Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Чувашской Республики «Чебоксарский экономико-технологический колледж»
Министерства образования Чувашской Республики















РАБОЧАЯ ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ЕН.01 ИНФОРМАТИКА И ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
специальность
среднего профессионального образования
40.02.02 Правоохранительная деятельность





[bookmark: _GoBack]

















Чебоксары 2023



	Разработана в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 40.02.02  Правоохранительная деятельность
	УТВЕРЖДЕНА
Приказом № 336/б 
от "30" августа 2023г.



























 
РАССМОТРЕНА 
на заседании цикловой комиссии информационных технологий
Протокол №      от «______» _____________ 2023 г.
Председатель ЦК: __________/О.А. Козлова/





Разработчик: 
Ларина И.Н., преподаватель

"____" ________________2023 г.


СОДЕРЖАНИЕ

	
	стр.

	1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	4

	2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	5

	3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	12

	4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	13





1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ЕН.01 ИНФОРМАТИКА И ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

1.1. Область применения программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО для специальности 40.02.02 Правоохранительная деятельность. 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:
Учебная дисциплина ЕН.01. Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности является дисциплиной математического и общего естественнонаучного учебного цикла.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
	В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· решать с использованием компьютерной техники различные служебные задачи;
· работать в локальной и глобальной компьютерных сетях;
· предотвращать в служебной деятельности ситуации, связанные с возможностями несанкционированного доступа к информации, злоумышленной модификации информации и утраты служебной информации;
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
· основные методы и средства поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной правовой информации;
· состав, функции и конкретные возможности аппаратно-программного обеспечения;
· состав, функции и конкретные возможности справочных информационно-правовых и информационно-поисковых систем.
ПК и ОК, которые актуализируются при изучении учебной дисциплины
ОК 6. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 7. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 9. Устанавливать психологический контакт с окружающими.
ОК 10. Адаптироваться к меняющимся условиям профессиональной деятельности.

ПК 1.10. Использовать в профессиональной деятельности нормативные правовые акты и документы по обеспечению режима секретности в Российской Федерации.
1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающихся 162 часов, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающихся 108 часов;
самостоятельной работы обучающихся 54 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	162

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	108

	в том числе:
	

	     практические занятия
	108

	Самостоятельная работа обучающихся (всего)
	54

	в том числе:
	

	Промежуточная  аттестация в форме дифференцированного зачета
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект)
	Объем часов
	Уровень освоения

	Радел 1.
Автоматизированная обработка: основные понятия
	
	
	

	Тема 1.1.
ЭВМ как средство автоматизированной обработки информации
	Содержание учебного материала
	10
	

	
	Практические занятия
	6
	

	
	Практическое занятие 1. Основные этапы развития информационного общества. Этапы развития технических средств и информационных ресурсов.
	2
	1

	
	Практическое занятие 2. Информация, её виды, свойства и роль в окружающем мире.
Двоичное кодирование числовой, текстовой, графической, звуковой информации
	2

	1

	
	Практическое занятие 3. Общий состав и структура ПК. Классификация современных компьютеров. Основные сведения о современных персональных компьютерах. Основные характеристики ПК, тенденции развития. Правила техники безопасности.
	2
	1

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	

	
	Подготовка реферата на темы:
Персоны, внесшие вклад в развитие информационных технологий.
История развития электронно-вычислительных машин. Классификация современных компьютеров, тенденции развития.
	2
	1

	
	Подготовка презентаций к докладам.
	2
	1

	Тема 1. 2.
Компьютерная безопасность
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Практическое занятие 4. Способы защиты информации. Работа с антивирусной программой
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	

	
	Подготовка рефератов по теме:
Разновидности антивирусных программ (программы-детекторы, программы – доктора, программы – ревизоры, программы – фильтры, программы – вакцины и др.)
	4
	

	Тема 1.3. Программное обеспечение компьютера

	Содержание учебного материала
	8
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	Практическое занятие 5. Виды программного обеспечения компьютеров.
	2
	2

	
	Практическое занятие 6. Хранение информационных объектов различных видов на разных цифровых носителях. Определение объемов различных носителей информации. Архив информации. Создание архива данных. Извлечение данных из архива. Запись информации на внешние носители различных видов.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	

	
	Подготовка рефератов по теме:
Автоматизированные рабочие места (АРМ) юристов различных профилей: судьи, прокурора, следователя, адвоката, нотариуса, эксперта.
	4
	

	Раздел 2. 
Информационные технологии
	
	
	

	Тема 2.1. Обработка текстовой информации средствами Microsoft Word
	Содержание учебного материала
	24
	

	
	Практические занятия
	20
	

	
	Практическое занятие 7. Возможности настольных издательских систем: создание, организация и основные способы преобразования (верстки) текста. Интерфейс MS Word. Правила редактирования документа. Создание документа. Ввод и редактирование текста
	2
	

	
	Практическое занятие 8. Использование систем проверки орфографии и грамматики. Форматирование символов. Вставка символов.
	2
	

	
	Практическое занятие 9. Работа со списками. Виды списков.
	2
	

	
	Практическое занятие 10. Построение таблиц в Word.
	2
	2

	
	Практическое занятие 11. Работа с формулами. Вставка и редактирование формул. Работа с диаграммами.
	2
	2

	
	Практическое занятие 12. Форматирование текста с помощью встроенных стилей. Создание собственного стиля форматирования. Автоматическое формирование оглавления в многостраничных документах
	2
	2

	
	Практическое занятие 13. Слияние. Организация автоматической рассылки.
	2
	2

	
	Практическое занятие 14. Создание текстовых документов на основе шаблонов.
	2
	2

	
	Практическое занятие 15. Создание комплексных документов в Word. Гипертекстовые ссылки
	2
	2

	
	Практическое занятие 16. Подготовка документа к печати. Нумерация страниц, колонтитулы. Печать документа
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	

	
	Работа над учебным материалом. Выполнение индивидуальных заданий на комплексное использование возможностей MS Word для создания документов. Подготовка рефератов по теме: Настольные издательские системы
	4
	

	Тема 2.2. Обработка числовой информации средствами Microsoft Excel
	Содержание учебного материала
	22
	

	
	Практические занятия
	16
	

	
	Практическое занятие 17. Возможности динамических (электронных) таблиц. Математическая обработка числовых данных. Интерфейс MS Excel. Ввод и редактирование формул.
	2
	2

	
	Практическое занятие 18. Работа с формулами, относительная и абсолютная ссылка
	2
	2

	
	Практическое занятие 19. Использование встроенных функций Excel
	2
	2

	
	Практическое занятие 20. Работа с текстовыми функциями
	2
	2

	
	Практическое занятие 21. Работа с несколькими листами книги. Диаграммы
	2
	2

	
	Практическое занятие 22. Организация и работа с данными в Excel. Создание базы данных. Сортировка и фильтрация. Подведение промежуточных итогов.
	2
	

	
	Практическое занятие 23. Организация и работа с данными в Excel. Сводные таблицы и диаграммы. Консолидация
	2
	

	
	Практическое занятие 24. Задачи оптимизации (поиск решения)
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	

	
	Работа над учебным материалом, решение задач и упражнений по образцу; сбор материала для создания базы данных профессиональной направленности
	6
	

	Тема 2.3.Технология сбора, хранения, обработки информации средствами СУБД Microsoft Access
	Содержание учебного материала
	16
	

	
	Практические занятия
	10
	

	
	Практическое занятие 25. Представление об организации баз данных и системах управления ими. Структура данных и система запросов на примерах баз данных различного назначения: юридических, библиотечных, налоговых, социальных, кадровых и др. Интерфейс MS Access
	2
	2

	
	Практическое занятие 26. Возможности управления базой данных на примере однотабличного макета.
	2
	2

	
	Практическое занятие 27. Проектирование многотабличной базы данных. Установка связей между таблицами.
	2
	2

	
	Практическое занятие 28. Создание пользовательских форм для ввода данных в СУБД. Формирование запросов
	2
	2

	
	Практическое занятие 29. Создание отчетов. Печать отчетов в СУБД Access
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	

	
	Работа с основной и дополнительной литературой. Подготовка отчетов по практическим работам.
	6
	

	Тема 2.4. Методика работы с презентациями Microsoft PowerPoint
	Содержание учебного материала
	16
	

	
	Практические занятия
	10
	

	
	Практическое занятие № 30. Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов средствами компьютерных презентаций для выполнения учебных заданий из различных предметных областей. Интерфейс MS Power Point.
	2
	

	
	Практическое занятие № 31. Правила создания деловой презентации.
	2
	2

	
	Практическое занятие № 32. Создание тематической презентации.
	2
	2

	
	Практическое занятие № 33. Представление о мультимедиа. Форматирование слайдов. Управление демонстрацией презентации.
	2
	2

	
	Практическое занятие № 34. Использование презентационного оборудования при демонстрации тематической презентации.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	

	
	Создание учебных презентаций по спец.дисциплинам 
	6
	

	Тема 2.5
Технология обработки графической информации
	Содержание учебного материала
	12
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	Практическое занятие 35. Основы компьютерной графики. Форматы графических файлов. Способы получения графических изображений – рисование, оптический (сканирование). Растровые и векторные графические редакторы.
	2
	

	
	Практическое занятое 36. Прикладные программы для обработки графической информации Paint.
	2
	

	
	Практическое занятое 37. Прикладные программы для обработки графической информации  Corel DRAW.
	2
	

	
	Практическое занятое 38.  Прикладные программы для обработки графической информации Adobe Photoshop.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	

	
	Подготовка материала для создания графических объектов. Обработка изображения (по выбору студента) с использованием прикладных  компьютерных программ.
	4
	

	Тема 2.6. Настольная издательская система Microsoft Publisher
	Содержание учебного материала
	12
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	Практическое занятие 39. Интерфейс. Использование встроенных шаблонов.
	2
	

	
	Практическое занятие 40. Форматирование текста. Работа со списками.
	2
	

	
	Практическое занятие 41. Добавление таблиц и графических объектов.
	2
	

	
	Практическое занятие 42. Создание публикаций.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	
	Созданий публикаций с использованием различных шаблонов
	4
	

	Раздел 3.
Информационно поисковые и автоматизированные системы
	
	
	

	Тема 3.1 Справочно-правовая система Консультант Плюс
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	Практические занятия
	6
	

	
	Практическое занятие 43. Работа в СПС «Консультант Плюс». Способы формирования
поискового запроса.
	2
	2

	
	Практическое занятие 44. Справочная информация. Поиск по ситуации
	2
	2

	
	Практическое занятие 45. Работа с документом и списком документов
	2
	2

	Тема 3.2 Справочно-правовая система Гарант
	Содержание учебного материала
	12
	

	
	Практические занятия
	6
	

	
	 Практическое занятие 46. Информационноправовое обеспечение Гарант. Виды поиска
	2
	

	
	 Практическое занятие 47. Работа со списком документов. Работа с документом.
	2
	

	
	Практическое занятие 48. Интернет-ресурсы Гаранта.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	

	
	Подготовка рефератов по темам:
Мобильные версии СПС.
Экспертная юридическая система «LEXPRO». СПС «Контур-
Норматив». СПС «Законодательство Российской Федерации», ее отличие от других справочно- правовых систем.

	6
	

	Тема 3.3. Компьютерные сети
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	Практические занятия
	8
	

	
	Практическое занятие 49. Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация работы пользователей в локальных компьютерных сетях. Разграничение прав доступа в сети, общее дисковое пространство в локальной сети. 
	2
	

	
	Практическое занятие 50. Программные поисковые сервисы. Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. Комбинации условия поиска.
	2
	

	
	Практическое занятие 51. Возможности сетевого программного обеспечения для организации коллективной деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях
	2
	2

	
	Практическое занятие 52. Распространение правовой информации в сети Интернет. Концепция «Электронного государства». Программы «Электронная Россия» и «Электронное правительство»
	2
	2

	Тема 3.4.
Информационные технологии в правоохранительной деятельности
	Содержание учебного материала
	10
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	Практическое занятие 53. Автоматизированные рабочие места (АРМ) юристов различных профилей: судьи, прокурора, следователя.
	2
	2

	
	Практическое занятие 54. Автоматизированные рабочие места (АРМ) юристов различных профилей: адвоката, нотариуса, эксперта.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	

	
	Подготовка рефератов по темам:
Автоматизированные рабочие места (АРМ) юристов различных профилей: судьи, прокурора, следователя, адвоката, нотариуса, эксперта. Проблемы создания АРМ юриста.

	6
	

	
	
	Всего:
	162
	














3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Материально-техническое обеспечение
	Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета 
	Оборудование учебного кабинета: 
- посадочные места по количеству студентов;
- рабочее место преподавателя;
- Учебно- методические пособия
	Технические средства обучения: 
- мультимедийное оборудование

3.2. Информационное обеспечение обучения
Основные источники:
1. Цветкова М.С. Информатика: учебник / М.С. Цветкова, И.Ю. Хлобыстова. - 6-е изд.,стер. - М.: ИЦ Академия, 2020. - 352 с.,ил. - (Профессиональное образование).
2. Цветкова М.С. Информатика. Практикум для профессий и специальностей техническго и социально - экономического профилей: учеб. пособие / М.С. Цветкова, С.А, Гаврилова, И.Ю. Хлобыстова. - М.: ИЦ Академия, 2019. - 272 с. - (Профессиональное образов
3. Цветкова М.С. Информатика. Практикум для профессий и специальностей естественно - научного и гуманитарного профилей: учеб. пособие / М.С. Цветкова, И.Ю. Хлобыстова. - 3- е изд., стер. - М.: ИЦ Академия, 2017. - 240 с. - (Профессиональное образование).
Дополнительные источники:
1. Авраамов А.А., Г.А. Марданова и др. Практикум для студентов юридических и экономических специальностей вузов., ООО «НПП «ГАРАНТ-СЕРВИС-УНИВЕРСИТЕТ», 2021

Интернет – ресурсы:
1. Официальный Российский сайт WorldSkills [Электронный ресурс] – Режим доступа: http://worldskills.ru/
2. http://www.chaynikam.info/foto.html Компьютер для «чайников»
3. http://urist.fatal.ru/Book/Glava8/Glava8.htm Электронные презентации
4. www.garant.ru – официальный сайт компании ООО Гарант
5. www.consultant.ru – официальный сайт компании Консультант Плюс



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

	Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических и лабораторных занятий, контрольных работ, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Основные показатели оценки результата

	Уметь:
· решать с использованием компьютерной техники различные служебные задачи;
· работать в локальной и глобальной компьютерных сетях;
· предотвращать в служебной деятельности ситуации, связанные с возможностями несанкционированного доступа к информации, злоумышленной модификации информации и утраты служебной информации;

	
Умеет пользоваться компьютерной техникой, работает в сети Интернет и локальной сети, умеет сохранять служебную информацию и кодировать ее.

	Знать:
· основные методы и средства поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной правовой информации;
· состав, функции и конкретные возможности аппаратно-программного обеспечения;
· состав, функции и конкретные возможности справочных информационно-правовых и информационно-поисковых систем.


	· 
· Знает методы и средства поиска, систематизации, обработки, передачи и защиты компьютерной правовой информации; компьютерную технику, справочно-правовые системы




	Результаты обучения
(ОК и ПК)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	ОК 6. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	Планирует информационный поиск; владеет способами систематизации информации; интерпретирует полученную информацию в контексте своей деятельности.
	Оценка компетентностно-ориентированных  заданий;

	ОК 7. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Осуществляет обмен информации с использованием современного оборудования и программного обеспечения, в том числе на основе сетевого взаимодействия; моделирует профессиональную деятельность с помощью прикладных программных продуктов в соответствии с заданной ситуацией.
	Оценка компетентностно-ориентированных  заданий;

	ОК 9. Устанавливать психологический контакт с окружающими.
	Налаживает эффективный дифференцированный психологический контакт с окружением, в том числе с коллегами.
	Оценка компетентностно-ориентированных  заданий;

	ОК 10. Адаптироваться к меняющимся условиям профессиональной деятельности.
	Анализирует инновации в области профессиональной деятельности; выбирает эффективные технологии и рациональные способы выполнения профессиональных задач; владеет разнообразными методами осуществления профессиональной деятельности.
	Оценка компетентностно-ориентированных  заданий;

	ПК 1.10. Использовать в профессиональной деятельности нормативные правовые акты и документы по обеспечению режима секретности в Российской Федерации
	Правильно, в соответствии с нормативными актами составляет и  оформляет служебные документы, в том числе секретные, содержащие сведения ограниченного пользования.
	Оценка компетентностно-ориентированных  заданий;





