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ВВЕДЕНИЕ

Методические указания по организации практических занятий (аудиторной работы) студентов разработаны в соответствии с рабочей  программой МДК 01.01 Организация безналичных расчетов и предназначены для реализации государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки обучающихся по специальности 38.02.07 Банковское дело. Задачи изучения учебной дисциплины вытекают из требований к результатам освоения дисциплины в соответствии с Государственным образовательным  стандартом среднего профессионального образования.

Целью методических указаний по планированию, организации и выполнению практических заданий по МДК 01.01 Организация безналичных расчетов является:

- систематизация и закрепление полученных знаний и навыков;

- углубление и расширение знаний;

- развитие навыков учебной деятельности, исследовательских навыков.

Задачами методических указаний по практическим занятиям являются:

- активизация самостоятельной практической работы студентов;

- содействие развития творческого отношения к данной дисциплине;

- выработка умений и навыков рациональной работы с литературой.

В соответствии с ФГОС по специальности в результате освоения МДК 01.01 Организация безналичных расчетов обучающийся должен:

· уметь:

· оформлять договоры банковского счета с клиентами;

· проверять правильность и полноту оформления расчетных документов;

·     открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

·     выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из состояния расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных документов;

·     оформлять выписки из лицевых счетов клиентов;

· рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное обслуживание;

·     рассчитывать прогноз кассовых оборотов;

·     составлять календарь выдачи наличных денег;

·     рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе;

·     составлять отчет о наличном денежном обороте;

·     устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов;

·     выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками;

·     отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов;

·     исполнять и оформлять операции по возврату сумм, неправильно зачисленных на счета клиентов;

·     оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней;

·     оформлять и отражать в учете операции по зачислению средств на счета бюджетов различных уровней;

·     оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно перечисленных налогов и других платежей;

·     исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому в подразделении Банка России;

·     проводить расчеты между кредитными организациями через счета ЛОРО и НОСТРО;

·     контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам;

·     осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами;

·     вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете;

·     отражать в учете межбанковские расчеты;

·     проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным операциям банковскими переводами в порядке документарного инкассо и документарного аккредитива;

·    проводить конверсионные операции по счетам клиентов;

·     рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение международных расчетов и конверсионных операций;

·     осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки;

· консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным операциям, операциям с использованием различных видов платежных карт;

·     оформлять выдачу клиентам платежных карт;

·     оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

·     использовать специализированное программное обеспечение для расчетного обслуживания клиентов, совершения межбанковских расчетов и операций с платежными картами;

·     использовать специализированное программное обеспечение и программно-аппаратный комплекс для работы с расчетной (платежной) документацией и соответствующей информацией
знать:

нормативные правовые документы, регулирующие организацию безналичных расчетов, организацию обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, совершение операций с использованием платежных карт, операции по международным расчетам, связанным с экспортом и импортом товаров и услуг;

     локальные нормативные акты и методические документы в области платежных услуг;

     нормы международного права, определяющие правила проведения международных расчетов;

содержание и порядок формирования юридических дел клиентов;

     порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

     правила совершения операций по расчетным счетам, очередность списания денежных средств;

     порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных документов;

     порядок планирования операций с наличностью;

порядок лимитирования остатков денежной наличности в кассах клиентов;

     формы расчетов и технологии совершения расчетных операций;

     содержание и порядок заполнения расчетных документов;

     порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются средства бюджетов;

    порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов различных уровней;

    системы межбанковских расчетов;

порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским счетам, открываемым в подразделениях Банка России;

    порядок проведения и учет расчетов между кредитными организациями через корреспондентские счета (ЛОРО и НО-СТРО);

    порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами внутри одной кредитной организации;

    формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо, переводы, чеки;

    виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям и формам расчетов;

    порядок проведения и отражение в учете операций международных расчетов с использованием различных форм;

    порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте;

    порядок расчета размеров открытых валютных позиций;

    порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного контроля;

    меры, направленные на предотвращение использования транснациональных операций для преступных целей;

    системы международных финансовых телекоммуникаций;

виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием;

    условия и порядок выдачи платежных карт;

    технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных карт, документальное оформление операций с платежными картами;

   типичные нарушения при совершении расчетных операций по счетам клиентов, межбанковских расчетов, операций с платежными картами
Рекомендуемое количество часов на освоение междисциплинарного курса, всего 

– 160 часа, в том числе:

а) обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 148 часов;

б) самостоятельной работы обучающегося – 12 часов.

ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ СТУДЕНТОВ

Практические занятия предназначены для более глубокого изучения дисциплины, развивает мышление, позволяет выявить причинно-следственные связи в изученном материале, решить теоретические и практические задачи. Для формирования у обучающихся умений, приобретение первоначального практического опыта в рамках профессионального модуля по каждому из видов профессиональной деятельности под руководством преподавателей учетных дисциплин.

Целью методических указаний является повышение эффективности учебного процесса, в том числе благодаря выполнению практических заданий, в котором студент становится активным субъектом обучения, что означает:

- способность занимать в обучении активную позицию;

- готовность мобилизовать интеллектуальные и волевые усилия для достижения учебных целей;

- умение проектировать, планировать и прогнозировать учебную деятельность;

- формирование умений использовать справочную документацию и специальную литературу;

- осознание своих потенциальных способностей и развитие исследовательских умений;

- психологическую готовность составить программу действий по саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации.

Для достижения этой цели по каждой теме разработаны практические задания с указаниями по их выполнению.

 В указаниях обозначены проблемы, поставлены задачи и сформированы вопросы, поиск ответов на которые, позволят студентам достигнуть положительного результата. 

Практические занятия по специальности направлены на формирование у обучающихся умений, приобретение первоначального практического опыта и реализуется в рамках профессиональных модулей ОПОП СПО по основным видам профессиональной деятельности для последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной специальности:
	Результаты (освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата

	ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов
	- оформлять договоры банковского счета с клиентами;

- проверять правильность и полноту оформления расчетных документов;

- открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

- выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из состояния расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных документов;

- оформлять выписки из лицевых счетов клиентов;

- рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное обслуживание;

- рассчитывать прогноз кассовых оборотов;

- составлять календарь выдачи наличных денег;

- рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе;

- составлять отчет о наличном денежном обороте;

- устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов;

- отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов;

- исполнять и оформлять операции по возврату сумм, неправильно зачисленных на счета клиентов;

- использовать специализированное программное обеспечение для расчетного обслуживания клиентов.

Знать:

-  содержание и порядок формирования юридических дел клиентов;

- порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

- правила совершения операций по расчетным счетам, очередность списания денежных средств;

- порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных документов;

- порядок планирования операций с наличностью;

- порядок лимитирования остатков денежной наличности в кассах клиентов;

- типичные нарушения при совершении расчетных операций по счетам клиентов

	ПК 1.2. Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах.
	- выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками;

- использовать специализированное программное обеспечение и программно-аппаратный комплекс для работы с расчетной (платежной) документацией и соответствующей информацией.

Знать:

- нормативные правовые документы, регулирующие организацию безналичных расчетов;

- локальные нормативные акты и методические документы в области платежных услуг;

- формы расчетов и технологии совершения расчетных операций;

- содержание и порядок заполнения расчетных документов.

	ПК 1.3. Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней.


	-оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней;

оформлять и отражать в учете операции по зачислению средств на счета бюджетов различных уровней;

- оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно перечисленных налогов и других платежей.

Знать:

- порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются средства бюджетов;

порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов различных уровней.

	ПК 1.4. Осуществлять межбанковские расчеты
	- исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому в подразделении Банка России;

- проводить расчеты между кредитными организациями через счета ЛОРО и 
НОСТРО;

- контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам;

- осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами;

- вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете;

- отражать в учете межбанковские расчеты;

- использовать специализированное программное обеспечение для совершения межбанковских расчетов.

Знать:

- системы межбанковских расчетов;

порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским счетам, открываемым в подразделениях Банка России;

- порядок проведения и учет расчетов между кредитными организациями через корреспондентские счета (ЛОРО и НОСТРО);

- порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами внутри одной кредитной организации;

· типичные нарушения при совершении межбанковских расчетов.

	ПК 1.5. Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям
	- проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным операциям банковскими переводами в порядке документарного инкассо и документарного аккредитива;

- проводить конверсионные операции по счетам клиентов;

- рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение международных расчетов и конверсионных операций;

- осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки Знать:

- нормы международного права, определяющие правила проведения международных расчетов;

- формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо, переводы, чеки;

- виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям и формам расчетов;

- порядок проведения и отражение в учете операций международных расчетов с использованием различных форм;

- порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте;

- порядок расчета размеров открытых валютных позиций;

- порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного контроля;

- меры, направленные на предотвращение использования транснациональных операций для преступных целей;

· системы международных финансовых телекоммуникаций.

	ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт
	- консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным операциям, операциям с использованием различных видов платежных карт;

- оформлять выдачу клиентам платежных карт;

- оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

· - использовать специализированное программное обеспечение совершения операций с платежными картами.
· Знать:
- виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием;

условия и порядок выдачи платежных карт;

технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных карт, документальное оформление операций с платежными картами;

· типичные нарушения при совершении операций с платежными картами.

	ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

.
	· демонстрация интереса к будущей профессии.

	ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности, оценивать их эффективность и качество.
	· выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач в области организации безналичных расчетов;

· оценка эффективности и качества выполнения.

	ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие


	· решение стандартных и нестандартных профессиональных задач в области организации безналичных расчетов.

	ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами 
	· эффективный поиск необходимой информации;
· использование различных источников, включая электронные

	ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

.
	· использование различных видов дистанционного обслуживания (мобильные устройства, Интернет, SMS и др.)

	ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	· взаимодействие с обучающимися, преподавателями в ходе обучения, клиентами банка в ходе практики на государственном и иностранных языках.

	ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере

.
	· самоанализ и коррекция результатов собственной работы.


В качестве контроля выполнения практических заданий предусмотрено проведение фронтального, выборочного опроса, конспектирование нормативного материала, проверка выполненного практического задания на занятиях, которая осуществляется по результатам выполненного практического задания: составление и    анализ форм отчетности на основе фактов хозяйственной деятельности предприятия за отчетный период.

ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН  ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ

Таблица 1 - Тематический план практических занятий

	Тема лекции или практического занятия
	часы
	Вид работы

	1
	2
	3

	Раздел 1 Расчетные операции

	Тема 1.

 Порядок открытия, закрытия и ведения счетов клиентов
	30
	Изучение нормативного регулирования банковской деятельности по справочно-информационным системам «Гарант», «Консультант +» и классификацию элементов системы кредитования.

	Тема 2 Организация межбанковских расчетов
	20
	Провести расчёт финансовых коэффициентов оценки кредитоспособности клиента – юридического лица и определение его класса кредитоспособности


	Тема 3 Организация работы банка с использованием платежных карт
	24
	Изучение порядка проведения контроля за своевременностью погашения кредитов и уплаты процентов по ним. Осуществление оценки финансового положения заёмщика в рамках проведения кредитного мониторинга

	ВСЕГО
	74
	


ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАДАНИЙ
Раздел 1 Расчетные операции
Тема 1.  Порядок открытия, закрытия и ведения счетов клиентов 

Цель работы: Усвоить порядок списания средств со счетов плательщика.

В результате выполнения работы студенты

должны уметь:
- проверять правильность списания средств со счетов плательщика;

- проводить операции по списанию средств со счетов плательщика;

должны знать:
- правила документального оформления списания средств со счетов плательщика;

-правила проверки документального оформления списания средств со счетов плательщика.

Порядок выполнения заданий:

1. Ознакомление с НПА, регламентирующими порядок списания денежных средств со счетов плательщика.
2. Составить опорный конспект нормативного документа:

Положение Банка России от 19 июня 2012 № 383-П «О правилах осуществления перевода денежных средств».

3. Решить предложенные задания по проведению операций по списанию средств со счетов плательщика.
4. По результатам выполненных заданий оформить документ «Выписка банка» по операциям списания средств со счетов плательщика.
Задание 1. Выполнение операций по списанию денежных средств со счетов плательщика.
Задание 1
Провести операцию по списанию денежных средств со счета плательщика и оформить платежное поручение № 14 от 15 декабря 20__ года на перечисление денежных средств поставщику за материалы на сумму 41 800 руб.

Получатель: ООО «Яблоко», ИНН 334455678, р/сч 801 506 804 000 000 03456 БИК 345673456. Банк «Уралсиб».

Плательщик: ООО «ДОН», р/сч 121 343 565 000 000 01232, ИНН 487755667 БИК 558899441 ОАО КБ «Банк Москвы». Подписи руководителя Аистовой П.П., гл.бух. Пановой И.А.

Задание 2
Провести операцию по списанию денежных средств со счета плательщика и оформить платежное поручение № 67 от 10 мая 20__ года на перечисление денежных средств поставщику за материалы на сумму 567 000 руб.

Получатель: ЗАО «Берн», ИНН 334455998, р/сч 801 506 804 000 234 03433 БИК 345673323. Банк «ВТБ-24».

Плательщик: ООО «Дина», р/сч 121 343 565 000 000 01676, ИНН 487755234 БИК 558899441 ОАО КБ «Банк Москвы». Подписи руководителя Смирнова П.Н., гл.бух. Макаровой И.А.

Задание 3
Провести операцию по списанию денежных средств со счета плательщика и оформить платежное поручение № 35 от 23 апреля 20__ года на перечисление денежных средств поставщику за материалы на сумму 234 000 руб.

Получатель: ООО «Улей», ИНН 334455988, р/сч 801 506 804 000 234 03667 БИК 345673123. Банк «Стройбанк».

Плательщик: ООО «Лима», р/сч 121 343 565 000 000 01987, ИНН 487755224 БИК 558899232 ОАО КБ «Югра». Подписи руководителя Сажина И.Д., гл.бух. Светловой Р.А.

Задание 2. Выполнение документального оформления операций по списанию денежных средств со счетов плательщика.
Задание 1
Составить выписку банка предприятию ООО «ДОН» по условиям заданий №1 , если корр. счет банка «Уралсиб» 30101810200000000743, корр.счет банка Москвы 30101810200000000774. Входящий остаток на 01.12.20__г. составлял 34 000 рублей пассив.

Задание 2
Составить выписку банка предприятию ООО «Дина» по условиям заданий №2 , если корр. счет банка «ВТБ-24» 30101810200000000544, корр.счет банка Москвы 30101810200000000774. Входящий остаток на 01.05.20__г. составлял 77 000 рублей пассив.

Задание 3
Составить выписку банка предприятию ООО «Лима» по условиям заданий №3 , если корр. счет банка «Югра» 30101810200000000443, корр.счет «Стройбанка» 30101810200000000224. Входящий остаток на 01.04.20__г. составлял 99 000 рублей пассив.

Задание 3. Выполнение операций с платежными поручениями.
Задание 1
Предприятие ООО «Рост», расчетный счет 40702810700070025849 перечислило своему поставщику АОЗТ «Темп», расчетный счет 40702810300000013796 02.02.20__г. за поставленные товары по счету № 222 345 786 рублей, в том числе НДС в сумме 76 890 рублей. 03.02.20__г. на расчетный счет предприятия ООО «Рост» поступила выручка от покупателя ООО «Клод», расчетный счет 40702810300000000601 за предоставленные услуги по счету № 21 234 567 рублей.
Выполните операции по переводу средств и составьте платежные поручения.
Задание 2
Предприятие АОЗТ «Окна» по платежному поручению перечислило предприятию ООО «Кельма» 327654 рублей за оказанные услуги по счету №321. Составить платежное поручение, если БИК банка АОЗТ «Окна» 044399743 корр.счет 30101810200000000743, БИК банка ООО «Кельма» 044252593 корр.счет 30101810200000000774.

Выполните операции по переводу средств и составьте платежные поручения.
Задание 3
Перечислить основные виды безналичных расчетов, осуществляемые платежными поручениями. Укажите основные зоны документа и необходимые реквизиты, заполняемые в этих зонах.
Укажите виды операций, осуществляемые платежными поручениями.

Задание 4
Предприятие ПАО «Рост» заплатило организации «Кельма» за услуги по счету №24 10.02.20__г. 222667 рублей.
Составьте платежное поручение. Необходимые реквизиты берутся из предыдущих заданий.
Выполните операции по переводу средств и составьте платежные поручения.
Задание 5
Составить платежное поручение предприятия ООО «Кельма» по условиям заданий №2, если БИК банка АОЗТ «Окна» 044399743 корр.счет 30101810200000000743, БИК банка ООО «Клод» 044252593 корр.счет 30101810200000000774. Остальные реквизиты берутся из предыдущих заданий.

Выполните операции по переводу средств и составьте платежные поручения.
Задание 4. Выполнение операций с аккредитивами.
Задание 1
Предприятие ООО «Клод», расчетный счет 40702810700070025849 открывает безотзывной аккредитив своему поставщику АОЗТ «Окна», расчетный счет 40702810300000013796 02.02.20__г. за поставленные товары по счету № 123
345 000рублей, в том числе НДС в сумме 76 800 рублей по решению суда в безакцептном порядке.
Выполните операции и оформите аккредитив.
Задание 2
Предприятие АОЗТ «Окна» открывает безотзывной аккредитив для расчета за товары и услуги поставщику ООО «Неман» на сумму 670 000 рублей.

Выполните операции и оформите аккредитив.
Задание 3
Составьте аккредитивное заявление на открытие аккредитива иностранному поставщику. Укажите условия перечисления средств со счета аккредитива.
Оформите аккредитив по отзывной и безотзывной форме.
Задание 4
Составить аккредитив с предварительным акцептом предприятия ООО «Неман» к иногороднему поставщику товаров АОЗТ «Окна» 044399743 корр.счет 30101810200000000743.

Выполните операции и оформите аккредитив.
Задание 5
ООО «Клод» составляет аккредитивное заявление на открытие аккредитива предприятию ООО «Неман» для оплаты за услуги.

Составить аккредитивное заявление и оформить аккредитив по данным из предыдущих заданий.

Задание 5. Выполнение операций с чеками.
Задание 1
Предприятие ООО «Клод», расчетный счет 40702810700070025849 получает расчетную чековую книжку для расчетов с поставщиками за товары и услуги. Выполните операции с чеками и составьте заявление в банк на получение расчетной чековой книжки.
Задание 2
Предприятие АОЗТ «Окна» получает лимитированную расчетную чековую книжку для расчета за товары и услуги поставщику ООО «Неман» 343 200 рублей.

Выполните операции с чеками и составьте заявление в банк на получение расчетной чековой книжки.
Задание 3
Составьте заявление в банк на получение расчетных чеков. Укажите условия получения расчетных чеков в банке. Оформите операции по расчету с поставщиками расчетным чеком (составить схему расчета).
Задание 4
Составить заявление в банк на получение расчетных чеков для предприятия ООО «Сервис» к иногороднему поставщику товаров АОЗТ «Вымпел» 044399743 корр.счет 30101810200000000743.

Составить схему расчетов расчетными чеками.

Задание 5
ООО «Красный мак» составляет заявление в банк для получения расчетной чековой книжки для оплаты за услуги.

Составить заявление и оформить схему расчетов расчетными чеками.

Задание 6. Выполнение операций с инкассовыми поручениями.
Задание 1
Предприятие ООО «Неман», расчетный счет 40702810700070025849 составило инкассовое поручение о взимании к своему поставщику АОЗТ «Окна», расчетный счет 40702810300000013796 02.02.20__ г. за поставленные товары по счету № 12 25673 рублей, в том числе НДС в сумме 5300 рублей по решению суда в безакцептном порядке.
Выполните расчетные операции и составьте инкассовое поручение.
Задание 2
Предприятие АОЗТ «Окна» составляет инкассовое поручение на взыскание средств с покупателя ООО «Клод» 2379 рублей за оказанные услуги по счету №22. Составить инкассовое поручение, если БИК банка АОЗТ «Окна» 044399743 корр.счет 30101810200000000743, БИК банка ООО «Клод» 044252593 корр.счет 30101810200000000774.

Выполните расчетные операции и составьте инкассовое поручение.
Задание 3
Перечислить основные виды безналичных расчетов, осуществляемые инкассовыми поручениями. Укажите основные зоны документа и необходимые реквизиты, заполняемые в этих зонах.
Задание 4
Предприятие ООО «Клод» составляет инкассовое поручение к организации «Неман» за услуги по счету №3 10.02.20__г. 76543 рублей.
Выполните расчетные операции и составьте инкассовое поручение.
Необходимые реквизиты берутся из предыдущих заданий.
Задание 5
Составить инкассовое поручение предприятия ООО «Клод» по условиям заданий №2, если БИК банка АОЗТ «Окна» 044399743 корр.счет 30101810200000000743, БИК банка ООО «Неман» 044252593 корр.счет 30101810200000000774. Остальные реквизиты берутся из предыдущих заданий.

Выполните расчетные операции и составьте инкассовое поручение.
Задание 7. Документальное оформление операций по денежным переводам
Задание 1
Предприятие ООО «Клод», расчетный счет 40702810700070025849 перечислило своему поставщику АОЗТ «Окна», расчетный счет 40702810300000013796 02.02.20__г. за поставленные товары по счету № 22 33700 рублей, в том числе НДС в сумме 6300 рублей.
Оформите документы по денежному переводу и составьте схему документооборота на основе платежного поручения.
Задание 2
Предприятие ООО «Клод» составляет простой вексель к иногороднему поставщику товаров АОЗТ «Окна» 044399743 корр.счет 30101810200000000743 на сумму 236 700 рублей.

Оформите документы по денежному переводу и составьте схему документооборота на основе простого векселя.
Задание 3
Предприятие ООО «Неман», расчетный счет 40702810700070025849 получает расчетную чековую книжку для расчетов с поставщиками за товары и услуги. Составьте заявление в банк на получение расчетной чековой книжки. За полученные товары предприятие расплатилось чеком.
Оформите документы по денежному переводу средств и составьте схему документооборота на основе расчетного чека.
Задание 4
Предприятие АОЗТ «Окна» составляет инкассовое поручение на взыскание средств с покупателя ООО «Неман» 15700 рублей за оказанные услуги по счету №22. Составить инкассовое поручение, если БИК банка АОЗТ «Окна» 044399743 корр.счет 30101810200000000743, БИК банка ООО «Неман» 044252593 корр.счет 30101810200000000774.

Оформите документы по денежному переводу средств и составьте схему документооборота на основе инкассового поручения.
Задание 5
Платежное поручение предприятия ООО «Неман» за оплату товаров на сумму 567200руб. предприятие АОЗТ «Окна», БИК банка АОЗТ «Вымпел» 044399743 корр.счет 30101810200000000743.

Составьте порядок проверки оформления платежного поручения операционистом банка.
Оформите документы по денежному переводу и составьте схему документооборота на основе платежного поручения.
Задание 8. Проверка оформления расчетных документов
Задание 1
Составьте порядок проверки оформления платежного поручения операционистом банка.
Предприятие ООО «Сервис», расчетный счет 40702810700070025849 перечислило своему поставщику АОЗТ «Вымпел», расчетный счет 40702810300000013796 02.02.20__ г. за поставленные товары по счету № 99 89027 рублей, в том числе НДС в сумме 15480 рублей.
Задание 2
Составьте порядок проверки оформления простого векселя в случае его учета в банке операционистом банка.
Предприятие ООО «Сервис» составляет простой вексель к иногороднему поставщику товаров АОЗТ «Вымпел» 044399743 корр.счет 30101810200000000743.

Задание 3
Составьте порядок проверки оформления расчетного чека операционистом банка.
Предприятие ООО «Сервис», расчетный счет 40702810700070025849 получает расчетную чековую книжку для расчетов с поставщиками за товары и услуги. Составьте заявление в банк на получение расчетной чековой книжки. За полученные товары предприятие расплатилось чеком.
Задание 4
Составьте порядок проверки оформления инкассового поручения операционистом банка.
Предприятие АОЗТ «Вымпел» составляет инкассовое поручение на взыскание средств с покупателя ООО «Красный мак» 234600 рублей за оказанные услуги по счету №90. Составить инкассовое поручение, если БИК банка АОЗТ «Вымпел» 044399743 корр.счет 30101810200000000743, БИК банка ООО «Красный мак» 044252593 корр.счет 30101810200000000774.

Задание 5
Составьте порядок проверки оформления платежного поручения операционистом банка.
Платежное поручение предприятия ООО «Сервис» за оплату товаров на сумму 670руб. предприятие АОЗТ «Вымпел», БИК банка АОЗТ «Вымпел» 044399743 корр.счет 30101810200000000743.
Задание 9. Оформление открытия дебетового банковского счета.
Задание 1
1. Написать заявление на открытие банковского счета для индивидуального предпринимателя на расчетно-кассовое обслуживание.
2. Перечислить документы, предъявляемые в банк для открытия счета.
3. Составить справку о праве второй подписи для главного бухгалтера.
4. Оформить основные положения договора о расчетно-кассовом обслуживании индивидуального предпринимателя.
5. Составить распоряжение банка на открытие расчетного счета индивидуальному предпринимателю.

Задание 2
1. Оформить договор на открытие банковского счета для физического лица.

2. Перечислить документы, необходимые для открытия банковского счета по текущим операциям для физического лица.

3. Составить распоряжение банка об открытии текущего счета физическому лицу.

Задание 3
1. Написать заявление на открытие текущего счета для организации.

2. Перечислить документы, необходимые для открытия текущего счета.

3. Оформить основные положения договора о текущем счете в банке для организации.

4. Составить распоряжение банка на открытие текущего счета.

Задание 4
1. Написать заявление на открытие банковского счета для организации на расчетно-кассовое обслуживание.
2. Перечислить документы, предъявляемые в банк для открытия счета.
3. Составить справку о праве второй подписи для главного бухгалтера.
4. Оформить основные положения договора о расчетно-кассовом обслуживании организации.
5. Составить распоряжение банка на открытие расчетного счета.

Задание 10. Зачисление денежных средств на счет клиента.
Задание 1
Предприятие ООО «Свет» заплатило организации «Ким» за услуги по счету №34 10.02.2017г. 789000 рублей. 11.02.2017г. Организация ООО «Ким» получила выручку от реализации продукции в сумме 234500 рублей.
Указать порядок зачисления средств на счет предприятия ООО «Ким» и схему документооборота.
Задание 2
У предприятия остаток денежных средств на расчетном счете составил_______ рублей. К расчетному счету предъявлено два платежных поручения от поставщика продукции на общую сумму _____ рублей, инкассовое поручение на сумму_____ рублей. Платежное поручение на оплату налогов в бюджет на сумму ___ рублей.
Отразить операции по проведению платежей и записать неоплаченные документы в картотеку.
Задание 3
На расчетном счете у предприятия ______ рублей. В банк поступили следующие документы к расчетному счету предприятия: платежное требование на акцепт на сумму____ рублей, платежное поручение на оплату налогов в ПФР на сумму______ рублей, платежное поручение на оплату НДФЛ на сумму_______ рублей. Отразите операции по оплате документов и занесению их в банковские картотеки.

Задание 4
Предприятие имеет банковскую картотеку №2 неоплаченных документов: платежное поручение в ФСС РФ на сумму страховых взносов ________ рублей, платежное поручение на перечисление заработной платы работникам на сумму______ рублей, инкассовое поручение на сумму________ рублей, платежное поручение по перечислению алиментов на сумму_______ рублей. На расчетный счет предприятия поступила сумма______ рублей. Укажите очередность оплаты платежных документов из банковской картотеки.

Задание 11. Списание денежных средств со счета клиента.
Задание 1
Предприятие ООО «Сервис», расчетный счет 40702810700070025849 перечислило своему поставщику АОЗТ «Вымпел», расчетный счет 40702810300000013796 12.12.2017 г. за поставленные товары по счету № 28 ______ рублей, в том числе НДС в сумме ____ рублей.
Провести операцию по списанию денежных средств со счета предприятия.
Задание 2
Предприятие ООО «Вена», расчетный счет 40702810700070025323 перечислило в бюджет налоговые платежи в сумме ___________ рублей.
Провести операцию по списанию денежных средств со счета предприятия.
Задание 3
Предприятие ООО «Аккорд», расчетный счет 40702810700070025987 перечислило в Фонд социального страхования страховые взносы в сумме ___________ рублей.
Провести операцию по списанию денежных средств со счета предприятия.
Задание 4
Предприятие ООО «Сигма», расчетный счет 40702810700070025432 перечислило своему поставщику АОЗТ «Ветер», расчетный счет 40702810300000013765 18.10.2017 г. за поставленные товары по счету № 987 ______ рублей, в том числе НДС в сумме ____ рублей.
Провести операцию по списанию денежных средств со счета предприятия.
Задание 12. Оформление документов по закрытию банковского счета.
Задание 1
1. Написать заявление на закрытие банковского счета для организации.

2. Перечислить документы, необходимые для закрытия банковского счета.

3. Составить распоряжение банка о закрытии счета.

4. Указать последствия закрытия банковского счета для организации, имеющей банковскую картотеку.

Задание 2
Предприятие закрывает расчетный счет в банке.

Укажите документы, необходимые для закрытия счета.

Составьте распоряжение банка о закрытии счета.

Задание 3
Составьте схему операций по закрытию банковского счета организации.

Укажите порядок выполнения операций по закрытию банковского счета и схему документооборота.

Задание 4
1. Написать заявление на закрытие банковского счета для индивидуального предпринимателя.

2. Перечислить документы, необходимые для закрытия банковского счета.

3. Составить распоряжение банка о закрытии счета.

4. Указать последствия закрытия банковского счета для индивидуального предпринимателя, имеющей банковскую картотеку.

Задание 13. Операции по переводу денежных средств с одного банковского счета клиента на другой.
Задание 1
Предприятие ООО «Сервис», расчетный счет 40702810700070025849 переводит денежные средства со своего расчетного счета на расчетный счет своего филиала 40702810300000013796 сумму 456789 рублей.
Отразите операции по переводу денежных средств и укажите их документальное оформление.
Задание 2
Индивидуальный предприниматель, расчетный счет 40702810700070025432 переводит денежные средства со своего расчетного счета на текущий счет в своем банке на сумму 123987 рублей.
Отразите операции по переводу денежных средств и укажите их документальное оформление.
Задание 3
Физическое лицо Иванов И.И. переводит денежные средства со своего текущего счета на другой текущий счет в своем банке на сумму 567800 рублей.
Отразите операции по переводу денежных средств и укажите их документальное оформление.
Задание 4
Предприятие ООО «Салют», расчетный счет 40702810700070025432 переводит денежные средства со своего расчетного счета на расчетный счет своего филиала 40702810300000013221 сумму 123456 рублей.
Отразите операции по переводу денежных средств и укажите их документальное оформление.
Тема 2. Организация межбанковских расчетов 

Цель работы: Усвоить порядок оформления межбанковских расчетов.

В результате выполнения работы студенты

должны уметь:
- проверять правильность оформления межбанковских расчетов;

- оформлять расчетные документы при различных формах межбанковских расчетов;

должны знать:
- правила оформления документов при межбанковских расчетах;

-правила проверки документального оформления расчетных документов, используемых при различных формах межбанковских расчетов.

Порядок выполнения заданий:

1. Провести сравнительный анализ различных способов осуществления межбанковских расчетов.

2. Решение заданий по документальному оформлению межбанковских расчетов различными способами.

3. Провести проверку правильности оформления документации.

Задание 1. Сравнительный анализ различных способов осуществления межбанковских расчетов.
Задание 1
По корреспондентскому счет кредитной организации в РКЦ Банка России за текущий месяц были произведены следующие операции:
1. получен межбанковский кредит в сумме 189500 рублей,
2. произведена покупка иностранной валюты по поручению клиента в сумме 500 евро.
3. перечислены денежные средства на текущие счета клиентов в сумме 989000 рублей.
4. перечислены налоговые платежи в бюджет в сумме 789400 рублей.
5. получены платежи от реализации ценных бумаг в сумме 234567 рублей.
Проведите анализ операций по централизованному способу межбанковских расчетов.
Задание 2
Составьте схему порядка зачисления и списания средств с корреспондентского счета кредитной организации в РКЦ Банка России. Укажите виды документов, оформляемые по расчетам кредитной организацией по корсчету.

Проведите анализ операций по централизованному способу межбанковских расчетов.
Задание 3
ПАО «ВТБ-24» открывает корреспондентский счет «ЛОРО-НОСТРО» в ПАО «Инкомбанк».
Проведите анализ операций по децентрализованному способу межбанковских расчетов.
Задание 4
Составьте схему расчетов по корреспондентским отношениям по прямым межбанковским расчетам в системе «ЛОРО-НОСТРО» с участием и без участия клирингового центра.

Сделайте вывод об эффективности расчетов в децентрализованной системе.

Задание 5
Составьте схему операций по корреспондентскому счету в РКЦ Банка России у кредитной организации по дебету и кредиту счета 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России».

Укажите, какие операции может проводить кредитная организация на этом счете при наличии дебетового сальдо.

Задание 2. Документальное оформление межбанковских расчетов различными способами.
Задание 1
Кредитная организация ПАО «Мособлбанк» заключает договор о корреспондентских отношениях с кредитной организацией ПАО Сбербанк на условиях клиринговых расчетов.
Составьте договор о корреспондентских отношениях. Укажите права и обязанности сторон и размер комиссионного вознаграждения.
Задание 2
Кредитная организация ПАО «Инкомбанк» заключает договор о корреспондентских отношениях с кредитной организацией ПАО Сбербанк на условиях клиринговых расчетов.
Составьте договор о корреспондентских отношениях. Укажите права и обязанности сторон и размер комиссионного вознаграждения.
Задание 3
ПАО «Сбербанк РФ» открывает счет межфилиальных расчетов в МФЦ Банка России для Вологодского отделения №8638 для внутрифилиальных расчетов с клиентами. За текущий месяц были осуществлены следующие операции по данному счету:
1. переводы средств по счетам клиентов между филиалами Сбербанка на сумму 456987 рублей.
2. инкассирование средств по поручению клиентов между филиалами Сбербанка на сумму 676322 рублей.
3. Покупка ценных бумаг по поручению клиентов на сумму 43578 рублей.
Оформите документы по этим операциям и отразите операции по счетам межфилиальных оборотов. Укажите БИК и корреспондентский счет филиала.
Задание 4
Составьте схему расчетов по межфилиальным оборотам в МФЦ Банка России кредитными организациями.

Укажите виды документов по этим расчетам и порядок выверки расчетов по корсчетам и субсчетам филиалов в конце месяца.

Сделайте вывод.

Задание 5
Составьте схему организации расчетной работы РКЦ по корреспондентским счетам внутрибанковских операций. Укажите порядок расчетов и методику проверки счетов. Поясните порядок оформления расчетных документов по внутрибанковским операциям.

Задание 3. Проверка правильности оформления документации.
Задание 1
По корреспондентскому счету кредитной организации по межбанковским расчетам за текущий период произведены следующие операции: 1. открыты депозитные счета физическим лицам в рублях на сумму ________ рублей. 2. открыты депозитные счета юридическим лицам в иностранной валюте на сумму _______ евро. 3. Зачислены денежные средства по депозитным договорам с физическими лицами в сумме ______ рублей. 4. Зачислены проценты по депозитам физических лиц в сумме _________ рублей.
Отразите операции по счетам бухгалтерского учета. Укажите виды документов, оформляемых по каждой операции.
Проведите проверку правильности оформления документов.
Задание 2
ПАО «Альфабанк» на текущий день имеет картотеку неоплаченных расчетных документов в РКЦ. Неоплаченные платежные документы: 1. по платежным поручениям клиентов на оплату налогов в бюджет на сумму ________ руб. 2. по платежным поручениям клиентов на перечисление средств на погашение кредита на сумму ______ руб. 3. по платежным требованиям Водоканала за услуги на сумму _____ руб.
Отразите порядок записей неоплаченных расчетных документов. Укажите порядок и очередность их оплаты.
Сделайте вывод.
Проведите проверку правильности оформления документов.
Задание 3
Составьте схему организации расчетной работы РКЦ по корреспондентским счетам внутрибанковских операций. Укажите порядок расчетов и методику проверки счетов. Поясните порядок оформления расчетных документов по внутрибанковским операциям.

Проведите проверку правильности оформления документов.
Задание 4
Составьте порядок организации расчетно-кассового обслуживания РКЦ кредитных организаций на территории Вологодской области.

Укажите порядок проведения проверки оформления документов.
Задание 5
Кредитная организация ПАО «Инкомбанк» заключает договор о корреспондентских отношениях с кредитной организацией ПАО «Сбербанк РФ» на условиях клиринговых расчетов.
Составьте договор о корреспондентских отношениях. Укажите права и обязанности сторон и размер комиссионного вознаграждения.
Проведите проверку правильности оформления документов.
Тема 3 Организация работы банка с использованием платежных карт 

Цель работы: Усвоить порядок расчетов с использованием пластиковых карт.

В результате выполнения работы студенты

должны уметь:
- проводить операции по расчетам с использованием пластиковых карт;

- проводить контроль по операциям по расчетам с использованием пластиковых карт;

должны знать:
- правила оформления расчетов с использованием пластиковых карт;

-процедуру контроля расчетов с использованием пластиковых карт.

Порядок выполнения заданий:

1. Оформление и выдача карты клиенту. Решить предложенные задания.

2. Осуществление операций по списанию и зачислению денежных средств на карту. Решить предложенные задания.

3. Перевыпуск банковской карты. Подготовка сообщения.

4. Дополнительные услуги, предлагаемые владельцу банковской карты. Подготовка сообщения.

Задание 1
Банк-эмитент осуществляет эмиссию платежных карт Visa. Карты выпускаются в формате дебетовых и кредитовых расчетов. Кредитные карты выпускаются с кредитным лимитом на дебетовое сальдо в режиме овердрафт.
Клиент оформляет дебетовую платежную карту без овердрафта.
Отразите порядок оформления и выдачи платежной карты Visa клиенту. Перечислите условия получения карты и порядок ее авторизации.
Задание 2
Банк-эмитент осуществляет эмиссию платежных карт Mastercard. Карты выпускаются в формате дебетовых и кредитовых расчетов. Дебетовые карты выпускаются с кредитным лимитом на дебетовое сальдо в режиме овердрафт.
Клиент оформляет дебетовую платежную карту с овердрафтом.
Отразите порядок оформления и выдачи платежной карты Mastercard клиенту. Перечислите условия получения карты и порядок ее авторизации.
Задание 3
Банк-эмитент осуществляет эмиссию платежных карт Mastercard. Карты выпускаются в формате дебетовых и кредитовых расчетов. Дебетовые карты выпускаются с кредитным лимитом на дебетовое сальдо в режиме овердрафт.
Клиент оформляет кредитную карту с кредитным лимимтом 450 000 рублей.
Отразите порядок оформления и выдачи платежной карты Mastercard клиенту. Перечислите условия получения карты и порядок ее авторизации.
Задание 4
Клиент банка является держателем дебетовой платежной карты Visa с овердрафтом на сумму 5600 рублей. На счете клиента 2356 рублей. Клиент осуществляет платежи в розничной сети за товары и услуги на сумму 3400 рублей.
Отразите операцию по схеме документооборота розничного торгового предприятия.
Укажите порядок списания денежных средств с платежной карты клиента с учетом дебетового сальдо.
Задание 5
Клиент банка является держателем дебетовой платежной карты Visa с овердрафтом на сумму 700000 рублей. Клиент рассчитывается за товары и услуги в торговых точках за рубежом на сумму 300 долларов США.
Отразите порядок конвертации по операции расчета, укажите сумму конвертации и механизм списания средств с платежной карты.
Тема. Оформление документов по ведению расчетных операций с использованием ИКТ.
Цель работы: Усвоить порядок оформления документов по ведению расчетных операций с использованием ИКТ.

В результате выполнения работы студенты

должны уметь:
- проводить расчетные операции с использованием ИКТ;

- оформлять документы по ведению расчетных операций с использованием ИКТ;

должны знать:
- правила оформления документов по расчетным операциям с использованием ИКТ;

-процедуру контроля расчетов с использованием ИКТ.

Порядок выполнения заданий:

1. Ознакомление с возможностями оформления документов по расчетным операциям банка с использованием ИКТ.

2. Оформление документации по расчетным операциям с использованием ИКТ.

Решить предложенные задания.

3. Контроль правильности оформления документов по осуществлению расчетных операций. Подготовка сообщения.

Задание 1
ПАО «Райффайзенбанк» имеет корреспондентский счет в РКЦ, являющимся участником электронных расчетов. За текущий период произведены следующие платежи по корсчету: 1. перечислены денежные средства на счета клиентов, обслуживаемые в других региональных РКЦ на сумму 56789 руб. 2. инкассированы денежные средства со счетов клиентов, обслуживаемых в данном региональном РКЦ на сумму 12345 рублей.
Отразить операции по проведению платежей. Указать порядок проведения электронных расчетов.
Задание 2
ПАО «Альфабанк» имеет корреспондентский счет в РКЦ, являющимся участником электронных расчетов. За текущий период произведены следующие платежи по корсчету: 1. перечислены денежные средства на счета клиентов, обслуживаемые в других региональных ГРКЦ на сумму 456238 руб. 2. инкассированы денежные средства со счетов клиентов, обслуживаемых в данном региональном ГРКЦ на сумму 4326 рублей.
Отразить операции по проведению платежей. Указать порядок проведения электронных расчетов.
Задание 3
Составьте схему электронных расчетов между внутрирегиональных платежей.

Укажите порядок проведения расчетов и документооборот.

Сделайте вывод.

Задание 4
Составьте схему электронных расчетов в системе межрегиональных платежей.

Укажите порядок проведения расчетов и документооборот.

Сделайте вывод.

Задание 5
ПАО «Инкомбанк» имеет корреспондентский счет в РКЦ, являющимся участником электронных расчетов. За текущий период произведены следующие платежи по корсчету: 1. перечислены денежные средства со счетов региональных бюджетов, обслуживаемые в других региональных ГРКЦ на сумму 98765 руб. 2. перечислены денежные средства со счетов клиентов, обслуживаемых в данном региональном ГРКЦ на сумму 45678 рублей.
Отразить операции по проведению платежей. Указать порядок проведения электронных расчетов.
 ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Целью практических занятий студентов является овладение фундаментальными знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности по профилю специальности, опытом творческой, исследовательской деятельности. Практическая работа студентов способствует развитию самостоятельности, ответственности и организованности, творческого подхода к решению проблем учебного и профессионального уровня.

Задачами практических занятий студентов являются: 

- систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических умений студентов;

-   углубление и расширение теоретических знаний;

- формирование умений использовать нормативную, правовую, справочную документацию и специальную литературу; 

- развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 

- формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации; 

-   развитие исследовательских умений;

- использование материала, собранного и полученного в ходе лекций, на практических занятиях, в ходе самостоятельной работы при написании курсовой работы, а также для эффективной подготовки к итоговым зачетам и экзаменам. 

Аудиторная практическая работа выполняется студентом по заданию с непосредственным участием преподавателя.

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения студентом индивидуальных заданий, проектов, исследований.
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