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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ 

1.1. Аннотация к программе 

Настоящая программа производственной (по профилю специальности) практики 

разработана в соответствии с требованиями федерального государственного 

образовательного стандарта среднего профессионального образования и является частью 

программы специалистов среднего звена. 

Программа практики обеспечивает подготовку специалистов среднего звена для 

выполнения работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих в 

профессиональной деятельности.  

Сферой деятельности выпускников является: выполнение и оформление кассовых 

операций, организация работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими 

признаки подделки денежными знаками Банка России, выполнение и оформление операций с 

драгоценными металлами и памятными монетами, контроль кассовых операций, выполнение 

и оформление операций по банковским вкладам (депозитам), выполнение и оформление 

операций с наличной иностранной валютой и чеками..  

Базой практики является: ПАО Сбербанк и другие коммерческие банки г.Чебоксары. 

1.2. Цели и задачи производственной (по профилю специальности) практики: 

формирование у обучающихся умений, приобретение первоначального практического 

опыта в рамках профессионального модуля по каждому из видов профессиональной 

деятельности. 

1.3. Количество часов на освоение программы учебной практики: 

Рабочая программа рассчитана на прохождение студентами практики в объеме 36 

часов, в том числе в рамках освоения:   

- ПМ.03 МДК 01 Организация производственной деятельности кассира банка - 18 

часов; 

- ПМ 03 МДК 02 Организация работы с банковскими вкладами, иностранной валютой 

и чеками – 18 часов.     

Форма промежуточной аттестации: дифференцированный зачет. 

1.4. Требования к результатам освоения: компетенциям, приобретаемому 

практическому опыту, умениям 

Практика по профилю специальности направлена на формирование у обучающегося 

общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта и реализуется 

в рамках профессиональных модулей ОПОП СПО по каждому из видов профессиональной 

деятельности, предусмотренных ФГОС СПО по специальности. 



 

Результаты освоения 

Основные показатели 

оценки результата 

 

ОК 01. Выбирать способы решения задач 

профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам 

распознавать задачу и/или проблему в 

профессиональном и/или социальном контексте; 

анализировать задачу и/или проблему и выделять её 

составные части; определять этапы решения задачи; 

выявлять и эффективно искать информацию, 

необходимую для решения задачи и/или проблемы; 

составить план действия; определить необходимые 

ресурсы; 

владеть актуальными методами работы в 

профессиональной и смежных сферах; реализовать 

составленный план; оценивать результат и 

последствия своих действий (самостоятельно или с 

помощью наставника) 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию 

информации, необходимой для выполнения задач 

профессиональной деятельности 

определять задачи для поиска информации; 

определять необходимые источники информации; 

планировать процесс поиска; структурировать 

получаемую информацию; выделять наиболее 

значимое в перечне информации; оценивать 

практическую значимость результатов поиска; 

оформлять результаты поиска 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное 

профессиональное и личностное развитие 

 определять актуальность нормативно-правовой 

документации в профессиональной деятельности; 

применять современную научную профессиональную 

терминологию; определять и выстраивать траектории 

профессионального развития и самообразования 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, 

клиентами 

организовывать работу коллектива и команды; 

взаимодействовать с коллегами, руководством, 

клиентами в ходе профессиональной деятельности 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную 

коммуникацию на государственном языке Российской 

Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста. 

коммуникативно осуществлять общение на 

государственном языке Российской Федерации с 

учетом особенностей социального и культурного 

контекста. 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую 

позицию, демонстрировать осознанное поведение на 

основе традиционных общечеловеческих ценностей. 

организовывать общение между людьми; 

взаимодействовать с коллегами, руководством, 

клиентами с учетом межкультурных и этнических 

различий на основе традиционных общечеловеческих 

ценностей. 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, 

ресурсосбережению, эффективно действовать в 

чрезвычайных ситуациях. 

сохранять окружающую среду, брать ответственность 

за организацию мероприятий по обеспечению 

безопасности труда в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 08. Использовать средства физической культуры 

для сохранения и укрепления здоровья в процессе 

профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности. 

пользоваться средствами  физической культуры для 

сохранения и укрепления здоровья в процессе 

профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности 

ОК 09. Использовать информационные технологии в 

профессиональной деятельности 

применять средства информационных технологий для 

решения профессиональных задач; использовать 

современное программное обеспечение 

ОК 10. Пользоваться профессиональной 

документацией на государственном и иностранном 

языках. 

находить и пользоваться профессиональной 

документацией на государственном и иностранном 

языках. 

ОК 11. Использовать знания по финансовой 

грамотности, планировать предпринимательскую 

деятельность в профессиональной сфере. 

планировать предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, повышать уровень 

финансовой грамотности. 



ПК 4.1.  Выполнять и оформлять кассовые операции. 
Быстро и правильно оформляет кассовые операции  и 

обрабатывает первичные кассовые документы.    

ПК 4.2. Выполнять и оформлять операции с 

сомнительными, неплатежеспособными и имеющими 

признаки подделки денежными знаками Банка России. 

Точно и правильно оформляет операции с 

сомнительными, неплатежеспособными и имеющими 

признаки подделки денежными знаками. 

ПК 4.3. Выполнять и оформлять операции с 

памятными монетами и драгоценными металлами 

Верно и точно отражает операции с памятными 

монетами и драгоценными металлами.  

ПК 4.4. Осуществлять контроль кассовых операций. 
Правильность проводит инвентаризацию кассы. 

Верно и точно соблюдает кассовую дисциплину. 

ПК 2.1. Оценивать кредитоспособность клиентов.  консультирует заемщиков по     условиям 

предоставления и порядку погашения 

кредитов; 

 анализирует финансовое положение 

заемщика; юридического лица и технико-

экономическое обоснование кредита; 

 определяет платежеспособность физического 

лица. 

ПК 2.2.Осуществлять и оформлять выдачу кредитов.  проверяет полноту и подлинность 

документов заемщика для получения 

кредитов; 

 проверяет качество и достаточность 

обеспечения возвратности кредита; 

 составляет заключение о возможности 

предоставления кредита; график платежей по 

кредиту и процентам, контролирует 

своевременность и полноту поступления 

платежей; 

 оформляет комплект документов на открытие 

счетов и выдачу кредитов различных видов. 

ПК 2.3. Осуществлять сопровождение выданных 

кредитов.  
 определяет возможность предоставления 

межбанковского кредита с учетом 

финансового положения контрагента; 

 определяет достаточность обеспечения 

возвратности межбанковского кредита; 

 оформляет и отражать в учете операции по 

выдаче кредитов физическим и юридическим 

лицам, погашению ими кредитов. 

ПК 2.4. Проводить операции на рынке межбанковских 

кредитов. 
 оформляет и вести учет обеспечения по 

предоставленным кредитам; 

 оформляет и отражать в учете сделки по 

предоставлению и получению кредитов на 

рынке межбанковского кредита; 

 оформляет и отражать в учете начисление и 

взыскание процентов по кредитам. 

 ПК 2.5. Формировать и регулировать резервы на 

возможные потери по кредитам. 
 ведет мониторинг финансового положения 

клиента; 

 оценивает   качество   обслуживания   долга   

и кредитный риск по выданным кредитам; 

 рассчитывает   сумму формируемого резерва; 

 оформляет и ведет учет просроченных 

кредитов и просроченных процентов; 

 использует специализированное программное 

обеспечение для совершения операций по 

кредитованию. 



Иметь практический опыт 

- ведения кассовых операций; 

- ведения расчетных операций по банковским вкладам 

(депозитам); 

- ведения операций с наличной иностранной валютой и 

чеками. 

 

- Демонстрирует правильность ведения кассовых 

операций; 

- Демонстрирует правильность ведения расчетных 

операций по банковским вкладам (депозитам); 

- Демонстрирует правильность ведения операций с 

наличной иностранной валютой и чеками. 

Должен уметь 

- принимать наличные деньги полистным и 

поштучным пересчетом с использованием технических 

средств; 

 

- принимать сумки с наличными деньгами от 

инкассаторских работников и представителей 

организаций; 

- осуществлять проверку денежных знаков, выявлять 

сомнительные, неплатежеспособные и имеющие 

признаки подделки денежные знаки; 

 

- заполнять необходимые документы при выявлении 

сомнительных, неплатежеспособных и имеющих 

признаки подделки денежных знаков Банка России; 

- оформлять документы по результатам экспертизы; 

- осуществлять выдачу наличных денег, ценностей, 

бланков; 

- заполнять кассовые документы при приеме и выдаче 

наличных денег, ценностей, бланков (в том числе 

средствами автоматизированных банковских систем); 

- проверять правильность оформления документов по 

приему и выдаче  наличных денег, ценностей, бланков; 

- осуществлять обработку, формирование и упаковку 

наличных денег; 

- получать и оформлять подкрепление операционной 

кассы; 

- подготавливать излишки денежной наличности для 

сдачи в учреждение Банка России и оформлять 

соответствующие документы; 

 

- выполнять и оформлять переводы денежных средств 

в валюте Российской Федерации и иностранной валюте 

по поручению физических лиц без открытия 

банковских счетов; 

- выплачивать наличную иностранную валюту и 

валюту Российской Федерации по переводам в 

Российскую Федерацию без открытия банковского 

счета в пользу физического лица; 

 

- осуществлять вложение наличных денег в сумку или 

индивидуальное устройство для хранения, вскрывать 

сумки и обрабатывать изъятые из них наличные 

деньги; 

- передавать заведующему кассой и принимать у 

заведующего кассой наличные деньги и сумки с 

денежной наличностью; 

- загружать в кассовые терминалы и банкоматы и 

изымать из них наличные деньги; 

 

- изымать из автоматического сейфа сумки с 

наличными деньгами; 

- оформлять документы на излишки и недостачи при 

пересчете наличных денег, изъятых из сумок; 

 

- осуществлять покупку и продажу памятных монет; 

- Демонстрирует умение принимать наличные деньги 

полистным и поштучным пересчетом с 

использованием технических средств; 

 

- Демонстрирует умение принимать сумки с 

наличными деньгами от инкассаторских работников и 

представителей организаций; 

- Демонстрирует умение осуществлять проверку 

денежных знаков, выявлять сомнительные, 

неплатежеспособные и имеющие признаки подделки 

денежные знаки; 

- Демонстрирует умение заполнять необходимые 

документы при выявлении сомнительных, 

неплатежеспособных и имеющих признаки подделки 

денежных знаков Банка России; 

- Демонстрирует умение оформлять документы по 

результатам экспертизы; 

- Демонстрирует умение осуществлять выдачу 

наличных денег, ценностей, бланков; 

- Демонстрирует умение заполнять кассовые 

документы при приеме и выдаче наличных денег, 

ценностей, бланков (в том числе средствами 

автоматизированных банковских систем); 

- Демонстрирует умение проверять правильность 

оформления документов по приему и выдаче  

наличных денег, ценностей, бланков; 

- Демонстрирует умение осуществлять обработку, 

формирование и упаковку наличных денег; 

- Демонстрирует умение получать и оформлять 

подкрепление операционной кассы; 

- Демонстрирует умение подготавливать излишки 

денежной наличности для сдачи в учреждение Банка 

России и оформлять соответствующие документы; 

- Демонстрирует умение выполнять и оформлять 

переводы денежных средств в валюте Российской 

Федерации и иностранной валюте по поручению 

физических лиц без открытия банковских счетов; 

- Демонстрирует умение выплачивать наличную 

иностранную валюту и валюту Российской 

Федерации по переводам в Российскую Федерацию 

без открытия банковского счета в пользу физического 

лица; 

- Демонстрирует умение осуществлять вложение 

наличных денег в сумку или индивидуальное 

устройство для хранения, вскрывать сумки и 

обрабатывать изъятые из них наличные деньги; 

- Демонстрирует умение передавать заведующему 

кассой и принимать у заведующего кассой наличные 

деньги и сумки с денежной наличностью; 

- Демонстрирует умение загружать в кассовые 

терминалы и банкоматы и изымать из них наличные 

деньги; 

- Демонстрирует умение изымать из автоматического 

сейфа сумки с наличными деньгами; 

- Демонстрирует умение оформлять документы на 

излишки и недостачи при пересчете наличных денег, 



- заполнять документы по операциям с памятными 

монетами; 

- осуществлять визуальный контроль, пересчет и 

взвешивание слитков драгоценных металлов; 

 

- сличать данные контрольного пересчета и 

взвешивания с данными сопроводительных 

документов; 

- принимать и выдавать драгоценные металлы в 

физической форме; 

- заполнять документы по операциям с драгоценными 

металлами; 

- вести книгу учета принятых и выданных ценностей; 

- оформлять и сдавать заведующему кассой кассовые 

документы по завершении операционного дня; 

 

- формировать дела (сшивы) с кассовыми 

документами; 

- проводить ревизию наличных денег; 

 

- осуществлять внутрибанковский последующий 

контроль кассовых операций; 

 

- отражать в бухгалтерском учете (в том числе 

средствами автоматизированных банковских систем) 

приходные и расходные кассовые операции, операции 

с сомнительными неплатежеспособными и имеющими 

признаки подделки денежными знаками, операции с 

наличными деньгами при использовании программно-

технических средств, операции с памятными монетами 

и с драгоценными металлами;  

- идентифицировать клиентов; 

 

- принимать для зачисления на счета физических лиц и 

выдавать со счетов физических лиц наличную валюту 

Российской Федерации и наличную иностранную 

валюту (в том числе с использованием платежных 

карт); 

- использовать   автоматизированные банковские 

системы при осуществлении операций по вкладам 

(депозитных операций); 

- информировать  клиентов  о  видах и условиях 

депозитных операций, помогать в выборе 

оптимального для клиента вида депозита; 

 

- оформлять договоры банковского вклада, депозитные 

договоры и бухгалтерские документы; 

 

- оформлять документы по предоставлению права 

распоряжения вкладом на основании доверенности 

третьему лицу; 

- оформлять документы по завещательным 

распоряжениям вкладчиков; 

- открывать и закрывать лицевые счета по вкладам 

(депозитам); 

- выполнять и оформлять операции по приему 

дополнительных взносов во вклады и выплате части 

вклада; 

- выполнять разовые и длительные поручения 

вкладчиков на перечисление (перевод) денежных 

средств со счетов по вкладам в безналичном порядке; 

- зачислять суммы поступивших переводов во вклады; 

- осуществлять пролонгацию договора по вкладу; 

изъятых из сумок; 

- Демонстрирует умение осуществлять покупку и 

продажу памятных монет; 

- Демонстрирует умение заполнять документы по 

операциям с памятными монетами; 

- Демонстрирует умение осуществлять визуальный 

контроль, пересчет и взвешивание слитков 

драгоценных металлов; 

- Демонстрирует умение сличать данные 

контрольного пересчета и взвешивания с данными 

сопроводительных документов; 

- Демонстрирует умение принимать и выдавать 

драгоценные металлы в физической форме; 

- Демонстрирует умение заполнять документы по 

операциям с драгоценными металлами; 

- Демонстрирует умение вести книгу учета принятых 

и выданных ценностей; 

- Демонстрирует умение оформлять и сдавать 

заведующему кассой кассовые документы по 

завершении операционного дня; 

- Демонстрирует умение формировать дела (сшивы) с 

кассовыми документами; 

- Демонстрирует умение проводить ревизию 

наличных денег; 

- Демонстрирует умение осуществлять 

внутрибанковский последующий контроль кассовых 

операций; 

- Демонстрирует умение отражать в бухгалтерском 

учете (в том числе средствами автоматизированных 

банковских систем) приходные и расходные кассовые 

операции, операции с сомнительными 

неплатежеспособными и имеющими признаки 

подделки денежными знаками, операции с 

наличными деньгами при использовании 

программно-технических средств, операции с 

памятными монетами и с драгоценными металлами;  

- Демонстрирует умение идентифицировать клиентов; 

- Демонстрирует умение принимать для зачисления 

на счета физических лиц и выдавать со счетов 

физических лиц наличную валюту Российской 

Федерации и наличную иностранную валюту (в том 

числе с использованием платежных карт); 

- Демонстрирует умение использовать   

автоматизированные банковские системы при 

осуществлении операций по вкладам (депозитных 

операций); 

- Демонстрирует умение информировать  клиентов  о  

видах и условиях депозитных операций, помогать в 

выборе оптимального для клиента вида депозита; 

- Демонстрирует умение оформлять договоры 

банковского вклада, депозитные договоры и 

бухгалтерские документы; 

- Демонстрирует умение оформлять документы по 

предоставлению права распоряжения вкладом на 

основании доверенности третьему лицу; 

- Демонстрирует умение оформлять документы по 

завещательным распоряжениям вкладчиков; 

- Демонстрирует умение открывать и закрывать 

лицевые счета по вкладам (депозитам); 

- Демонстрирует умение выполнять и оформлять 

операции по приему дополнительных взносов во 

вклады и выплате части вклада; 

- Демонстрирует умение выполнять разовые и 



 

- исчислять и выплачивать проценты по вкладам 

(депозитам); 

- взимать плату за выполнение операций по вкладам и 

оказание услуг; 

- отражать в учете операции по вкладам (депозитам); 

- осуществлять внутрибанковский последующий 

контроль операций по вкладам; 

 

- открывать и закрывать обезличенные металлические 

счета в различных драгоценных металлах; 

 

- оформлять договоры обезличенного металлического 

счета; 

- оформлять документы по операциям приема и выдачи 

драгоценных металлов в обезличенной и физической 

форме по обезличенным металлическим счетам; 

- начислять и выплачивать проценты по обезличенным 

металлическим счетам; 

определять размер и взыскивать комиссионные сборы 

и прочие вознаграждения, связанные с ведением 

металлических счетов;  

-отражать  в бухгалтерском  учете операции с 

драгоценными металлами; 

- обеспечивать работу обменного пункта в начале 

операционного дня; 

- определять эквивалентные суммы в национальной и 

иностранной валюте в соответствии с установленными 

курсами покупки-продажи ин- правовые основы 

ведения кассовых операций, операций по банковским 

вкладам (депозитам), операций с наличной 

иностранной валютой и чеками; 

 

-  отражать порядок приема и выдачи наличных денег 

клиентам; 

-  обеспечивать порядок кассового обслуживания 

кредитных организаций в учреждениях Банка России; 

- определять порядок отражения в бухгалтерском учете 

приходных и расходных кассовых операций, операций 

с наличной иностранной валютой и чеками; 

- выполнять технологию проведения платежей 

физических лиц без открытия банковского счета; 

 

- отличать признаки платежеспособности и 

подлинности банкнот и монет Банка России и 

иностранных государств. 

- определять типичные нарушения при совершении 

кассовых операций, в том числе с наличной 

иностранной валютой и чеками. 

длительные поручения вкладчиков на перечисление 

(перевод) денежных средств со счетов по вкладам в 

безналичном порядке; 

- Демонстрирует умение зачислять суммы 

поступивших переводов во вклады; 

- Демонстрирует умение осуществлять пролонгацию 

договора по вкладу; 

- Демонстрирует умение исчислять и выплачивать 

проценты по вкладам (депозитам); 

- Демонстрирует умение взимать плату за 

выполнение операций по вкладам и оказание услуг; 

- Демонстрирует умение отражать в учете операции 

по вкладам (депозитам); 

- Демонстрирует умение осуществлять 

внутрибанковский последующий контроль операций 

по вкладам; 

- Демонстрирует умение открывать и закрывать 

обезличенные металлические счета в различных 

драгоценных металлах; 

- Демонстрирует умение оформлять договоры 

обезличенного металлического счета; 

- Демонстрирует умение оформлять документы по 

операциям приема и выдачи драгоценных металлов в 

обезличенной и физической форме по обезличенным 

металлическим счетам; 

- Демонстрирует умение начислять и выплачивать 

проценты по обезличенным металлическим счетам; 

определять размер и взыскивать комиссионные сборы 

и прочие вознаграждения, связанные с ведением 

металлических счетов;  

- Демонстрирует умение отражать  в бухгалтерском  

учете операции с драгоценными металлами; 

- Демонстрирует умение обеспечивать работу 

обменного пункта в начале операционного дня; 

- Демонстрирует умение определять эквивалентные 

суммы в национальной и иностранной валюте в 

соответствии с установленными курсами покупки-

продажи ин- правовые основы ведения кассовых 

операций, операций по банковским вкладам 

(депозитам), операций с наличной иностранной 

валютой и чеками; 

-  Демонстрирует умение отражать порядок приема и 

выдачи наличных денег клиентам; 

-  Демонстрирует умение обеспечивать порядок 

кассового обслуживания кредитных организаций в 

учреждениях Банка России; 

- Демонстрирует умение определять порядок 

отражения в бухгалтерском учете приходных и 

расходных кассовых операций, операций с наличной 

иностранной валютой и чеками; 

- Демонстрирует умение выполнять технологию 

проведения платежей физических лиц без открытия 

банковского счета; 

- Демонстрирует умение отличать признаки 

платежеспособности и подлинности банкнот и монет 

Банка России и иностранных государств. 

- Демонстрирует умение определять типичные 

нарушения при совершении кассовых операций, в том 

числе с наличной иностранной валютой и чеками. 

 

 



1.5. Процедура оценки результатов освоения общих и профессиональных 

компетенций 

Процедура оценки результатов освоения общих и профессиональных компетенций 

осуществляется по результатам выполненного задания по практике (отчета о практике): 

студент выполняет задания, предусмотренные программами практики и составляет 

отчет. В качестве приложения к дневнику практики студент оформляет графические, аудио-, 

фото-, видео-, материалы, наглядные образцы изделий, подтверждающие практический опыт, 

полученный на практике; 

руководители практики знакомятся с отчетом студента; 

руководители практики осуществляют оценивание общих и профессиональных 

компетенций студентов. Оценивание производится с использованием основных показателей 

оценки результатов по дихотомической системе оценивания: «0» – компетенция не освоена, 

«1» – компетенция освоена. Оценивание выполненного задания по практике производится 

также с учетом: качества выполненной работы или изготовленного изделия (продукта, 

устройства и т.д.), соблюдения норм времени, умения выполнять рабочие приемы, наладку и 

регулировку оборудования, демонстрации практического опыта при решении 

профессиональных задач, планировании работ и организации рабочего места, соблюдения 

требований безопасности. 

руководители практики определяют уровень освоения профессиональных 

компетенций в Аттестационном листе; 

руководители практики определяют уровень освоения общих компетенций в 

Характеристике. 



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ 
 

 

Наименование разделов 

профессионального модуля 

(ПМ), междисциплинарных 

курсов (МДК) и видов работ 

производственной (по 

профилю специальности) 

практики 

Содержание материала производственной (по 

профилю специальности) практики 

Объем часов 

1 2 3 

МДК.03.01. Организация 

производственной 

деятельности Контролера 

(Сберегательного банка) 

 18 

Тема 1.1 Выполнение и 

оформление кассовых 

операций. 

Содержание  6 

1. Ознакомление с организацией деятельности 

банковского учреждения. 

2. Изучение структуры и функций подразделений 

банка. 

3. Составление первичных кассовых документов: 

объявление на взнос наличными, приходный 

кассовый ордер, денежные чеки, расходные 

кассовые ордера. 

Тема 1.2. Организация работы 

с сомнительными, 

неплатежеспособными и 

имеющими признаки 

подделки денежными знаками 

Банка России. 

Содержание 4 

1. Изучение элементов защиты банкнот Банка 

России от подделки, включая элементы защиты 

банкнотной бумаги. 

 

2. Определение изменений внешнего вида 

банкнот Банка России вследствие воздействия 

на них различных факторов в процессе 

обращения. 

 

3. Определение производственного брака 

денежных знаков Банка России. 

Тема 1.3 

Выполнение и оформление 

операций с драгоценными 

металлами и памятными 

монетами. 

Содержание 4 

1. Совершение и документальное оформление 

операций с драгоценными металлами и 

 памятными монетами. 

Тема 1.4 

Контроль кассовых операций. 
Содержание  4 

1. Порядок ревизии ценностей и проведения 

проверок кассовой работы. 

2. Установление минимального остатка наличных 

денег в операционной кассе. 

3. Формирование, брошюрование и хранение 

документов. 

МДК 03.02 Организация 

работы с банковскими 

вкладами, иностранной 

валютой и чеками 

 18 

Тема 2.1. 

Выполнение и оформление 

операций по банковским 

вкладам (депозитам). 

Содержание 6 

1. Оформление и выполнение операций по 

вкладам. 

2. Осуществление переводных вкладов. 

Тема 2.2. 

Выполнение и оформление 

операций с драгоценными 

металлами. 

Содержание  4 

1. Оформление и выполнение операций по 

металлическим счетам физических лиц. 

Открытие/закрытие и ведение счета 

металлического счета. 



2. Оформление и выполнение операций по 

металлическим счетам юридических лиц. 

Договор об открытии на обслуживание 

обезличенного металлического счета 

юридического лица.   

Тема 2.3. 

Консультирование клиентов 

по депозитным операциям. 

Содержание  4 

1. Разработка техники ведения переговоров в 

процессе продажи банковских услуг 

(индивидуально). 

2. Составление анкеты по этике, этикету, 

обязательствам, ответственности банковских 

работников. 

Тема 2.4. 

Выполнение и оформление 

операций с наличной 

иностранной валютой и 

чеками. 

Содержание  4 

1. Оформление операций с наличной иностранной 

валютой и чеками. 

2. Определение подлинности и 

платежеспособности валюты. 

3. Оформление операций покупки-продажи 

иностранной валюты. 

Всего 36 

 
3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛОВИЯМ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ 

 

3.1 Требования к материально-техническому обеспечению: 

 

Реализация производственной по профилю специальности практики предполагает 

выполнение работ и дублирование обязанностей на рабочих местах действующих банков, 

оснащенных банковским оборудованием и инвентарем. 

3.2. Требования охраны труда, безопасности жизнедеятельности и пожарной 

безопасности должны соответствовать правилам и нормам. 

4. ОСОБЕННОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ ПРАКТИКИ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ С 
ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ ПО ЗРЕНИЮ 

 

4.1. Для обучающихся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья 

обучение проводится с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных 

возможностей и состояния здоровья таких обучающихся (далее - индивидуальные 

особенности). 

4.2. При организации практики обеспечивается соблюдение следующих  

общих требований: 

практика для лиц с ограниченными возможностями здоровья совместно с 

обучающимися, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, допускается, если это 

не создает трудностей для обучающихся; 

обеспечение выпуска альтернативных форматов печатных материалов (крупный шрифт 

или аудиофайлы); 

присутствие на практике  ассистента, оказывающего обучающимся необходимую 

техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, 

передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с руководителем практики, 

наставником); 

пользование необходимыми техническими средствами при прохождении практики, 

выполнении заданий с учетом их индивидуальных особенностей; 



обеспечение возможности беспрепятственного доступа обучающихся на базу практики, 

туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие 

пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов 

аудитория должна располагаться на первом этаже, наличие специальных кресел и других 

приспособлений); обеспечение доступа обучающегося, являющегося слепым и 

использующего собаку-проводника, к зданию организации. 

4.3.При прохождении практики возможно: 

присутствие ассистента, оказывающего обучающимся необходимую техническую 

помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, 

прочитать и оформить задание, общаться с преподавателем); 

пользование необходимыми обучающимся техническими средствами при прохождении 

практики, выполнении заданий с учетом их индивидуальных особенностей; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, обучающего 

материала, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, 

доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением 

для слепых; 

предоставление обучающимся права выбора последовательности выполнения работ. 

4.4. При проведении текущего контроля и промежуточной аттестации по практике 

обеспечивается соблюдение следующих требований: 

а) для слепых: 

задания для выполнения, а также инструкции о выполнении работ оформляются 

рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, доступного с 

помощью компьютера со специализированным программным обеспечением для слепых, или 

зачитываются ассистентом; 

письменные виды работ выполняются на бумаге рельефно-точечным шрифтом Брайля 

или на компьютере со специализированным программным обеспечением для слепых, или 

надиктовываются ассистенту; 

обучающимся для выполнения задания при необходимости предоставляется комплект 

письменных принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

компьютер со специализированным программным обеспечением для слепых; 

б) для слабовидящих: 

обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс; 

обучающимся для выполнения задания при необходимости предоставляется 

увеличивающее устройство; 

задания для выполнения, а также инструкции о выполнении заданий оформляются 

увеличенным шрифтом. 

4.5. Особые условия информирования обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья по зрению: 

наличие альтернативной версии официального сайта организации в сети "Интернет" для 

слабовидящих; 

размещение в доступных для обучающихся, являющихся слепыми или слабовидящими, 

местах и в адаптированной форме (с учетом их особых потребностей) справочной 

информации о расписании практики, технике безопасности и т.п.  (информация должна быть 

выполнена крупным рельефно-контрастным шрифтом (на белом или желтом фоне) и 

продублирована шрифтом Брайля). 


