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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ ПМ.01 ВЕДЕНИЕ РАСЧЕТНЫХ ОПЕРАЦИЙ 

 

1.1. Область применения программы 

Программа профессионального модуля является частью основной профессиональной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО: 

38.02.07 Банковское дело 

Программа профессионального модуля может быть использована при разработке 

программ дополнительного профессионального образования (повышения квалификации и 

переподготовки) работников в области банковского дела.  

 

1.2. Место профессионального модуля в структуре основной 

профессиональной образовательной программы: 

Профессиональный модуль Ведение расчетных операций  является частью 

профессионального цикла. 

1.3. Цели задачи профессионального модуля  

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и 

соответствующими профессиональными компетенциями студент в ходе освоения 

профессионального модуля должен:  

иметь практический опыт в: 

- проведении расчетных операций. 

знать: 

 нормативные правовые документы, регулирующие организацию безналичных 

расчетов, организацию обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации, совершение операций с использованием платежных карт, операции по 

международным расчетам, связанным с экспортом и импортом товаров и услуг; 

 локальные нормативные акты и методические документы в области платежных 

услуг; 

 нормы международного права, определяющие правила проведения международных 

расчетов; 

 содержание и порядок формирования юридических дел клиентов; 

 порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте Российской 

Федерации и иностранной валюте; 

 правила совершения операций по расчетным счетам, очередность списания 

денежных средств; 



 

 

 

 

 порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных документов; 

 порядок планирования операций с наличностью; 

 порядок лимитирования остатков денежной наличности в кассах клиентов; 

 формы расчетов и технологии совершения расчетных операций; 

 содержание и порядок заполнения расчетных документов; 

 порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются средства бюджетов; 

 порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов различных 

уровней; 

 системы межбанковских расчетов; 

 порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским счетам, открываемым в 

подразделениях Банка России; 

 порядок проведения и учет расчетов между кредитными организациями через 

корреспондентские счета (ЛОРО и НОСТРО); 

 порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами внутри одной 

кредитной организации; 

 формы международных расчетов: 

 аккредитивы, инкассо, переводы, чеки; 

 виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям и 

формам расчетов; 

 порядок проведения и отражение в учете операций международных расчетов с 

использованием различных форм; 

 порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте; 

 порядок расчета размеров открытых валютных позиций; 

 порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного 

контроля; 

 меры, направленные на предотвращение использования транснациональных 

операций для преступных целей; 

 системы международных финансовых телекоммуникаций; 

 виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием; 

 условия и порядок выдачи платежных карт; 

 технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных карт, 

документальное оформление операций с платежными картами; 

 типичные нарушения при совершении расчетных операций по счетам клиентов, 

межбанковских расчетов, операций с платежными картами. 



 

 

 

 

уметь: 

 оформлять договоры банковского счета с клиентами; 

 проверять правильность и полноту оформления расчетных документов; 

 открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации и 

иностранной валюте; 

 выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из состояния 

расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных документов; 

 оформлять выписки из лицевых счетов клиентов; 

 рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное обслуживание; 

 рассчитывать прогноз кассовых оборотов; 

 составлять календарь выдачи наличных денег; 

 рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе; 

 составлять отчет о наличном денежном обороте; 

 устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов; 

 выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами в банке 

плательщика и в банке поставщика, платежными требованиями в банке поставщика и в 

банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками; 

 отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов; 

 исполнять и оформлять операции по возврату сумм, неправильно зачисленных на 

счета клиентов; 

 оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней; 

 оформлять и отражать в учете операции по зачислению средств на счета бюджетов 

различных уровней; 

 оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно 

перечисленных налогов и других платежей; 

 исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому в 

подразделении Банка России; 

 проводить расчеты между кредитными организациями через счета ЛОРО и 

НОСТРО; 

 контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам; 

 осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами; 

 вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств 

на корреспондентском счете; 

 отражать в учете межбанковские расчеты; 



 

 

 

 

 проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным операциям 

банковскими переводами в порядке документарного инкассо и документарного 

аккредитива; 

 проводить конверсионные операции по счетам клиентов; 

 рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение международных 

расчетов и конверсионных операций; 

 осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки; 

 консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным 

операциям, операциям с использованием различных видов платежных карт; 

 оформлять выдачу клиентам платежных карт; 

 оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при 

использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и иностранной валюте; 

 использовать специализированное программное обеспечение для расчетного 

обслуживания клиентов, совершения межбанковских расчетов и операций с платежными 

картами; 

 использовать специализированное программное обеспечение и программно-

аппаратный комплекс для работы с расчетной (платежной) документацией и 

соответствующей информацией. 

 

ПК и ОК, которые актуализируются при изучении профессионального модуля: 

 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой 

для выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие; 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

контекста; 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей; 



 

 

 

 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях; 

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого 

уровня физической подготовленности; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности; 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках; 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов. 

ПК 1.2. Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм 

расчетов в национальной и иностранной валютах. 

ПК 1.3. Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных 

уровней. 

ПК 1.4. Осуществлять межбанковские расчеты. 

ПК 1.5. Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным 

операциям. 

ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов 

платежных карт. 

 
Код  

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 1, 

ОК 2,  

ОК 3, 

ОК 4,   

ОК 5, 

ОК 6,  

ОК 7, 

ОК 8,   

ОК 9, 

ОК 10,  

ОК 11   

 

ПК 1.1 -

1.6 

 

 оформлять договоры 

банковского счета с клиентами; 

 проверять правильность и 

полноту оформления расчетных 

документов; 

 открывать и закрывать 

лицевые счета в валюте 

Российской Федерации и 

иностранной валюте; 

 выявлять возможность 

оплаты расчетных документов 

исходя из состояния расчетного 

счета клиента, вести картотеку 

неоплаченных расчетных 

документов; 

 оформлять выписки из 

лицевых счетов клиентов; 

 нормативные правовые документы, 

регулирующие организацию безналичных 

расчетов, организацию обслуживания 

счетов бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации, совершение 

операций с использованием платежных 

карт, операции по международным 

расчетам, связанным с экспортом и 

импортом товаров и услуг; 

 локальные нормативные акты и 

методические документы в области 

платежных услуг; 

 нормы международного права, 

определяющие правила проведения 

международных расчетов; 

 порядок открытия и закрытия 

лицевых счетов клиентов в валюте 



 

 

 

 

 рассчитывать и взыскивать 

суммы вознаграждения за 

расчетное обслуживание; 

 рассчитывать прогноз 

кассовых оборотов; 

 составлять календарь 

выдачи наличных денег; 

 рассчитывать 

минимальный остаток денежной 

наличности в кассе; 

 составлять отчет о 

наличном денежном обороте; 

 устанавливать лимит 

остатков денежной наличности в 

кассах клиентов. 

Российской Федерации и иностранной 

валюте; 

 правила совершения операций по 

расчетным счетам, очередность списания 

денежных средств; 

 порядок оформления, 

представления, отзыва и возврата 

расчетных документов; 

 порядок планирования операций с 

наличностью; 

 порядок лимитирования остатков 

денежной наличности в кассах клиентов; 

 формы расчетов и технологии 

совершения расчетных операций; 

 содержание и порядок заполнения 

расчетных документов. 

 

 

1.4. Количество часов  

Рекомендуемое количество часов на освоение профессионального модуля: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 189 часов, включая: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 162 часа; 

самостоятельной работы обучающегося – 27 часов; 



2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

2.1. Объем профессионального модуля и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 189 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  162 

в том числе:  

     лабораторные занятия не 

предусмотрено 

     практические занятия 80 

     курсовая работа (проект) (если предусмотрено) не 

предусмотрено 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 27 

в том числе:  

     самостоятельная работа над курсовой работой 

(проектом) 

не 

предусмотрено 

      Составление и оформление отдельных видов 

документов 

      Подготовка сообщений, рефератов, презентаций, на 

основе поиска информации в законодательстве РФ и  на 

сайтах Интернета; 

      Подготовка презентаций 

 

10 

 

10 

 

 

7 

Промежуточная аттестация в форме квалификационного экзамена 

 

 

 

 

 



2.2. Примерный тематический план и содержание профессионального модуля:  
 Ведение расчетных операций 

 

Наименование 

разделов ПК, 

междисциплина

рных курсов 

(МДК)  и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, 

самостоятельная работа студентов, курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

МДК.01.01. Организация безналичных расчетов   

Раздел 1 Обслуживание банковских счетов 30  

Тема 1. 

 Организация 

расчетно-

кассового 

обслуживания 

Содержание учебного материала 10 ОК 1- ОК 11 

ПК 1.1 –ПК 1.6 

 

 

1.1  Правовое регулирование расчетных операций 2 

 1.2 Понятие и виды расчетов. Принципы организации расчетов. Проблемы 

безналичных расчетов и пути их решения. 

1.3 Виды счетов, открываемых кредитными организациями клиентам 2 

 1.4 Содержание и порядок формирования юридических дел клиентов. Очередность 

списания средств со счетов. 

1.5 Порядок открытия и закрытия банковских счетов 2 

 1.6 Порядок совершения операций по расчетным счетам 

1.7 Общая характеристика безналичных расчетов. Содержание (реквизиты) 

расчетных документов. 
2 

1.8 Технология совершения расчетных операций с помощью платежных поручений, 

платежных требований. 

1.9 Технология совершения расчетных операций с помощью аккредитивов, 

инкассовых поручений и чеков. 
2 

 

1.10 Расчеты в форме перевода электронных денежных средств 

Практические занятия  20 

№ 1 Порядок открытия банковских счетов 2 

№ 2 Порядок закрытия банковских счетов. Очередность списания средств со 

счетов. 
2 

№ 3 Порядок составления и оформления договора банковского счета 2 

№ 4 Оформление и выполнение расчетов платежными поручениями в банке 2 



 

 

 

 

плательщика и в банке поставщика. 

№ 5 Оформление и выполнение расчетов платежными требованиями в банке 

плательщика и в банке поставщика. 
2 

№ 6 Оформление и выполнение расчетов инкассовыми поручениями 2 

№ 7 Оформление и выполнение расчетов аккредитивами и чеками 2 

№ 8 Отражение в учете операций по расчетным счетам клиентов. Проверка 

правильности и полноты оформления расчетных документов 

2 

№ 9 Оформление открытия счетов по учету доходов и средств бюджетов всех 

уровней и отражение их в учете. Присвоение номеров лицевых счетов по средствам 

бюджетов 

4 

Самостоятельная работа студента 8  

1. Изучить ГК РФ Главу 45 и законспектировать в тетради материал по 

соответствующим вопросам. 

2. Изучить Положение ЦБ РФ N 373-П "О порядке ведения кассовых 

операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской 

Федерации 

  

Раздел 2 Осуществление межбанковских расчетов 46  

Тема 2 

Осуществление 

межбанковских 

расчетов 

Содержание учебного материала 26 ОК 1- ОК 11 

ПК 1.1 –ПК 1.6 

 
2.1 Понятие межбанковских расчетов. Основные системы межбанковских расчетов. 2 

2.2 Структура платежной системы России. 2 

2.3 Порядок организации учета межбанковских расчетов. 2 

2.4 Банковские идентификационные коды. 2 

2.5 Виды платежных систем кредитных организаций. 2 

2.6 
Корреспондентские счета, открываемые на балансе кредитной организации для 

проведения межбанковских расчетов 
2 

2.7 
Порядок проведения и учет расчетов между кредитными организациями по 

счетам ЛОРО, НОСТРО 
2 

2.8 
Учет расчетов между кредитными организациями через расчетные небанковские 

кредитные организации 
2 

2.9 
Специализированное программное обеспечение для расчетного обслуживания 

клиентов, совершения межбанковских расчетов 
2 

2.10 
Порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами внутри одной 

кредитной организации 
2 

2.11 Расчеты через подразделения расчетной сети Банка России 2 



 

 

 

 

2.12 
Порядок поведения и учет расчетов по корреспондентским счетам, открываемым 

в РКЦ Банка России 
2 

2.13 
Порядок функционирования системы Банковских электронных срочных 

платежей (системы БЭСП) 
2 

Практические занятия  20 

№ 10 Семинар: «Современная платежная система РФ» 2 

№ 11 Осуществление расчетов между банками. 2 

№ 12 Услуги для банков-респондентов (межбанковские услуги). 2 

№ 13 Оформление операций по корреспондентским счетам, открытым банками в 

кредитных организациях, по межфилиальным расчетам. 
2 

№ 14 Отражение в учете межбанковских расчетов. 2 

№ 15 Использование специализированного программного обеспечения для 

расчетного обслуживания клиентов,  совершения межбанковских расчетов. 
4 

№ 16 Использование специализированного программного обеспечения для 

расчетного обслуживания клиентов,  совершения межбанковских расчетов. 
2 

№ 17 Оформление операций по корреспондентским счетам, открытым банками в 

кредитных организациях, по межфилиальным расчетам 

2 

№ 18 Оформление операций по корреспондентскому счету, открытому в РКЦ БР. 2 

Самостоятельная работа студента 7  

1. Изучить обзоры практики рассмотрения споров, связанных с ответственностью 

банков и их клиентов за нарушения правил совершения расчетных операций  за 

последние 3 года, выявить типичные нарушения и законспектировать перечень этих 

нарушений.   

2. Составить алгоритм работы бухгалтера банка с расчетными документами 

клиентов (платежное поручение, Платежное требование с акцептом, аккредитив). 

3. Самостоятельная работа по выполнению реферата 

  

Раздел 3 Осуществление международных расчетов 46  

Тема 3 

Осуществление 

международных 

расчетов 

Содержание учебного материала 26 ОК 1- ОК 11 

ПК 1.1 –ПК 1.6 

 
3.1 

Понятие международных расчетов. Виды корреспондентских отношений с 

иностранными банками. 
2 

3.2 Платежи с помощью системы SWIFT 2 

3.3 Условия поставки ИНКОТЕРМС 22 

3.4 Документы, используемые во внешней торговле 2 

3.5 Основные формы международных расчетов по экспортно-импортным операциям: 2 



 

 

 

 

инкассо, банковский перевод 

3.6 
Основные формы международных расчетов по экспортно-импортным операциям: 

аккредитив, чек 
2 

3.7 
Порядок выполнения уполномоченными банками функций агента валютного 

контроля 
2 

3.8 Осуществление контроля за репатриацией валютной выручки 2 

3.9 
Меры, направленные на предотвращение использования транснациональных 

операций для преступных целей 
2 

3.10 Валютная позиция 2 

3.11 Порядок расчета размеров открытых валютных позиций. 

3.12 Конверсионные операции по счетам клиентов 2 

3.13 Правила оформления паспорта сделки при осуществлении валютных операций 2 

3.14 Порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте 2 

Практические занятия 20 

№ 19 Семинар: «Преимущества и недостатки системы SWIFT при международных 

расчетах» 

2 

№ 20 Разделить условия поставки по ИНКОТЕРМС 2010 в 4 группы 2 

№ 21 Оформление документов, применяемых во внешней торговле: транспортные 

документы, коносамент 

2 

№ 22 Оформление документов, применяемых во внешней торговле: транспортные 

документы, коносамент 

2 

№ 23 Оформление документов, применяемых во внешней торговле: страховые 

документы 

2 

№ 24 Оформление документов, применяемых во внешней торговле: товарные и 

таможенные документы 

2 

№ 25 Документооборот и отражение в учете расчетов по экспортно-импортным 

операциям банковскими переводами. 
2 

№ 26 Документооборот и отражение в учете расчетов по экспортно-импортным 

операциям в порядке документарного инкассо. 
2 

№ 27 Документооборот и отражение в учете расчетов по экспортно-импортным 

операциям в порядке документарного аккредитива 

2 

№ 28 Документооборот и отражение в учете расчетов по экспортно-импортным 

операциям банковским чеком 
2 

Самостоятельная работа студента 6  



 

 

 

 

1. Найти форму договора, рассмотреть договор банковского счета (по учету 

средств, полученных из федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации и местных бюджетов) и ответить на поставленные вопросы. 

2. Самостоятельная работа по  выполнению реферата 

  

Раздел 4. Осуществление расчетных операций с использованием платежных карт 40  

Тема 4 

Осуществление 

расчетных 

операций с 

использованием 

платежных карт 

Содержание учебного материала 20 ОК 1- ОК 11 

ПК 1.1 –ПК 1.6 

 
4.1 Понятие и классификация банковских карт 2 

4.2 Основные понятия и способы обслуживания банковских карт. 

4.3 Международные платежные системы. 2 

4.4 Основные идентификационные элементы банковских карт 2 

4.5 Порядок осуществления операций  с использованием банковских карт 2 

4.6 Порядок осуществления эмиссии банковских карт 

4.7 
Порядок пополнения, ведения и контроля счета карты. Подготовка и рассылка 

отчетов по счетам банковских карт. 
2 

4.8 
Порядок перевыпуска карт и разрешения претензий по операциям с банковскими 

картами. 
2 

4.9 Порядок закрытия счетов банковских карт. 2 

4.10 Порядок проведения операций в случае утраты карты. 

4.11 Условия для отказа в обслуживании и изъятие карты. 2 

4.12 Порядок выдачи наличных денежных средств по банковским картам. 2 

4.13 Порядок работы с денежной наличностью при использовании банкоматов. 

4.14 Нарушения при совершении операций с платежными картами 2  

Практические занятия 20 

№ 29 Семинар: «История возникновения платежных карт» 4 

№ 30 Семинар: «Платежные карты России» 2 

№ 31 Преимущества и недостатки платежных карт VISA,  MasterCard, Maestro 2 

№ 32 Оформление выдачи клиентам платежных карт 4 

№ 33 Оформление документов на перевыпуск карт. 2 

№ 34 Оформление документов на закрытие счета банковской карты 2 

№ 35 Использование банковского оборудования для расчетов с платежными 

картами. 
2 

№ 36 Банковские услуги по платежным картам. 2 

Самостоятельная работа студента 6 



 

 

 

 

1. Подготовиться к семинару «Современная платежная система России». 

2. Самостоятельная работа по выполнению реферата 

   

Всего 189 

 

 

 

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач). 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

3.1Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

 

Реализация профессионального модуля предполагает наличие учебного кабинета по 

междисциплинарному курсу  «Организация безналичных расчетов» и лаборатории «Учебный 

банк». 

Оборудование учебного кабинета по междисциплинарному курсу  «Организация 

безналичных расчетов»: 

 стенды; 

 программное обеспечение общего и профессионального назначения; 

 методические рекомендации по планированию, организации и проведению 

практических занятий; 

 методические рекомендации по планированию и организации самостоятельной 

работы студентов; 

 электронные лекции; 

 электронные презентации; 

 электронный учебник; 

 раздаточный материал. 

Технические средства обучения: мультимедийный комплекс: 

 компьютер; 

 проектор; 

 экран; 

 интерактивная доска. 

Оборудование комплексной учебной лаборатории «Учебный банк»: 

 компьютеры; 

 клавиатура программируемая - используется при работе с программой Telepad 

а также для считывания пластиковых карт; 

 счетчик пластиковых карт Posiflex - используется для считывания магнитных 

пластиковых карт, в том числе дисконтных; 

 сканер штрих кодов: ручной, многоплоскостной; 

 сенсорные панели - используются для программы Telepad: МеркурийPosiflex; 

 программные средства – программа 1C 8.1: Управление кредитной 

организацией 

 



 

 

 

 

Реализация профессионального модуля предполагает обязательную производственную 

практику, которую рекомендуется проводить рассредоточено. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

 

Нормативно-правовая документация: 

1. Федеральный закон от 10.07.2002 № 86-ФЗ «О Центральном банке Российской 

Федерации (Банке России)» (принят ГД ФС РФ 27.06.2002). 

2. Федеральный закон от 02.12.90 № 395-1 «О банках и банковской деятельности» (с 

изм. и доп. вступающими в силу с 04.10.2010). 

3. Положение о Плане счетов бухгалтерского учета для кредитных организаций и 

порядке его применения" (утв. Банком России 27.02.2017 N 579-П) (ред. от 02.10.2017) 

(Зарегистрировано в Минюсте России 20.03.2017 N 46021). 

4. «Положение о порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, 

перевозки и инкассации банкнот и монеты БР в кредитных организаций на территории РФ» 

(утв. ЦБ РФ 24.04.2008 № 318-П) (Зарегистрировано в Минюсте РФ 26.05.2008 № 11751). 

5. Положение об организации внутреннего контроля в кредитных организациях и 

банковских группах» (утв. ЦБ РФ 16.12.2003 N 242-П) (ред. от 04.10.2017) 

(Зарегистрировано в Минюсте РФ 27.01.2004 № 5489). 

 

Литература 

Основная: 

1. Капаева Т.И. Учет в банках. – М.: Инфра-М, 2016. – 576 с. 

 

Дополнительная: 

1. Амбарцумов А.А. 1000 терминов рыночной экономики. 

2. Курсов В.Н., Яковлев Г.А. Бухгалтерский учет в коммерческом банке: новые 

типовые бухгалтерские проводки операций банка: Учебн. Пособие. – 9-е изд., испр. и доп. –

М.: ИНФРА-М, 2016. 

3. Парфенов К.Г. Банковский учет и операционная техника. – М.:ЗАО 

«Бухгалтерский бюллетень», 2016. 

4. Райзберг Б.А. Современный экономический словарь. – М.: ИНФРА-М, 2015. 

5. Смирнова Л.Р. Банковский учет. – М.: ФиС, 2016. 

 



 

 

 

 

Периодические издания 

1. Журнал «Аналитический банковский журнал». 

2. Журнал «Банковское дело». 

3. Журнал «Бухгалтерия и банки». 

4. Журнал «Деньги и кредит». 

5. Журнал «Финансы и кредит». 

 

Электронные ресурсы 

1. http//www.onecomplex.ru 

2. КонсультантПлюс: специальная подборка правовых документов и учебных 

материалов для студентов юридических, финансовых и экономических специальностей, 2017 

3. http://portal.chuc.ru/Library/kurs_chuc_zem-umush_otnoshen.html 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  

 Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля 

осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий работ, 

тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, 

исследований. 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные 

знания) 

Основные показатели оценки 

результат 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения 

 оформлять договоры 

банковского счета с клиентами; 

Оформлять договоры банковского 

счета с клиентами; 

Формы контроля: 

- практическая работа; 

- тестирование; 

-защита индивидуальных  работ 

(рефераты, доклады, 

презентации); 

-зачет. 

Методы контроля: 

- письменная проверка; 

- практическая проверка; 

- тестирование; 

- самоконтроль. 

Форма оценки: 

- накопительная пятибалльная 

отметка; 

 проверять правильность и 

полноту оформления расчетных 

документов; 

Проверять правильность и полноту 

оформления платежного поручения, 

платежного требования, аккредитива 

и др. расчетных документов; 

 открывать и закрывать 

лицевые счета в валюте 

Российской Федерации и 

иностранной валюте; 

Открывать и закрывать лицевые счета 

в валюте Российской Федерации и 

иностранной валюте; 

 выявлять возможность 

оплаты расчетных документов 

исходя из состояния расчетного 

счета клиента, вести картотеку 

неоплаченных расчетных 

документов; 

Выявлять возможность оплаты 

расчетных документов исходя из 

состояния расчетного счета клиента, 

вести картотеку неоплаченных 

расчетных документов; 

 оформлять выписки из 

лицевых счетов клиентов; 

Оформлять выписки из лицевых 

счетов клиентов; 

 рассчитывать и 

взыскивать суммы 

вознаграждения за расчетное 

обслуживание; 

Рассчитывать и взыскивать суммы 

вознаграждения за расчетное 

обслуживание; 

Знать:  

-нормативные правовые 

документы, регулирующие 

организацию безналичных 

расчетов, организацию 

обслуживания счетов бюджетов 

бюджетной системы Российской 

Федерации, совершение операций 

с использованием платежных карт, 

операции по международным 

расчетам, связанным с экспортом 

и импортом товаров и услуг; 

Перечисляет основные нормативно-

правовые акты, регулирующие 

расчетные операции банка, а также 

операции по международным 

расчетам, бюджетными счетами. 

 

Формы контроля: 

-тестирование, 

-устный опрос; 

Методы контроля: 

- устный индивидуальный и 

фронтальный опрос; 

Форма оценки: 

- накопительная пятибалльная 

отметка 

-  порядок открытия и закрытия 

лицевых счетов клиентов в валюте 

Российской Федерации и 

иностранной валюте; 

Дает понятие договора банковского 

счета, заявлений об открытии и 

закрытии лицевых счетов клиентов. 

Перечисляет основные цели, задачи 

ведения расчетных операций, 

операций по открытию и закрытию 

лицевых счетов. 

 

- правила совершения операций по 

расчетным счетам, очередность 

списания денежных средств; 

Дает понятие безналичных расчетов, 

порядка списания денежных средств 

со счетов клиентов. 

- формы расчетов и технологии 

совершения расчетных операций; 

 

Дает понятие форм расчетов и 

технологию совершения расчетных 

операций. 



 

 

 

 

- содержание и порядок 

заполнения расчетных 

документов; 

Дает содержание и порядок 

заполнения расчетных документов. 

- порядок и особенности 

проведения операций по счетам 

бюджетов различных уровней; 

 

Дает определение операций по счетам 

бюджетов различных уровней; 

перечисляет основные виды 

бюджетных счетов, раскрывает их 

сущность.  

- системы 

межбанковских расчетов; 

 

Дает определение системы 

межбанковских расчетов. 

- порядок проведения и 

учет расчетов по 

корреспондентским счетам, 

открываемым в подразделениях 

Банка России; 

Дает понятие порядка проведения и 

учета расчетов по корреспондентским 

счетам, открываемым в 

подразделениях Банка России. 

 

Формы и методы контроля результатов обучения должны позволять проверять у 

студентов не только сформированности профессиональных компетенций, но и развитие 

общих компетенций и обеспечивающих их умений. 

Формулируемые компетенции 

(общие компетенции) 

  Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения  

 

ОК 01. Выбирать способы решения 

задач профессиональной 

деятельности применительно к 

различным контекстам. 

Умения: распознать стандартную и 

нестандартную ситуацию, а также 

принять правильное решение по ней, 

ориентироваться в профессиональной 

сфере при выборе способов решения 

задач. 

Формы контроля: 

-экспертное наблюдение;  

 

 

Методы контроля: 

- анкетирование; 

- наблюдение; 

 

Форма оценки: 

- владеет – не владеет 

 

Знания: методов и способов для 

выполнения профессиональных задач. 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ 

и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач 

профессиональной деятельности. 

Умения: определять задачи для 

поиска информации; определять 

необходимые источники информации; 

планировать процесс поиска; 

структурировать получаемую 

информацию; выделять наиболее 

значимое в перечне информации; 

оценивать практическую значимость 

результатов поиска; оформлять 

результаты поиска. 

Знания: номенклатура 

информационных источников 

применяемых в профессиональной 

деятельности; приемы 

структурирования информации; 

формат оформления результатов 

поиска информации. 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать собственное 

профессиональное и личностное 

развитие. 

Умения: находить специальную 

литературу для профессионального и 

личностного развития; а также базу 

для повышения квалификации. 

Знания: нормативно-правовой базы в 

области профессиональной 

деятельности, а также учебной 

литературы; баз для прохождения 

курсов повышения квалификации. 



 

 

 

 

ОК 04. Работать в коллективе и 

команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

Умения: организовывать работу 

коллектива и команды; 

взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами в ходе 

профессиональной деятельности 

Знания: особенности взаимодействия 

в коллективе, правила работы в 

группе. 

ОК 05. Осуществлять устную и 

письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской 

Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного 

контекста. 

Умения: коммуникативно 

осуществлять общение на 

государственном языке Российской 

Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста. 

Знания: государственного языка 

Российской Федерации,  

ОК 06. Проявлять гражданско-

патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных 

общечеловеческих ценностей. 

Умения: организовывать общение 

между людьми; взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами 

с учетом межкультурных и 

этнических различий на основе 

традиционных общечеловеческих 

ценностей. 

Знания: особенности 

межличностного общения, общение с 

людьми с учетом межкультурных и 

этнических различий на основе 

традиционных общечеловеческих 

ценностей. 

ОК 07. Содействовать сохранению 

окружающей среды, 

ресурсосбережению, эффективно 

действовать в чрезвычайных 

ситуациях. 

Умения: сохранять окружающую 

среду, брать ответственность за 

организацию мероприятий по 

обеспечению безопасности труда в 

чрезвычайных ситуациях. 

Знания: техники безопасности, 

правил взаимодействия и работы по 

обеспечению сохранности 

окружающей среды, 

ресурсосбережению, эффективных 

действий в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 08. Использовать средства 

физической культуры для 

сохранения и укрепления здоровья 

в процессе профессиональной 

деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической 

подготовленности. 

Умения: пользоваться средствами  

физической культуры для сохранения 

и укрепления здоровья в процессе 

профессиональной деятельности и 

поддержания необходимого уровня 

физической подготовленности. 

Знания: средств физической 

культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе 

профессиональной деятельности и 

поддержания необходимого уровня 

физической подготовленности. 

ОК 09. Использовать 

информационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

Умения: определять необходимые 

информационно-коммуникационные 

технологии в профессиональной 

деятельности, правильно их 

использовать и осуществлять работу.  

Знания: профессиональных техник и 

технологий, программного 

обеспечения. 



 

 

 

 

ОК 10. Пользоваться 

профессиональной документацией 

на государственном и иностранном 

языках. 

Умения: находить и пользоваться 

профессиональной документацией на 

государственном и иностранном 

языках. 

Знания: государственного и 

иностранного языков, 

профессиональной документации. 

ОК 11. Использовать знания по 

финансовой грамотности, 

планировать предпринимательскую 

деятельность в профессиональной 

сфере. 

Умения: планировать 

предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, повышать 

уровень финансовой грамотности. 

Знания: специальной литературы в 

области финансов и кредитов, а также 

навыков предпринимательской 

деятельности в профессиональной 

сфере. 

 

 
Результаты 

(освоенные 

профессиональные 

компетенции) 

Основные показатели оценки результата 
Формы и методы 

контроля и оценки 

ПК 1.1. Осуществлять 

расчетно-кассовое 

обслуживание 

клиентов 

Уметь: 

 оформлять договоры банковского счета с клиентами; 

 открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской 

Федерации; 

 рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за 

расчетное обслуживание; 

 консультировать клиентов по вопросам открытия 

банковских счетов; 

 проверять соблюдение клиентами порядка работы с 

денежной наличностью; 

 рассчитывать прогноз кассовых оборотов; 

 составлять календарь выдачи наличных денег; 

 рассчитывать минимальный остаток денежной 

наличности в кассе; 

 устанавливать лимит остатков денежной наличности в 

кассах клиентов, проводить проверки соблюдения 

клиентами кассовой дисциплины. 

Знать: 

 содержание и порядок формирования юридических дел 

клиентов; 

 порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в 

валюте РФ; 

 очередность списания денежных средств; 

 порядок планирования операций с наличностью; 

 порядок лимитирования остатков денежной наличности в 

кассах клиентов и проведения банком проверок 

соблюдения клиентами кассовой дисциплины. 

Формы контроля: 

- наблюдение за 

выполнением практической 

работы 

- зачет  

 

Методы контроля: 

-наблюдение 

 

Форма оценки: 

-владеет – не владеет 

 



 

 

 

 

ПК 1.2. Осуществлять 

безналичные платежи с 

использованием 

различных форм 

расчетов в 

национальной и 

иностранной валютах 

Уметь: 

 проверять правильность и полноту оформления 

расчетных документов; 

 выявлять возможность оплаты расчетных 

документов, исходя из состояния расчетного счета 

клиента, вести картотеку; 

 оформлять выписки из лицевых счетов клиентов; 

 выполнять и оформлять расчеты платежными 

поручениями, аккредитивами, платежными требованиями 

в банке плательщика и банке поставщика, инкассовыми 

поручениями, чеками; 

 отражать в учете операции по расчетным счетам 

клиентов; 

 исполнять и оформлять операции по возврату сумм, 

неправильно зачисленных на счета клиентов; 

 консультировать клиентов по расчетным операциям. 

Знать: 

 нормативные правовые документы, регулирующие 

организацию безналичных расчетов; 

 правила совершения операций по расчетным счетам; 

 порядок оформления, представления, отзыва и 

возврата расчетных документов; 

 формы расчетов и технологии совершения 

расчетных операций; 

 содержание и порядок заполнения расчетных 

документов; 

 типичные нарушения при совершении расчетных 

операций. 

ПК 1.3. Осуществлять 

расчетное 

обслуживание счетов 

бюджетов различных 

уровней 

Уметь: 

 оформлять открытие счетов по учету доходов и средств 

бюджетов всех уровней; 

 оформлять и отражать в учете операции по зачислению 

средств на счета бюджетов всех уровней; 

 оформлять и отражать в учете возврат 

налогоплательщикам сумм ошибочно перечисленных 

налогов и других платежей. 

Знать: 

 нормативные правовые документы, регулирующие 

организацию обслуживания счетов бюджетов Бюджетной 

системы РФ; 

 порядок нумерации лицевых счетов, на которых 

учитываются средства бюджетов; 

 порядок и особенности проведения операций по счетам 

бюджетов различных уровней. 



 

 

 

 

ПК 1.4. Осуществлять 

межбанковские 

расчеты 

Уметь: 

 проводить расчеты между кредитными 

организациями через корреспондентские счета; 

 контролировать и выверять расчеты по 

корреспондентским счетам; 

 осуществлять и оформлять расчеты банка со своими 

филиалами; 

 вести учет расчетных документов не оплаченных в 

срок из-за отсутствия средств на корреспондентском 

счете; 

 Использовать специализированное программное 

обеспечение для расчетного обслуживания клиентов,  

совершения межбанковских расчетов; 

 исполнять и оформлять операции по 

корреспондентскому счету, открытому в РКЦ БР; 

 отражать в учете межбанковские расчеты. 

Знать: 

 системы межбанковских расчетов; 

 порядок проведения и учет расчетов между 

кредитными организациями; 

 порядок проведения и учет расчетов между 

филиалами внутри одной кредитной организацией; 

 типичные нарушения при совершении 

межбанковских расчетов; 

 порядок проведения и учет расчетов по 

корреспондентским счетам, открываемым в РКЦ БР. 

ПК 1.5. Осуществлять 

международные 

расчеты по экспортно-

импортным операциям 

Уметь: 

 проводить конверсионные операции по счетам 

клиентов; 

 проводить и отражать в учете расчеты по 

экспортно-импортным операциям банковскими 

переводами, в порядке документарного инкассо и 

документарного аккредитива; 

 рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения 

за проведение международных расчетов и 

конверсионных операций; 

 осуществлять контроль за репатриацией валютной 

выручки. 

Знать: 

 нормативные правовые документы, 

регулирующие операции по международным 

расчетам, связанным с экспортом и импортом 

товаров и услуг; 

 порядок открытия и закрытия лицевых счетов в 

иностранной валюте; 

 порядок и отражение в учете переоценки средств 

в иностранной валюте; 

 порядок расчета размеров открытых валютных 

позиций; 

 формы международных расчетов: аккредитивы, 

инкассо, переводы, чеки; 

 виды платежных документов, порядок проверки 

их соответствия условиям и формам расчетов; 

 порядок проведения и отражения в учете 

операций международных расчетов с 

использованием различных форм; 

 порядок выполнения уполномоченным банком 

функций агента валютного контроля; 

 меры, направленные на предотвращение 

использования транснациональных операций для 

преступных целей. 



 

 

 

 

ПК 1.6. Обслуживать 

расчетные операции с 

использованием 

различных видов 

платежных 

 нормативные правовые документы, 

регулирующие совершение операций с 

использование платежных карт; 

 системы международных финансовых 

телекоммуникаций; 

 виды платежных карт и операции, проводимые с 

их использованием; 

 условия и порядок выдачи платежных карт; 

 технологии и порядок учета расчетов с 

использованием платежных карт, 

документальное оформление операций с 

платежными картами; 

 типичные нарушения при совершении операции с 

платежными картами. 

 

 
5. ОСОБЕННОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА ДЛЯ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ ПО 

ЗРЕНИЮ 

 

5.1. Для обучающихся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья 

обучение проводится с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных 

возможностей и состояния здоровья таких выпускников (далее - индивидуальные 

особенности). 

5.2. При организации обучения обеспечивается соблюдение следующих общих 

требований: 

 обучение для лиц с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории 

совместно с выпускниками, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, 

допускается, если это не создает трудностей для обучающихся; 

 обеспечение выпуска альтернативных форматов печатных материалов (крупный 

шрифт или аудиофайлы); 

 присутствие в аудитории ассистента, оказывающего обучающимся необходимую 

техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, 

передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с преподавателем); 

 пользование необходимыми обучающимся техническими средствами при обучении, 

выполнении заданий с учетом их индивидуальных особенностей; 

 обеспечение возможности беспрепятственного доступа обучающихся в аудитории, 

туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие 

пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов 

аудитория должна располагаться на первом этаже, наличие специальных кресел и других 

приспособлений); обеспечение доступа обучающегося, являющегося слепым и 



 

 

 

 

использующего собаку-проводника, к зданию организации. 

5.3. При обучении по дисциплине возможно: 

 присутствие в аудитории ассистента, оказывающего обучающимся необходимую 

техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, 

передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с преподавателем); 

 пользование необходимыми обучающимся техническими средствами при обучении, 

выполнении заданий с учетом их индивидуальных особенностей; 

 объяснение нового материала и проведение практических занятий с учетом 

индивидуальных особенностей обучающихся;  

 дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, обучающего 

материала, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, 

доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением 

для слепых; 

 предоставление обучающимся права выбора задания для самостоятельной 

работы. 

5.4. При проведении текущего контроля и промежуточной аттестации обеспечивается 

соблюдение следующих требований: 

а) для слепых: 

 задания для выполнения, а также инструкции о выполнении работ оформляются 

рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, доступного с 

помощью компьютера со специализированным программным обеспечением для слепых, или 

зачитываются ассистентом; 

 контрольные письменные задания выполняются на бумаге рельефно-точечным 

шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программным обеспечением 

для слепых, или надиктовываются ассистенту; 

 обучающимся для выполнения задания при необходимости предоставляется 

комплект письменных принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом 

Брайля, компьютер со специализированным программным обеспечением для слепых; 

б) для слабовидящих: 

 обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс; 

 обучающимся для выполнения задания при необходимости предоставляется 

увеличивающее устройство; 

 задания для выполнения, а также инструкции о выполнении заданий оформляются 



 

 

 

 

увеличенным шрифтом. 

5.5. Особые условия информирования обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья по зрению: 

 наличие альтернативной версии официального сайта организации в сети "Интернет" 

для слабовидящих; 

 размещение в доступных для обучающихся, являющихся слепыми или 

слабовидящими, местах и в адаптированной форме (с учетом их особых потребностей) 

справочной информации о расписании учебных занятий (информация должна быть 

выполнена крупным рельефно-контрастным шрифтом (на белом или желтом фоне) и 

продублирована шрифтом Брайля). 

 

 

 

 

 

 

 


