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1.ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих 

1.1. Область применения программы 

Программа профессионального модуля является частью основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по 

специальности СПО: 

38.02.07 Банковское дело 
 

Программа профессионального модуля может быть использована при 

разработке программ дополнительного профессионального образования 

(повышения квалификации и переподготовки) работников в области 

банковского дела.  

1.2. Место профессионального модуля в структуре основной 

профессиональной образовательной программы: 

Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих является частью профессионального цикла. 

 

1.3. Цели и задачи профессионального модуля – требования к 

результатам освоения профессионального модуля: 

В результате освоения профессионального модуля обучающийся 

должен уметь: 

- принимать наличные деньги полистным и поштучным пересчетом с 

использованием технических средств; 

- принимать сумки с наличными деньгами от инкассаторских работников 

и представителей организаций; 

- осуществлять проверку денежных знаков, выявлять сомнительные, 

неплатежеспособные и имеющие признаки подделки денежные знаки; 

- заполнять необходимые документы при выявлении сомнительных, 

неплатежеспособных и имеющих признаки подделки денежных знаков Банка 

России; 

- оформлять документы по результатам экспертизы; 

- осуществлять выдачу наличных денег, ценностей, бланков; 

- заполнять кассовые документы при приеме и выдаче наличных денег, 

ценностей, бланков (в том числе средствами автоматизированных банковских 

систем); 

- проверять правильность оформления документов по приему и выдаче  

наличных денег, ценностей, бланков; 

- осуществлять обработку, формирование и упаковку наличных денег; 

- получать и оформлять подкрепление операционной кассы; 

- подготавливать излишки денежной наличности для сдачи в учреждение 

Банка России и оформлять соответствующие документы; 



 5 

- выполнять и оформлять переводы денежных средств в валюте 

Российской Федерации и иностранной валюте по поручению физических лиц 

без открытия банковских счетов; 

- выплачивать наличную иностранную валюту и валюту Российской 

Федерации по переводам в Российскую Федерацию без открытия 

банковского счета в пользу физического лица; 

- осуществлять вложение наличных денег в сумку или индивидуальное 

устройство для хранения, вскрывать сумки и обрабатывать изъятые из них 

наличные деньги; 

- передавать заведующему кассой и принимать у заведующего кассой 

наличные деньги и сумки с денежной наличностью; 

- загружать в кассовые терминалы и банкоматы и изымать из них 

наличные деньги; 

- изымать из автоматического сейфа сумки с наличными деньгами; 

- оформлять документы на излишки и недостачи при пересчете 

наличных денег, изъятых из сумок; 

- осуществлять покупку и продажу памятных монет; 

- заполнять документы по операциям с памятными монетами; 

- осуществлять визуальный контроль, пересчет и взвешивание слитков 

драгоценных металлов; 

- сличать данные контрольного пересчета и взвешивания с данными 

сопроводительных документов; 

- принимать и выдавать драгоценные металлы в физической форме; 

- заполнять документы по операциям с драгоценными металлами; 

- вести книгу учета принятых и выданных ценностей; 

- оформлять и сдавать заведующему кассой кассовые документы по 

завершении операционного дня; 

- формировать дела (сшивы) с кассовыми документами; 

- проводить ревизию наличных денег; 

- осуществлять внутрибанковский последующий контроль кассовых 

операций; 

- отражать в бухгалтерском учете (в том числе средствами 

автоматизированных банковских систем) приходные и расходные кассовые 

операции, операции с сомнительными неплатежеспособными и имеющими 

признаки подделки денежными знаками, операции с наличными деньгами при 

использовании программно-технических средств, операции с памятными 

монетами и с драгоценными металлами;  

- идентифицировать клиентов; 

- принимать для зачисления на счета физических лиц и выдавать со 

счетов физических лиц наличную валюту Российской Федерации и наличную 

иностранную валюту (в том числе с использованием платежных карт); 

- использовать   автоматизированные банковские системы при 

осуществлении операций по вкладам (депозитных операций); 

- информировать  клиентов  о  видах и условиях депозитных операций, 

помогать в выборе оптимального для клиента вида депозита; 
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- оформлять договоры банковского вклада, депозитные договоры и 

бухгалтерские документы; 

- оформлять документы по предоставлению права распоряжения вкладом 

на основании доверенности третьему лицу; 

- оформлять документы по завещательным распоряжениям вкладчиков; 

- открывать и закрывать лицевые счета по вкладам (депозитам); 

- выполнять и оформлять операции по приему дополнительных взносов во 

вклады и выплате части вклада; 

- выполнять разовые и длительные поручения вкладчиков на 

перечисление (перевод) денежных средств со счетов по вкладам в безналичном 

порядке; 

- зачислять суммы поступивших переводов во вклады; 

- осуществлять пролонгацию договора по вкладу; 

- исчислять и выплачивать проценты по вкладам (депозитам); 

- взимать плату за выполнение операций по вкладам и оказание услуг; 

- отражать в учете операции по вкладам (депозитам); 

- осуществлять внутрибанковский последующий контроль операций по 

вкладам; 

- открывать и закрывать обезличенные металлические счета в различных 

драгоценных металлах; 

- оформлять договоры обезличенного металлического счета; 

- оформлять документы по операциям приема и выдачи драгоценных 

металлов в обезличенной и физической форме по обезличенным 

металлическим счетам; 

- начислять и выплачивать проценты по обезличенным металлическим 

счетам; 

определять размер и взыскивать комиссионные сборы и прочие 

вознаграждения, связанные с ведением металлических счетов;  

- отражать  в бухгалтерском  учете операции с драгоценными металлами; 

- обеспечивать работу обменного пункта в начале операционного дня; 

- определять эквивалентные суммы в национальной и иностранной 

валюте в соответствии с установленными курсами покупки-продажи 

иностранной валюты; 

- осуществлять и оформлять операции по покупке и продаже наличной 

иностранной валюты; 

- осуществлять и оформлять операции по размену денежных знаков 

иностранных государств, замене и покупке поврежденных денежных знаков 

иностранных государств; 

- осуществлять и оформлять операции с чеками, номинальная стоимость 

которых указана в иностранной валюте; 

- принимать наличную иностранную валюту и чеки для направления на 

инкассо; 

- осуществлять заключение операционного дня по операциям с наличной 

валютой и чеками; 
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 В результате освоения профессионального модуля обучающийся 

должен знать: 

- правовые основы ведения кассовых операций, операций по банковским 

вкладам (депозитам), операций с наличной иностранной валютой и чеками; 

-  порядок приема и выдачи наличных денег клиентам; 

- порядок кассового обслуживания кредитных организаций в 

учреждениях Банка России; 

- порядок отражения в бухгалтерском учете приходных и расходных 

кассовых операций, операций с наличной иностранной валютой и чеками; 

- технологию проведения платежей физических лиц без открытия 

банковского счета; 

- порядок обработки, формирования и упаковки наличных денег; 

- правила эксплуатации банкоматов, кассовых терминалов и 

автоматических сейфов; 

- признаки платежеспособности и подлинности банкнот и монет Банка 

России и иностранных государств; 

- порядок оформления и ведения учета операций с сомнительными, 

неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками; 

- порядок получения памятных и инвестиционных монет в Банке России; 

- порядок приема, хранения и выдачи драгоценных металлов банками; 

- порядок определения массы драгоценных металлов и исчисления их 

стоимости; 

- функции и задачи отдела кассовых операций; 

- требования к технической укрепленности помещений для совершения 

операций с наличными денежными средствами и другими ценностями; 

- общие требования к организации работы по ведению кассовых 

операций; 

- порядок завершения рабочего дня, формирования и хранения кассовых 

документов; 

- правила хранения наличных денег; 

- порядок получения подкрепления операционной кассы и сдачи 

излишков денежной наличности; 

- операции с денежными средствами или иным имуществом, подлежащие 

- обязательному контролю; 

- типичные нарушения при совершении кассовых операций, в том числе 

с наличной иностранной валютой и чеками; 

- правовые основы организации депозитных операций с физическими и 

юридическими лицами, обеспечения защиты прав и интересов клиентов, 

порядок лицензирования операций по вкладам (депозитных операций) и 

операций с драгоценными металлами; 

- принципы и финансовые основы системы страхования вкладов; 

- элементы депозитной политики банка; 

- порядок организации работы по привлечению денежных средств во 

вклады (депозиты); 
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- виды, условия и порядок проведения операций по вкладам (депозитных 

операций); 

- виды вкладов, принимаемых банками от населения; 

- технику оформления вкладных операций; 

- стандартное содержание договора банковского вклада (депозитного 

договора), основные условия, права и ответственность сторон; 

- порядок распоряжения вкладами; 

- виды и режимы депозитных счетов, открываемых в банке клиентам в 

зависимости от категории владельцев средств, сроков привлечения, видов 

валют; 

- порядок обслуживания счетов по вкладам и оказания дополнительных 

услуг; 

- типичные нарушения при совершении депозитных операций (операций 

по вкладам); 

- порядок депонирования части привлеченных денежных средств в Банке 

России; 

- порядок начисления и  уплаты  процентов по вкладам (депозитам); 

- порядок отражения в бухгалтерском учете операций по вкладам 

(депозитных операций); 

- виды операций и сделок, совершаемых кредитными организациями с     

драгоценными металлами; 

- условия зачисления на обезличенный металлический счет и возврата со 

счета драгоценных металлов; 

- порядок выплаты вознаграждений, связанных с ведением обезличенного   

металлического   счета, изменением индивидуальных характеристик 

драгоценных металлов; 

- порядок регулирования открытой позиции в драгоценных металлах; 

- порядок отражения в бухгалтерском учете операций с драгоценными 

металлами; 

- порядок переоценки счетов по учету драгоценных металлов; 

- типичные нарушения при совершении операций с драгоценными 

металлами; 

- порядок открытия и закрытия обменных пунктов; 

- порядок установления банком валютных курсов, кросс-курсов обмена 

валюты, комиссии за проведение операций с наличной иностранной валютой; 

- порядок проведения операций с наличной иностранной валютой; 

   - приемы и методы коммуникации. 

 

ПК и ОК, которые актуализируются при изучении профессионального 

модуля: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности; 
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ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие; 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста; 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных 

общечеловеческих ценностей; 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, 

ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях; 

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и 

поддержания необходимого уровня физической подготовленности; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в 

профессиональной деятельности; 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках; 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов. 

ПК 1.2. Осуществлять безналичные платежи с использованием 

различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах. 

ПК 1.3. Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов 

различных уровней. 

ПК 1.4. Осуществлять межбанковские расчеты. 

ПК 1.5. Осуществлять международные расчеты по экспортно-

импортным операциям. 

ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных 

видов платежных карт. 

 
Код  

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 1, 

ОК 2,  

ОК 3, 

ОК 4,   

ОК 5, 

ОК 6,  

ОК 7, 

ОК 8,   

ОК 9, 

ОК 10,  

ОК 11   

 

ПК 1.1 -

- принимать наличные деньги 

полистным и поштучным 

пересчетом с использованием 

технических средств; 

-заполнять кассовые 

документы при приеме и 

выдаче наличных денег, 

ценностей, бланков (в том 

числе средствами 

автоматизированных 

банковских систем); 

- правовые основы ведения кассовых 

операций, операций по банковским 

вкладам (депозитам), операций с 

наличной иностранной валютой и 

чеками; 

-  порядок приема и выдачи 

наличных денег клиентам; 

- правовые основы организации 

депозитных операций с физическими 

и юридическими лицами, 

обеспечения защиты прав и 
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1.6 

 
- проводить ревизию 

наличных денег; 

- оформлять договоры 

банковского вклада, 

депозитные договоры и 

бухгалтерские документы; 

- исчислять и выплачивать 

проценты по вкладам 

(депозитам); 

- определять эквивалентные 

суммы в национальной и 

иностранной валюте в 

соответствии с 

установленными курсами 

покупки-продажи 

иностранной валюты. 
 

интересов клиентов, порядок 

лицензирования операций по 

вкладам (депозитных операций) и 

операций с драгоценными 

металлами; 

- порядок начисления и  уплаты  

процентов по вкладам (депозитам); 

- виды операций и сделок, 

совершаемых кредитными 

организациями с     драгоценными 

металлами; 

- порядок установления банком 

валютных курсов, кросс-курсов 

обмена валюты, комиссии за 

проведение операций с наличной 

иностранной валютой. 
 

 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

профессионального модуля: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося 175 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 149 часов; 

самостоятельной работы обучающегося 26 часов. 

 

2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

2.1. Объем профессионального модуля и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 175 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  149 

в том числе:  

     лабораторные занятия не 

предусмотрено 

     практические занятия 80 

     курсовая работа (проект) (если предусмотрено) не 

предусмотрено 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 26 

в том числе:  

     самостоятельная работа над курсовой работой 

(проектом) 

не 

предусмотрено 

      Составление и оформление отдельных видов 

документов 

      Подготовка сообщений, рефератов, презентаций, на 

10 

 

10 
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основе поиска информации в законодательстве РФ и  на 

сайтах Интернета; 

      Подготовка презентаций 

 

 

 

6 

Промежуточная аттестация в форме квалификационного экзамена 
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2.2. Примерный тематический план и содержание профессионального модуля:  

Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 
Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 
самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) 

Объем часов Коды компетенций, 
формированию которых 

способствует элемент 
программы 

1 2 3 4 

МДК 03.01 Организация производственной деятельности Контролера (Сберегательного банка) 

 
Тема 1. 

Выполнение и 
оформление кассовых 

операций. 

Содержание учебного материала 22 ОК 1- ОК 11, 

 ПК 1.1 -1.6 

 

 

   

1 
 

Организация кассовой работы с денежной наличностью в кредитной организации. 
Заключение договоров на кассовое обслуживание кредитной организации.  
Порядок совершения приходных и расходных операций с наличными деньгами. 
Признаки платежеспособности банкнот и монет. 
Порядок инкассации наличных денег клиентов. 

8 

Лабораторные работы Не предусмотрено 
Практическое занятие №1. Должностная инструкция контролера- кассира банка 2 
Практическое занятие №2. Заключение договоров на кассовое обслуживание. 2 
Практическое занятие №3. Оформление приходных операций с наличными деньгами. 2 
Практическое занятие № 4. Оформление расходных операций с наличными деньгами. 2 
Практическое занятие №5. Описание документооборота, обработки и хранения 
оформленных документов. 

2 

Практическое занятие №6. Оформление записей в кассовых книгах и регистрах по 
учёту денежных средств и ценностей. 

2 

Контрольные работы Не предусмотрено 
Самостоятельная работа студентов 
- Изучить Положение ЦБ РФ № 318-П «Положение о порядке ведения кассовых 
операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка 
России в кредитных организациях на территории РФ». 

2 

 
Тема 2. 

Организация работы с 
сомнительными, 

неплатежеспособными 
и имеющими 

признаки подделки 
денежными знаками 

Содержание учебного материала 7 ОК 1- ОК 11, 

 ПК 1.1 -1.6 
 

1 
 
 

Подлинность и платежеспособность денежных знаков.   
Приборы и оборудование для проверки подлинности денежных знаков.  

2 

Лабораторные работы Не предусмотрено 
Практическое занятие №7. Работа с приборами и оборудованием для проверки 
подлинности денежных знаков. 

2 

Практическое занятие №8. Презентация: «Неплатежеспособные и сомнительные 
банкноты и монеты». 

2 

Контрольные работы Не предусмотрено 
Самостоятельная работа студентов 
- Подготовить презентационный материал по теме «Подделка денежных знаков РФ». 

1 

 
Тема 3. 

Выполнение и 
оформление операций 

с драгоценными 
металлами и 

памятными монетами. 

Содержание учебного материала 
 

8 ОК 1- ОК 11, 

 ПК 1.1 -1.6 
 1 

 
Порядок совершения и документального оформления операции с драгоценными 
металлами.  
Порядок совершения и документального оформления операций с памятными 
монетами. 

4 

Лабораторные работы Не предусмотрено 
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Практическое занятие № 9. Семинар: Эффективность использования банкоматов для 
кассовых операций 

2 

Контрольные работы Не предусмотрено 
Самостоятельная работа студентов 
- Оформление операций по памятным монетам в РКЦ БР. 

2 

 
Тема 4. 

Контроль кассовых 
операций. 

 
 
 
 

Содержание учебного материала 7 ОК 1- ОК 11, 

 ПК 1.1 -1.6 
 

1 
 

Организация текущего контроля кассовых операций.  
Порядок ревизии ценностей и проведения проверок кассовой работы. 

4 

Лабораторные работы Не предусмотрено 
Практическое занятие № 10. Заполнение документации по ревизии денежных средств и 
ценностей. 

2 

Контрольные работы Не предусмотрено 

Самостоятельная работа студентов 
- проработка дополнительной литературы  

1 

МДК 03.02 Операции с наличной иностранной валютой и чеками 

 

Тема 1. 

Выполнение и 

оформление операций 

по банковским 

вкладам (депозитам). 
 

Содержание учебного материала 50 ОК 1- ОК 11, 

 ПК 1.1 -1.6 
 

1 
 
 
 
 
 

Организация работы по привлечению денежных средств во вклады (депозиты). 
Виды и режимы депозитных счетов. Депозитная политика банка. 
Классификация депозитов.  
Порядок оформления вкладов. 
Документы, применяемые при оформлении операций по вкладам.   
Распоряжение вкладами, выдача справок по вкладам, розыск, наложение и снятие 
ареста на вклады, страхование вкладов 

20 

Лабораторные работы Не предусмотрено 

Практическое занятие №1, 2.  Оформление депозитных договоров с физическими и 
юридическими лицами. 

4 

Практическое занятие № 3, 4. Семинары: «Нормативы обязательных резервов 
Центрального банка», «Влияние размера обязательных резервов на экономику страны» 

4 

Практическое занятие № 5, 6. Расчет простых процентов, уплачиваемых по депозитам. 4 

Практическое занятие № 7, 8. Расчет сложных процентов, уплачиваемых по депозитам. 4 

Практическое занятие № 9, 10. Оформление сделок купли-продажи депозитных и 
сберегательных сертификатов. 

4 

Практическое занятие № 11, 12. Оформление операций по приему, выдаче и переводу 
вкладов физических лиц. 

4 

Контрольные работы Не предусмотрено 

Самостоятельная работа студентов 
- составление кроссвордов; 
- проработка дополнительной литературы 

6 

Тема 2. 

Выполнение и 

оформление операций 

с драгоценными 

металлами. 

Содержание учебного материала 28 ОК 1- ОК 11, 

 ПК 1.1 -1.6 
 

1 
 
 
 
 
 

Виды операций и сделок, совершаемых кредитными организациями с 
драгоценными металлами, порядок их проведения.  
Оформление и выполнение операций по металлическим счетам физических лиц. 
Оформление и выполнение операций по металлическим счетам юридических лиц. 
Договор об открытии на обслуживание обезличенного металлического счета 
юридического лица.   
Размер процентных ставок при начислении процентов. 

10 
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Лабораторные работы  
Не предусмотрено 

Практическое занятие № 13. Оформление сделок, совершаемых банками с 
драгоценными металлами. 

2 

Практическое занятие № 14. Оформление доверенности на распоряжение счетом. 2 

Практическое занятие № 15. Оформление договора на открытие металлического счета 

юридическим лицам. 

2 

Практическое занятие № 16. . Отчетность по операциям с драгоценными металлами. 2 

Практическое занятие № 17. Определение недостатков и преимуществ обезличенных 

металлических счетов. 

2 

Практическое занятие № 18. Порядок расчета рублевого эквивалента и доходности от 

размещения драгоценных металлов в банке. 

2 

Контрольные работы Не предусмотрено 
Самостоятельная работа студентов 
- Изучить сайты коммерческих банков и подготовить презентационный материал по 
теме «Услуги для юридических лиц». 
- проработка дополнительной литературы 

6 

 

Тема 3. 

Консультирование 

клиентов по 

депозитным 

операциям. 

Содержание учебного материала 22 
 

ОК 1- ОК 11, 

 ПК 1.1 -1.6 
 1 

 
 
 

Профессиональная этика банковского служащего. 
Служебная этика.  Деловой этикет. Внеслужебная этика. Ответственность 
банковских работников. 
Техника ведения переговоров при продаже банковских продуктов и услуг. 
Банковский продукт и ассортиментная политика банка. 

8 

Лабораторные работы Не предусмотрено 
Практическое занятие № 19. Разработка Кодекса этики банковского служащего. 2 

 

Практическое занятие № 20. Разрешение конфликтной ситуации при работе с 

клиентами банка. 

2 

Практическое занятие № 21. Отработка техники ведения переговоров в процессе 

продажи банковских услуг. 

2 

Практическое занятие № 22. Маркетинговое исследование банковского продукта. 2 

Практическое занятие № 23. Деловая игра: «Бизнесмен». 2 

Контрольные работы Не предусмотрено 

Самостоятельная работа студентов 
- подготовить презентацию «Особенности банковской ассортиментной политики в 
странах Запада»; 
- проработка дополнительной литературы и ответы на вопросы 
- составление кроссвордов 

4 

 

Тема 4. 

Выполнение и 

оформление операций 

Содержание учебного материала 
 

31 ОК 1- ОК 11, 

 ПК 1.1 -1.6 
 1 

 
 

Общие вопросы организации работы подразделений, осуществляющих операции с 
наличной иностранной валютой и чеками, номинальная стоимость которых указана 
в иностранной валюте. 

13 
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с наличной 

иностранной валютой 

и чеками. 

 Операции с поврежденными и сомнительными денежными знаками иностранных 
государств. 
Виды операций с наличной иностранной валютой и чеками. 
Порядок совершения операций в обменном пункте. 
Операции покупки-продажи иностранной валюты. 
Переоценка средств в иностранной валюте, курсовые разницы и порядок их учета. 

Лабораторные работы Не предусмотрено 

Практическое занятие № 24. Расчеты валютных курсов. 2 
 

Практическое занятие № 25. Выполнение операций по учету курсовых разниц. 2 

Практическое занятие № 26. Решение задач по определению курсовой разницы. 2 

Практическое занятие № 27. Отражение в бухгалтерском учете банка курсовых разниц 

при переоценке средств в иностранной валюте. 

2 

Практическое занятие № 28. Определение подлинности и платежеспособности валюты. 2 

Практическое занятие № 29. Оформление операций покупки-продажи иностранной 

валюты. 

2 

Практическое занятие № 30. Определение вида валютной сделки. 2 

Контрольная работа Не предусмотрено  

Самостоятельная работа студентов 
- подготовить презентацию «Ответственность должностных лиц банка за сохранность 
валютных ценностей» и «Международный валютный рынок»; 
- проработка дополнительной литературы  

4 

 
Всего: 

 
175 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Реализация программы профессионального модуля требует наличия учебного 

кабинета «Учебный банк». 

 

Оборудование учебного кабинета:  

- посадочные места по количеству студентов; 

- рабочее место преподавателя; 

- УМК по ПМ 03 «Выполнение работ по одной или нескольким профессиям 

рабочих, должностям служащих»; 

- учебная доска. 

-комплект банковских документов; 

-комплект учебно-методической документации. 

 

Технические средства обучения: 

- Детектор банкнот, счетчик купюр, компьютеры, принтер, программное 

обеспечение общего и профессионального назначения;  

-  экран;  

- мультимедийный проектор. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

Основные источники:  

Налоговый кодекс Российской Федерации части I и II.  

2. Гражданский кодекс РФ части I и II. 

3. Закон Российской Федерации от 06.12.2011 № 402-ФЗ " «О 

бухгалтерском учете" (ред. от 28.06.2013 N 134-ФЗ). 

4. Федеральный закон от 02.12.1990 N 395-1 (ред. от 23.07.2013) "О 

банках и банковской деятельности". 

5. Федеральный закон от 10.07.2002 N 86-ФЗ (ред. от 23.07.2013) "О 

Центральном банке Российской Федерации (Банке России)" 

Указание Банка России от 13.12.2010 N 2538-У (ред. от 02.11.2012) "О 

порядке бухгалтерского учета уполномоченными банками (филиалами) 

отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и 

операций с чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость 

которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц" 

(Зарегистрировано в Минюсте России 23.12.2010 N 19346). 

6. Федеральный закон от 27.06.2011 №161-ФЗ «О национальной 

платежной системе». 
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7. Федеральный закон от 07.02.2011 №7-ФЗ «О клиринге и 

клиринговой  деятельности». 

8. Федеральный закон от 10.12.2003 №173-ФЗ «О валютном 

регулировании и валютном контроле». 

9. Федеральный закон от 22.04.1996 №39-ФЗ «О рынке ценных 

бумаг». 

10. Федеральный закон от 05.03.1999 №46-ФЗ «О защите прав и 

законных интересов инвесторов на рынке ценных бумаг». 

11. Федеральный закон от 11.03.1997 №48-ФЗ «О переводном и 

простом векселе». 

12. Федеральный закон от 11.11.2003 №152-ФЗ «Об ипотечных 

ценных бумагах». 

13. Федеральный закон от 25.02.1999 №39-ФЗ «Об инвестиционной 

деятельности в РФ, осуществляемой в форме капитальных вложений». 

14. Постановление Правительства РФ от 16.05.2001 №379 «Об 

утверждении Генеральных условий эмиссии и обращения облигаций 

государственного сберегательного займа РФ». 

15. Положение Банка России «Положение о правилах осуществления 

перевода денежных средств» от 19.06.2012 №383-П. 

16. Положение Банка России «О Плане счетов бухгалтерского учета 

кредитных организаций» от 27.02.2017 №579-П. 

17. Положение Банка России от 16.03.2004 №253-П «О порядке 

депозитарного учета федеральных государственных ценных бумаг». 

18.  Правила Банка России от 25.07.1996 №44 «Правила ведения 

учета депозитарных операций кредитных организаций». 

19.  Едронова В.Н., Новожилова Т.Н., Ханин Д.Г. Рынок ценных 

бумаг: курс-минимум: учеб.пособие – М.: Магистр, 2016. – 207 с. 

20.  Каджаева М.Р. Банковские операции: учеб. для студ.учреждений 

сред.проф.образования – М.: Издательский центр «Академия, 2014. – 464 с.  

21.  Янукян М.Г. Практикум по рынку ценных бумаг: учебное 

пособие – СПб.: Питер, 2015. – 216 с. 

22.  Бондарева Т.Н. Бухгалтерский учет в банках: учебное пособие – 

Ростов н/Д: Феникс, 2014. – 152 с. 

Дополнительные источники:  

1. Бухгалтерский учет в банках: конспект лекций / О. Ахматова. – 

Ростов: Феникс, 2014. - 316 с. 

2. Банковское дело. Управление и технологии. Учебник. Допущено 

Министерством образования Российской Федерации в качестве учеб-ника 

для студентов высших учебных заведений. Под редакцией: Тавасиев А. М. 2-

a изд., перераб. и доп. - М.: Юнити-Дана, 2015. - 672 с. 

Периодические издания: «Главбух», «Главная книга», «Бухгалтерский 

учет», «Акты и комментарии для бухгалтера», «Актуальная бухгалтерия», 

«Актуальные вопросы бухгалтерского учета», «Нормативные акты», 

«Бухгалтерия и банки», «Банковское дело», «Расчеты и операционная работа 

в коммерческом банке». 
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Справочная информационно-правовая система «Гарант». 

Справочная информационно-правовая система «КонсультантПлюс».  

Интернет-ресурсы:  

1. http://buhcon.com/index.php 

2. http://repetitor-nachbuh.ru/index.php/map-site 

3. http://www.buh.ru 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля 

осуществляется преподавателем в процессе проведения практических 

занятий работ, тестирования, а также выполнения обучающимися 

индивидуальных заданий, проектов, исследований. 
Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные 

знания) 

Основные показатели оценки 

результат 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения 

Уметь: 

- принимать наличные деньги 

полистным и поштучным 

пересчетом с использованием 

технических средств; 

 

Принимает наличные деньги 

полистным и поштучным пересчетом 

с использованием технических 

средств. 

Формы контроля: 

- практическая работа; 

- тестирование; 

-защита индивидуальных  работ 

(рефераты, доклады, 

презентации); 

-зачет. 

Методы контроля: 

- письменная проверка; 

- практическая проверка; 

- тестирование; 

- самоконтроль. 

Форма оценки: 

- накопительная пятибалльная 

отметка; 

-заполнять кассовые документы 

при приеме и выдаче наличных 

денег, ценностей, бланков (в том 

числе средствами 

автоматизированных банковских 

систем); 

Заполняет кассовые документы при 

приеме и выдаче наличных денег, 

ценностей, бланков. 

Использует компьютерную технику и 

автоматизированные банковские 

системы для оформления документов. 

- оформлять договоры 

банковского вклада, депозитные 

договоры и бухгалтерские 

документы; 

Оформляет договоры банковского 

вклада, депозитные договоры и 

бухгалтерские документы. 

- исчислять и выплачивать 

проценты по вкладам (депозитам); 

Начисляет и выплачивает  проценты 

по вкладам (депозитам) по формуле 

простых и сложных процентов. 

- проводить ревизию наличных 

денег; 

 

Осуществляет проверку кассовой 

дисциплины. 

- определять эквивалентные 

суммы в национальной и 

иностранной валюте в 

соответствии с установленными 

курсами покупки-продажи 

иностранной валюты. 

Оформляет операции покупки-

продажи иностранной валюты. 

Определяет подлинность и 

платежеспособность валюты. 

Знать:  

- правовые основы ведения 

кассовых операций, операций по 

банковским вкладам (депозитам), 

операций с наличной иностранной 

валютой и чеками; 

 

Перечисляет основные цели, задачи 

ведения кассовых операций, операций 

по банковским вкладам (депозитам), 

операций с наличной иностранной 

валютой и чеками. 

 

 

Формы контроля: 

-тестирование, 

-устный опрос; 

Методы контроля: 

- устный индивидуальный и 

фронтальный опрос; 

Форма оценки: 

- накопительная пятибалльная 

отметка 
-  порядок приема и выдачи 

наличных денег клиентам; 

 

Дает понятие приходных и расходных 

кассовых операций банка.  

- правовые основы организации 

депозитных операций с 

Перечисляет основные нормативно-

правовые акты, регулирующие 
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физическими и юридическими 

лицами, обеспечения защиты прав 

и интересов клиентов, порядок 

лицензирования операций по 

вкладам (депозитных операций) и 

операций с драгоценными 

металлами; 

депозитные операции банка, а также 

операции с драгоценными металлами, 

дает их характеристику. 

- порядок начисления и  уплаты  

процентов по вкладам 

(депозитам); 

 

Дает понятие расчета процентов по 

простой и сложной формуле 

процентов. 

- виды операций и сделок, 

совершаемых кредитными 

организациями с     драгоценными 

металлами; 

 

Дает определение драгоценным 

металлам, их видам. Перечисляет 

виды операций по металлическим 

счетам. 

- порядок установления банком 

валютных курсов, кросс-курсов 

обмена валюты, комиссии за 

проведение операций с наличной 

иностранной валютой. 

Дает определение валютного курса; 

перечисляет основные виды валютных 

курсов, раскрывает их сущность. Дает 

определение курсовой разницы. 

 

 

Формулируемые компетенции 

(общие компетенции) 

  Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения  

 

ОК 01. Выбирать способы решения 

задач профессиональной 

деятельности применительно к 

различным контекстам. 

Умения: распознать стандартную и 

нестандартную ситуацию, а также 

принять правильное решение по ней, 

ориентироваться в профессиональной 

сфере при выборе способов решения 

задач. 

Формы контроля: 

-экспертное наблюдение;  

 

 

Методы контроля: 

- анкетирование; 

- наблюдение; 

 

Форма оценки: 

- владеет – не владеет 

 

Знания: методов и способов для 

выполнения профессиональных задач. 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ 

и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач 

профессиональной деятельности. 

Умения: определять задачи для 

поиска информации; определять 

необходимые источники информации; 

планировать процесс поиска; 

структурировать получаемую 

информацию; выделять наиболее 

значимое в перечне информации; 

оценивать практическую значимость 

результатов поиска; оформлять 

результаты поиска. 

Знания: номенклатура 

информационных источников 

применяемых в профессиональной 

деятельности; приемы 

структурирования информации; 

формат оформления результатов 

поиска информации. 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать собственное 

профессиональное и личностное 

развитие. 

Умения: находить специальную 

литературу для профессионального и 

личностного развития; а также базу 

для повышения квалификации. 

Знания: нормативно-правовой базы в 

области профессиональной 

деятельности, а также учебной 

литературы; баз для прохождения 

курсов повышения квалификации. 
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ОК 04. Работать в коллективе и 

команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

Умения: организовывать работу 

коллектива и команды; 

взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами в ходе 

профессиональной деятельности 

Знания: особенности взаимодействия 

в коллективе, правила работы в 

группе. 

ОК 05. Осуществлять устную и 

письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской 

Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного 

контекста. 

Умения: коммуникативно 

осуществлять общение на 

государственном языке Российской 

Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста. 

Знания: государственного языка 

Российской Федерации,  

ОК 06. Проявлять гражданско-

патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных 

общечеловеческих ценностей. 

Умения: организовывать общение 

между людьми; взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами 

с учетом межкультурных и 

этнических различий на основе 

традиционных общечеловеческих 

ценностей. 

Знания: особенности 

межличностного общения, общение с 

людьми с учетом межкультурных и 

этнических различий на основе 

традиционных общечеловеческих 

ценностей. 

ОК 07. Содействовать сохранению 

окружающей среды, 

ресурсосбережению, эффективно 

действовать в чрезвычайных 

ситуациях. 

Умения: сохранять окружающую 

среду, брать ответственность за 

организацию мероприятий по 

обеспечению безопасности труда в 

чрезвычайных ситуациях. 

Знания: техники безопасности, 

правил взаимодействия и работы по 

обеспечению сохранности 

окружающей среды, 

ресурсосбережению, эффективных 

действий в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 08. Использовать средства 

физической культуры для 

сохранения и укрепления здоровья 

в процессе профессиональной 

деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической 

подготовленности. 

Умения: пользоваться средствами  

физической культуры для сохранения 

и укрепления здоровья в процессе 

профессиональной деятельности и 

поддержания необходимого уровня 

физической подготовленности. 

Знания: средств физической 

культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе 

профессиональной деятельности и 

поддержания необходимого уровня 

физической подготовленности. 

ОК 09. Использовать 

информационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

Умения: определять необходимые 

информационно-коммуникационные 

технологии в профессиональной 

деятельности, правильно их 

использовать и осуществлять работу.  

Знания: профессиональных техник и 

технологий, программного 

обеспечения. 

ОК 10. Пользоваться Умения: находить и пользоваться 
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профессиональной документацией 

на государственном и иностранном 

языках. 

профессиональной документацией на 

государственном и иностранном 

языках. 

Знания: государственного и 

иностранного языков, 

профессиональной документации. 

ОК 11. Использовать знания по 

финансовой грамотности, 

планировать предпринимательскую 

деятельность в профессиональной 

сфере. 

Умения: планировать 

предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, повышать 

уровень финансовой грамотности. 

Знания: специальной литературы в 

области финансов и кредитов, а также 

навыков предпринимательской 

деятельности в профессиональной 

сфере. 

Знания: техники безопасности, 

правил взаимодействия и работы по 

обеспечению безопасности труда во 

время проведения различных 

мероприятий 

 
Формируемые компетенции 

(профессиональные 

компетенции) 

  Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения  

 

ПК 1.1. Осуществлять расчетно-

кассовое обслуживание клиентов. 

 

Оформляет договоры банковского 

счета и другие банковские документы, 

рассчитывает минимальный остаток 

денежной наличности в кассе  

Формы контроля: 

- наблюдение за выполнением 

практической работы 

- зачет  

 

Методы контроля: 

-наблюдение 

 

Форма оценки: 

-владеет – не владеет 

 

ПК 1.2. Осуществлять безналичные 

платежи с использованием 

различных форм расчетов в 

национальной и иностранной 

валютах. 

 

Проверяет правильность и полноту 

оформления расчетных документов, 

выполняет и оформляет расчеты 

платежными поручениями, 

аккредитивами, платежными 

требованиями в банке плательщика и 

банке поставщика, инкассовыми 

поручениями, чеками 

ПК 1.3. Осуществлять расчетное 

обслуживание счетов бюджетов 

различных уровней. 

 

Оформляет открытие счетов по учету 

доходов и средств бюджетов всех 

уровней, отражает в учете операции 

по зачислению средств на счета 

бюджетов всех уровней 

ПК 1.4. Осуществлять 

межбанковские расчеты. 

 

Проводит расчеты между кредитными 

организациями через 

корреспондентские счета, отражает в 

учете межбанковские расчеты 

ПК 1.5. Осуществлять 

международные расчеты по 

экспортно-импортным операциям. 

 

Проводит и отражает в учете расчеты 

по экспортно-импортным операциям 

банковскими переводами, в порядке 

документарного инкассо и 

документарного аккредитива 

ПК 1.6. Обслуживать расчетные 

операции с использованием 

различных видов платежных карт. 

 

Применяет правила оформления 

различных видов платежных карт  
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5. ОСОБЕННОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА ДЛЯ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ 

ЗДОРОВЬЯ ПО ЗРЕНИЮ 

 

5.1. Для обучающихся из числа лиц с ограниченными возможностями 

здоровья обучение проводится с учетом особенностей психофизического 

развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких 

выпускников (далее - индивидуальные особенности). 

5.2. При организации обучения обеспечивается соблюдение следующих  

общих требований: 

обучение для лиц с ограниченными возможностями здоровья в одной 

аудитории совместно с выпускниками, не имеющими ограниченных 

возможностей здоровья, допускается, если это не создает трудностей для 

обучающихся; 

обеспечение выпуска альтернативных форматов печатных материалов 

(крупный шрифт или аудиофайлы); 

присутствие в аудитории ассистента, оказывающего обучающимся 

необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных 

особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить 

задание, общаться с преподавателем); 

пользование необходимыми обучающимся техническими средствами 

при обучении, выполнении заданий с учетом их индивидуальных 

особенностей; 

обеспечение возможности беспрепятственного доступа обучающихся в 

аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в 

указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных 

проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на 

первом этаже, наличие специальных кресел и других приспособлений); 

обеспечение доступа обучающегося, являющегося слепым и использующего 

собаку-проводника, к зданию организации. 

5.3. При обучении по дисциплине возможно: 

присутствие в аудитории ассистента, оказывающего обучающимся 

необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных 

особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить 

задание, общаться с преподавателем); 

пользование необходимыми обучающимся техническими средствами 

при обучении, выполнении заданий с учетом их индивидуальных 

особенностей; 

объяснение нового материала и проведение практических занятий с 

учетом индивидуальных особенностей обучающихся;  

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, 

обучающего материала, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 

шрифтом Брайля или в виде электронного документа, доступного с помощью 
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компьютера со специализированным программным обеспечением для 

слепых; 

предоставление обучающимся права выбора задания для 

самостоятельной работы. 

5.4. При проведении текущего контроля и промежуточной аттестации 

обеспечивается соблюдение следующих требований: 

а) для слепых: 

задания для выполнения, а также инструкции о выполнении работ 

оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного 

документа, доступного с помощью компьютера со специализированным 

программным обеспечением для слепых, или зачитываются ассистентом; 

контрольные письменные задания выполняются на бумаге рельефно-

точечным шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным 

программным обеспечением для слепых, или надиктовываются ассистенту; 

обучающимся для выполнения задания при необходимости 

предоставляется комплект письменных принадлежностей и бумага для 

письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютер со 

специализированным программным обеспечением для слепых; 

б) для слабовидящих: 

обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 

люкс; 

обучающимся для выполнения задания при необходимости 

предоставляется увеличивающее устройство; 

задания для выполнения, а также инструкции о выполнении заданий 

оформляются увеличенным шрифтом. 

5.5. Особые условия информирования обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья по зрению: 

наличие альтернативной версии официального сайта организации в сети 

"Интернет" для слабовидящих; 

размещение в доступных для обучающихся, являющихся слепыми или 

слабовидящими, местах и в адаптированной форме (с учетом их особых 

потребностей) справочной информации о расписании учебных занятий 

(информация должна быть выполнена крупным рельефно-контрастным 

шрифтом (на белом или желтом фоне) и продублирована шрифтом Брайля). 

 

 

 
 

 

 

 


