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1. IOACHUTEJIBHASA 3AITMCKA

®OC mnpenHazHauyeH g NOpoBepKkH pe3ynbTaToB ocBoeHus MK u cocroutr wu3
MPOrPaMMBbI TEKYIIICH aTTECTAIIMH U TPOTPAMMBbI IPOMEKYTOYHOMN aTTeCTAIUH.

[TpomexyTouHas aTTecTalus Mo TUCHUIUIMHE TPOBOAUTCS B (hopMe IK3aMeHa.

Texymmii KOHTPOJIb OCYIIECTBIISIETCS HA KaXKJIOM 3aHSATHH B XOJ€ OCBOCHHUS MaTepualia B
dbopMe TUCHMEHHOTO OMpPOCa, BHIIOJHEHHUS TECTOBBIX 3a/laHU M MPAKTUYECKUX 3a/laHuil 10 TeMe
3aHATUS. B Xozme TeKyIero KOHTPOJS OCYLIECTBISETCS WHAMBHIYAIbHOE KOPPEKTUPYIOIIEe
obmeHue mpenonaBaresiss ¢ oOydaromumcs. [lpn Hammumu TpyAgHOCTeH W (WJIM) OMIMOOK Y
oOyyaromerocsi mpenojaBareilb B XOJA€ TEKYHIET0 KOHTPOJIA IyOIupyeT OOBSCHEHHE HOBOTO
MaTepuaiga C Y4YEeTOM OCOOEHHOCTEH BOCHPHUATHS W YCBOCHHSI OOY4YaIOIIUMCS COACpPHKAHUS
MaTepuana yaeOHOU TUCIUTUTHHEIL.

OrneHka KayecTBa MOATOTOBKH 00YYArOIIMXCS ¥ BBITYCKHUKOB OCYILIECTBIISIETCS B IBYX
OCHOBHBIX HaIpPaBJICHUSX:
OIICHKA YPOBHS OCBOCHUS TUCIUILINH;
OLICHKAa KOMIIETEHIIMI 00yJaromuxcs.

Kpurtepun oneHKH ypOBHSI OCBOCHHS

[Tpu npoBeeHUN aTTECTalluU CTYAEHTOB UCIOIb3YIOTCS CIEAYIOLUE KPUTEPUHU OLIEHOK:

Onenka "OTIMYHO" CTaBUTCS CTYAEHTY, MPOSBUBLIEMY BCECTOPOHHME U INTyOOKHE 3HAHUSA
y4eOHOTO MaTepualia, OCBOMBIIEMY OCHOBHYIO U JIOTIOJIHUTENILHYIO JINTEPATYPY, OOHAPYKUBIIEMY
TBOpPYECKHE CIIOCOOHOCTH B MOHUMAHUU, U3JI0KEHUU U MPAKTUYECKOM HCIIOIb30BAHUN YCBOCHHBIX
3HaHUH. OneHka "0TJINYHO" COOTBETCTBYET BHICOKOMY YPOBHIO OCBOEHUS AUCLMUILINHBIL.

Onenka "xopomo" CTaBUTCS CTYAEHTY, HpPOSBUBIIEMY IIOJHOE 3HaHUE Y4eOHOIo
MaTepuaia, OCBOMBIIEMY OCHOBHYIO DPEKOMEHJOBAHHYIO JIMTEpaTypy, OOHapyXHUBIIEMY
CTaOMIJIbHBIA XapakTep 3HAHUH M YMEHUH U CIIOCOOHOMY K MX CaMOCTOSITEIbHOMY IMPUMEHEHUIO U
OOHOBJIEHHIO B XO/JI€ MOCIEAYIOLIEro 00y4eHHs M IpaKTUUecKoi AestenbHocTU. OneHka "xopoio"
COOTBETCTBYET JOCTATOYHOMY YPOBHIO OCBOEHUS TUCLHUIIIVHBI.

Onenka "ynOBIETBOPUTENBHO" CTABUTCS CTYJIEHTY, MPOSBUBLIEMY 3HAaHUS OCHOBHOTO
yuyeOHOro Mmarepuaia B 00beMe, HEOOXOAMMOM ISl MOCIEIyIoLEero oOydyeHHss M MpencTosiei
IIPAKTUYECKOW JESATENBHOCTH, 3HAKOMOMY C OCHOBHOM PEKOMEHJIOBAaHHOM JIMTEpaTypoil,
JIOMYCTUBIIEMY HETOYHOCTM HpPHU OTBETe, HO B OCHOBHOM OOJaJaronieMy HeoO0XOAUMBIMU
3HAHUSIMM U YMEHUSIMHU /I MX YCTPaHEHUs IPU KOPPEKTHPOBKE CO CTOPOHBI IMpernojaBaTes.
Onenka "ya0BIETBOPUTENBHO" COOTBETCTBYET JOCTATOYHOMY YPOBHIO OCBOCHHMSI JUCLUIUINHBI.

Onenka "HEyIOBIETBOPUTENIBHO" CTAaBUTCS CTYAECHTY, OOHApyKUBIIEMY CYILECTBEHHBIE
npoOesbl B 3HAaHMM OCHOBHOT'O y4eOHOro Marepuaia, JOIMYCTUBIIEMY MPUHIMIUAIBHBIE OMIMOKU
IIpU IPUMEHEHUH TEOPETUUECKUX 3HAHUN, KOTOPbIE HE MO3BOJISIOT EMY MPOJOJIKUTH 00yUeHUE WIn
OPUCTYNUTh K TMPAKTUYECKON JeATeNbHOCTH O€3 IOMOJIHUTENbHON TMOJATOTOBKUM MO JaHHOH
qucuuruHe. OneHka "HeyJOBIETBOPUTENIBHO" COOTBETCTBYET HHU3KOMY YPOBHIO OCBOEHUS
JUCLUIUIAHBI.

Jns  oueHKkW ypOBHS OCBOEHHUS JUCHMIUIMH, NPOPECCHOHANbHBIX MOAyJeH (ux
COCTaBJISIOIINX ) B KOJUIEIPKE YCTaHABIMBAIOTCS CIIEYIOIIEE COOTBETCTBUE!

«OTJINYHOY - BHICOKUI YPOBEHb OCBOCHHSI,

«XOpOILOY», «YAOBIETBOPUTEIBHO» - JOCTATOYHBIN YPOBEHb OCBOCHMS;

«HEYJIOBJIETBOPUTEIBHO» - HU3KUI YPOBEHb OCBOCHHMSI.

Jnst oneHKM OOmMMX W TPO(PECCHOHATBHBIX KOMIETCHITMH CTYIEHTOB HCIOJIB3YEeTCs
JIMXOTOMHYECKas cucTeMa olleHHBaHUg: «0» — KOMIETEHIMs He OCBOEHa, «l» — KOMIIETEHIMS
ocBoeHa. OreHka oOMMX W MPO(ECCHOHATBHBIX KOMIETEHIIMH 10 AUCIUIUIMHE OTPAXKaeTcs B
JKypHaJle Yy4eOHBIX 3aHATUW ¥ BBICTABISACTCS HA OCHOBAHWU PE3YJIBTATOB BBITOJIHEHHUS
MPAKTUKOOPUECHTUPOBAHHBIX 3aJaHUM.



2. IPOITPAMMA TEKYIIIEFI ATTECTALIUU (kKOMILIEKT OLIEHOYHBIX CPECTB VISl OLleHKH
YPOBHSI OCBOCHUS YMEHUM, YCBOCHUS 3HAHM I, CPOPMHUPOBAHHOCTH OOLIUX U
npodeccuoHaJIbLHBIX KOMIIETEHIUI MPH NPOBEIeHNH TEKYLEro KOHTPOJIS)

(I’OpMLI U METOAbI TEKYIIEIr0 KOHTPOJIs.

Jis 3aKperyieHuss U YCBOCHUS TOJYYEHHBIX 3HAHUN HCIOJB3YIOTCS Cleayronie GopMbl U
METOAbl KOHTPOJS: YCTHBIH M IMCbMEHHBIH ONpPOC, BBIIOJHEHHE IPAKTHUYECKUX padoT,
pedeparuBHOE 3ahaHuE, AyAUTOPHAS CaMOCTOsATENbHAas paboTa, KOMIBIOTEPHOE TECTHPOBAHUE,
HCCJIE0BATEIBCKOE 3aJaHNE — CO3/IaHUE U 3aILUTa 3JIEKTPOHHOHN NPe3eHTalun

YCTHBI OIIPOC — KOHTPOJIb, MPOBOJUMBIM IIOCIE U3Y4YCHUS MaTepHaja IO OJHOMY HIIHU
HECKOJIbKUM TeMmaM (pas3zienaM) IUCLMIUIMHBI B BHMJE OTBETOB Ha BONPOCHI M OOCYXIEHUS
CUTYaLH.

AymuTopHas caMmoOCTOsTeNbHAas paboTa IMPOBOAUTCS IOCIE BBIIOJHEHUS HPAKTUYECKON
paboThl MO W3Y4YEHHOHM TeMe. 3aJaHMsl BBINOIHSIIOTCS CTYJEHTOM B CTPOTOM MOCIENI0BATEIbHOCTH
0€e3 KOHCYJIbTAllUH NPEToAaBaTes.

PedeparuBHoe 3amanue sBusercs GopMoil caMOCTOSATETHHON padOTHI CTyNeHTOB. Pedepar
BBITIOJIHAETCSI B COOTBETCTBUM C METOJUYECKUMH PEKOMEHJALUAMU II0 €ro BBIIOJIHEHUIO,
odopmisiercs B OyMa)KHOM BapuaHTE B COOTBETCTBHU CO CTAaHAAPTOM KOJUIE/DKA W TI0 KEJIIAHUIO
CTYZICHTa MOXET COIPOBOXAAThCS AJIEKTPOHHOM Ipe3eHTanue. 3ammra pedepara mpoBOIUTCS B
YCTHOH (hopMe B paMKaX TEOPETUICCKUX 3aHATHH.

IIpy mpoBeneHUMH KOMIIBIOTEPHOTO TECTHUPOBAHMUS CTYIEHTBHl JOJDKHBI BHHUMATEIbHO
IPOYUTATh 3aJaHUsl TecTa U BBHIOPATh IpaBWIbHBIE OTBEThl W3 IPEAJIOKEHHBIX BapHAHTOB.
KosnyecTBO mpaBMIIBHBIX OTBETOB MOKET ObITh 1 mim 2. MakcumalibHOE BpeMs MPOXOXKIAECHUS
TECTa YKa3bIBA€TCS B 33JJaHUH B 3aBUCUMOCTHU OT TEMbI U KOJINYECTBA BOIIPOCOB B TECTE.

Jloknman — TpOAYKT CaMOCTOSATENbHOW paboThl CTYJEHTa, NpPEeACTaBISAIOMUNA  coOoM
nyOJIMYHOE BBICTYIUIEHUE 1O MPEACTABICHUIO MOJYyYEHHBIX PE3yJIbTaTOB PEIICHUs OMpPEIeIEHHOMN
y4eOHO-TIPaKTHUECKON, y4eOHO-UCCIIeI0BaTEIbCKOW U HAyUHOU TEMBI.

BrinonHeHue uccienoBaTenbcKoro 3aJaHusl, pe3yabTaToM KOTOPOTo BhICTyNAaeT pa3paboTka
AJIEKTPOHHOM Mpe3eHTalny, sBIseTcst PopMoil caMocToATeNbHOIM paboThl CTYI€HTOB. DJIEKTPOHHAs
npe3eHTalus pa3padaThiBaeTCs CTYACHTaMU MHAWBUYAJbHO WM TPYNION CTYIAEHTOB (2-3 yen.) B
COOTBETCTBUU C METOJUYECKUMH PEKOMEHJALUSAMU IO €€ IOATOTOBKE. 3aluTa IpPEe3eHTaluu
IPOBOAMTCA B YCTHOH (hopMe B paMKax TEOpeTUYECKHX 3aHsATHH. [Ipu moAroToBKe BBICTYIIICHUS
0 MIPE3EHTAIMY MOKHO PYKOBOJCTBOBAThCS PEKOMEHIAIUSAMHU K ITOATOTOBKE YCTHOTO COOOILICHHMS.

[Tpu mpoBenEeHUH TEKYILErO0 KOHTPOJIS YCIIEBAEMOCTH CTYJIEHTOB HCIOJIB3YIOTCS CIEAYIONINE
KPUTEPUN OLICHOK:

1) Kpurepun OIIEHKH BBINOJIHEHHUS YCTHOIO ONpOCA, TECTOBBIX 3aJaHUMN,ayTMTOPHOU
CaMOCTOSITENIbHON PabOTHI:

[TponeHT pe3ynbTaTHBHOCTH O1ieHKa ypOBHS MOJITOTOBKH
6amn (oTMeTKa) BepOANBHBIN aHATIOT
90+ 100 5 OTJINYHO
80 + 89 4 XOpOIIO
70 +79 3 YIIOBJIETBOPUTEIBHO
meHee 70 2 HEYJOBJIETBOPUTEIHEHO

2) Kputepuu oneHku pedepara:

OIICHKa «OTJIMYHO» BBICTaBIsAETCS 3a pedepaT, KOTOPBIA HOCUT HCCIEI0BATENbCKUI
XapakTep, COACPKUT TPAMOTHO HM3JIOKEHHBIH MaTephal, C COOTBETCTBYIOIIMMU OOOCHOBAHHBIMHU
BBIBOJIaMHU;

OIIEHKA «XOpOIII0» BBICTABISAETCS 3a TPAMOTHO BBHIMIOJIHEHHBIH BO BCEX OTHOIICHHSIX
pedepar npu Han4uK HEOONBIINX HEJOUETOB B €T0 COJIePKaHUU WA O(OPMIICHHH;



OLIEHKA «yJIOBJIETBOPUTEIHHO» BBICTABISIETCS 3a pedepaT, KOTOPBIA YAOBIETBOPSET BCEM
HpPEIbsBISEMbIM TPEOOBaHUSM, HO OTJIMYAETCS HMOBEPXHOCTHOCTBIO, B HEM IIPOCMATPHUBAETCS
HETOCJIeA0BaTEIbHOCTh M3JI0KEHUS MaTepuaa, peiCTaBIeHbl HEOOOCHOBAHHBIE BHIBOJIBI,

OLIEHKAa «HEYJOBJIETBOPUTEIIbHO» BBICTABISAETCS 3a pedepaT, KOTOPbII HE HOCHUT
UCCIIEIOBATEIBCKOTO XapaKTepa, He COACPKUT aHaIM3a UCTOUYHUKOB U TOAXOJ0B IO BHIOpAHHOM

TEM€E, BbIBOAbI HOCAT ,I[eKJ'IapaTPIBHBIfI XapaxkTep.

3) Kputepuu o11ieHKH 3J€KTPOHHOM Mpe3eHTAIUN:

Kputepuu oneHku

ConeprkaHue OIEHKH

1. ConepxatenbHbIN
KpUTEPUi
(0-20 6asuioB)

o0OCHOBaHME BBIOOpPAa TEMbI, 3HaHHME MpeaMeTa U CBOOOJHOE
BJIaZICHUE MAaTepUaiOM, TPaMOTHOE WCIIOJIb30BaHUE HAY4YHOU
TCPMHHOJIOI'MH, UMITPOBU3AlIUA, pequoﬁ OTHKCET

2. Jlornueckuit KpUTEpUl | CTpOHHOE JIOTUKO-KOMIO3UIIMOHHOE MOCTPOEHHUE peuu,
(0-20 6asuioB) JIOKa3aTeIbHOCTh, APTYMEHTHPOBAHHOCTh
3. PeueBoii kpuTepuii UCIIONIb30BaHUE  S3BIKOBBIX  (MeTadopsl, (bpa3eonorusmsl,

(0-20 6asmoB)

IIOCJIOBUIIBI, ITOTOBOPKH M T.JI.) U HEA3BIKOBBIX (1032, MaHEpPbl U
T.J1.) CPEJICTB BBIPa3UTEIbHOCTH; (POHETHUYECKAs: OpraHU3alMsl peuu,
IIPaBUJIBHOCTh YJAPEHUS, YeTKasl JUKIHS, JIOTHYECKUE YAAPECHUS U
T.J.

4. Ilcuxonornyeckuii
KpUTEPUil
(0-20 6as1oB)

B3aMMOJICICTBHE ¢ ayIuTOpuel (MpsiMasi U 0OpaTHasi CBSI3b), 3HAHUE
U Yy4eT 3aKOHOB BOCHPHUATHS PEUd, HCHOJIb30BAHHE PA3IMUHBIX
[IPUEMOB IIPUBJICYEHUS U aKTUBU3ALMU BHUMAHUS

5. Kpurepuii cobmoaeHus
JIA3aiH-3PTOHOMUYECKHX

coOnrofieHre TpeOOBaHMN K TEPBOMY M TMOCIEIHEMY ciaiiiam,
MPOCIIC)KUBAHNE OOOCHOBAHHOHW IOCIIEOBATEIBLHOCTH CIANIOB U

TpeGoBaHUM K uHpopMallMM Ha  claizax, HeoO0XOAMMOE U JOCTaTOYHOE
KOMITBIOTEPHOU KOJIM4YecTBO (OTO- M BUAEOMATEPUATIOB, y4YeT OCOOEHHOCTEH
Ipe3eHTaluN BOCIIpUATHSA  Trpaduyeckod  (MJUIIOCTpaTUBHOW) HMH(pOpMaLuy,
(0-20 6amnoB) KOppeKkTHoe couetaHue (¢GoHa U  TIpaduKd, OpPraHUYHOE
COOTBETCTBUE JU3aiiHa IMPE3CHTALMH €€ COAEP)KaHUI0, IPAMOTHOE
COOTHECEHHE  YCTHOTO  BBICTYIUIGHHSI W  KOMITBIOTEPHOTO
COIIPOBOXKJEHMS, oOOIlee BreyaTIeHHe OT MYJIbTUMEIUIHOM
NPe3CHTAINH
KonnyectBo HabpaHHBIX OalIOB O1eHKa ypOBHS TOJITOTOBKH
110 KPUTEPHSM OLICHKHU ITPE3ECHTALNN 0a1 (oTMeTKa) BepOATIbHBIN aHaAJIOT
90100 5 OTIMYHO
80 + 89 4 XOpOIIO
70 +79 3 YIOBJIETBOPUTEIBHO
meHee 70 2 HEYJOBJIETBOPUTEIHEHO

B coorBeTcTBMM C NpPUHIMIIAMUA TEXHOJOTHUU TPYNIOBOH pabOThl TMpHU OIEHUBAHUU
JJIEKTPOHHOM IPE3CHTAlMU BBICTABIIACTCS OJHA OLICHKA BCEM YYaCTHUKAM MUKPOTPYIIIIBL.
CTyneHThl, He MPEACTaBUBIINE FOTOBYIO 3JIEKTPOHHYIO MTPE3EHTAINIO UJIH IPEICTaBUBIINE paboTy,
KOTOpass Obljla OLIEHEHa Ha «HEYIOBJIETBOPUTEIBHO», HE JOIYCKAIOTCA K CAade 5K3aMeHa II0
JVCLATIIINHE.



Pe3y.]'leaT]>I OCBOCHMS: SBHAHUA U YMCHHUSA, 3JIEMECHTbI KOMIIETCHIUU, IMTOAJICKAIINE TEKYIIEMY KOHTPOJIIO

HopsaakoBbii
HOMep
PesyabTaTel ocBoeHusi | OCHOBHBIC IIOKA3aTeIH OLICHKHU pe3yJibTaTa Pazgen, Tema ®opMa U METOAbI KOHTPOJIS OLEHOMHOTO
cpeacTBa
Jloy1keH 3HATH
CHUCTEMY apXHUBHOTO -3HaHUE CUCTEMBI apXUBHOTrO ynpasieHus B | Tema 1.2. ITopsinok Bblaun apXUBHBIX YerHbIi onpoc 5
ynpasinenus B Pocculickoii | Poccuiickoii @enepanuu JIOKYMEHTOB U3 apXUBOXPAHUINILA IIpakTuueckoe 3aHsATUE 10
denepayii ¥ OPraHU3aLUIO |-3HaHUE NPUHIUIIOB OPraHU3aMU APXHUBHOTO KommnbroTepHas npezeHTanus
ApxuBHOTO (hoHzA ¢onna Poccuiickoit ®enepaunu 17
Poccuiickoit @enepanun 3HAHUE CUCTEMbI XPaHEeHHS H 00paboTKH Tema 1.5. OGecrnieuenne GU3UKO-XUMHYECKOM | KOMIIBIOTEpHOE TECTUPOBAHKE
CHUCTEMY XpaHEHUS U JIOKYMEHTOB COXPaHHOCTH JJOKYMEHTOB YcTHBIH onpoc 2
00paboTKH JOKYMEHTOB IIpakTudeckoe 3aHATHE 8
3amura pedepara 13
Jokman 16
20
Tema 1.1. CoznaHue oNTUMaIbHBIX YCIOBUI KomMmnelotepHOe TeCTHpOBaHHE
XpaHEHHs apXUBHBIX JOKYMECHTOB YcrHbIi onpoc 1
4
Tema 1.4. Co3manue ctpaxoBoro GoHma 0cobo | YCTHBIH ompoc 7
LICHHBIX ¥ YHUKAJIBHBIX TOKyMeHTOB U (poHma | [IpakTudeckoe 3aHsTHE 12
MOJIb30BAHNUS
Tema 1.5. ObecnieueHne pusnko-xumMudeckoil | KommbelotepHOE TeCTHpOBaHHE
COXPaHHOCTH JIOKYMEHTOB YcrHsblit onpoc 2
[IpakTudeckoe 3aHATHE 8
Samura pedepara 13
Joxman 16
20
Tema 1.6. OCHOBBI KOHCEPBALIUHU U YcTHbli onpoc 9
pecraBpaluu JOKYMEHTOB [IpakTrueckoe 3aHATHE 14
AynuTtopHas caMOCTOSITeTIbHAS
pabota 15
Kommnprotepras mpezeHTanus 18
JloJzkeH yMeTh
OpraHU30BBIBATh YMEHUE OPraHU30BbIBATh AEATEILHOCTh Tema 1.1. Co3naHue ONTUMAIIBHBIX YCIOBUH KommnsrorepHoe TecTupoBaHue
JIeSITEIbHOCTD apXUBa ¢ apxuBa ¢ Y4eTOM craryca u npoduis XpaHEHHs apXUBHBIX JOKYMEHTOB VYcTHBIi onpoc 1
YUYETOM CTaTyca U PO | OpraHu3aluy 4
opraHu3anuu Tema 1.2. [Tops 1ok BeIAaYM apXUBHBIX VYcTHBIif onpoc 5
JIOKYMEHTOB W3 apXUBOXPaHMJINIIA IIpakTuueckoe 3aHsATHE 10
KomMnerorepHast npezeHTanus
17




TlopsiakoBbIii

PesysabTaThl ocBoeHus | OCHOBHBIC IIOKA3aTeIH OLICHKHU pe3yJibTaTa Pazgen, Tema ®opMa U METOAbI KOHTPOJIS ou;;)x{eff)oro
cpeacTBa
Tema 1.4. Co3nanue ctpaxoBoro GoHma oco6o | YCTHBIN ompoc 7
LEHHBIX U YHUKAIBHBIX JTOKYMeHTOB U (poHna | [IpakTuyeckoe 3aHsTHE 12
MOJIb30BaHUS
paboTats B cucTeMax YMEHHUE B CUCTEMAX 3JIEKTPOHHOTO Tema 1.2. [lopsok BeIJa4u apXUBHBIX YeTHbli onpoc 5
JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTO000pOT JOKyMEHTOB M3 apXUBOXPaHMININA [TpakTHdeckoe 3aHsATHE 10
JIOKyMEHT0000poTa KomrmsrorepHas mpe3eHTarus
17
HCII0JIb30BaTh B YMEHUE UCIIONB30BATh B IEATEIBHOCTH Tema 1.3. [IpoBepka HaIMYUSA U COCTOSTHUS TectupoBanue 3
JIESITeNIBHOCTH apXHBa apXuBa COBPEMEHHBIE KOMIIBIOTEPHBIE ApXUBHBIX JOKYMEHTOB YcTHBIH onpoc 6
COBPEMEHHBIE TEXHOJIOTUU IIpakTuueckoe 3aHsATUE 11
KOMIBIOTEPHBIE TEXHOJIOTHH JIOKJIaz 19
Tema 1.4. Co3nanue ctpaxoBoro GoHma 0co60o | YCTHBIN ompoc 7
LEHHBIX U YHUKAIBHBIX JTOKyMeHTOB 1 (oHna | [Ipaktuyeckoe 3aHsTHe 12
MOJIb30BAHUS
IIPUMEHSTH COBPEMEHHBIE IIPUMEHEHHUE COBPEMEHHBIX METOUK Tema 1.6. OCHOBBI KOHCEPBALIUHU U YcrHbli onpoc 9
METOJMKH KOHCepPBAllMM M | KOHCEPBALUU M PECTaBPALMU apXUBHBIX pecTaBpanuy JOKyMEHTOB IIpakTudeckoe 3aHATHE 14
pecTaBpanyy apxXUBHBIX JIOKYMEHTOB AynuTtopHas caMOCTOSTeIbHAS
JTOKYMEHTOB pabota 15
KommnprotepHas npe3eHTanus 18
OK 1. [loHUMaTh CYIIHOCT | JEMOHCTpALKs HHTEpeca K Oy mymiei Tema 1.1. CoznaHue onTUMaIbHBIX YCIOBUI KomMmmelorepHoe TecTupoBaHue
U COLMANIBHYIO 3HAYNMOCTD | Ipodeccun XpaHEHHs apXUBHBIX JOKYMEHTOB YcrHblit onpoc 1
cBoeii Oyayeit mpodeccun, 4
HPOSABIIATE K HEW Tema 1.2. [Topsii0K BbIIauN apXUBHBIX YcTHbIl onpoc 5
YCTOWYMBBINA HHTEpEC JIOKYMEHTOB W3 apXWBOXPaHMJINIIA [TpakTHyeckoe 3aHsTHE 10
KomrprorepHas npeseHTarus
17
Tema 1.3. [IpoBepka HAIMYMS U COCTOSHUS TectupoBanue 3
apXMBHBIX JOKYMEHTOB YcTHBIH onpoc 6
[IpakTrueckoe 3aHATHE 11
JOKJIaz 19
Tema 1.5. O0ecnieuenne puznko-xumuueckoit | KommberotepHoe TectipoBaHue
COXPaHHOCTHU JOKYMEHTOB YerHbli onpoc 2
[MpakTHyeckoe 3aHsTHE 8
3amura pedepara 13
Joxman 16
20




TlopsiakoBbIii

PesysabTaThl ocBoeHus | OCHOBHBIC IIOKA3aTeIH OLICHKHU pe3yJibTaTa Pazgen, Tema ®opMa U METOAbI KOHTPOJIS ou;;)x{eff)oro
cpeacTBa
OK 2. OpranusoBbIBaTh BBIOOD W MPUMEHEHHE METOAOB U CIIOCO00B Tema 1.2. [Topsiaok BbIAYM apXUBHBIX VYcTHBIi onpoc 5
COOCTBEHHYIO pemeHust mpodecCHOHANBHBIX 33/1a4 B JIOKyMEHTOB W3 apXUBOXPaHWINILA [TpakTHyeckoe 3aHsTHE 10
JIeSITeNIbHOCTD, BEIOUPAThH apXUBHOM JIENE; KommnbroTepHas npezeHTanus
TUIIOBBIE METOBI U oreHKa A(PEeKTUBHOCTH U KauecTBa 17
CHOCOOBI BHIOJTHEHUS BBITIOJTHEHHS Tema 1.3. [IpoBepka HanU4Us U COCTOSIHUS TectupoBanue 3
npodeccHOHANBHBIX 33/1a4, ApXMBHBIX JOKYMEHTOB YcTHBIi onpoc 6
OILIEHUBATH X [TpakTHyeckoe 3aHsTHE 11
3¢ PEKTHBHOCTD U Ka4eCTBO JIOKJIa 19
Tema 1.5. Obecnieuenne pusznko-xumuueckoit | KommberorepHoe TecTpoBaHue
COXPaHHOCTH JIOKYMEHTOB YcrHBI onpoc 2
[TpakTHdeckoe 3aHsTHE 8
3amura pedepara 13
Jokman 16
20
OK 3. IIpuHuMaTh pelieHysl |peleHue CTaHJapTHRIX U HECTaHJAPTHBIX Tema 1.2. [Topsin0K BbLIauYN apXUBHBIX YerHbli onpoc 5
B CTAH/IAPTHBIX U podeCCHOHANBHBIX 33/1a4 B 00JIaCTH JIOKyMEHTOB W3 apXUBOXPaHWININA [TpakTHdeckoe 3aHsTHE 10
HECTAHIAPTHBIX CUTyallUAX |apXHUBHOTO Jena KommnbrotepHas npeseHTanus
U HECTH 33 HUX 17
OTBETCTBEHHOCTb Tema 1.4. Coznanue ctpaxoBoro ¢ponaa ocodo | YcTHbIH onpoc 7
LEHHBIX U YHUKAIBHBIX JTOKyMeHTOB 1 (oHna | [Ipaktuyeckoe 3aHsTHe 12
MOJIb30BAHNUS
Tema 1.5. Obecnieuenne puznko-xumuueckoit | KommberoTepHoe TecTipoBaHue
COXPAaHHOCTHU JOKYMEHTOB YcTHbli onpoc 2
[IpakTudeckoe 3aHATHE 8
Samura pedepara 13
Joxman 16
20
OK 4. OcymecTBasaTh HCTIONB30BaHue pecypcoB MHTepHET 1 0a3 Tema 1.1. Coznanue onTUMaIbHBIX YCIOBUI KomMmmelorepHoe TecTupoBaHue
TIOUCK U MCIIOJIb30BaHUE JaHHBIX JUIS PEIICHHS IPUKIIaJHBIX 33/1a9 XpaHEHHs apXUBHBIX JOKYMEHTOB YcrHblit onpoc 1
HHPOPMALIUU HEOOXOAMMOM | apXHBHOTO J1eNia 4
19151 5P HEKTHBHOTO Tema 1.3. [IpoBepka HaIMUUSA ¥ COCTOSIHUS TectupoBanue 3
BBITIOJTHEHUS APXMBHBIX JOKYMEHTOB VYcTHBIi onpoc 6
npodeccHOoHANBHBIX 33/1a4, [TpakTHyeckoe 3aHsTHE 11
poheCCHOHATBHOTO U JTOKJTaJT 19
JITYHOCTHOT'O PasBUTHA Tema 1.5. Obecnieuenne puznko-xumuueckoit | KommerotepHoe TectupoBaHue
COXPaHHOCTHU JOKYMEHTOB YerHbli onpoc 2
[MpakTuyeckoe 3aHsTHE 8
Samura pedepara 13




TlopsiakoBbIii

PesysabTaThl ocBoeHus | OCHOBHBIC IIOKA3aTeIH OLICHKHU pe3yJibTaTa Pazgen, Tema ®opMa U METOAbI KOHTPOJIS ou;;)x{eff)oro
cpeacTBa
Joxman 16
20
OK 5. Hcnone3oBaTh pabora B cucTeMax 3JIeKTPOHHOTO Tema 1.2. [Topsox BeIAAYN aPXUBHBIX YcrHbli onpoc 5
nHpopMannoHHO- JOKyMEHT0000pOoTa JIOKYMEHTOB U3 apXUBOXPAaHMIUILA IIpakTuueckoe 3aHATHE 10
KOMMYHUKAI[MOHHbIE KommnbroTepHas npezeHTanus
TEXHOJIOTUH B 17
npodeccHoHaIBLHOM Tema 1.3. [IpoBepka HaTMUUSA U COCTOSIHUS TectupoBanue 3
JIeSATENBHOCTH APXUBHBIX JJOKYMEHTOB YcrHbli onpoc 6
[IpakTrueckoe 3aHATHE 11
JIOKTIa] 19
OK 6. PaGorats B B3aMMO/JICHCTBUE NMPENOJaBaTENEH C Tema 1.2. [TopsinoK BbLIauU apXUBHBIX YerHbli onpoc 5
KOJUIEKTHBE ¥ KOMaH/IE, 00ydJaromuMucs B X07e 00y4eHHs JIOKyMEHTOB M3 apXUBOXPaHWININA [TpakTHdeckoe 3aHsTHE 10
3¢ PEeKTUBHO 00IIATHCS C KomrprorepHas npeseHTarnus
KOJIJIETaMH, PYKOBOACTBOM, 17
HOTpeOUTENAMU Tema 1.3. [IpoBepka HAIMYMS U COCTOSHUS TectupoBanue 3
ApXMBHBIX JOKYMEHTOB YcrHBI onpoc 6
[IpakTudeckoe 3aHATHE 11
JIOKJIa 19
Tema 1.5. Obecnieuenne pusnko-xumMudeckoil | KommbeiotepHOE TecTHpOBaHHE
COXPaHHOCTHU JOKYMEHTOB YcTHbli onpoc 2
[IpakTdeckoe 3aHATHE 8
Samura pedepara 13
Joxman 16
20
OK 7. bpats Ha cebs caMOaHaJIu3 ¥ OCMBICIICHHE PE3yJIbTaTOB Tema 1.2. ITops1ox BeLAAYN apXUBHBIX YcTHBIH onpoc 5
OTBETCTBEHHOCTb 32 paboTy |CcOOCTBEHHOW paboThI JIOKYMEHTOB M3 apXUBOXPaHWININA [IpakTudeckoe 3aHATHE 10
YJICHOB KOMaH/IbI KomrprorepHas npeseHTarus
(TIOMYMHEHHBIX ), pe3yIIbTAT 17
BBINOJIHEHHS 3aJaHUN Tema 1.3. [IpoBepka HaIMUUSA ¥ COCTOSIHUS TectupoBanne 3
APXMBHBIX JOKYMEHTOB YcrHsblit onpoc 6
IIpakTuueckoe 3aHsATHE 11
TIOKJIa 19
Tema 1.4. Coznanune ctpaxoBoro (poHma ocodo | YCTHBIH onpoc 7
LIEHHBIX ¥ YHUKAIBHBIX JTIOKyMeHTOB U (oHna | [Ipaktuyeckoe 3aHsTHE 12
NOJIb30BAHUS
Tema 1.5. Obecnieuenne puznko-xumuueckoil | KommeiotepHoe TectipoBaHue
COXPaHHOCTHU JOKYMEHTOB YerHbli onpoc 2
[TpakTHyeckoe 3aHsTHE 8
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TlopsiakoBbIii

PesysabTaThl ocBoeHus | OCHOBHBIC IIOKA3aTeIH OLICHKHU pe3yJibTaTa Pazgen, Tema ®opMa U METOAbI KOHTPOJIS ou;;)x{eff)oro
cpeacTBa
3amura pedepara 13
Joxman 16
20
OK 8. CamocTosATeNnbHO OpraHu3aIysl caMOCTOATENbHBIX 3aHATul npu | Tema 1.2. ITopsanok BeIAaYN apXUBHBIX YcTHBIi onpoc 5
OMpeneNTh 3a1auu U3y4eHUH NPO(ECCHOHATBEHOTO MOJTYJIS JIOKYMEHTOB U3 apXUBOXPaHMIUILA IIpakTuueckoe 3aHATHE 10
podeCcCHOHAIBLHOTO U KommnbroTepHas npezeHTanus
JIMYHOCTHOTO Pa3BUTHS, 17
3aHHMAaTbhCs Tema 1.5. Obecnieuenne pusznko-xumuueckoit | KommerorepHoe TecTpoBaHue
camMo00pa3oBaHUEM, COXPaHHOCTH JJOKYMEHTOB YcTHBIH onpoc 2
OCO3HAHHO IIAHNPOBATh [TpakTHdeckoe 3aHsTHE 8
MOBBIIICHNE KBUTN(HUKALIIH 3amuTa pedepara 13
Jokman 16
20
Tema 1.3. [IpoBepka HAIMYMS U COCTOSHUS TectupoBanue 3
ApXMBHBIX JOKYMEHTOB YcrHbIi onpoc 6
[IpakTudeckoe 3aHATHE 11
JOKJIazg 19
Tema 1.4. Co3nanue ctpaxoBoro GoHma 0co60 | YCTHBIN Ompoc 7
LEHHBIX U YHUKAIBHBIX JOKyMeHTOB U (oHna | [Ipaktuyeckoe 3aHsTHe 12
MOJIb30BAHUS
OK 9. OpueHTHpOBaThCA B | UCIIOJIB30BaHHE B ACATEIBHOCTH apXHBa Tema 1.2. ITops 1ok BEIAAYN apXUBHBIX YcTHbli onpoc 5
YCIIOBUSX YacCTOW CMEHBI COBpPEMEHHBIE KOMITBIOTEPHBIE TEXHOJIOTHH JIOKYMEHTOB U3 apXUBOXPAaHWININA [IpakTudeckoe 3aHATHE 10
TEXHOJIOTHUII B KommbrotepHas npeseHTanus
po¢eCCHOHATBHOMI 17
JIeSITEIIbHOCTH
[IK 2.1. OcymecTBuaThb -3HaeT COCTaB W cojepkaHne HopMmaTuBHBIX [ Tema 1.4. Co3manue ctpaxoBoro (hoHga ocobo | YcTHBIH ompoc 7
9KCTIEPTU3Y LIEHHOCTH NIPAaBOBBIX W HOPMAaTHBHO-METOJMYECKHX | [IEHHBIX M YHUKAJIbHBIX JOKyMEHTOB 1 GoHna | IIpakTnueckoe 3aHsTHE 12
JIOKYMEHTOB B aKTOB, OMNPEICILIIONINX TMOPSIOK SKCIEPTU3HI | TOJIb30BAHMS
COOTBETCTBUH C IeHHOCTH JoKyMeHTOB (DL1/])
NEACTBYHOIIMMY - cocTtaBigeT u opopmiieT NokyMeHTHl i | Tema 1.5. OGecneuenue Gpusnko-xumudeckoil | KOMIbIOTEpHOE TECTUPOBAHUE
3aKOHOJIATEIbHBIMH aKTaMH | IPOBEAEHUS SKCHEPTU3BI LEHHOCTH | COXPAHHOCTH JTIOKYMEHTOB YcrHbIi onpoc 2
1 HOpMaTHBAMHU JOKYMEHTOB [TpakTHyeckoe 3aHsTHE 8
-3HAET COCTaB M  COJEP)KAHUE CUCTEM 3amura pedepara 13
aBTOMATH3AIUN apXHUBHOTO JeJia Hoxnan 16
-BJIQICET 3HAHUSAMH 10 KPHUTEPHAM BBIOOpa 20

ONTUMAIIEHON CHCTEM aBTOMaTH3aINN
apXUBHOTO JieJia
-yMEeT  OCYWIECTBISATh  (yHKIMH 11O
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TlopsiakoBbIii

PesysabTaThl ocBoeHus | OCHOBHBIC IIOKA3aTeIH OLICHKHU pe3yJibTaTa Pazgen, Tema ®opMa U METOAbI KOHTPOJIS ou;;)x{eff)oro
cpeacTBa
OpraHu3aIu ApPXUBHOTO XpaHEeHUS
JIOKYMEHTOB c MTOMOILBIO cUCTEM
aBTOMaTHU3aLUU APXUBHOTO JeJia
I1K 2.2. Bectn paboty B -3HaeT COCTaB u conepxanue | Tema 1.2. ITopsok BeIAaYl apXUBHBIX YcrHbli onpoc 5
cUCTeMax 3JIEKTPOHHOTO KJIaccU(UKaTOpOB, HEOOXOMMBIX JUIA | TOKYMEHTOB M3 apXUBOXPAHUIUIIA IIpakTuueckoe 3aHATHE 10
JIOKyMEHTO0000poTa OpraHU3alluK XpaHEHHS JOKYMEHTOB KommnbroTepHas npezeHTanus
-ymeer OpraHu30BaTh pabory o 17
COCTaBJIEHUIO COOTBETCTBYIOINX [ Tema 1.3. IIpoBepka HaIM4YKsA ¥ COCTOSTHUS TectupoBanue 3
CIPaBOYHHUKOB, ux pa3paboTKy U | apXUBHBIX JJOKYMEHTOB YcTHBIH onpoc 6
HCIONb30BaHUE IIpakTudeckoe 3aHsATHE 11
- 3HaeT NPUHIUIBI PAIOHAILHOTO JIOKJIaJ] 19
pa3MelleHns JOKYMEHTOB B apXUBE
-yMEeT OpraHH30BaTh paboTy MO HpPUEMY H
pa3MeIIeHHI0 TOKYMEHTOB B apXUB
[IK 2.3. PazpabaTrIBaTh 1 -3HaeT  cocraB, coxepkaHne  y4ueTHHIX [ Tema 1.4. Co3manue ctpaxoBoro (poHga ocobo | YcTHBIH ompoc 7
BECTH KJIaCCU(HUKATOPBI, JOKyMEHTOB B apXWBe M TpeOOBaHMs K HX |[IEHHBIX M YHUKaJIbHBIX JOKYMEHTOB U GoHna |IIpakTuueckoe 3aHsTHE 12
Tabenu u Apyrue 3aI10JIHEHUIO MOJIb30BAHUS
CIPaBOYHUKH 110 -3HaeT obecrieueHHe  COXPAaHHOCTH
JIOKYMEHTaM OpPTaHH3alll{. | TOKYMEHTOB B apXUBE
IIK 2.4. ObecnicunBaTth -BazieeT 3HaHUsAMH O (opmax u Meronaax [ Tema 1.1. Co3nanue ONTUMANIBHBIX YCIOBHMA KomMmmeloTepHOe TeCTHpOBaHHE
IIPUEM U PallMOHATIBHOE HCTIONB30BaHUS aPXUBHBIX JOKYMEHTOB XpaHEHHUS apXUBHBIX TOKyMEHTOB YcTHBIH onpoc 1
pa3MeleHne JOKyMEHTOB B | -3HAeT COCTaB, coJiepKaHue U 4
apxuBe (B TOM 4nCIIe MOCIE10BATENBHOCTD pabor o
JIOKYMEHTOB 110 INYHOMY HCIONB30BaHUIO APXUBHBIX JOKYMEHTOB
COCTaBYy) -yM€eT COCTaBIATH  ONPEICIEHHBIA  BUJ
nH(GOPMAMOHHOTO IIPOXYKTA apXuBa II0
HUTOraM HCTIONB30BaHUS ApPXHUBHBIX
JJOKYMEHTOB
[IK 2.5. ObecnieunBaTh yUeT |-3Ha€T COCTaB MW  CcoAepkaHUsA  padoT, | Tema 1.1. Co3maHue oNTUMANBHBIX YCIOBHIA KomMmmelorepHoe TecTupoBaHue
U COXPaHHOCTb JOKYMEHTOB | COCTaBIISIOLINX OpTraHM3AIMOHHO- | XpaHEHUS apXUBHBIX TOKYMEHTOB YcTHBIH onpoc 1
B apXWBe METOJMYECKOE PYKOBOJACTBO U  KOHTPOJIb 4
paboThl apxuBa opraHusauuu u opranusauuu | Tema 1.4. Cosnanue crpaxoBoro Gponma 0co6o | YCTHEIM onpoc 7
JOKYMEHTOB B JIJIOTIPOU3BO/ICTBE [IEHHBIX ¥ YHUKAJIBHBIX JOKYMEHTOB U oHAa | [IpakTdeckoe 3aHATHE 12
-yMeeT OCYILECTBIIATh JIEUCTBUS TI0 | IIOJIL30BaHUS
OpraHM3allM ¥ TPOBENEHHIO  KOHTPOJIA
paboThI apX¥Ba U OPraHU3alUK JOKYMEHTOB | Tema 1.5. O6ecreucHue ¢usuko-xumudeckoir | KommproTepHoe TecTHpoOBaHuE
-3HAaCT COCTaB M COJACPIKAHNEC HOPMATHBHBIX COXPaHHOCTHA JOKYMEHTOB VY ceTHBIN o1poc 2
IIPaBOBBIX u HOPMATUBHO-MCTOJUYCCKUX HpaKanecxoe 3aHsITUE 8
aKTOB, ONPEJCNIAIONIMX MOPAJOK IKCIEPTU3BI 3amuTa pedepara 13
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TlopsiakoBbIii

PesysabTaThl ocBoeHus | OCHOBHBIC IIOKA3aTeIH OLICHKHU pe3yJibTaTa Pazgen, Tema ®opMa U METOAbI KOHTPOJIS ou;;)x{eff)oro
cpeacTBa
LeHHOCTH JoKyMeHTOB (D11/]]) Joxknan 16
- cocraBisieT U 0OPMIIET TOKYMEHTBI JUIs 20
IIPOBEACHUS SKCIEPTU3BI LIEHHOCTH
JIOKYMEHTOB
-3HaeT COCTaB M  COJAEpKaHHE CUCTEM
ABTOMAaTH3aLMK apXHBHOTO Jiena
-BIIaJICCT 3HAHMAMH [0 KPUTEPHSAM BBIOOpa
ONITHMAJIbHOH CHCTEM aBTOMATH3ALUH
apXHUBHOTO Jeia
-yMEeT  OCYWIECTBIATh  (yHKOIMH 11O
OpTaHM3aINA ApPXHUBHOTO XpaHEHHS
JOKyMEHTOB c TIOMOIIBIO cHcTeM
aBTOMAaTHU3allIMU ApXHUBHOTO JeJia
IIK 2.6. Opranu3oBbIBaTh -3HACT COCTaB u conepxanue | Tema 1.2. ITopsiiok BeIAaYM apXUBHBIX YcrHbli onpoc 5
UCIIONIb30BaHKUE apXUBHBIX | KIIACCU(PHUKATOPOB, HEOOXOMMBIX JUIA | TOKYMEHTOB M3 apXHUBOXPAaHWIHIIA IIpakTuueckoe 3aHATHE 10
JIOKYMEHTOB B HAYYHbIX, OpraHU3alK XpaHEHUs TOKYMEHTOB KommnbrotepHas npeseHTanus
CIIPABOYHBIX U -yMeer OpraHu30BaTh paboty o 17
MIPAKTUYECKUX LEIIX COCTaBJICHUIO cootBeTcTBYOIUX | Tema 1.3. IIpoBepka HaIU4MA U COCTOSTHUA TectupoBanue 3
CIPaBOYHUKOB, ux pazpaboTky U | apXMBHBIX JOKYMEHTOB YcTHBIH onpoc 6
HCTIONB30BaHUE IIpakTudeckoe 3aHATHE 11
- 3HAeT MPHUHIUIBI PAIIMOHAIBEHOTO JIOKTa] 19
pa3MelIeH:s JOKYMEHTOB B apXUBe
-yMEeT OpraHu30BaTh paboTy IO NpPUEMY H
pa3sMelIeHHI0 JOKYMEHTOB B apXUB
[IK 2.7. OcyuiecTBiaTh -3HaeT  cocTaB, coaepxkaHue  ydeTHbIX | Tema 1.1. Co3paHue onTUMaibHBIX YCIOBUN KomMmmelorepHoe TecTupoBaHue
OpraHHU3aIOHHO- JOKyMEHTOB B apXuWBe M TpeOOBaHMS K HX | XpPaHEHUS apXHBHBIX JJOKyMEHTOB YcrHsblit onpoc 1
METOJMYECKOE PYKOBOJACTBO |3aIlOJHEHHIO 4
1 KOHTPOJIb 3a paboToi -3HaeT obecnieuenue  coxpaHHOCTH [ Tema 1.3. TIpoBepKa HAIMYKS ¥ COCTOSHHUS TectupoBaHue 3
apXuBa OpraHM3alNH U 32 JOKYMEHTOB B apXHBE apXMBHBIX JOKYMEHTOB YcTHBIH onpoc 6
opraHu3aien JOKyMEeHTOB [IpakTudeckoe 3aHATHE 11
B JICJIONIPOU3BOJICTBE JTOKJIaJT 19
Tema 1.5. Obecnieuenne pusuko-xumMudeckoit | KommbeiorepHoe TecTupoBaHue
COXPaHHOCTHU JOKYMEHTOB YerHbli onpoc 2
[MpakTHyeckoe 3aHsTHE 8
3amura pedepara 13
Joxman 16
20
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KoHTpo/IbHO-0LIeHOYHBbIE CPeCTBA IJI NPOBeAeHUs TeKYyIlel aTTecTaluu
(1151 OLlEeHKH YPOBHS OCBOEHMSI YMEHMd, YCBOCHHS 3HAHN I, (POPMUPOBAHUS 00IIIHUX
U Mpo(ecCHOHATIBLHBIX KOMIIETEHIIUI MPHU MPOBEIeHUHN TEKYIero KOHTPOJIs)

OLEHOYHOE CPEJACTBO Ne 1
KOMILIEKT 3AJAHUM IJISI TECTUPOBAHUSA
Tema 1.1. Co3nanue onTUMAJIbHBIX YCIOBUN XpaHEHUS apXUBHBIX IOKYMEHTOB
Tect «O00opyr0oBaHNe apXUBOXPAHUIHIIAY»
3aganue Ne 1
ApPXHMBOXpaHUIMILE - 3TO
1) Opranu3zanus win ee CTpyKTypHOE MOoIpa3/iesieHre, OCYIIECTBISIONINE PUEM U XPaHEHHE
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB C LIEJIbI0 UCIIOIb30BaHUS
2) CneunanbHO 000pyI0OBaHHOE ITOMEIIECHUE I XPaHEHUS! apXUBHBIX JOKYMEHTOB
3) CoBOKYITHOCTH apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HCTOPHUYECKH M/WJIH JJOTHYECKH CBSA3aHHBIX MEKIY COO0M
3aganue Ne 2
Opranu3zanys XpaHeHus JOKYMEHTOB - 3TO
1) obecnieueHre HU3NKO-XUMHUECKON COXPAHHOCTH JJOKYMEHTOB M UX y4eT
2) obecrieueHE pallMOHATBHOTO pa3MEIICHUS
3) ycTaHOBIJIEHHE KOJIMYECTBA U COCTaBa apXUBHBIX IOKYMEHTOB B
4) cuctema MepONpUATUH, BKIIOYAIOIIas palliOHAIbHOE pa3MeIleHUE TOKYMEHTOB, KOHTPOJIb 32 X
JIBUKEHUEM U (PU3HMUECKUM COCTOSTHUEM
3aganue Ne 3
Opranu3anus XpaHeHus JOKyMEHTOB BKIIIOYAET
1) MmeponpusiTUs 110 pa3MELEHUIO JOKYMEHTOB
2) MEpONPHSTHS 10 KOHTPOITIO 32 IBUKEHUEM IOKyMEHTOB
3) MeponpuUATHs IO KOHTPOJIIIO 32 (PU3UUECKUM COCTOSTHUEM
4) Bce nepeyrciIeHHbIE MEPOIIPUATHUS
3aganue Ne 4
K nomeneHusM OCHOBHOTO Ha3HaUY€HUsI apXUBa OTHOCSTCS
1) XxpaHunuiie 11 XpaHeHUsI JOKYMEHTOB
2) moMelteHue i npuemMa JJOKyMeHTOB
3) unTanbHBIN 321
4) nomereHue JUIst IpreMa MHUIIU
5) KkuHO3aMI
3aganue Ne S
[TomeneHus: XpaHWINL TOJKHBI UMETh
1) 3anacHOi! BbIXOA
2) aneKTpopyOUIbHUKN
3) OKOHHBIE TPOEMBI
4) MeTanIu4YecKue CTeIaxu
5) 1aH-cXeMy pa3MeILeHus JOKYMEHTOB
3aganue Ne 6
Bribepure BepHbIe yTBEPKICHUS:
1) Crennaxu ycTaHaBIMBAIOT MEPIEHAUKYIISIPHO CTEHAM C OKOHHBIMH IPOEMaMU
2) Cremnaxu yCcTaHaBIMBAIOT BIUIOTHYIO K HAPYKHBIM CTE€HAM 3JaHUS
3) Crennaxku yCTaHABIMBAIOT BIUIOTHYIO K UCTOYHHUKAM TeIlIa
4) JIoKyMEHTHI B XpaHWJIUILAX Pa3MELIAI0TCs B COOTBETCTBUU C YUETHBIMH TOKYMEHTaMU
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3ananme Ne 7
PaccTosinue Mex 1y MojoM U HUKHEW MOJIKOM CTesiaxka

1) e menee 15 cm
2) He MeHee 45 cMm
3) He pernamMeHTHpyeTcs

3aganue Ne 8
PaccrosiHMe Mex 1y cTeiaxamu

1) 60-75 cm

2) 75 cMm

3) 80 cMm

4) He periaMeHTupyercs

3aganue Ne 9

Bce nokyMeHThI pa3MenatoT Ha cTesuiaxax

1) B KapTOHHBIX KOpOOKax

2) B COOTBETCTBUU C BUJIOM HOCUTEIIA HH(OpMALIUU

3) B COOTBETCTBHH C IJIAHOM Pa3MeIleHUsl JOKYMEHTOB
4) B METAININYECKUX SIIUKAX

5) B 3aBOJCKOM yIaKoBKe

3aganue Ne 10

[TocTaBbTE B COOTBETCTBUE BUJ HOCUTEINS JOKYMEHTA U MECTO pa3MEeIICHUS

1) B KapTOHHBIX KOpOOKax ___ MUKpO(DUIBMEI CTPaxoBoro (Gonma

2) B METAJLIMYECKUX KOpoOKax _ OymMakHble JOKYMEHTBI

3) B ceilde __ JTOKYMEHTBI C JParolieHHbIMU MeTajulaMu
4) B N30JIMPOBAHHOM ITOMELICHUN _ JIOKYMEHTbI Ha MarHUTHOM JIeHTe

5) B HOIMATHIICHOBOM (yTiIsipe ___ OCHOBHBIE YYETHBIC JJOKYMEHTHI

3aganue Ne 11

Hymepanuu B apxuBe nojexar

1) 3manust

2) MOCETHTENN

3) paboTHUKH

4) celidwl

5) crenmnaxu

6) sTaxu

3apanue Ne 12

Bribepure BepHBIE yTUBEPKIACHUS

1) Crennaxku B OT/IEIbHOM [TOMEIIEHNU apXUBa HYMEPYIOTCS CJI€Ba HAIpaBo
2) ITonku B apXUBe HYMEPYIOTCSI CBEPXY BHU3

3) ITonku B apXuBE HYMEPYIOTCSI CHU3Y BBEPX

4) Crennaxku B OTJEIbHOM IIOMEUIEHUH apXHUBa HE HyMEpYIOTCS
5) ITonku B OTAEIBHOM MTOMEIIEHUHU apXUBa HE HYMEPYIOTCS
3apanue Ne 13

Ha xopo0xke, B KOTOpOH XpaHUTCSI HECKOJIBKO €IMHHI] XpaHEHHUS YKa3bIBACTCS
1) Homep ponma

2) HOMEp ONHcHU

3) HOMEpa eTMHUIL XPaHEHUS

4) HOMepa OTCYTCTBYIOIIUX €IMHUI] XPAHEHHS

5) damunus paboTHUKA, MPOU3BOAUBILETO YIIAaKOBKY

6) Ha3BaHUE apXuBa

14



3ananue Ne 14

[1nan pa3mMernieHust apXUBHBIX TOKYMEHTOB

1) yTBepxkmaeTcs AMPEKTOPOM

2) XpaHUTCS B OJPa3AeICHUH, OCYIIECTBIIAIONIEM y4eT OKYMEHTOB apXHBa
3) cocraBisieTcsl B OJHOM IK3EMILIApE

4) cocraBnsiercs Ha Oanke opmara A4

3aganue Ne 15

Bce nomenienusix apxuBa J0JKHbBI UMETh

1) NOCTOSHHYIO OMHAKOBYIO BE3/IE€ TEMIIEPATYPY

2) TeMneparypy, OnpeaesieMylo BUIOM HOCUTENSI apXUBHOTO IOKYMEHTa
3) TeMriiepaTypy, OIpeAe/IIEeMYyI0 BpEMEHEM Tojia

4) Temneparypy, onpeaesieMylo TEMIEpaTypoil HApy>KHOTO BO3/1yXa

OLEHOYHOE CPEJICTBO Ne 2
KOMILIEKT 3AJAHUM JJISI TECTUPOBAHMS
Tema 1.5. OGecnieuenne HU3NKO-XUMHUIECKON COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB
3aganue Ne 1
JIOKYMEHTBI TOCTOSIHHOT'O XpaHEeHUs ¢ AePEeKTaMu, BbIIBJICHHBIMU B XOJI€ IPOBEPKHU
1) moaBeprarTCs TOMOJHUTEIIBHONH 00paboTKe
2) moABEpraroTCs 00sM3aTeNbHON Ae3NHPEKIINN
3) yHUUYTOXKAIOTCS
4) nepeHoCATCS Ha XpaHEHUE B OTJIEIbHOE IIOMELIECHHE
5) perucTpupyrorTcs B KypHaie
3aganue Ne 2
O06s13aTenbHON 00pabOTKe MOABEPTaOTCs, BHISBICHHBIE B X0/1€ POBEPKH MOPAKEHHBIE MJIECEHBIO
1) Hanbonee ncopUeHHBIE TOKYMEHTHI, HE3aBUCUMO OT CPOKa XPaHEHUS
2) Bce JOKYMEHTBI, HE3aBUCUMO OT CPOKa XpaHEHUs U CTereHu aedexTa
3) TOJIBKO TOKYMEHTHI TIOCTOSIHHOTO XPaHEHUS
3aganue Ne 3
PecraBpanus - 310
1) xonupoBaHUE TOKYMEHTOB
2) O4MCTKA JOKYMEHTOB OT IbLIN
3) BOCCTaHOBJIEHUE CBOMCTB U JOJITOBEYHOCTH OpPUTHHANA JJOKYMEHTA
4) yHMUTOXXKE€HNE OUOJIOIrMUECKUX BpEeIUTENIel Ha apXUBHBIX TOKYMEHTaxX
3aganue Ne 4
Jle3undexuus - 3To
1) BoccTaHOBJIEHUE CBOMCTB U JOJITOBEYHOCTH OpPUTHHAJA JJOKYMEHTA
2) KONIMPOBAaHKE JOKYMEHTOB
3) ouMCcTKa JOKYMEHTOB OT IBLTU
4) yHMUTOXXE€HNE OMOJIOrMUECKUX BpeIUTeNIel Ha apXUBHBIX TOKYMEHTaxX
3aganue Ne 5
ObecnbuIMBaHKE - 3TO
1) konrpoBaHUE TOKYMEHTOB
2) BOCCTaHOBJICHHE CBOMCTB U JI0JITOBEUHOCTH OpUTHHAJIAa JOKYMEHTA
3) ouncTKa JOKYMEHTOB OT MbUIH
4) yHMUYTOXKE€HUE OMOJIOTMUECKUX BpeIuTeNIel Ha apXUBHBIX TOKYMEHTax
3aganue Ne 6
[1necueBble TpUOBI pacIPOCTPAHSIIOTCS B Cpesie, KOTOopask XapaKTepu3yeTcs
1) BBICOKO# BIQKHOCTHIO M IOHMKEHHOU TeMIiepaTypoi
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2) BBICOKOM BJIQKHOCTBIO U MOBBIIICHHON TEMIIEpaTypoit

3) pe3kuMu nepernagamMu TeMIIepaTyphbl U BIaXXHOCTU

4) OTCYTCTBUEM LIMPKYISILIMM BO31yXa

3aganue Ne 7

VYKakuTe MoCiIe0BaTeIbHOCTh BRIITOJHEHHS JCHCTBUI MPH CIIACCHUHU JTIOKYMEHTOB, TOBEPIILIUXCS
JIEUCTBUIO BOJIBI

a) BOCCTaHOBJICHUE (POPMBI

0) yCTpaHEHHE IUIECEHU

B) OYMCTKA OT I'psi3u

') pa3felieHrue CTpaHuIl

1) ne3uHbeKus

3aganue Ne 8

MuxpopmIbMUPOBAHHE - 3TO

1) yHuuTOXXKeHUEe OUOJIOrMYECKUX BpeauTeNIel Ha apXUBHBIX TOKYMEHTax
2) BOCCTAHOBJIEHHE CBOMCTB U JIOJITOBEYHOCTHU OPUTHHAJIA JOKYMEHTA

3) ounTCKa JOKYMEHTOB OT MbUIH

4) KonupoBaHUE JOKYMEHTOB

3aganue Ne 9

[Tpu oOHapy>KeHUH HEUCTIPABUMBIX MOBPEXKICHUN JOKYMEHTOB, HH(POPMAIIUs 3aHOCUTCS
1) B KHUTY y4yeTa MOCTYIIJICHUS U BHIOBITUS JOKYMEHTOB

2) B neno GoHaa

3) B )KypHal yyeTa PU3NYECKOro COCTOSHUS JOKYMEHTOB

4) B muct ponma

5) B IMCT-3aBEpUTEND JeTa

OLHEHOYHOE CPEICTBO Ne 3
KOMILJIEKT 3AJAHUMU AJIs1 TECTUPOBAHUSA
Tema 1.3. [IpoBepka HaIU4MsI U COCTOSTHUSI ApXUBHBIX JOKYMEHTOB

3ananme Ne 1
HpOBepKa HaJIU4YUsI U COCTOSIHUA I[OKYMGHTOB HpOBOI[I/ITCﬂ B ICJISIX

1) coznanus ctpaxoBoro hoHna

2) co3gaHMs MaTepHaIbHO-TEXHUYECKON 0a3bl XpaHEHUs JOKYMEHTOB

3) BBIsIBJICHUS JOKYMEHTOB, MOJUIEKAIUX JOMOJHUTEIbHON 00paboTke

4) ycraHoBJIeHUs (PaKTUIECKOTO HATWYHSI SAMHUL] XPAHEHUSI © COOTBETCTBHUS HX YYETHOMY
KOJINYECTBY

3aganue Ne 2

B xoze mpoBepkH HaIUYMsI U COCTOSHUS IOKYMEHTOB OCYILIECTBIISAETCS

1) BBISIBNICHHE OTCYTCTBYIOIIMX JOKYMEHTOB M OPTaHU3AIUS UX PO3BICKA

2) BBISBIICHHE U YCTPAHEHHE HEIOCTATKOB B yUeTe JOKYMEHTOB

3) onpeneneHne parMoHATILHOTO Pa3MEIeHUsI IOKYMEHTOB

4) BBIABICHHE U YYET JOKYMEHTOB, TPEOYIOIIMX JIOMOIHUTEIbHOW 00paboTKH
5) BBISIBJICHUE JTUI], BAHOBHBIX B HEOOECIIEYEHUH COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB
3aganue Ne 3

[TmranoBast MpoBepKa HATMYHS U COCTOSIHUS JIOKYMEHTOB TTPOBOTUTCSI

1) 00s3aTeNBEHO €KETOTHO

2) He pexe OJHOro pa3a B IATh JIET

3) no TpebGoBaHHIO PYKOBOIUTEIISE OPTaHU3AINH

4) nepen nepegadel uX Ha TOCYIapCTBEHHOE XpaHEHHE
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3aganue Ne 4
BreruranoBast mpoBepka HAIMYUS U COCTOSIHHSI IOKYMEHTOB ITPOBOJIUTCS

1) no TpeOoOBaHUIO PYKOBOAMUTENS OPraHU3ALMU

2) o TpebOBaHUIO rOCYIapPCTBEHHOI'O apXHBa

3) nocne nepemeIieHus el B Apyroe noMemieHue

4) mocJe Ype3BbIYaiHbIX MPOUCIIECTBUI

5) npu cMeHe pyKOBOJAUTEIISI apXHBa

3aganue Ne 5

[Tpu nmpoBepke HAINYHS U COCTOSHUS IOKyMEHTOB HEOOXOIUMO

1) coxpaHsTh MOPSIIOK PACIIOIOKEHUS TOKYMEHTOB Ha CTeJIaxax

2) nenatb MOMETKHU B YYETHBIX IOKyMEHTaxX 00 0OHapY>KEHHBIX HECOOTBETCTBUSX

3) u3bIMaTh Jiena, He BHECEHHbIE B OIKCH

4) BHOCUTH B OIIMCh MH(POPMALIUIO O HEYYTCHHBIX JIeIax

5) U3bIMaTh U U30JIUPOBATH JIENIa, 3aPAKEHHBIE MJICCEHBIO

3aganue Ne 6

Jlo Havana mpoBeeHUsI IPOBEPKH HEOOXOIUMO

1) HaBeCTH MOPSAOK B apXUBE

2) He IpeaIPUHUMATh HUKAKUX JeUCTBUN

3) U3y4UTh JOKYMEHTBI IIPEABIAYIINX IPOBEPOK

4) mpoBEpPUTH COOTBETCTBHE HyMEpAIlMH €T UTOTOBBIM 3aIUCSIM B OIUCSAX U CBEJICHUSIM B JINCTaX
dbonI0B

3aganue Ne 7

[To oxoHYaHWUM TTPOBEPKU HATTUYHUS M COCTOSTHHS JEIT

1) cocraBisieTcs cimykeOHas 3anucKa 00 OKOHYaHUH MPOBEPKH

2) cocTaBIsIeTCS aKT

3) He nenaeTcs HUKAKUX 3amnucei

4) B KOHIIE KaXXJI0i omnrcu aenaercs 3anuck "[IpoBepeno”

5) B KOHIIE Ka)KJI0M OMUCH CTAaBUTCS MOJMUCH BCEX PAOOTHUKOB, TPOBOUBIINX MPOBEPKY
3aganue Ne 8

[Ipu mpoBepke HATUYUS U COCTOSTHUS €T

1) mpoBepsIOT MPAaBMIIBHOCTH Pa3MEIICHHUS JOKYMEHTOB Ha CTEJUIaKax

2) CBepSIOT MHAEKCHI, IaThI JIeJI, KOJTHYECTBO JTUCTOB B OMHCH C OMMCAHHUEM el Ha 00JI0KKaX
3) IpoOBEpPSIOT COOTBETCTBHE PEXKUMOB XpaHEHUSI HOPMAaTUBHBIM

4) cBepstoT mudp U HazBaHUE POHI000PA30BATENS B OMUCH C OMTUCAHUEM JIEN Ha 00I0KKAX
3aganue Ne 9

[IpoBepka HAMUYUS U COCTOSHUS TOKYMEHTOB CUUTAETCS 3aBEPILICHHOM

1) mocne cocraBieHus CIy>KeOHOM 3aMMCKU 00 OKOHYAHUHU TIPOBEPKH PYKOBOIUTEIIO
OpraHHU3aIu

2) moce mpeCTaBICHUs CBEICHUH O JIeax MOCTOSTHHOTO XPaHEHHs B TOCYIapCTBEHHBIN apXUB,
HMCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAHUSI KOTOPOTO SIBIISIETCS OpraHU3aIHs

3) mocie BHECCHHSI N3MCHCHHM, BBISIBJICHHBIX ITPOBEPKOH, B YUETHBIC IOKYMEHTHI

4) mocine coCTaBIeHHS aKTa 1Mo pe3yibTaTaM MPOBEPKU

3aganue Ne 10

[Tpu oOHapykeHUU HEAOCTauu AeN U TIOKYMEHTOB

1) uzyuaercs aeno pouaa

2) opraHu3yercsi po3bICK

3) c IOMOIIIBIO aKTa YBEAOMIISIETCSI pyKOBOJUTENb OpraHU3a[uu

4) nenaercs 3aMUCh B yYETHBIC JOKYMEHTHI

5) u3y4aroTcst JOKYMEHTHI TIO BhIJIa4e /I U3 XpaHWIUIIIA

3ananue Ne 11

OuU3nMKO-XUMHUYeCcKasi U TEXHHUUecKast 00pab0TKa apXUBHBIX JOKYMEHTOB MPOBOJUTCS C LIEIBIO:
1) u3yueHus CBOMCTB IOKYMEHTOB
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2) BOCCTAHOBJICHUS CBOMCTB, TEXHUYECKHUX XaPAKTEPUCTHUK, JOJITOBEUHOCTH JOKYMEHTOB
3) 3aHeceHust HHGOPMAIMH B JKypHaI yueTa (PU3HUUECKOT0 COCTOSIHUS IOKYMEHTOB

4) BOoCTIpOM3BECHNS JOKYMEHTHOW HH(pOpPMALUU Ha O0JIee YCTOWIMBBIX HOCUTEIISAX

5) ycTpaHeHUs IPUYMUH YCKOPEHHOTO CTAPEHHUS U pa3pyIlIeHUs apXUBHBIX JOKYMEHTOB

OHEHOYHOE CPEJACTBO Ne 4
KOMIIIEKT 3AJAHUUIJISL YCTHOT'O OITPOCA
Tema 1.1. Co3ganue oNTUMAIBHBIX YCIOBUM XpaHEHUS! apXUBHBIX JOKYMEHTOB

1.  Kaxue nomerieHuss OTHOCITCA K OCHOBHBIM B I'OCYAApCTBEHHOM U MYHHULMIIAIILHOM
apxuBax?

2.  Kakue TpeOoBaHMs NPEIbSBIAIOTCS K apXUBOXPAHWIMILY B TOCYAapCTBEHHOM U
MYHHMIMIIAJILHOM apXHuBax?

3. Kakue TpeOoBaHMs NPEIbIBIAIOTCS K CBETOBOMY PEKUMY B apXMBOXpaHHIUILAX?

4.  Kakue TpeOOBaHMS TMPEIBSBISIOTCS K TEMIIEPATyPHO-BIAKHOCTHOMY DPEXUMY B
apXuBOXpaHWIMIIax?

5. Kaxkue TpeOoBaHMS MPEIBABISIOTCS K OXPAaHHOMY PEXKHMY B apXHBOXPaHHIIHIIAX ?

6. Kakume TpeOoBaHuS TPENBSBISIOTCS K CAaHUTAPHO-THTHEHUYECKOMY DEXHMY B
apXUBOXpaHWInIIax?

7. Kakume TpeOoBaHUS TPENBSBISIOTCA K CIEIHAIU3UPOBAHHOMY 00OpYJOBaHHIO
apXuBOXpaHWINLIA?

8.  Kakue TpeOoBaHMS NPEABSIBISIOTCS K Pa3MEIIECHHUIO CTEIUIAKEH B apXHBOXpaHMIIUIIE?

9.  KakoB mopsaok HyMepanuy B IOMEIIEHUH apXuBa?

10. /Insg gyero cocTaBisOT Tonorpaduyeckue ykaszaTeau?

11. HazoBuTe BUIBI TONOTPAYUIECKOTO YKA3ATEIS.

12. Kakume xKaTeropum JOKYMEHTOB TMoJulekar K OOOCOOJIEHHOMY XpaHEHHIO B
rocy/1apCTBEHHOM U MYHUIIMIIAIbHOM apXuBax?

13. B uem paznuume B pa3MerieHud (OHJA MOJIb30BAHUS A KONHMA Ha OyMakHOU M
IJIEHOYHON OCHOBE?

14. Kaxas wuHpopMmamus yka3bplBaeTCsl SApJbIKax A TEPBUYHBIX CPEJICTB XpPaHEHHS
apXUBHBIX JOKYMEHTOB?

OIEHOYHOE CPEJACTBO Ne 5
KOMILIEKT 3AJAHUM J1JIS1 YCTHOT'O OITPOCA

Tema 1.2. [Tops10K BbIaUM apXUBHBIX JOKYMEHTOB U3 apXUBOXPaHUIMILA

1. B kaxux Hensx apXuBHbIE TOKYMEHTHI BBIJAIOTCS U3 apXUBOXPAaHMINIIA?

2. KoMy BBIIAIOTCS apXUBHBIE JOKYMEHTHI JUTSI UX UCTIOJIB30BAHUSA?

3.  Ha xakoil mnepuoa BpeMEHHM MOTYT BBIJABaTbCi AapXMUBHbBIE JOKYMEHTBl W3
apXHUBOXpaHWIHILIA?

4. B Kakux cinyyasx JIOIyCKaeTcs MpOJUIEHHE CPOKOB YCTAHOBIECHHBIX CPOKOB BBIJAuu
ApXHUBHBIX JOKYMEHTOB?

5. Ilo xakuM NpUYMHAM BO3MOKEH OTKa3 B BbIJau€ apXUBHBIX JTOKYMEHTOB?

6.  Kaxk permameHTHpYETCS MOPSAOK BHIIAYX apXUBHBIX JOKYMEHTOB?

7.  Kakumu jgoxkymeHTamMu o¢GOpMIISETCS BblJaua apXUBHBIX JOKYMEHTOB W3
apXHUBOXpaHWIHILA?

8.  KakumMu HOpMATHBHBIMM MPABOBBIMH aKTaMH PETJIAMEHTUPYETCS BPEMEHHBIN BBI3OB
apXUBHBIX JOKYMEHTOB 3a pyOex?

9.  Yto noHUMaeTcs MoJ BpEMEHHBIM BBI30BOM apXMBHBIX JIOKYMEHTOB 32 pyOex?

10. Kaxoifi makeT IOKYMEHTOB OQGOpPMIIAETCS Ui pPa3pelieHus] BPEMEHHOTO BBI30Ba
apXMBHBIX JJOKYMEHTOB 3a pyOex?

11. Kro ocymecTBiasieT KOHTPOJb 3a CpPOKaMH BO3BpaTa AapXWBHBIX JOKYMEHTOB,
BPEMEHHO BBIBE3E€HHBIX 32 PyOek?
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12. Kakumu HOPMaTHBHBIMH NPAaBOBBIMH aKTaMU pETJIAMEHTHUPYETCS CTpaxOBaHHE
apXUBHbBIX JOKYMEHTOB?

13. TIlo xakuM KaTeropusiM JOKYMEHTOB IIPOBOJIUTCS CTPAXOBasi OLIEHKA?

14.  Yro aHanM3MpYOT CHELUATNUCTHI B XO/I€ CTPAXOBOW OLIEHKU JTIOKYMEHTOB?

15. UYro He0oOXOQMMO YYMTBHIBATH TPHU TEPEMEIICHUH M TPAHCHOPTUPOBKE APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB?

16. Kax ynakoBBIBaIOTCSI apXHUBHBIE JOKYMEHTHI C LIETbIO HX TPAHCIIOPTHPOBKHU?

OHEHOYHOE CPEACTBO Ne 6
KOMIUIEKT 3AJJAHUU JJIAA YCTHOI'O OITPOCA
Tema 1.3. IIpoBepka HaIUUUSI M COCTOSIHUSA APXUBHBIX IOKYMEHTOB

1. Yo BXOIUT B MMOHATHUC KIIPOBCPKA HAJINMYUA U COCTOAHUA aPXUBHBIX I[OKYMGHTOB»?
2. B xakux HCJAX IIPOBOAUTCA IIPOBCPKA HAJIUYIUA U COCTOSHUA apXHUBHBIX ,Z[OKYMCHTOB?
3. B kakue CpPOKH OOJIKHBI ITPOBOAMTHCA IIJIAHOBBLIC IMPOBCPKHU HAJIWYUA U COCTOAHUSA

apXUBHBIX JOKYMEHTOB?
4. B xakux cilyyasx JOJKHBI IPOBOJUTHCS BHEOUEPEHBIE (€1IMHOBPEMEHHBIE) IPOBEPKU
HAJIM4US U COCTOSIHUSI apXUBHBIX JOKYMEHTOB?

5.  Kro ycranaBiauBaeT CpoKM NpPOBEACHMUSI IPOBEPOK AapXUBHBIX JOKYMEHTOB,
BBIIABABIINXCS U3 apXUBOXPaHWINLL?

6. Kakue TpeOoBaHMS TPEIBABISIOTCS NMPOBEACHHUS MPOBEPKH HAIWYHMS W COCTOSHUS
apXUBHBIX JOKYMEHTOB?

7.  Kakumu nokyMeHTaMH O(GOPMIISIOTCS WTOTM TPOBEPKH HAIMYHMSA W COCTOSHUS

apXHUBHBIX JOKYMEHTOB?

8. B TeueHme Kakoro cpoka u IJie MOKHO IPOBOAUTH PO3BICK OTCYTCTBYIOIINUX aPXUBHBIX
JOKYMEHTOB?

9.  Kaxk odopmisiercs: ¢pakT HEOOHAPYKEHUST APXUBHBIX JOKYMEHTOB?

10. Kax odopmistoTcs TNPOBEPKM apXMBHBIX JOKYMEHTOB, BBIJIABAaBLIMXCS U3
apXuBOXpaHWINLIA?

OLEHOYHOE CPEIACTBO Ne 7
KOMILIEKT 3AJAHUM J1JIS1 YCTHOT'O OITPOCA
Tema 1.4. Coznanue crpaxoBoro ¢oHaa 0co00 LEHHBIX U YHUKAIBHBIX JOKYMEHTOB U (hoHAa
MOJIb30BaHUS

1. KakoBsl 11e11 co3aanus CTpaxoBoro ¢oHAa u GoH 1A MoIb30BaATENS?

2.  KaxoBwl TexHoIOTUU CcO3/1aHUs CTpaxoBoro ¢onHaa u ¢oHaa nons3oBanus? Kakumu
HOPMAaTUBHBIMH JJOKYMEHTaMU OHU PETIaMEHTUPYIOTCS?

3.  KaxoBsl kpuTepun BbIOOpA apXUBHBIX JOKYMEHTOB JIJISl CTPAXOBOTO KOMHUPOBAHUS?

4.  Kaxkue BUIbI CTPaxOBBIX KOMUNA MOTYT CO3/1aBaThCs B apXUBeE?
5. B uem cnenuduka yyera cTpaxoBbIX KOMHU?

OLEHOYHOE CPEJACTBO Ne 8
KOMILJIEKT 3AJTAHUM J1JIS1 YCTHOI'O OITPOCA

Tema 1.5. OGecnieuenne HU3NKO-XUMUIECKONH COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB

1. KakoBbI BUJIbI TOBPEKICHUH JOKYMEHTOB, UX TIPOMHUIaKTHKA?

2.Yto Takoe OMOMOBPEXKICHHUS JOKYMEHTOB?

3.Kakue cCymecTBylOT METOAbI HCCICIOBAHUS TOBPSKICHUA TpuOaMU H  CIOCOOBI
ne3uH(EKINH MOBPEKICHHBIX TOKYMEHTOB?

4.Kakue cuTyaruu CrocoOCTBYIOT BO3HHMKHOBEHHWIO OuomoBpexiaeHui? KakoBbl mMepbl X
IpenynpexaeHus?
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5.Kakue cymiecTByroT BHJIbI HAaCEKOMBIX, HAHOCAIIMX Bpel AokymMeHTam? KakoB xapakrep
ATUX MOBPEKICHUI?

6. KakoBbI IpUUMHBI ¥ BU/IBI TOBPEKICHUN JOKYMEHTOB?

7.Kak npoBoauTcs mpoBepka (pU3HMUECKOro COCTOSHUS JOKYMEHTOB?

8.KakoBa cyTh TUIIOBOH HOMEHKJIATYPhl OBPEKACHUN U UX UHICKCALIUN?

OIEHOYHOE CPEJICTBO Ne 9
KOMILJIEKT 3AJTJAHUM JJIS1 YCTHOT'O OITPOCA
Tema 1.6. OCHOBBI KOHCEPBAIUH U pECTaBpPaAllUH IOKYMEHTOB
1. B ueM cocTtouT KOHCEpBaILMs JOKYMEHTOB?

2.  Kaxum nomxkeH ObITh pexXUM XpaHeHUs JokyMeHTOB? KakoBbI ero coctasisomue?

3.  KaxoBbI OCHOBHBIE ATambl PECTABPALMU TOKYMEHTOB Ha TPAJAMIIMOHHBIX HOCHUTEISIX?
OnuiuTre ux.

4. B ueM cocToWT cTaOMIN3AIHS JOKYMEHTOB?

5. KaxoBbl 0COOEHHOCTH pecTaBpalliy JOKYMEHTOB Ha MeprameHe?

6. B uewm cocrout XumMudeckasi CTaOMIIM3aIus TeKCTa JOKyMeHTa?

Kak npouncxoaut ykperieHre KpacouHOro CII0si MUHHATIOP?

7. KakoBbI paBujia ¥ METOJIbI pabOTHI pecTaBpaTopa ¢ JTOKyMEHTOM?

8. B dec cocrtosT 0cOOEHHOCTH KOHCEpBallUM JOKYMEHTOB Ha TEXHOTPOHHBIX
HOCUTEISIX?

9.  Kak npousBoaurtcst 06paboTka JOKYMEHTOB B 3aBUCUMOCTHU OT UX IMOBPEXKICHUN?

10. Jlns1 yero cocTaBisieTcsi pecTaBpallMOHHBIN IacOpPT JOKYMEHTA

O EHOYHOE CPEJACTBO Ne 10
KOMILIEKT 3AJTAHUAM JJISI MIPAKTUYECKOM PABOTHI
Tema 1.2. [Topsnok BbIAauM apXUBHBIX JOKYMEHTOB U3 apXUBOXPAaHUIIMILA
Ne 1. Tlopsimok odopMiieHHs BbIJaul apXUBHBIX JOKYMEHTOB U3 apXUBOXPAHUIIUINA

OIEHOYHOE CPEJACTBO Ne 11
KOMILIEKT 3AJTAHUM JJISI MIPAKTUYECKOM PABOTHI
Tema 1.3. IIpoBepka HaTU4Ms U COCTOSTHUSI apXUBHBIX JOKYMEHTOB
Ne 2. Odpopmnenne pe3ynpTaToB MPOBEPKH HATHUHUS U COCTOSIHUS ApXUBHBIX TOKYMEHTOB

OLHEHOYHOE CPEJACTBO Ne 12
KOMILJIEKT 3AJIAHUHM J1JISI TIPAKTUYECKOM PABOTHI
Tema 1.4. Co3ganue ctpaxoBoro (poHaa 0co00 EHHBIX M YHUKAJIbHBIX TOKYyMEHTOB U (JOHa
MOJIb30BaHUSA
No 3. TToaroroBka apXxuBHOIO Jeja K CKAaHUPOBAHHIO

OLEHOYHOE CPEJICTBO Ne 13
KOMILJIEKT 3AJTAHUHM JJISI TIPAKTUYECKOM PABOTBI
Tema 1.5. O0GecnieueHne HU3NKO-XUMUUYECKONH COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB
Ne 4. BrigBrneHue pasinUyHBIX BUJOB IOBPEXKIECHUN JOKYMEHTOB B XOJE€ IPOBEPKU ApXHMBHOIO
(dhoHa (¢ 3am0JHEHUEM JIUCTOB U aKTa IMIPOBEPKH)
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OIEHOYHOE CPEJACTBO N\e 14
KOMILJIEKT 3AJAHUM JJISI IPAKTUYECKOM PABOTHI
Tema 1.6. OCHOBBI KOHCEPBALIMU U PECTABPALUN JOKYMEHTOB
Ne 5. Meronbl pecraBpallui Kak COCTaBHOM YacTH KOHCEpBAllMM apXUBHBIX JOKYMEHTOB (Ha
IIPUMEPE COCTABJIEHMS PECTaBPALIMOHHOTO 3a/1aHUs Ha MOBPEXKICHHBIM JOKYMEHT)

OLIEHOYHOE CPEJICTBO Ne 15

KOMILIEKT 3AJIAHUM 1JIS1 AYIUTOPHONU CAMOCTOSTEJIbHON PABOTBI
Tema 1.6. OCHOBBI KOHCEPBALIMK U PECTaBPAIlUU JOKYMEHTOB
BOCCTﬂHOBJ‘[eHI/Ie l'[OBpe)K)IeHHLIX I[OKyMeHTOB
eab padoThi:
-3aKpenuTh TEOPETHUECKUE 3HAHUS B 00JIACTH N3YUYEHHOT'O MaTepuaia
- HpI/IO6peCTI/I IMPAaKTUICCKUC HABBIKU B 06J'IaCTI/I BOCCTAHOBJICHUA IMOBPCIKACHHBIX I[OKYMGHTOB
3ananmue:
-Oxapakrepusyiite IUPPY3MOHHYIO CYIIKY UM CYOJMMALMOHHYIO CYIIKY Kak CIOCOOBI
BOCCTAHOBJICHUA HOBpe)KI[eHHI)IX IIOKYMGHTOB.
- 3aHOJ'IHI/ITe Ta6J‘II/II_Iy «I[OCTOI/IHCTBa U HEAOCTATKHU OCHOBHBIX CHOCO6OB YHI/IIITOH(CHI/I}I
OYMa)KHBIX IOKyMEHTOB).

Bun yHUYTOXKEHUA | [10710KUTENBHBIE ACIIEKThI OTpunaTenbHbIe aCIEKThI
JIOKYMEHTOB

OreHka pe3yabTaTOB BBITIOJHEHUS 3aaHUs:
3ajaHue BBIIOJIHEHO C 1-4 ommOKaMu — «3a4eTy.
3aaHue BBIIOJIHEHO C 5 omMOKaMU U 00JIee — «HE3a4eT.

OLEHOYHOE CPEJACTBO Ne 16
KOMILIEKT 3AJTAHUM JJISI 3AIIIUTHI PE®EPATA
Tema 1.5. O0ecneuenne GpU3NKO-XUMHUECKON COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB
Tema pedepara: CoBpeMeHHbIE KOMIIBIOTEPHBIE TEXHOJIOTUH, UCTIONb3yEMbIE ISl COXPAHHOCTHU
JOKYMEHTOB)

O EHOYHOE CPEJACTBO Ne 17
NCCIEJOBATEJIBCKOE 3AIAHUE -
CO3JIAHUE U 3AIIUTA SJIEKTPOHHOM NMPE3EHTAIIAU

DNEeKTpOHHAs Mpe3eHTalMsl — 3TO TPYIIIOBOE HCCIIEN0BATENbCKOE 3aJaHue. DIEKTPOHHAs
Ipe3eHTalys pa3pabaTbiBaeTCs TPYIION cTyIeHTOB (2-3 yen.) B mporpamme MS PowerPoint unu
OpenOffice.org Impress B COOTBETCTBUH C METOUYECKUMH PEKOMEHIAIMSIMH TI0 €€ MOATOTOBKE.

B nmpouecce pabGoTbl Hajx mOpe3eHTAlMEed CTyJeHTaM HEeoO0XOAWMO CIIJIAHUPOBATh
MH(OPMALIMOHHBIN MOUCK. PekoMeHayeTCsl U3yYUTh TEXHUUYECKYIO JIMTEPATypy U COBPEMEHHBIE
Hay4Hble Pa3pabOTKU B 00JIACTM MH(POPMALMOHHOM 0€30IacHOCTH, aKTyaJbHYI0 HOPMATHBHO-
MPaBOBYIO JIOKYMEHTAlLlMI0, a TaKKe CaMOCTOATENbHO IM0A00paTh JHUTEpaTypy M JApyrue
HCTOYHUKH, B TOM unciie THTepHeT-pecypcehl.

[Tocne m3ydeHus MCTOYHUKOB M OTOOpa MaTepuaia MO BBHIOpaHHOW TeMe MH(GOpMalHUIo
HEOO0XOJMMO CHUCTEMAaTH3UpOBaTh. B Mpe3eHTalMio IO 3aJaHUI0 TPENoAaBaTeNs CTYJICHTHI
BKJIIOYAIOT IPUMEPHI U3 MPOPECCUOHAIBHON 1€ATEIbHOCTH.

ONEeKTpOHHAas NpPE3EHTAlMs CHAETCsl MPENoJaBaTell0 B yKa3aHHbIE UM CPOKH. 3aluTa
Mpe3eHTalMH MIPOBOJAUTCS B YCTHOM (opMe B paMKax TeopeTHueckux 3aHsaTuil. [Ipu moaroroske
BBICTYIUIEHHMSI IO NPE3EHTALlMU CTYAEHTaM MOKHO DPYKOBOJACTBOBATHCA PEKOMEHIALMIMH K
MOATOTOBKE YCTHOT'O COOOIIIEHUSI.
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OueHka »SJIEKTPOHHOM MPE3eHTAlUU OCYIIECTBISETCA IO CIEAYIOIUM KpPUTEPHUSIM:
coJlepKaTe/IbHBIA,  JIOTUYECKHUH,  pEUYEBOH,  ICHXOJIOTHYECKHU,  COONIONEHUS  JU3aiiH-
SproHoMHUYecKnx TpeboBanmii. Ilpu mpoBeneHHMM KOHCYNbTAlMd W Ha 3alIUTE TMPE3CHTALUHN
MPENOoIaBaTeNII0 HEOOX0IUMO OOpaTHTh BHUMAHUE Ha BKJIAQJ KaKIOTO CTYJEHTA B BBINOJHEHHUE
TPYIIIOBOTO 3a/laHusl, €r0 aHaJUu3 PE3yJbTaTOB CBOEH IEATEIBHOCTH M OCO3HAHMS CTENEHHU
MEePCOHAILHOM OTBETCTBEHHOCTH.

®dopma BBITTOJIHEHUS 33JIJaHUS: BHEAYTUTOPHAS CAMOCTOSTEIIbHAS paboTa CTYIEHTOB.

B nmepuwonm pa3paboTKM  DJIGKTPOHHBIX  NPE3EHTAllMd MPENojaBareib  MPOBOIAUT
WHJIMBUIyaJIbHbIE KOHCYJIbTAIIUU JJIS CTY/ICHTOB

Tema 1.2. [Topsn0k BbIaUM apXUBHBIX JOKYMEHTOB U3 apXUBOXPAaHUIMILA.
Tema npesentanuu «TeXHOTpOHHBIE aPXUBBI»

OLEHOYHOE CPEJICTBO Ne 18
HNCCIEOdOBATEJIBCKOE 3AJIAHUE —
CO3JIAHME U 3AIIIUTA YJIEKTPOHHOM NPE3EHTALIUU
Tema 1.6. OCHOBBI KOHCEpBALIMK U pECTaBpallMU JOKYMEHTOB
Tema npe3entanuu «HoBbIe TEXHOIOTUU KOHCEPBAIIMU U PECTABPAIIMH TOKYMEHTOB

OLHEHOYHOE CPEACTBO Ne 19
KOMILJIEKT 3AJIAHUM J1JISI IOKJIATA
Tema 1.3. [IpoBepka HaTU4HSI U COCTOSHUSL APXUBHBIX JOKYMEHTOB
Tema npokmama «OdopmileHHe pe3ysbTaTOB MPOBEPKH HAIWYHUSH COCTOSHHUS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB»

OLEHOYHOE CPEJACTBO Ne 20
KOMILUIEKT 3AJTAHUM JJIs1 TOKJIATA
Tema 1.5. O0ecnieuenne GU3NKO-XUMUYECKONW COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB
Tema noknana «DakTopsl pa3pylIeHUs TOKYMEHTOBY

3. MIPOI'PAMMA ITPOMEXYTOYHOMN ATTECTAIIAM (KOMIUIEKT OLEHOYHBIX
CPeICTB JJIA OLICHKH YPOBHS OCBOCHHUSI YMEHUS, YCBOCHUS 3HAHUM, CPOPMUPOBAHHOCTH
00X 1 NpogecCHOHATIBLHBIX KOMIIETEHIMI NMPU MPOBeIeHUU MPOMEKYTOYHOM
aTTeCcTAlMHU)

[TpomexyTouHas aTTecTalysi IpoBOIUTCA B (hopMe HK3aMeHa, IeNbI0 KOTOPOU SBISETCS
OLIEHKa TEOPETUUYECKUX 3HAHUHN U MPAKTUUYECKUX HABBIKOB, CIOCOOHOCTH CTYAECHTA K MBILUICHHUIO,
puoOpeTeHNe HAaBBIKOB CAMOCTOSITEIbHON pabOThl, yMEHHE CHHTE3UPOBATh MOJYyUSHHbIE 3HAHUS
Y IIPUMEHSATh UX MPU PELUICHUH NMpakTHieckux. [Ipm nmpoBeneHny nMpomMeXKyTo4HON aTTEeCTaluu B
¢dopmMe »SK3aMEHa YpOBEHb OCBOCHHUS OLIEHUBACTCS OLIGHKAMU «OTJIIMYHO», «XOPOLIO»,
«yZIOBIIETBOPUTEIBHO», HEYIAOBIECTBOPUTEIBHOY.

IIpn mnpoBeAcHUM MPOMEKYTOYHOM AaTTECTALMM MOTYT HCIIOIb30BAaThCS CIEAYIOLINE
OLICHOYHBIE CPECTBA:

- TEOPETUYECKUE BOIIPOCHI,

- MPaKTHYECKUE 3aJaHus

[TpomexxyTouHas aTTecTaiys B popMe 3K3aMeHa MPOBOAUTCS BO BpeMsl y4eOHBIX 3aHATHI
3a CYET BPEMEHHM, OTBEJCHHOTO Y4€OHBIM IIJITAHOM Ha OCBOCHUE HCLUIINHBI.
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YcaoBus npoBeaeHUs IK3aMeHa
DK3aMeH TMPOBOJIUTCS B Y4eOHOM ayauTOPUU 10 HSK3aMEHAI[MOHHBIM OwieraMm B
nucbMeHHOW ¢opme. Ha moaroroBky cryaentam paercss 90 MHUHYT, B TeUEHHE KOTOPBIX OHH
MMCBMEHHO TOTOBSTCS Ha MecTaXx (OTBEYalOT HA TEOPETUYECKUH BOMNPOC U  BBHIMOIHSIOT
MPAKTUYECKOE 33/IaHUE), a 3aTEM CIIAIOT paboTy MpPEnoJaBaTesto s IPOBEPKH.

Pe3yabTaThl OCBOEHMSI: 3HAHUSI 1 YMEHHsl, KOMIIETEHUMHU, MOJIeKAIHE KOHTPOJIIO
NP NPOBeIeHUH MPOMeKYTOYHOI aTTecTanuu

IopsaakoBblii HOMep

Pe3yJIbTaTbI OCBOCHMUHA OcHOBHBIE OKA3aTeJIH OIICHKH pe3yJibTaTa
OLCHOYHOI'0O CPEeACTBA

Jloy1’keH 3HATH

CHCTEMY apXUBHOTO -3HaHNE CHCTEMBI apXUBHOTO yIipaBieHus B Poccuiickoit 21,22
ynpasieHus B Poccuiickoi Denepanun

denepauyy ¥ OpraHU3aLU0 | -3HaHHWE NPUHIMIIOB OpraHu3alu ApXUBHOTO (HoHAa

ApxuBHOro QoHIa Poccuiickoit @enepanun

Poccuiickoit ®enepanuu

CHUCTEMY XpaHEHUS U 3HaHHE CHCTEMBI XpaHEHHUS U 00pabOTKH JOKYMEHTOB 21,22

00pabOTKH IOKYMEHTOB

JosxeH ymerh

OpraHHU30BBIBATh YMEHHE OpTraHU30BbIBATh AEATEIBHOCTh apXHUBA C YIETOM 21,22
JeATeNIbHOCTh apXUBa C cTaTtyca u npoQuisi OpraHu3aluu

Y4ETOM CTaTyca ¥ mpoQuis

OpraHu3aLix

paboTath B cucTeMax YMEHHE B CHCTEMAX JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTO000pOT 21,22
3JIEKTPOHHOTO

JOKYMEHT0000pOTa

HCTIONH30BATh B YMEHHE HCIIOIb30BaTh B JICSTEIFHOCTH apXuBa 21, 22
JeATEIEHOCTH apXUBa COBPEMEHHBIE KOMIIBIOTEPHBIC TEXHOJIOTUH

COBPEMEHHBIC KOMIIBIOTEPHBIS

TEXHOJIOTUH

NPUMEHSTh COBPEMEHHbIC NPUMEHCHHE COBPEMEHHBIX METOANK KOHCEPBALMHU H 21,22
METOJIMKY KOHCEPBALIU U pecTaBpalny apXUBHBIX JOKYMEHTOB

pecTaBpalyy apXHUBHBIX

JIOKyMEHTOB

OK 1. [TornMaTh CYIIHOCTE U | IEMOHCTpAIHSI HHTEepeca K OyayIeit mpodeccun 21,22

COLMATBHYIO 3HAYUMOCTh
cBoeii Oyaymeit mpodeccun,
MPOSBIIATH K HEH YCTOMUMBBII
HHTEpEC

OK 2. Opranu3zoBbIBaTh BBIOOD M ITPUMEHEHHE METOIOB U CIIOCOOO0B PEIICHHS 21,22
COOCTBEHHYIO JAESATEIbHOCTD, |NpodeccroHaNbHBIX 3a/1a4 B ApXHUBHOM JIEIIE;
BBIOMPATh TUIIOBBIE METO/BI U | OolleHKa 3(P()EKTUBHOCTH M Ka4eCTBA BHITOJIHEHHS
crocOOBI BBITTOJTHEHHS
po¢eCCHOHATIBHBIX 3a7ad,
OLIEHUBATh UX

3¢ (EKTHBHOCTH U KQYECTBO

OK 3. [IpyHAMAaTh pemIeHus B | pelIeHNe CTAaHAAPTHBIX U HECTAaHAAPTHBIX 21, 22
CTaHAAPTHBIX U npodeccHoHANBHBIX 3a/1a4 B 00J1aCTH apXMBHOTO Jieia
HEeCTaHJapTHBIX CUTYaLUsIX U
HECTH 32 HUX

OTBETCTBEHHOCTb
OK 4. OcymecTBisTh IOUCK | NCTIOIb30BaHKUE pecypcoB MHTepHeT 1 6a3 TaHHBIX IS 21,22
1 MCTIOJIb30BaHUE peLIeHusI MPUKIAIHBIX 337a4 apXUBHOTO JIeNa

nHpopmanuy HeoOX0ANMOMH
1t 5 HEKTHBHOTO
BBITTOJTHEHHS
npodeccHoHaABHBIX 33/1a4,
po(ecCHOHATLHOTO U
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Pe3yabTaThl 0CBOEHHS

OcHOBHbBIE TIOKA3aTeJN OIEHKH pesyJjabTara

IopsaakoBbIii HOMepP
OIICHOYHOT0 Cpe/IcTBA

JIMYHOCTHOI'O Pa3BUTUSL

OK 5. Ucnonbs30Bath paboTa B cucTeMax 3JeKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOTa 21,22
HHPOPMALNOHHO-
KOMMYHUKaIINOHHBIE
TEXHOJIOTHH B
po¢eCCHOHATBHOM
JEATEITbHOCTH
OK 6. PaboTaTh B KOJJICKTHBE | B3aUMOACHUCTBHUE IIperofaBaTelei ¢ 00yJIaronMucs B 21, 22
1 KoMaHze, 3pPpeKTHBHO xoJe 00yueHus
o0ImaThes ¢ KOJUIETaMH,
PYKOBOJICTBOM,
MOTPEOUTEISIMH
OK 7. bpartb Ha cebs caMoOaHaJIu3 ¥ OCMBICIICHHE Pe3ylIbTaTOB COOCTBEHHOU 21,22
OTBETCTBEHHOCTb 3a paboTy | paboThl
YJICHOB KOMaH/Ibl
(OAYMHEHHBIX ), pe3yJIbTaT
BBIIIOJIHEHYS 3alaHUM
OK 8. CamocTOsATETBHO OpraHU3aIsl CAMOCTOATENBHBIX 3aHATUH NPH H3Y4YEHUH 21,22
OTIPENCTIATh 3a/1a9i podecCHOHAIBHOTO MOTYJIS
poQeCCHOHANBHOTO U
JIMYHOCTHOTO Pa3BHUTHS,
3aHHUMAaThCS
camMo00pa3oBaHHEM,
OCO3HAHHO IIAHUPOBATh
MOBBILICHUE KBUTN(DHUKALIIH
OK 9. OpuenrupoBatbcs B HCTIONb30BaHUE B ACATENbHOCTH apXUBa COBPEMEHHBIE 21,22
YCJIOBHSX YaCTON CMEHBI KOMITBIOTEPHBIE TEXHOJIOTUH
TEXHOJIOTUH B
poeCCHOHATBHOMI
JIeSTEIbHOCTH
[IK 2.1. OcymecTBiaTh -3HAaeT COCTaB M COJEpPAHWE HOPMATHBHBIX NPABOBBIX U 21, 22
9KCIEPTU3y EHHOCTH HOPMaTHBHO-METOJIMYECKUX  aKTOB,  OIPEEIISIOIINX
JIOKyMEHTOB B COOTBETCTBHHU | HOPSIOK SKCIEPTHU3BI IEHHOCTH oKyMeHToB (DL1)
C IeHCTBYIOIINMHU - COCTaBJIsIeT U OQOPMIIET JOKYMEHTHI /ISl NPOBEIACHUS
3aKOHOJIATEIbHBIMH aKTAMH M | 3KCIIEPTH3bI IECHHOCTH JOKYMEHTOB
HOpPMaTHBaMH
[IK 2.2. Bectu paboty B -3HA€T COCTaB W COJCpKAHHE CHCTEM aBTOMAaTH3AIHH 21, 22
CHCTeMaXx 3JICKTPOHHOTO apXMBHOTO Jiena
JOKyMEHT0000pOTa -BJIaJieeT 3HAHMSMU 10 KPUTEPHUSIM BBIOOpA ONTHMAIILHOM
CHCTEM aBTOMAaTH3allUK apXUBHOTO Jieia
-yM€eT OCYIIECTBJIATh (QYHKIMHM [0  OpraHU3aluH
apXMBHOTO XPaHEHHs JOKYMEHTOB C IOMOIIbIO CHUCTEM
ABTOMATH3alIMU aPXHBHOTO JieNa
[IK 2.3. PazpabaTsIBaTh 1 -3Ha€T COCTaB W  COJEepXKaHWE KIAaCCH(UKATOPOB, 21, 22
BECTHU KJIACCU(HUKATOPBI, HEOOXOAMMBIX JIJIsl OpraHU3alK XPAHEHHUS! IOKYMEHTOB
TabeNu u Apyrue -yMEeT  OpraHu3oBaTh pabOTy TO  COCTaBJICHHIO
CHPaBOYHUKH IO JIOKYMEHTAM | COOTBETCTBYIOIIMX CIIPABOYHHKOB, HX pPa3pabOTKy U
OpraHHu3aLuH. WCIIOJIb30BAHNE
[IK 2.4. O6ecnieunBaTh IPHUEM | - 3HACT MPUHIUIIBI PATMOHAIBHOTO Pa3MEIICHHUS 21,22
U pallioOHAJIbHOE Pa3MeEIleHHE | JOKYMEHTOB B apXUBE
JIOKyMEHTOB B apXuBe (B TOM |-yMeeT OpraHu30BaTh paboTy 10 IpHEMY U pa3MEIICHHIO
YHCIIE IOKYMEHTOB T10 JIOKyMEHTOB B apXUB
JIMYHOMY COCTaBY)
[1K 2.5. ObecnieunBaTh y4eT U |-3HaET COCTaB, COJEPKAHHE YYETHBIX JIOKYMEHTOB B 21, 22
COXPaHHOCTh JJOKyMEHTOB B [ apXuBe M TPeOOBaHMS K MX 3aMIOJTHEHHIO
apxuBe -3HaeT o0ecrevyeHre COXPaHHOCTH JIOKYMEHTOB B apXHBe
IIK 2.6. Opranu3oBbIBaTh -BIIQJICCT 3HAHUAMU O (POPMax M METOAAX HCIOIh30BAHUS 21,22

HCIIOJIb30BAHUEC AaPpXHUBHBIX
JOKYMCHTOB B HAYYHBIX,
CIIPABOYHBIX W MPAKTUICCKUX

APXHUBHBIX TOKYMCHTOB
-3HACT COCTaB, COACPKAHUC U ITOCIIEA0BATCIIBHOCTD pa60T
T10 MCTTIO0JIb30BAHUIO APXHUBHBIX TOKYMCHTOB
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Pe3yJIbTaTI)I OCBOCHHSA OcHOBHBIE OKA3aTEJIH OIEHKHI pesyJjabTara

IopsaakoBbIii HOMepP
OIICHOYHOT0 Cpe/IcTBA

oeiaax

-yMeeT COCTaBIIATh orpe/ieTIeHHBIH BUJI
MH)OPMALMOHHOTO  TNPOAYKTa apxWBa IO HTOTaM
WCIIONIb30BaHNS ApPXUBHBIX JTOKYMEHTOB

[IK 2.7. OcymecTBiATh -3HA€T COCTaB M COJIEpKaHHS pPabOT, COCTABIISIONINX 21, 22

OpraHU3aIOHHO- OPTaHHU3AIIOHHO-METOJUYECKOE PYKOBOACTBO U KOHTPOIb
METOINYECKOE PYKOBOJICTBO | | PaOOTHI apXvBa OpPraHW3alMy U OPTaHU3AINH JOKYMEHTOB
KOHTPOJIb 32 pPaObOTOH apXnBa |B JIENOMPOU3BOICTBE

OpraHM3aIIH U 32 -yMEeT OCYIIECTBISATH JEHCTBHS II0 OpPraHU3alUN |
opraHu3aiyell TOKyMEeHTOB B | IPOBEACHUIO KOHTPOJII PabOThl apXvBa W OpraHU3alld
JETI0IPOU3BOJICTBE JIOKYMEHTOB

RBoOoo~Nooa~WONE

18.
19.
20.
21.

22.
23.
24,
25.
26.
27.

28.
29.
30.
31.

0.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

OLEHOYHOE CPEIACTBO Ne 21
INEPEYEHb TEOPETHYECKHUX BOITPOCOB

YcTpolicTBo 1 000pyIOBaHNE TIOMEIICHUI apXHUBOB.

TpeboBanus K 31aHUSAM U IOMEIIEHUSM apXHUBOB.

Pa3melienue 10KyMEHTOB B XpaHUJIMILE.

ITopsiox Bela4uM €1 U3 apXUBOB.

CpencrBa XpaHeHHs! JOKYMEHTOB.

OxpaHHBIN PEKUM COXPAHHOCTH TOKYMEHTOB.

CBeToBOI1 pexXUM COXPAaHHOCTU JOKYMEHTOB.

TemnepaTypHO-BIa)KHOCTHBIA PEKUM COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB.
CaHUTapHO-TUTUEHUYECKUN PEKUM COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB.

IIpoTnBONOKAPHBIN PEXUM XPAaHEHUS JOKYMEHTOB.

Opranu3zaiys XpaHeHUs! apXUBHBIX TOKYMEHTOB B apXHUBOXPAaHUIIHIIIE.

OO6u1re TpeOoBaHUS K pa3MEIIEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

Pa3menienue apXuBHBIX TOKYMEHTOB 000COOIEHHOTO XpaHEHHUSI.

Pazmerienue Gponaa noab30BaHuUS.

Pa3menienue y4eTHbIX JOKYMEHTOB.

ITpoBepka TEXHUYECKOTO U (PU3UKO-XUMHUUECKOTO COCTOSIHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB.
BrisiBreHre apXUBHBIX IOKYMEHTOB C MIOBPEKIECHUSIMU MaTepUaIbHBIX HOCUTENEH U
TEKCTOB.

ObecrnieueHne pU3NKO-XUMUYECKOW COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB.

IIpoBepka HaMUUA U COCTOSHUS JOKYMEHTOB.

OcHoOBHbIE KIMMaTUYECKHE TapaMeTphl BO3AyXa MPU XPaHEHUH JJOKYMEHTOB.
BrisBiienue nokymeHToB ApxuBHoro gonaa Poccuiickoii ®@enepariun, HaXoIAIIMXCS B
HEYJIOBJIETBOPUTEIHLHOM (PU3NUECKOM COCTOSTHUM, U HEUCIIPABUMO MOBPEKIEHHBIX
aApXUBHBIX JOKYMEHTOB.

CHsATHE C yueTa HEUCIPaBUMO MOBPEXKICHHBIX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB.

VYder pU3N4ecKoro v TEXHUUECKOTO COCTOSIHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB.
OU3MKO-XUMHYECKasi U TEXHUYEcKast 00paboTKa apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

OOu1re TpeboBaHUS K BbIJJau€ apXUBHBIX JTOKYMEHTOB U3 apXMBOXPAaHMWINIIIA.
ObecrnieyeHre COXpaHHOCTU apXUBHBIX JOKYMEHTOB TP YpE3BbIUaHBIX CUTYaIUIX.
CpenctBa KOHTPOJIS U OAJEPKAHUS PEeXUMa XpaHEHUsI TOKyMeHToB. HopmaTuBHO-
npaBoBast 0a3a, peryIaMeHTUPYIOIAs OPTaHU3alMI0 ApXUBHBIX (POHOB U apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB.

buonornueckue GpakTopsl pa3pymeHust TOKYMEHTOB U CITOCOOBI 60pBHOBI ¢ OO aKTOpPOM.
PecTaBpalnrioHHbIe MaTepuabl, CPeACTBA CTAOMIM3AMU U 0(OPMIICHUS TOKYMEHTOB.
KoHcepBanys TOKyMEHTOB Ha KOMITAKT-IUCKAX.

MexaHnueckne NOBpeXIeHUS U U3HOC JOKYMEHTOB.
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32. ObecrieueHne COXpaHHOCTU JOKYMEHTOB IIPH UX MEPEMEIICHUU U TPAHCIOPTUPOBAHUH.

33. ®usuko-xuMHUYecKre (HaKTOPhI pa3pylIeHHs JOKYMEHTOB.

34. Pe:xuMbl XpaHSHHS apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

35. TonorpadgupoBaHue M y4eT IBHKCHHS JOKYMEHTOB.

36. XpaHeHue JOKYMEHTOB B 3JEKTPOHHOH (popme.OnndpoBka (CkaHHpOBaHKE) JOKYMEHTOB.

37. MeTonpl CTaOMIIM3AIIUN PEIKUX TOKYMEHTOB.

38. CoxpaHeHHE JOKYMEHTOB B IMPOIIECCE UCTIOIB30BAHUS.

39. IIpodummakTrka O€CTBUS B apXUBE U OpraHU3aIis craceHus: (GOHI0B B aBapUHHOM
CUTYaIUH.

40. Bo3MOXXHOCTH ITU(PPOBBIX TEXHOJIOTHH. DJICKTPOHHBIC JOKYMEHTHI.

41. JIonroBe4YHOCTh JICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB. KOHIIENIMS COXpaHHOCTH 00BEKTa U
KOHIICTIIIUSI COXPAaHHOCTH WH(POPMAIINH.

42. KoHcepBalniys JOKYMEHTOB KaK OJIHO M3 HAMPABJICHHUI apXHUBHOTO JIeTa.

43. Crabunuzanusi apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

44. PectaBpauus apXUBHbBIX JJOKYMEHTOB.

45. 3rotoBieHue KOMui TOKYMEHTOB.

46. IIpo6yieMbl ¥ IEPCIIEKTHBBI PA3BUTHUS KOHCEPBAIIUU JOKYMEHTOB.,

OLEHOYHOE CPEIACTBO Ne 22
IEPEYEHb MPAKTUYECKHNX 3ATAHUM

1.Onpenenute cpoKM XpaHEHHs OTAEIbHBIX BHJOB JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM HOPMbI
3aKOHOJATEIbCTBA

2.BbInonHUTE CXEMy palMOHAJIbHOTO pa3MelleHUus O(UCHON TEXHHKH, O0OpyIOBaHUS U
pabouero Mecra apXHUBHCTA.

3. YKaxuTe pacnojiokeHHe JOKYMEHTOB Ha CTeJIJIaKe C yKa3aHHeM HeoOXOJIMMBIX pa3MepoB
CTeJUIaxa.

4.TIpnbopsl OKa3aau, 4To TEMIIEpaTypa B XpaHwiniie 27°, OTHOCUTENbHAs BIAXHOCTb 41%.
Haiitu aGcosmfoTHYIO BIXXHOCTh BO3/IyXa.

5. Temneparypa B nmomeuieHuu 21°, abcomoTHas BaaxxHocTh 12 r/mM. HaliTu oTHOCUTENbHYIO
BJIQ)KHOCTb.

6.OTHOCcuTeNnbHasT BIaXHOCTh Bo3ayxa 70%, abcomoTHass BiaxkHocTh 17 r/mM. Haiitu
BJIArOEMKOCTb BO3/yXa.

7. Temneparypa B nomenieHuu t paHa 16°, otHocutenbHas BiaaxkHocTh H = 55%. BxiroueHo
OTOIUIEHHE U MTOMellleHue Harpenoch a0 t = 20°. Haiitu oTHOcHUTENbHYIO BiaxXHOCTh H mipu HOBOM
Temmeparype t, cuiTas, 4To abCOIIOTHAs BIAXHOCTh A ocTaach 0e3 N3MEHEHHUS.

8.3aHecuTe MaHHbIE B KYPHAJ PETUCTPAINH MTOKa3aHU TPUOOPOB.

9.3anonHuTe 3aka3 (TpebOBaHUE) HA BBIAAYY A€ B UNTATBHBINA 321 COTPYAHUKY OPraHU3aIIH.

10. Odopmure akT o BbIAaUe €7 BO BPEMEHHOE MOJIb30BAHUE JPYTUM OpraHU3aIUsIM.
11. 3apeructpupyiiTe Belauy TOKYMEHTOB U3 XPAHUJIHINA B KHUTE BBIJJA4YU JOKYMEHTOB
12. 3anoHUTe KApTOYKY IMOCTEUIAKHOTO TOMOTpaduIeCcKOTO yKa3aTels.

13. CocTaBUTh aKT MPOBEPKH HATTMYUS U COCTOSHUS APXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

14. CocCTaBHUTh aKT O HEUCIPABUMBIX OBPEXKICHUAX JOKYMEHTOB.

15. CocTaBuTh aKT 0 HEOOHAPY)KEHHUHU JIEJT, TyTH PO3BICKA KOTOPBIX MCUEPITaHBbI.
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4. OCOBEHHOCTH TEKYIIEI'O KOHTPOJIS 1 TIPOMEXYTOUYHOM ATTECTAIIUMA
JIML C O'PAHUYEHHBIMH BO3MOXKHOCTAMMU 3/10POBbS
C HAPYHIEHUSAMMU CJIYXA

[Ipu mpoBeAeHHMH TEKYLIEro KOHTPOJIL M MPOMEXYTOYHOH arrectanuu oOecreuyuBaeTcs
COOJIIO/IEHHE CIIETYIOUINX TPeOOBAHHIA:

JUI 00yYaroIUXCcs U3 YKCia JMI C OTPAHUYEHHBIMU BO3MOXKHOCTSIMU 3/10pOBbs TEKYLIHH
KOHTPOJIb M TPOMEXKYTOYHAs  aTTecTalusi HpPOBOJUTCA C  Y4€TOM  OCOOEHHOCTEH
NCUXO(QU3UUECKOr0 pPa3BUTHS, UHIUBHIYaJIbHBIX BO3MOXXKHOCTEH M COCTOSHUS 3[0POBbS TaKUX
BBIITYCKHHUKOB (J1aJiee - UHAUBU1YaJIbHbIE OCOOCHHOCTH).

MEpONPUATHS MO TEKYIIEMY KOHTPOJIIO M IPOMEXKYTOUYHOM aTrrecTaluy Uil JIML C
OTpaHUYECHHBIMH BO3MOXXHOCTSIMH 3I0POBbSI B OJIHOHM ayJUTOPHUH COBMECTHO C OO0YyYaroIIUMUCH,
HE HMMEIONIMMHU OrPaHMYEHHBIX BO3MOXKHOCTEH 30pPOBbS, JIOIYCKAeTCs, €CIM 3TO HE CO3JaeT
TPYAHOCTEH 151 00YJaIOIIUXCS;

IOPUCYTCTBUE B ayJAUTOPUHM ACCHUCTEHTA, OKAa3bIBAIOILEro OOYYaroIUMCS HEOOXOIUMYIO
TEXHUYECKYIO TIOMOIIb C YY4ETOM MX WHAWBUIYAIBHBIX OCOOCHHOCTEW (3aHATH pabouee MecTo,
HOHATH U 0OPMUTH 33JaHKE, 0OLIAThCS C MIPENoAaBaTelieM);

o0ecrieyeHre HaM4YMsl 3BYKOYCHJIMBAIOIIEH ammaparypbl KOJUIEKTHBHOTO ITOJIb30BAHMS,
IpU HEOOXOTUMOCTH IPEJOCTAaBIIAETCS 3BYKOYCWJIMBAIOLIAs amnmapaTypa WHAWBUIYaJIbHOIO
MOJIb30BAHMS;

nyOonupoBaHHe HEOOXOIMMOW 3BYKOBOM HH(poOpmauuu, oOyyaroliero marepuana
TEKCTOBBIMH U Ipa)U4eCKUMU H300paKCHUSIMH, 3HAKAMU WJIM B BUJIE SJICKTPOHHOTO JJOKYMEHTA,
JOCTYITHOTO C TIOMOIIbIO KOMIIBIOTEPA;

NpefoCTaBlieHHe OOydJalomMMcsi TpaBa BbIOOpA IIOCIIEAOBATEIBHOCTH  BBITOIHEHHS
3aJJaHUs M YBEIMYEHHE BPEMEHHU BBINIOJIHEHHUS 3aJaHMs (110 COIJIACOBAHUIO C IPETO/IaBaTelieM);
Mo JKEJTaHWI0 OOYyYaroIIerocsi YCTHBIM OTBET INPH KOHTPOJIE 3HAHWH MOMKET IMPOBOJUTHCS B
MUCEMEHHOMH (hopme.

NpeJOCTaBIICHNEe WHBAIUAAM TI0 CIyXy NPU HEOOXOIUMOCTH YCIYI'H C HCIIOIBb30BaHUEM
PYCCKOTO JKECTOBOTO s3bIKa, BKIIOYas oOecreueHue JoMycka Ha OOBEKT CypJONepeBOIUYHMKA,
tudonepeBotunKa (B OpraHM3alM JOJDKEH OBbITh TakoM creunuaaucT B IITaTe (€ciau 3TO
BOCTpeOOBaHHAsl yCJIyra) WM JIOTOBOP C OpPraHU3aLUSAMH CUCTEMBbI COLMAIBLHOW 3alllUThl MU
0OIIECTBOM TITyXUX 10 MPEJOCTAaBICHHUIO TAKUX YCIYT B CiIy4ae HE0OOXOIMMOCTH).

HpaBnna ITHUKETA IIPHU oﬁmem/m C Oﬁy‘lalOllll/[Ml/ICﬂ, HMCHOIIUMHU HAPDYHICHHUSA CJIyXa

[Ipu pasroBope C 4eTOBEKOM, Y KOTOPOTO TUIOXOM CIyX, CIAEAYeT CMOTPETh MPSIMO Ha HETO,
HE 3aTeMHss JIMIO M HE 3aropakuBasi €ro pyKaMH, BOJOCAMH WJIM KaKUMHU-TO MPEIMETAMH.
CobeceqHUK TOJDKEH UMETh BO3MOXKHOCTD CJIEIUThH 32 BEIPAKEHUEM BAIlleTo JIUIIA.

CyuiecTByeT HECKOJIBKO TUIIOB U CTeNEeHEH TyX0oThl. COOTBETCTBEHHO, CYIIECTBYET MHOTO
CIOCO0OB OOIIIEHMS C JIFOJbMHU, KOTOPBIC TUIOXO ciblmar. Kakoi mpeamnodects crocod — MOXKHO
CIPOCUTD Y HUX.

HCKOTOpBIe JIFO U MOFYT CJIbIIIaTh, HO BOCHpI/IHI/IMaIOT OTACJIBHBIC 3ByKI/I HeraBI/IJ'H)HO. B
ATOM cllydae clielyeT TOBOPUTH OoJiee TPOMKO M HYETKO, MoAOWpasl MOAXOISAIINA ypoBeHb. B
JIPYroM cliydae TIOHAJOOUTCS JIUIIb CHU3WTHh BBICOTY TOJ0CA, TaK KaK YEJIOBEK YTPaTHI
CIOCOOHOCTH BOCIIPUHIMATDH BHICOKHE YACTOTHI.

qTO6BI HpI/IBHe‘—IB BHHUMAHHE YCJIOBEKaA, KOTOpBIfI IIJIOXO CJIBIIINT, HGO6XO)II/IMO I103BaTh
ero 1o umeHu. Eciii oTBeTa HeT, I0MyCKAeTCs Cerka TPOHYTh YeJIOBEeKa WIIH K€ ToMaxaTh pyKOH.

OO0mue mpaBuIa OOIICHHUS:

- CJIelyeT TOBOPUTH SICHO U POBHO. He Hy)XHO M3nMIIHE Noa4epKuBaTh 4yTO-T0. KpHuuaTts,
0COOEHHO B yXO0, TOXKE HE CIICYET;
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- IpU HEOOXOMMOCTH TIOBTOPHUTH (pasy cienyeT nepedpasupoBarb CBOE MPEIOKEHUE U
UCTIOJIb30BATh JKECTHI;

- HOPMOH SIBJISIETCSI CIIPOCUTbH, MOHSI JIM Bac COOECEAHMK; HEOOXOAMMO YOeIHUThCS, UTO
co0eceTHUK MOHST UH(POPMALIHIO B IIOJTHOM 00bEME;

- ecnu cooOmraercss MHPOpMaLUs, KOTOpasi BKIIOYAeT B ce0s HOMEp, TEXHUYECKUH WU
JPYTO CIIOKHBINA TEPMUH, aPEC, JIy4Ille HAIIKCATh €¢;

- €CJIM CYIIECTBYIOT TPYIHOCTU IMPH YCTHOM OOINEHUH, HEOOXOIUMO YTOYHUTH yJ0OCTBO
crioco6a oOLIeHHS — IEPETIUCKH;

- n30eraiite oOWEHUS B OOJBIIMX MM MHOTOJIOAHBIX IMOMEUICHUSX, TaK KaK TPYIHO
O0IIATHCS C JIFOJIbMHU, KOTOPBIE TUIOXO CIBIMIAT B IIYMHBIX MIOMEIICHHUSX. SIpKOe COJTHIIC HITH TCHb
TOYKE MOTYT MOCTYXHTb Oapbepamu;

- OYEHb YACTO TIYXHE JIOJM UCIOJIB3YIOT S3bIK JKeCTOB. Ecii 00IeHe OCyIIecTBIsIeTCs
gyepe3 IMepeBOJYMKA, HEOOXOAUMO YYHMTHIBaTh, 4YTO OOpamarbcs HAAO0 HEMOCPEICTBEHHO K
COOECEIHHKY, a HE K MIEPEBOTUUKY;

- HE BCE JIIOAM, KOTOpBIC ITUIOXO CIIBIIIAT, MOTYT 4HTaTh mo rydbam. OO 3TOM ciemyer
YTOYHUTH MPH MEepBOU BcTpeue. Eciau cobeceHUK 00J1aaeT 3TUM HABBIKOM, HYXXHO COOJIIOJIATh
HECKOJIbKO BaXKHBIX MPAaBWJI © TIOMHHUTh, YTO TOJBKO TPH U3 JECATH CJOB XOPOIIO
MIPOYUTHIBAIOTCS;

- HEOOXOIUMO CMOTPETh B JHUIIO0 COOECEAHHKY K TOBOPUTH SICHO W MEJJICHHO,
UCIIO0JIB30BaTh MPOCThIC (h)pa3bl M U30eraTh HECYIIECTBEHHBIX CIIOB;

- HEOOXO/IUMO HCTIONB30BaTh BBIPAKECHUE JIMIIA, JKECTHI, TEJIOJIBUKCHHUS, €CIH XOTHTE
MOTYEPKHYTH WU MPOSICHUTH CMBICIT CKa3aHHOTO.
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