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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

ФОС предназначен для проверки результатов освоения учебной дисциплины 

ЕН.02. Информатика и состоит из программы текущей аттестации и программы 

промежуточной аттестации.  

Промежуточная аттестация по дисциплине проводится в форме дифференцированного 

зачета.  

Конкретные формы и процедуры текущего контроля успеваемости, промежуточной 

аттестации по дисциплине доводятся до сведения обучающихся в течение первых двух 

месяцев от начала обучения 

Оценка качества подготовки обучающихся и выпускников осуществляется в двух 

основных направлениях: 

 оценка уровня освоения дисциплин; 

 оценка компетенций обучающихся. 

Критерии оценки уровня освоения 

При проведении аттестации студентов используются следующие критерии оценок: 

Оценка "отлично" ставится студенту, проявившему всесторонние и глубокие знания 

учебного материала, освоившему основную и дополнительную литературу, обнаружившему 

творческие способности в понимании, изложении и практическом использовании усвоенных 

знаний. Оценка "отлично" соответствует высокому уровню освоения дисциплины. 

Оценка "хорошо" ставится студенту, проявившему полное знание учебного материала, 

освоившему основную рекомендованную литературу, обнаружившему стабильный характер 

знаний и умений и способному к их самостоятельному применению и обновлению в ходе 

последующего обучения и практической деятельности. Оценка "хорошо" соответствует 

достаточному уровню освоения дисциплины. 

Оценка "удовлетворительно" ставится студенту, проявившему знания основного 

учебного материала в объеме, необходимом для последующего обучения и предстоящей 

практической деятельности, знакомому с основной рекомендованной литературой, 

допустившему неточности при ответе, но в основном обладающему необходимыми знаниями 

и умениями для их устранения при корректировке со стороны преподавателя. Оценка 

"удовлетворительно" соответствует достаточному уровню освоения дисциплины. 

Оценка "неудовлетворительно" ставится студенту, обнаружившему существенные 

пробелы в знании основного учебного материала, допустившему принципиальные ошибки 

при применении теоретических знаний, которые не позволяют ему продолжить обучение или 

приступить к практической деятельности без дополнительной подготовки по данной 

дисциплине. Оценка "неудовлетворительно" соответствует низкому уровню освоения 

дисциплины. 

Для оценки уровня освоения дисциплин, профессиональных модулей (их 

составляющих) в колледже устанавливаются следующее соответствие: 

«отлично» - высокий уровень освоения; 

«хорошо», «удовлетворительно» - достаточный уровень освоения; 

«неудовлетворительно» - низкий уровень освоения. 

 

Для оценки общих и профессиональных компетенций студентов используется 

дихотомическая система оценивания: «0» – компетенция не освоена, «1» – компетенция 

освоена. Оценка общих и профессиональных компетенций по дисциплине отражается в 

журнале учебных занятий и выставляется на основании результатов выполнения 

практикоориентированных заданий. 
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2. ПРОГРАММА ТЕКУЩЕЙ АТТЕСТАЦИИ (комплект оценочных средств для оценки уровня 

освоения умений, усвоения знаний, сформированности общих и 

профессиональных компетенций при проведении текущего контроля) 

Формы и методы текущего контроля.  
Для закрепления и усвоения полученных знаний используются следующие формы и методы 

контроля: устный и письменный опрос, тестирование, выполнение практических работ и 

внеаудиторных самостоятельных работ, компьютерное тестирование, аудиторная 

самостоятельная работа, исследовательское задание – создание и защита электронной 

презентации, защита практических работ, тестирование, самостоятельная работа и т.п.  

При проведении аудиторной контрольной работы студент прочитывает задания 

соответствующего варианта контрольной работы и выполняет задания (решает задания) в 

любом порядке. 

При проведении компьютерного тестирования студенты должны внимательно 

прочитать задания теста и выбрать правильные ответы из предложенных вариантов. 

Количество правильных ответов может быть 1 или несколько. Максимальное время 

прохождения теста указывается в задании в зависимости от темы и количества вопросов в 

тесте. 

Устный опрос – контроль, проводимый после изучения материала по одному или 

нескольким темам (разделам) дисциплины в виде ответов на вопросы и обсуждения ситуаций;  

Аудиторная самостоятельная работа проводится после выполнения практической 

работы по изученной теме. Задания выполняются студентом в строгой последовательности без 

консультации преподавателя. 

Выполнение исследовательского задания, результатом которого выступает разработка 

электронной презентации, является формой самостоятельной работы студентов. Электронная 

презентация разрабатывается студентами индивидуально или группой студентов (2-3 чел.) в 

соответствии с методическими рекомендациями по ее подготовке. Защита презентации 

проводится в устной форме в рамках теоретических занятий. При подготовке выступления по 

презентации можно руководствоваться рекомендациями к подготовке устного сообщения. 

При проведении текущего контроля успеваемости студентов используются следующие 

критерии оценок: 

1) Критерии оценки выполнения устного опроса, контрольной работы, тестовых 

заданий, аудиторной самостоятельной работы: 

Процент результативности  Оценка уровня подготовки  

балл (отметка) вербальный аналог 

90 ÷ 100  5 отлично 

80 ÷ 89 4 хорошо 

70 ÷ 79 3 удовлетворительно 

менее 70 2 неудовлетворительно 

Все запланированные контрольные, самостоятельные работы и тесты по дисциплине 

обязательны для выполнения. 

 

2) Критерии оценки электронной презентации: 

Критерии оценки Содержание оценки 

1. Содержательный 

критерий 

(0-20 баллов) 

обоснование выбора темы, знание предмета и свободное 

владение материалом, грамотное использование научной 

терминологии, импровизация, речевой этикет 

2. Логический критерий 

(0-20 баллов) 

стройное логико-композиционное построение речи, 

доказательность, аргументированность 

3. Речевой критерий 

(0-20 баллов) 

использование языковых (метафоры, фразеологизмы, 

пословицы, поговорки и т.д.) и неязыковых (поза, манеры и т.д.) 

средств выразительности; фонетическая организация речи, 
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Критерии оценки Содержание оценки 

правильность ударения, четкая дикция, логические ударения и 

т.д. 

4. Психологический 

критерий 

(0-20 баллов) 

взаимодействие с аудиторией (прямая и обратная связь), знание 

и учет законов восприятия речи, использование различных 

приемов привлечения и активизации внимания 

5. Критерий соблюдения 

дизайн-эргономических 

требований к 

компьютерной 

презентации 

(0-20 баллов) 

соблюдение требований к первому и последнему слайдам, 

прослеживание обоснованной последовательности слайдов и 

информации на слайдах, необходимое и достаточное количество 

фото- и видеоматериалов, учет особенностей восприятия 

графической (иллюстративной) информации, корректное 

сочетание фона и графики, органичное соответствие дизайна 

презентации ее содержанию, грамотное соотнесение устного 

выступления и компьютерного сопровождения, общее 

впечатление от мультимедийной презентации 

 

Количество набранных баллов 

по критериям оценки презентации 

Оценка уровня подготовки 

балл (отметка) вербальный аналог 

90 ÷ 100 5 отлично 

80 ÷ 89 4 хорошо 

70 ÷ 79 3 удовлетворительно 

менее 70 2 неудовлетворительно 

 

В соответствии с принципами технологии групповой работы при оценивании 

электронной презентации выставляется одна оценка всем участникам микрогруппы. 

Студенты, не представившие готовую электронную презентацию или представившие работу, 

которая была оценена на «неудовлетворительно», не допускаются к сдаче 

дифференцированного зачета по дисциплине. 
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Результаты освоения: знания и умения, элементы компетенции, подлежащие текущему контролю 
 

Результаты освоения 
Основные показатели оценки 

результата 
Раздел, тема Форма и методы контроля 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

Должен знать   
  

основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации, общий состав и 
структуру персональных электронно-

вычислительных машин (далее - 

ЭВМ) и вычислительных систем 

перечисляет способы обработки и 

виды информации 

называет технические средства и 
программное обеспечение 

персональных компьютеров 

классифицирует программные 

продукты 

Радел 1. Автоматизированная обработка: основные 

понятия 

Тема 1.1 Информация, информационные процессы и 
информационное общество 

Раздел 2.Общий состав и структура персональных 

компьютеров и вычислительных систем 

Тема 2.1 Базовая конфигурация ПК 

 

 
Устный опрос 

 

Самостоятельная работа 

 

 

 
ОС 1 

 

ОС 2 

базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ для обработки текстовой, 

графической, числовой и табличной 

информации 

перечисляет базовые системные и 

прикладные программные продукты 

перечисляет основные функции 

программ пакета MS Office 

перечисляет алгоритмы работы с 

многостраничным документом 

называет способы организации 

базы данных 

перечисляет основные алгоритмы 
обработки графической и числовой 

информации 

 

Раздел 3. Информационные технологии. 

Тема 3.1 Работа с файловой структурой. Различные 

приемы. 

Тема 3.2. Настольная издательская система Microsoft 

Publisher 

Тема 3.3 Текстовый процессор Microsoft Word. 

Тема 3.4 Табличный процессор Microsoft Excel 

Тема 3.5 Создание презентаций Microsoft PowerPoint 

 

 

Контрольная работа 

 

Контрольная работа 

 

Контрольная работа 

 

Контрольная работа 
 

Контрольная работа 

 

 

 

ОС 3 

 

ОС 4 

 

ОС 5 

 
ОС 6 

 

ОС 7 

уметь   
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Результаты освоения 
Основные показатели оценки 

результата 
Раздел, тема Форма и методы контроля 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

использовать базовые системные 

программные продукты  

использует основные приемы 

работы, обеспечивающие 

целостность и безопасность данных 

с помощью системных программных 

продуктов 

Раздел 3.  

Информационные технологии. 

Тема 3.1 Работа с файловой структурой. Различные 

приемы. 

Тема 3.2. Настольная издательская система Microsoft 

Publisher 

Тема 3.3 Текстовый процессор Microsoft Word. 
Тема 3.4 Табличный процессор Microsoft Excel 

Тема 3.5 Создание презентаций Microsoft PowerPoint 

 

 

Контрольная работа 

 

Контрольная работа 

 

Контрольная работа 
 

Компьютерное 

тестирование 

 

Контрольная работа 

 

 

ОС 3 

 

ОС 4 

 

ОС 5 
 

ОС 6 

 

 

ОС 7 

использовать прикладное 

программное обеспечение общего 

назначения для обработки текстовой, 

графической, числовой информации 

создает тематические буклеты, 

используя возможности настольной 

издательской системы  MS Publisher  

создает документы и шаблоны 

типовых бланков, используя 

комплексные возможности MS Word 

применяет при решении задач по 

специальности различные 
возможности MS Excel (встроенные 

функции, графики, диаграммы,  

работа с базой данных) 

профессионально оформляет 

презентацию, используя 

возможности программы MS 

PowerPoint 

осуществляет поиск документов 

по специальности, по различным 

ситуационным задачам 

быстро находит необходимую 
информацию в сети Интернет, 

отправляет информацию и 

прикрепляет файлы по электронной 

почте 

Раздел 3.  

Информационные технологии. 

Тема 3.1 Работа с файловой структурой. Различные 

приемы. 

Тема 3.2. Настольная издательская система Microsoft 

Publisher 

Тема 3.3 Текстовый процессор Microsoft Word. 

Тема 3.4 Табличный процессор Microsoft Excel 
Тема 3.5 Создание презентаций Microsoft PowerPoint 

 

 
Контрольная работа 

 

 

Контрольная работа 

 

Контрольная работа 

 

Контрольная работа 

 

Контрольная работа 

 

 
ОС 3 

 

 

ОС 4 

 

ОС 5 

 

ОС6 

 

ОС 7 
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Результаты освоения 
Основные показатели оценки 

результата 
Раздел, тема Форма и методы контроля 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

ОК 1. Понимать сущность и 

социальную значимость своей 

будущей профессии, проявлять к ней 

устойчивый интерес. 

Студент изучает специальную 

литературу,  и современные научные 

разработки в области будущей 

профессиональной деятельности 

Радел 1. Автоматизированная обработка: основные 

понятия  

Устный опрос ОС 1 

ОК 2. Организовывать собственную 

деятельность, выбирать типовые 

методы и способы выполнения 

профессиональных задач, оценивать 

их эффективность и качество. 

 

Определяет стратегию решения 

проблемы, разбивает поставленную 

цель на задачи. 

 

 

Проводит контроль реализации 

плана деятельности 

Раздел 3.  

Информационные технологии. 

Контрольная работа 
ОС 4 ОС 5 ОС 

6 ОС 7 

ОК 3. Принимать решения в 

стандартных и нестандартных 

ситуациях и нести за них 

ответственность. 

Делает выводы и принимает 

решения в условиях 

неопределенности 

Раздел 3.  

Информационные технологии. 

Раздел 4. Информационно поисковые и 

автоматизированные системы 
Контрольная работа 

ОС 4 ОС 5 ОС 
6 ОС 7 

ОК 4. Осуществлять поиск и 

использование информации, 

необходимой для эффективного 

выполнения профессиональных 

задач, профессионального и 

личностного развития. 

Планирует информационный поиск 

Владеет способами систематизации 
информации 

Раздел 4. Информационно поисковые и 

автоматизированные системы 

Контрольная работа ОС 8 

ОК 5. Использовать информационно-

коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

Использует информационные 

технологии как средство повышения 

эффективности собственной 

деятельности и профессионального 

саморазвития 

Раздел 3. Информационные технологии. 

Контрольная работа 

 

ОС 4 ОС 5 ОС 

6 ОС 7 

ОК 6. Работать в коллективе и в 

команде, эффективно общаться 

Распределяет объем работы среди 

участников коллективного проекта 

(лабораторной работы, 
исследовательской работы и т.п.). 

Раздел 3. Информационные технологии. 

Контрольная работа 

 

ОС 4 ОС 5 ОС 

6 ОС 7 
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Результаты освоения 
Основные показатели оценки 

результата 
Раздел, тема Форма и методы контроля 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

с коллегами, руководством, 

потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность 

за работу членов команды 

(подчиненных), результат 

выполнения заданий. 

Проводит объективный анализ и 

указывает субъективное значение 

результатов деятельности 

Раздел 3. Информационные технологии. 

Контрольная работа 

 

ОС 4 ОС 5 ОС 

6 ОС 7 

ОК 8. Самостоятельно определять 

задачи профессионального и 

личностного развития, заниматься 

самообразованием, осознанно 

планировать повышение 

квалификации. 

Самостоятельно организует 

собственные приемы обучения,  в 

том числе в рамках 

исследовательской деятельности 

Раздел 3. Информационные технологии. 

Контрольная работа 

 

ОС 4 ОС 5 ОС 

6 ОС 7 

ОК 9. Ориентироваться в условиях 

частой смены технологий 

в профессиональной деятельности. 

Выбирает эффективные технологии 

и рациональные способы 
выполнения профессиональных 

задач. 

Раздел 3. Информационные технологии. 

Контрольная работа 

 

ОС 4 ОС 5 ОС 

6 ОС 7 

ОК 10. Соблюдать основы здорового 

образа жизни, требования охраны 

труда. 

 

Соблюдает санитарно-

гигиенические требования при 

работе с ПК. Выполняет требования 
охраны труда 

Раздел 3. Информационные технологии. 

Контрольная работа 

 

ОС 4 ОС 5 ОС 

6 ОС 7 

ОК 11. Соблюдать деловой этикет, 

культуру и психологические основы 

общения, нормы и правила 

поведения. 

 

Соблюдает деловой этикет, культуру 
и психологические основы общения, 

нормы и правила поведения. 

Раздел 3. Информационные технологии. 

Контрольная работа 

 

ОС 4 ОС 5 ОС 

6 ОС 7 
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Результаты освоения 
Основные показатели оценки 

результата 
Раздел, тема Форма и методы контроля 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

ОК 12. Проявлять нетерпимость к 

коррупционному поведению. 

 

Нетерпим к коррупционному 

поведению. 

 

Раздел 4.Информационно поисковые и 

автоматизированные системы 
Контрольная работа 

 
ОС 8 

ПК 1.5. Осуществлять формирование 

и хранение дел получателей пенсий, 

пособий и других социальных 

выплат. 

Организует работу формирование и 

хранение дел получателей пенсий, 

пособий и других социальных 

выплат. 

Раздел 3. Информационные технологии. 

 

Раздел 4.Информационно поисковые и 

автоматизированные системы 

Контрольная работа 

 

Контрольная работа 

ОС 4 ОС 5 ОС 

6 ОС 7 

ОС 8 

ПК 2.1. Поддерживать базы данных 

получателей пенсий, пособий, 

компенсаций и других социальных 

выплат, а также услуг и льгот в 

актуальном состоянии. 

 

Поддерживает базы данных 

получателей пенсий, пособий, 

компенсаций и других социальных 

выплат, а также услуг и льгот в 

актуальном состоянии. 

 

Раздел 3. Информационные технологии. 

 

Раздел 4.Информационно поисковые и 

автоматизированные системы 
Контрольная работа 

 

Контрольная работа 

 

ОС 4 ОС 5 ОС 

6 ОС 7 

ОС 8 

ПК 2.2. Выявлять лиц, нуждающихся 

в социальной защите и осуществлять 

их учет, используя информационно-

компьютерные технологии. 

 

Ведет утвержденную учетно-

отчетную документацию. 

Раздел 3. Информационные технологии. 

 

Раздел 4. Информационно поисковые и 

автоматизированные системы 

Контрольная работа 

 

Контрольная работа 

 

 

ОС 4 ОС 5 ОС 

6 ОС 7 

ОС 8 
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Контрольно-оценочные средства для проведения текущего контроля  

 

ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 1 

 

КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ ДЛЯ УСТНОГО ОПРОСА 

Радел 1. Автоматизированная обработка: основные понятия 

Тема 1.1 Информация, информационные процессы и информационное общество 

Перечень вопросов: 

1. Дисциплина информатика. Роль и место дисциплины среди других дисциплин.  

2. Информация. Понятие информации. Виды существования информации.  

3. Формы представления информации в ЭВМ.  

4. Что понимают под термином "поколение ЭВМ"?  

5. Классическая структура ЭВМ фон-Неймановской архитектуры. Назначение блоков.  

6. Как записывается и передается физическая информация в ЭВМ?  

7. Как называется последовательность действий, записанная на специальном языке и 

предназначенная для выполнения компьютером? 

8. От чего зависит производительность работы компьютера (быстрота выполнения операций)? 

9. Единицы измерения информации. 

10. Дайте определение понятию «бит».  

11. Чему равен 1 байт?  

12. Чему равен 1 Кбайт?  

13. Сколько бит информации необходимо для кодирования одной буквы?  

14. Сколько памяти занимает одна строка из 60 символов? 

 

ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 2  

КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

Раздел 2. Общий состав и структура персональных компьютеров и вычислительных 

систем 

Тема 2.1 Базовая конфигурация ПК 

Задание. Заполните таблицу, используя ресурсы Интернет 

Характеристики современных ПК 

Устройство Наименование параметра Характеристика 

Процессор Модель  

Тактовая частота  

Количество ядер   

Оперативная память Вид модуля  

Объем  

Монитор Тип  

Разрешающая способность  

Количество отображаемых 

оттенков 

 

Кэш-память Вид  

Объем  

Принтер Тип  

Скорость печати  
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Внешний накопитель на 

МД 

Емкость  

Накопитель на компакт-

дисках 

Тип  

Емкость  

Флеш-накопитель Тип  

Емкость  

 

2. В рекламных материалах часто приводятся характеристики компьютеров в виде 

«формул устройств». На основе приведенных ниже «формул» для ПК расшифруйте 

характеристики этих машин. 

Модель ПК «Формула 

устройства» 

Характеристики 

Ноутбук Fujitsu-

Siemens AMILO Pro 

V2055 

Intel Celeron M420 

1.6ГГц/ 256Мб/ 

40Гб/ DVD+CDRV/ 

WLAN/ Linux 

Процессор  

ОЗУ  

Жесткий диск  

Привод  

Сеть  

ОС  

Ноутбук MSI M670-

033 

AMD TIRIOD 

1.6ГГц/ 1024Мб/ 

100Гб/ 15,4 

“WXGA/ DVD-RW/ 

модем 802.11 Гб/ 

Windows Vista 

 AMD TIRIOD 

1.6ГГц 

 1024 Мб 

 100Гб 

 15,4 “WXGA 

 DVD-RW 

 модем 802.11 Гб 

 Windows Vista 

Ноутбук Acer Aspire 

3693WLMi 

Intel Celeron M410 

1.7ГГц/ 512Мб/ 

80Гб/ DVD-RW/ 

модем 802.11 Гб 

ОЗУ  

Жесткий диск  

Привод  

Сеть  

 

ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 3 

КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

Раздел 3. Информационные технологии. 

Тема 3.1 Работа с файловой структурой. Различные приемы. 
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ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 4 

КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

Тема 3.2. Настольная издательская 

система Microsoft Publisher 

Задание 

Оформите официальную визитку 

Пенсионного фонда РФ, контактные данные 

используйте с официального сайта. 

Пример  

 

 

ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 5 

КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ ДЛЯ 

КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 
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Тема 3.3 Текстовый процессор Microsoft Word. 

 

Параметры формирования: 

1. Создайте документ с полями правое, верхнее и нижнее поля-1 см., левое поле-2 см. 
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2. Оформите заголовок документа: шрифт: Arial Black, полужирный, размер шрифта 

18, цвет текста зелёный, , выравнивание по центру, интервал разреженный на 5пт. 

Интервал перед и после по 12пт. 

3. Параметры следующего абзаца: шрифт Tahoma, размер 12, цвет шрифта – синий, 

выравнивание по ширине. Отступ слева и справа по 2 см., первая строка – отступ 

0,5см. 

4. Основной текст оформите шрифтом Times New Roman, размер 12, Выравнивание по 

ширине. 

5. Для заголовков 2-го уровня используйте шрифт Times New Roman, размер 16, 

начертание – полужирный курсив. 

6. Оформите списки и колонки в соответствии с образцом. 

7. Заголовок таблицы выровнен по центру, начертание полужирное, размер шрифта 

12,цвет символов вишневый, интервал перед 5пт, после 3 пт.. 

8. Текст в таблице выровнен по центру, границы оформите синей двойной линией. 

9. Из коллекции картинок категории Бизнес вставьте картинку. 

10. Установите формат рисунка: высота – 2 см, положение – вокруг рамки. 

 

ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 6 

КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

Тема 3.4 Табличный процессор Microsoft Excel  

Задача для самостоятельного решения.  

Премия 20%

Таб.№ Ф.И.О. Оклад
Перс. 

надб.   %

Перс. надб. 

руб
Премия Общий зараб.

Пенс. 

фонд

Проф. 

взнос

Под. 

налог
Аванс Зарплата

306 Ковалев С.С. 12000 20%

112 Пшеничная И.А. 6000

288 Хлебников В.А. 10000

118 Кашин  Г.В. 16000 10%

304 Капустина О.П. 8000 10%

199 Маслова Е.П. 6000

181 Молоков В.В, 15000 20%

176 Рассолова Т.А. 8000

214 Боровиков Г.П. 9000 5%

301 Огурцов Т.И. 10000

305 Брусникина Г.И. 10000

197 Борщов А.Н. 18000 20%

Всего: Всего

Минимум

Максимум

Среднее

Расчет заработной платы 

 

 

КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОГО ТЕСТИРОВАНИЯ 

Тема 3.4 Табличный процессор Microsoft Excel 

1. Электронная таблица – это: 
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1) устройство персонального компьютера, управляющее его ресурсами в процессе 

обработки данных в табличной форме; 

2)прикладная программа, предназначенная для обработки структурированных в виде 

таблицы данных; 

3) системная программа, управляющая ресурсами персонального компьютера при 

обработке таблиц; 

4) прикладная программа для обработки кодовых таблиц 

2. В электронной таблице при перемещении или копировании формул относительные 

ссылки: 

1) преобразуются независимо от нового положения формулы; 

2) преобразуются в зависимости от нового положения формулы; 

3) преобразуются в зависимости от наличия конкретных функций в формулах; 

4) не изменяются 

3. Выберите верное обозначение строки в электронной таблице: 

1) 8D; 2) К3; 3) 49; 4) CF 

4. Для того, чтобы одновременно выделить несколько ячеек, необходимо: 

1) нажать и удерживать клавишу <ALT>; 

2) это сделать невозможно; 

3) нажать и удерживать клавишу <CTRL>; 

4) выделить диапазон ячеек; 

5. В каком из указанных диапазонов содержится ровно 15 ячеек электронной таблицы: 

1) F7:H10; 2) А1:C5; 3) I5:K8; 4) D7:F8; 

6. Среди приведенных записей отыщите формулу для электронной таблицы записанную 

без ошибки. 

1) S7C5-C3A2; 

2) A1= S7*C5-C3*A2; 

3) S7*C5-C3*A2; 

4) = S7*C5-C3*A2. 

7. В ячейку А8 ввели формулу =(С6 – С7)*$D$4. Затем эту формулу распространили 

вправо. Какая формула содержится в ячейке F8? 

Ответ:__________ 

8. В ячейку F13 ввели формулу =F12/$B4. Затем эту формулу распространили вниз. Какая 

формула содержится в ячейке F15? 

Ответ:___________ 
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9. В ячейки C3, C4, D3, D4 введены соответственно числа 10, 4, 6, 5. Какое число будет 

находиться в ячейке D8 после введения в эту ячейку формулы =СУММ(C3:D4)? 

1) 2; 

2) 14; 

3) 15; 

4) 25. 

10. Имена каких строк и столбцов при копировании формулы =$F23+Y$21 не будут 

меняться: 

1) F, Y 

2) 23, Y 

3) 21, F 

4) 23, 21 

11. Каково число диапазонов, суммируемых в формуле: =СУММ(F2; F6:F15; C13:C55; 

H1:H5; J1; L1; L2; N1:O12) 

1) 10 

2) 7 

3) 6 

4) 8 

12.В ячейку внесена формула см.рис., как она изменится при копировании в G6? 

 

Ответ:___________ 

13. В ячейку внесена формула см.рис., как она изменится при копировании на три ячейки 

вправо? 
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Ответ:___________ 

14 Укажите, что определяет функция СРЗНАЧ в программе Excel? 

1) среднее арифметическое заданного диапазона ячеек 

2) среднее значение от деления ячеек 

3) упорядочивание по убыванию чисел  

4) поиск самого короткого текста 

15.Какая кнопка построит гистограмму? 

1.

 

  3.

 

2.

 

  4.

 

 

ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 7 

КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

Тема 3.5 Создание презентаций Microsoft PowerPoint 

Вариант 1 

Задание В программе PowerPoint создайте презентацию на тему «Закон о государственном 

гербе РФ». Требования к презентации:  

- объем не менее 7 слайдов;  
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- наличие изображении;  

- наличие эффектов анимации;  

- соблюдение правил шрифтового и стилевого оформления.  

Вариант 2 

Задание  В программе PowerPoint создайте презентацию на тему «Закон о банке и 

банковской деятельности». Требования к презентации:  

- объем не менее 7 слайдов;  

- наличие изображении;  

- наличие эффектов анимации;  

- соблюдение правил шрифтового и стилевого оформления. 

 

ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 8 

КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

Раздел 4. 

Информационно поисковые и автоматизированные системы 

Справочно-правовые системы. 

Задания по поиску информации. 

1. Когда был введен трудовой кодекс, где и когда он был опубликован? 

2. Найдите аннотацию  к семейному кодексу. 

3. Сколько глав в разделе 1 Конституции  РФ. 

4. Найдите текст статьи 6 Федерального закона "Об ограничении курения табака" 

5. Как осуществляется прохождение военной службы? ( см. Федеральный закон "О 

воинской обязанности и военной службе") 

6. В законе «Об образовании» найдите определение понятия практика. 

7. Используя рубрику Бизнес-справки найдите контактную информацию  УФСИН 

России по Чувашской Республике (см Адреса территориальных органов ФСИН 

России). 

8. В правилах дорожного движения, найдите что запрещается делать водителю (см. 

Бизнес-справки/иная полезная информация/правила дорожного движения). 

9. Перечислите  Нерабочие праздничные дни, профессиональные праздники и 

памятные даты октября. 

10. Укажите размер материнского капитала.  

11. Когда и чему была посвящена последняя интернет-конференция. 

12. Как узнать задолженность по налогам? (Важная тема/ налогоплательщику/ узнай 

свою задолженность). 

13. Какие профессиональные календари используются в системе Гарант. 

14. Обсуждается ли в настоящий момент закон "Об образовании".   

http://forum.garant.ru/list.php?21
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15. Какие должностные инструкции перечислены в разделе: Вычислительный 

(информационно-вычислительный) центр ( см. рубрику Бизнес-справки). 

16. Изучите Инфографика / школа: нормы и правила. 

Тема Основы поиска и размещения информации в локальных и глобальных сетях 

Задание 

Найдите ответы на вопросы, используя возможности любого поискового сервера. Ответы 

сохраните в документе с именем Интернет в своей сетевой папке. 

Ответы в документе сохраните в виде таблицы: 

№ вопроса Ответ URL адрес 

   

Вопросы: 

1. Где растет анчар, о котором говорил Пушкин? Так ли оно ядовито? 

2. Самые низкие (рекордно низкие) температуры на континентах (Антарктида, Азия, 

Северная Америка, Европа, Южная Америка, Африка)? Уточните географическое 

расположение достигнутой температуры. 

3. Какой земной хищник самый крупный из ныне существующих? 

4. Опишите происхождение слова «гиппопотам». 

5. Сколько лет человечество использует культуру – пшеница? 

6. Какой высоты главные пирамиды в Гизе? Кому они поставлены? 

7. Крест и рыба – первые символы древнего христианства. Зачем древние христиане 

изображали рыбу? 

8. Кто и когда изобрел спички, подъемный кран, ксерокопировальный аппарат? 

9. Зачем жених и невеста обмениваются кольцами? 

10. Как звали первых собак отправленные в космос СССР? 
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3. ПРОГРАММА ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ (комплект оценочных 

средств для оценки уровня освоения умений, усвоения знаний, 

сформированности общих и профессиональных компетенций при 

проведении промежуточной аттестации) 

Промежуточная аттестация проводится в форме Дифференцированного зачета. 

Дифференцированный зачет – это форма промежуточного контроля, целью которой 

является оценка теоретических знаний и практических навыков, способности студента к 

мышлению, приобретение навыков самостоятельной работы, умение синтезировать 

полученные знания и применять их при решении практических. При проведении 

промежуточной аттестации в форме дифференцированного зачета уровень освоения 

оценивается оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 

«неудовлетворительно». 

При проведении промежуточной аттестации могут использоваться следующие 

оценочные средства: 

- теоретические вопросы к дифференцированному зачету, 

- комплект практических заданий к дифференцированному зачету, 

- экзаменационные билеты. 

Перечень теоретических вопросов выдается студентам не позднее, чем за месяц до 

начала сессии.  

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета проводится во 

время учебных занятий за счет времени, отведенного учебным планом на освоение 

дисциплины. 

 

Результаты освоения: знания и умения, компетенции, подлежащие контролю 

при проведении промежуточной аттестации 

 

Результаты освоения Основные показатели оценки результата 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

Должен знать   

основные понятия автоматизированной 

обработки информации, общий состав и 

структуру персональных электронно-

вычислительных машин (далее - ЭВМ) и 

вычислительных систем 

перечисляет способы обработки и виды 

информации 

называет технические средства и 

программное обеспечение персональных 

компьютеров 

классифицирует программные продукты 

ОС 9 

базовые системные программные 
продукты и пакеты прикладных программ 

для обработки текстовой, графической, 

числовой и табличной информации 

перечисляет базовые системные и 
прикладные программные продукты 

перечисляет основные функции программ 

пакета MS Office 

перечисляет алгоритмы работы с 

многостраничным документом 

называет способы организации базы данных 

перечисляет основные алгоритмы обработки 

графической и числовой информации 

ОС 9 

уметь   

использовать базовые системные 

программные продукты  

использует основные приемы работы, 

обеспечивающие целостность и безопасность 

данных с помощью системных программных 
продуктов 

ОС 9 



 23 

Результаты освоения Основные показатели оценки результата 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

использовать прикладное программное 

обеспечение общего назначения для 

обработки текстовой, графической, 

числовой информации 

создает тематические буклеты, используя 

возможности настольной издательской системы  

MS Publisher  

создает документы и шаблоны типовых 

бланков, используя  комплексные возможности 

MS Word 
применяет при решении задач по 

специальности различные возможности MS 

Excel (встроенные функции, графики, 

диаграммы,  работа с базой данных) 

профессионально оформляет презентацию, 

используя возможности программы MS 

PowerPoint 

осуществляет поиск документов по 

специальности, по различным ситуационным 

задачам 

быстро находит необходимую информацию в 

сети Интернет, отправляет информацию и 
прикрепляет файлы по электронной почте 

ОС 9 

ОК 1. Понимать сущность и 

социальную значимость своей будущей 

профессии, проявлять к ней устойчивый 

интерес. 

Студент изучает специальную литературу,  и 

современные научные разработки в области 

будущей профессиональной деятельности 

ОС 9 

ОК 2. Организовывать собственную 

деятельность, выбирать типовые методы 

и способы выполнения 

профессиональных задач, оценивать их 

эффективность и качество. 

 

Определяет стратегию решения проблемы, 

разбивает поставленную цель на задачи. 

 

 

Проводит контроль реализации плана 

деятельности 

ОС 9 

ОК 3. Принимать решения в 

стандартных и нестандартных ситуациях 

и нести за них ответственность. 

Делает выводы и принимает решения в 

условиях неопределенности 

ОС 9 

ОК 4. Осуществлять поиск и 

использование информации, 

необходимой для эффективного 
выполнения профессиональных задач, 

профессионального и личностного 

развития. 

Планирует информационный поиск 

Владеет способами систематизации 

информации 

ОС 9 

ОК 5. Использовать информационно-

коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

Использует информационные технологии 

как  средство повышения эффективности  

собственной деятельности и профессиональ-

ного саморазвития 

ОС 9 

ОК 6. Работать в коллективе и в 

команде, эффективно общаться 

с коллегами, руководством, 

потребителями. 

Распределяет объем работы среди 

участников коллективного проекта  

(лабораторной работы, исследовательской 

работы и т.п.). 

ОС 9 

ОК 7. Брать на себя ответственность за 

работу членов команды (подчиненных), 

результат выполнения заданий. 

Проводит объективный анализ и указывает 

субъективное значение результатов 

деятельности 

ОС 9 

ОК 8. Самостоятельно определять 

задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразованием, 
осознанно планировать повышение 

квалификации. 

Самостоятельно организует собственные 

приемы  обучения,  в том числе в рамках 

исследовательской деятельности 

ОС 9 

ОК 9. Ориентироваться в условиях 

частой смены технологий 

в профессиональной деятельности. 

Выбирает эффективные технологии и 

рациональные способы выполнения про-

фессиональных задач. 

ОС 9 



 24 

Результаты освоения Основные показатели оценки результата 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

ОК 10. Соблюдать основы здорового 

образа жизни, требования охраны труда. 

 

Ведет здоровый образ жизни Выполняет 

требования охраны труда 

ОС 9 

ОК 11. Соблюдать деловой этикет, 

культуру и психологические основы 

общения, нормы и правила поведения. 

 

Соблюдает деловой этикет, культуру и 

психологические основы общения, нормы и 

правила поведения. 

ОС 9 

ОК 12. Проявлять нетерпимость к 

коррупционному поведению. 
 

нетерпим к коррупционному поведению. 

 

ОС 9 

ПК 1.5. Осуществлять формирование и 
хранение дел получателей пенсий, 

пособий и других социальных выплат. 

Организует работу формирование и 
хранение дел получателей пенсий, пособий и 

других социальных выплат. 

ОС 9 

ПК 2.1. Поддерживать базы данных 

получателей пенсий, пособий, 

компенсаций и других социальных 

выплат, а также услуг и льгот в 

актуальном состоянии. 

 

Поддерживает базы данных получателей 

пенсий, пособий, компенсаций и других 

социальных выплат, а также услуг и льгот в 

актуальном состоянии. 

 

ОС 9 

ПК 2.2. Выявлять лиц, нуждающихся в 

социальной защите и осуществлять их 

учет, используя информационно-

компьютерные технологии. 

 

Ведет утвержденную учетно-отчетную 

документацию. 

ОС 9 
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ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 9 

ПЕРЕЧЕНЬ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАДАНИЙ  

к дифференцированному зачету  

Создайте дерево папок 

 

Создайте файлы: 

Стаж.docx: Используя СПС экспортируйте в Word Унифицированную форму № Т-2 

Утвержденную Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 № 1. 

Заполните ее сведениями: 
Петрова Анна Васильевна устроилась на работу в Государственное автономное профессиональное 

образовательное учреждение Чувашской Республики «Чебоксарский экономико-технологический 

колледж» Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики 12.08.1985 г. 

по 9 разряду 

Петрова Анна Васильевна родилась 12.12.1961г., закончила «Чебоксарский педагогический институт 

им. И.Я. Яковлева» с дипломом №256789 серия ДП-II по специальности преподаватель физики и 

астрономии 

15.11.1989 году прошла аттестацию и была присвоена I категория 
10.10.1994 году подтвердила I категорию 

27.09.1998 году подтвердила I категорию 

Получила второе образование по специальности преподаватель информатики в «Чебоксарском 

государственном университете им. И.Н. Ульянова», 1.09.1999-1.06.2004, Диплом № 456781 серия ДИ-

II 

С 10 января 2000 года занимает должность преподавателя компьютерных дисциплин 

16.02.2000 года прошла аттестацию и присвоена высшая квалификационная категория 

25.01.2005 году подтвердила высшую квалификационную категорию 

10.01.2010 году подтвердила высшую квалификационную категорию 

16.01.2015 году подтвердила высшую квалификационную категорию 

Проживает по адресу: 428000, Чувашская республика, г. Чебоксары, ул. Николаева, 12-38 
Паспорт серии ЗЛ 45 № 789521, выданный Ленинским РОВД г. Чебоксары 23.08.1977 

Замужем, имеет двоих детей: Петрова Ирина Николаевна, 1982 года рождения и Петров Илья 

Николаевич 2000 года рождения 

Сохраните файл Сетевой диск/Дифзачет/Информатика/Стаж.docx 

Пенсия.docx: Используя СПС экспортируйте в Word содержимое Главы 4 Федерального 

закона от 28.12.2013 N 400-ФЗ (ред. от 19.12.2016) «О страховых пенсиях»  

Параметры документа: ориентация – книжная, все поля по 1 см. 

Распределите текст по страницам так, чтобы каждая статья начиналась с новой 

страницы. 

Основной текст: Times New Roman, размер 13пт., выравнивание по ширине, 

красная строка -1,5см., межстрочный интервал полуторный; все списки 

нумерованные с отступом номера -0,5см. 

Для заголовков глав и статей используйте заголовочные стили первого и второго 

уровней. 

Добавьте нумерацию в низу по центру каждой страницы. 

На втором листе документа поместите оглавление 
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На титульный лист поместите сведения: 
«Чебоксарский экономико-технологический колледж» Минобразования Чувашии 

Доклад по теме: 
«Расчет страховой части пенсии» 

Работу выполнил: 

(сведения об авторе) 

Работу проверил: 

(сведения о руководителе) 

Чебоксары, 20__ год 

Сохраните файл Сетевой диск/Дифзачет/ИТвПД/Пенсия.docx 

Откройте файл Рабочий стол/Ссылки/Ресурсы/Учебные файлы/Компьютерные 

дисциплины/Николаева/3 курс/ВУЗ.xlsx 

Вы поступаете в учебное заведение. На данный момент Вами набрано 65 баллов, а 

необходимо минимум 70 баллов, чтобы пройти отбор. К счастью, есть последнее задание, 

которое способно повысить количество Ваших баллов. Воспользуйтесь Подбором 

параметра, чтобы выяснить, какой балл необходимо получить за последнее испытание, 

чтобы поступить в учебное заведение. 

Сохраните файл Сетевой диск/Дифзачет/ИТвПД/Экзамен.xlsx 

Создайте файл Сетевой диск/Дифзачет/ИТвПД/ИКТ/Кредит.xlsx 

Взята ссуда размером 50 тыс.руб. на срок 2 года под 6% годовых с ежеквартальной 

выплатой платежей. Необходимо определить величину периодического платежа. 

Создайте файл Сетевой диск/Дифзачет/ИТвПД/ИКТ/Статистика.xlsx 

Используя справочные ресурсы СПС постройте таблицу в которой отображаются 

сведения: Период, за который исчисляется среднемесячная заработная плата, Срок, с 

которого исчисляются и увеличиваются государственные пенсии, Размер среднемесячной 

заработной платы, Величина прожиточного минимума для пенсионеров. 

Постройте дополнительный столбец, в котором будет результат вашего вывода: если 

величина прожиточного меньше среднемесячной заработной платы то выведите в 

качестве ответа «за чертой бедности» в противном случае выведите «размер пенсии 

позволяет безбедно жить». 

Определите сколько раз за выбранный промежуток времени размер пенсии не 

соответствовал средней заработной плате. 

На отдельном листе постройте гистограмму изменений размера пенсии и средней 

зарплаты за выбранный промежуток времени. 

Выполните задание: 

1. Переместите ИКТ в Дифзачет 

2. Переименуйте файл Стаж.docx в Личную карточку.docx 

3. Скопируйте файлы папки ИКТ в ИТвПД 

4. Переименуйте копию файла Кредит.xlsx в Финансы.xlsx 

5. Поместите содержимое папки Дифзачет в архив Сетевой диск/Проверочная.zip, 

защищенный паролем: 456321. Удалите оригинал после упаковки. 

6. Покажите результат преподавателю. 
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4. ОСОБЕННОСТИ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ЛИЦ С 

ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ С НАРУШЕНИЯМИ ЗРЕНИЯ 

При проведении текущего контроля и промежуточной аттестации обеспечивается 

соблюдение следующих требований: 

для обучающихся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья текущий 

контроль и промежуточная аттестация проводится с учетом особенностей 

психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких 

выпускников (далее - индивидуальные особенности). 

мероприятия по текущему контролю и промежуточной аттестации для лиц с 

ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с обучающимися, 

не имеющими ограниченных возможностей здоровья, допускается, если это не создает 

трудностей для обучающихся; 

присутствие в аудитории ассистента, оказывающего обучающимся необходимую 

техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, 

понять и оформить задание, общаться с преподавателем); 

обеспечение наличия специальной аппаратуры коллективного пользования, при 

необходимости предоставляется аппаратура индивидуального пользования; 

предоставление обучающимся права выбора последовательности выполнения 

задания и увеличение времени выполнения задания (по согласованию с преподавателем); 

по желанию обучающегося письменный ответ при контроле знаний может проводиться в 

устной форме. 

 

При проведении текущего контроля и промежуточной аттестации обеспечивается 

соблюдение следующих требований: 

а) для слепых: 

задания для выполнения, а также инструкции о выполнении работ оформляются 

рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, доступного с 

помощью компьютера со специализированным программным обеспечением для слепых, 

или зачитываются ассистентом; 

контрольные письменные задания выполняются на бумаге рельефно-точечным 

шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программным обеспечением 

для слепых, или надиктовываются ассистенту; 

обучающимся для выполнения задания при необходимости предоставляется 

комплект письменных принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным 

шрифтом Брайля, компьютер со специализированным программным обеспечением для 

слепых; 

б) для слабовидящих: 

обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс; 

обучающимся для выполнения задания при необходимости предоставляется 

увеличивающее устройство; 

задания для выполнения, а также инструкции о выполнении заданий оформляются 

увеличенным шрифтом. 
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