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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 
ФОС предназначен для проверки результатов освоения учебной дисциплины 

ОП 14. Информационные технологии в профессиональной деятельности и состоит из 

программы текущей и промежуточной аттестации.  

Промежуточная аттестация по дисциплине проводится в форме дифференцированного 

зачета.  

Текущий контроль осуществляется на каждом занятии в ходе освоения материала в 

форме устного опроса, выполнения письменных заданий по теме занятия. В ходе текущего 

контроля осуществляется индивидуальное корректирующее общение преподавателя с 

обучающимся. При наличии трудностей и (или) ошибок у обучающегося преподаватель в ходе 

текущего контроля дублирует объяснение нового материала с учетом особенностей 

восприятия и усвоения обучающимся содержания материала учебной дисциплины. 

Критерии оценки уровня освоения 

При проведении аттестации студентов используются следующие критерии оценок: 

Оценка "отлично" ставится студенту, проявившему всесторонние и глубокие знания 

учебного материала, освоившему основную и дополнительную литературу, обнаружившему 

творческие способности в понимании, изложении и практическом использовании усвоенных 

знаний. Оценка "отлично" соответствует высокому уровню освоения дисциплины. 

Оценка "хорошо" ставится студенту, проявившему полное знание учебного материала, 

освоившему основную рекомендованную литературу, обнаружившему стабильный характер 

знаний и умений и способному к их самостоятельному применению и обновлению в ходе 

последующего обучения и практической деятельности. Оценка "хорошо" соответствует 

достаточному уровню освоения дисциплины. 

Оценка "удовлетворительно" ставится студенту, проявившему знания основного 

учебного материала в объеме, необходимом для последующего обучения и предстоящей 

практической деятельности, знакомому с основной рекомендованной литературой, 

допустившему неточности при ответе, но в основном обладающему необходимыми знаниями 

и умениями для их устранения при корректировке со стороны преподавателя. Оценка 

"удовлетворительно" соответствует достаточному уровню освоения дисциплины. 

Оценка "неудовлетворительно" ставится студенту, обнаружившему существенные 

пробелы в знании основного учебного материала, допустившему принципиальные ошибки 

при применении теоретических знаний, которые не позволяют ему продолжить обучение или 

приступить к практической деятельности без дополнительной подготовки по данной 

дисциплине. Оценка "неудовлетворительно" соответствует низкому уровню освоения 

дисциплины. 

Для оценки уровня освоения дисциплин, профессиональных модулей (их 

составляющих) в колледже устанавливаются следующее соответствие: 

«отлично» - высокий уровень освоения; 

«хорошо», «удовлетворительно» - достаточный уровень освоения; 

«неудовлетворительно» - низкий уровень освоения. 

Для оценки общих и профессиональных компетенций студентов используется 

дихотомическая система оценивания: «0» – компетенция не освоена, «1» – компетенция 

освоена. Оценка общих и профессиональных компетенций по дисциплине отражается в 

журнале учебных занятий и выставляется на основании результатов выполнения 

практикоориентированных заданий. 
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2. ПРОГРАММА ТЕКУЩЕЙ АТТЕСТАЦИИ (комплект оценочных средств для 
оценки уровня освоения умений, усвоения знаний, сформированности 

общих и профессиональных компетенций при проведении текущего 
контроля) 

Формы и методы текущего контроля: 

Для закрепления и усвоения полученных знаний используются следующие формы и методы 

контроля: устный и письменный опрос, тестирование, выполнение практических работ и 

внеаудиторных самостоятельных работ, компьютерное тестирование, аудиторная 

самостоятельная работа, исследовательское задание – создание и защита электронной 

презентации, защита практических работ, тестирование, самостоятельная работа и т.п.  

При проведении аудиторной контрольной работы студент прочитывает задания 

соответствующего варианта контрольной работы и выполняет задания (решает задания) в 

любом порядке. 

Устный опрос – контроль, проводимый после изучения материала по одному или 

нескольким темам (разделам) дисциплины в виде ответов на вопросы и обсуждения ситуаций;  

Аудиторная самостоятельная работа проводится после выполнения практической 

работы по изученной теме. Задания выполняются студентом в строгой последовательности без 

консультации преподавателя. 

Выполнение исследовательского задания, результатом которого выступает разработка 

электронной презентации, является формой самостоятельной работы студентов. Электронная 

презентация разрабатывается студентами индивидуально или группой студентов (2-3 чел.) в 

соответствии с методическими рекомендациями по ее подготовке. Защита презентации 

проводится в устной форме в рамках теоретических занятий. При подготовке выступления по 

презентации можно руководствоваться рекомендациями к подготовке устного сообщения. 

При проведении текущего контроля успеваемости студентов используются следующие 

критерии оценок: 

1) Критерии оценки выполнения устного опроса, контрольной работы, тестовых 

заданий, аудиторной самостоятельной работы: 

Процент результативности  Оценка уровня подготовки  

балл (отметка) вербальный аналог 

90 ÷ 100  5 отлично 

80 ÷ 89 4 хорошо 

70 ÷ 79 3 удовлетворительно 

менее 70 2 неудовлетворительно 

Все запланированные контрольные, самостоятельные работы и тесты по дисциплине 

обязательны для выполнения. 

 

2) Критерии оценки электронной презентации: 

Критерии оценки Содержание оценки 

1. Содержательный 

критерий 

(0-20 баллов) 

обоснование выбора темы, знание предмета и свободное 

владение материалом, грамотное использование научной 

терминологии, импровизация, речевой этикет 

2. Логический критерий 

(0-20 баллов) 

стройное логико-композиционное построение речи, 

доказательность, аргументированность 

3. Речевой критерий 

(0-20 баллов) 

использование языковых (метафоры, фразеологизмы, 

пословицы, поговорки и т.д.) и неязыковых (поза, манеры и т.д.) 

средств выразительности; фонетическая организация речи, 

правильность ударения, четкая дикция, логические ударения и 

т.д. 



 5 

Критерии оценки Содержание оценки 

4. Психологический 

критерий 

(0-20 баллов) 

взаимодействие с аудиторией (прямая и обратная связь), знание 

и учет законов восприятия речи, использование различных 

приемов привлечения и активизации внимания 

5. Критерий соблюдения 

дизайн-эргономических 

требований к 

компьютерной 

презентации 

(0-20 баллов) 

соблюдение требований к первому и последнему слайдам, 

прослеживание обоснованной последовательности слайдов и 

информации на слайдах, необходимое и достаточное количество 

фото- и видеоматериалов, учет особенностей восприятия 

графической (иллюстративной) информации, корректное 

сочетание фона и графики, органичное соответствие дизайна 

презентации ее содержанию, грамотное соотнесение устного 

выступления и компьютерного сопровождения, общее 

впечатление от мультимедийной презентации 

 

Количество набранных баллов 

по критериям оценки презентации 

Оценка уровня подготовки 

балл (отметка) вербальный аналог 

90 ÷ 100 5 отлично 

80 ÷ 89 4 хорошо 

70 ÷ 79 3 удовлетворительно 

менее 70 2 неудовлетворительно 

 

В соответствии с принципами технологии групповой работы при оценивании 

электронной презентации выставляется одна оценка всем участникам микрогруппы. 

Студенты, не представившие готовую электронную презентацию или представившие работу, 

которая была оценена на «неудовлетворительно», не допускаются к сдаче 

дифференцированного зачета по дисциплине. 
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Результаты освоения: знания и умения, элементы компетенции, подлежащие текущему контролю 
 

Результаты освоения 
Основные показатели оценки 

результата 
Раздел, тема Форма и методы контроля 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

Должен знать     

состав, функции информационных и 

телекоммуникационных технологий, 

возможности их использования в 
профессиональной деятельности 

перечисляет необходимые 

аппаратные и программные 

средства и их функциональные 

возможности, а также возможность 

применения их в профессиональной 

сфере 

Раздел 2. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности 

Тема 2.1. Текстовый процессор MS Word 

Тема 2.2. Табличный процессор MS Excel 

Тема 2.3.Работа с базами данных MS Access 

 

 

Контрольная работа 
Контрольная работа 

Контрольная работа 

 

 

 

ОС 2 
ОС 3 

ОС 4 

основные правила и методы работы с 

пакетами прикладных программ 

перечисляет базовые системные и 

прикладные программные продукты 

перечисляет основные функции 

программ пакета MS Office 

перечисляет алгоритмы работы с 

многостраничным документом 

называет способы организации 

базы данных 

перечисляет основные алгоритмы 

обработки графической и числовой 

информации 

Раздел 2. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности 

Тема 2.1. Текстовый процессор MS Word 

Тема 2.2. Табличный процессор MS Excel 

Тема 2.3.Работа с базами данных MS Access 

 

 

Контрольная работа 

Контрольная работа 

Контрольная работа 

 

 

 

ОС 2 

ОС 3 

ОС 4 

понятие информационных систем и 
информационных технологий 

Дает определение информационным 
системам и информационным 

технологиям 

Перечисляет функции 

информационных технологий 

Раздел 2. Информационные технологии в 
профессиональной деятельности 

Контрольная работа 
 

ОС 2, ОС 3, 
ОС 4 
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Результаты освоения 
Основные показатели оценки 

результата 
Раздел, тема Форма и методы контроля 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

понятие правовой информации как 

среды информационной системы 

Дает определение правовой 

информации 

Перечисляет источники 

информационного права 

Перечисляет основные статьи 

законодательства «Об информации, 

информатизации и защите 
информации» 

Тема 3.1. Правовая защита информации Контрольная работа 

 

ОС 6 

назначение, возможности, структуру, 

принцип работы информационных 

справочно-правовых систем 

Дает характеристики правовым 

системам «Гарант» и «Консультант 

Плюс» 

Использует различные варианты 

поиска информации в зависимости 

от поставленной задачи 

Тема 1.2. Понятие правовой информации. 

Справочно-правовые системы. 

Самостоятельная работа ОС 1 

теоретические основы, виды и 

структуру баз данных 

Дает определение базы данных, 

ключевых полей 

Нормализует структуру данных 

Устанавливает связи между 

таблицами 

Выполняет построение запросов и 

отчетов 

Тема 2.3.Работа с базами данных MS Access Контрольная работа 

 

ОС 4 

возможности сетевых технологий 

работы с информацией 

Перечисляет основные 

компоненты компьютерных сетей,  

Объясняет принципы пакетной 
передачи данных 

Перечисляет состав и функции 

телекоммуникационных 

технологий, а также возможности 

использования их в 

профессиональной деятельности 

Тема 1.1 Основные понятия информационных 

технологий 

Устный опрос ОС 5 

уметь     
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Результаты освоения 
Основные показатели оценки 

результата 
Раздел, тема Форма и методы контроля 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

использовать программное 

обеспечение в профессиональной 

деятельности 

грамотно выбирает 

соответствующее программное 

обеспечение для решения 

различных задач 

профессиональной деятельности 

 

Раздел 2. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности 

Тема 2.1. Текстовый процессор MS Word 

Тема 2.2. Табличный процессор MS Excel 

Тема 2.3.Работа с базами данных MS Access 

 

 

Контрольная работа 

Контрольная работа 

Контрольная работа 

 

 

 

ОС 2 

ОС 3 

ОС 4 

применять компьютерные и 

телекоммуникационные средства 
 использует удаленный доступ к 

информационным ресурсам 
участвует в телеконференциях и 

вебинарах 

 Раздел 3. Телекоммуникационные технологии. 

Правовая защита информации 

Контрольная работа 

 

ОС 6 

работать с информационными 

справочно-правовыми системами 

осуществляет поиск документов по 

специальности, по различным 

ситуационным задачам 

Тема 1.2. Понятие правовой информации. 

Справочно-правовые системы. 

Самостоятельная работа ОС 1 

использовать прикладные 

программы в профессиональной 

деятельности 

создает документы и шаблоны 

типовых бланков, используя 

комплексные возможности MS 

Word 

применяет при решении 

вычислительных задач по 

специальности MS Excel 

профессионально оформляет 

презентацию, используя 
возможности программы MS 

PowerPoint 

грамотно оформляет и 

обрабатывает данные средствами 

MS Access 

Раздел 2. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности 

Тема 2.1. Текстовый процессор MS Word 

Тема 2.2. Табличный процессор MS Excel 

Тема 2.3.Работа с базами данных MS Access 

 

 

Контрольная работа 

Контрольная работа 

Контрольная работа 

 

 

 

ОС 2 

ОС 3 

ОС 4 

работать с электронной почтой использует электронную почту для 

рассылки сообщений и передачи 

файлов в глобальной сети 

Раздел 3. Телекоммуникационные технологии. 

Правовая защита информации 

Контрольная работа 

 

ОС 6 

использовать ресурсы локальных и 

глобальных информационных сетей 
находит необходимую 

информацию в сети Интернет 

Раздел 3. Телекоммуникационные технологии. 

Правовая защита информации 
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Результаты освоения 
Основные показатели оценки 

результата 
Раздел, тема Форма и методы контроля 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

ОК 1. Понимать сущность и 

социальную значимость своей 

будущей профессии, проявлять к ней 

устойчивый интерес. 

Студент изучает специальную 

литературу,  и современные 

научные разработки в области 

будущей профессиональной 

деятельности 

Раздел 2. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности 

Тема 2.1. Текстовый процессор MS Word 

Тема 2.2. Табличный процессор MS Excel 

Тема 2.3.Работа с базами данных MS Access 

 

 

Контрольная работа 

Контрольная работа 

Контрольная работа 

 

 

 

ОС 2 

ОС 3 

ОС 4 

ОК 2. Организовывать собственную 

деятельность, выбирать типовые 

методы и способы выполнения 

профессиональных задач, оценивать 

их эффективность и качество. 

 

Определяет стратегию решения 

проблемы, разбивает поставленную 
цель на задачи. 

 

 

Проводит контроль реализации 

плана деятельности 

Раздел 2. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности 

Тема 2.1. Текстовый процессор MS Word 

Тема 2.2. Табличный процессор MS Excel 

Тема 2.3.Работа с базами данных MS Access 

 

 
Контрольная работа 

Контрольная работа 

Контрольная работа 

 

 

 
ОС 2 

ОС 3 

ОС 4 

ОК 3. Принимать решения в 

стандартных и нестандартных 

ситуациях и нести за них 

ответственность. 

Делает выводы и принимает 

решения в условиях 

неопределенности 

Раздел 3. Телекоммуникационные технологии. 

Правовая защита информации 

Контрольная работа ОС 6 

ОК 4. Осуществлять поиск и 

использование информации, 

необходимой для эффективного 

выполнения профессиональных 

задач, профессионального и 

личностного развития. 

Планирует информационный поиск 

Владеет способами систематизации 

информации 

Раздел 3. Телекоммуникационные технологии. 

Правовая защита информации 

Контрольная работа ОС 6 

ОК 5. Использовать информационно-

коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

Использует информационные 

технологии как  средство 

повышения эффективности  

собственной деятельности и 

профессионального саморазвития 

Тема 2.3.Работа с базами данных MS Access Контрольная работа  

 

ОС 4 

ОК 6. Работать в коллективе и в 

команде, эффективно общаться 

с коллегами, руководством, 

потребителями. 

Распределяет объем работы среди 

участников коллективного проекта  

(лабораторной работы, 

исследовательской работы и т.п.). 

Тема 2.3.Работа с базами данных MS Access Контрольная работа  

 

ОС 4  
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Результаты освоения 
Основные показатели оценки 

результата 
Раздел, тема Форма и методы контроля 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

ПК 1.5. Осуществлять формирование 

и хранение дел получателей пенсий, 

пособий и других социальных 

выплат. 

Организует работу формирование и 

хранение дел получателей пенсий, 

пособий и других социальных 

выплат. 

Тема 2.3.Работа с базами данных MS Access Контрольная работа  

 

 

ОС 4 

ПК 2.1. Поддерживать базы данных 

получателей пенсий, пособий, 

компенсаций и других социальных 

выплат, а также услуг и льгот в 
актуальном состоянии. 

 

Поддерживает базы данных 

получателей пенсий, пособий, 

компенсаций и других социальных 

выплат, а также услуг и льгот в 
актуальном состоянии. 

 

Тема 2.3.Работа с базами данных MS Access Контрольная работа  

 

 

ОС 4 
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Контрольно-оценочные средства для проведения текущего контроля  

 

ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 1 

КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

Тема 1.2. Понятие правовой информации. Справочно-правовые системы. 

Задания по поиску информации. 

1. Найдите нормативные акты, посвященные социальной защите, пенсиям и 

компенсациям, вступившие в силу в апреле 2015 года. Укажите число таких 

документов. 

2. Найдите документы, за исключением распоряжений и соглашений, которые 

выпустило Правительство России после 1 мая 2015 года. Укажите число таких 

документов. 

3. Найти Приказ Минфина РФ «Об утверждении формы расчета авансовых платежей 

по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование». В ответе укажите 

номер приказа 

4. Найти документы, в которых сказано о том, где расположен и из чего состоит штрих-

код налоговых деклараций и иных документов, предоставляемых в налоговые 

органы. Укажите количество таких документов. 

5. Найдите и откройте Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. 

№ 197-ФЗ. В каком номере «Российской газеты» был опубликован данный 

документ? 

6. Найти статью 307 Гражданского Кодекса РФ (части 1). Установите количество 

редакции, которым подвергался документ. Определите изменения, сравнив с первой 

редакцией документа. Сколько судебных практик осуществляли обращение к этой 

статье? 

7. Найдите ст. 24 Федерального закона «О воинской обязанности и военной службе», 

касающуюся предоставления отсрочки от призыва» Как влияет отсрочка от армии 

для работающего студента очного отделения? 

8. Каков срок действия 5-ой редакции Налогового кодекса. Какое количество редакций 

имел Налоговый кодекс? 

9. Укажите курсы доллара США и евро на 20 июня 2014 года. 

10. Рассчитайте размер государственной пошлины при подаче искового заявления в суд 

общей юрисдикции с ценой иска 20 000 рублей. Укажите название закона и номер 

статьи 

11. Какова продолжительность отпуска для сдачи госэкзаменов работников-студентов, 

обучающихся по очной форме обучения. Укажите временной промежуток и 

реквизиты документа, на который вы опирались. 

12. Гражданин Н. приобрел сотовый телефон, в котором возникли неполадки в течение 

гарантийного срока. Телефон был доставлен в сервисный центр, где длительное 

время находился для диагностики и ремонта, т.е. не эксплуатировался. Выясните, 

возможно ли продление гарантийного срока на телефон после устранения 

неполадок. Запишите ответ и укажите реквизиты документа, в котором содержится 

ответ 

13. В процессе обсуждения условий договора аренды автомобиля возник вопрос о месте 

возврата транспортного средства по окончании договора. Выясните, как правильно 

согласовать это условие, укажите реквизиты документа. 

14. Согласно Трудовому кодексу Российской Федерации основания прекращения 

трудового договора могут быть установлены не только указанным кодексом, но и 

другими федеральными законами. Укажите число документов в списке. 
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15. Гражданин Н. отдал свой автомобиль в ремонтную мастерскую. Какова 

ответственность за недоброкачественный ремонт автомобиля? 

16. Допускаются ли студенты медицинских учебных заведений к оказанию 

медицинской помощи. Укажите реквизиты документа, которым вы воспользовались. 

17. Выясните, какие документы необходимы для получения налогового вычета на 

обучение. 

18. Выясните, изменился ли способ исчисления среднего дневного заработка работника 

для оплаты его отпуска по сравнению с действовавшим на 1 января 2014 г. 

19. Найдите в журнале "Главная книга" за 2015 г. статьи, посвященные вопросам сдачи 

электронной отчетности. 

20. Гражданин Иванов 31 августа 2013 г. передал управление собственным автомобилем 

своему сыну, не имеющему водительских прав. За это на него был наложен штраф 

30 000 руб. Правомерны ли действия инспектора ГИБДД? Обоснуйте свой ответ. 

21. Через сколько дней после официального опубликования вступают в силу 

нормативные акты ЦБ РФ? Укажите название нормативного акта. 

22. До какого возраста ребенка родители могут изменить фамилию ребенка без его 

согласия? Укажите название закона и номер статьи. 

23. Какое наказание предусматривалось за незаконное пересечение Государственной 

границы РФ, совершенное группой лиц по предварительному сговору, если оно было 

совершено 1 января 2013 года? 

24. Требуется ли наличие визы для посещения: Франции, Кореи и Бангладеш? 

25. Укажите реквизиты документа, в котором решается вопрос правописания букв «е» и 

«ё» в официальных документах. 

ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 2  

КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

Тема 2.1. Текстовый процессор MS Word 

Рекомендации к выполнению работы:  

1. Отмените все предустановленные реквизиты документа и установите: Шрифт - Times 

New Roman, размер 12пт., межстрочный интервал одинарный, интервал перед/после – 0пт.  

2. Реквизиты документа: все поля по 1см, ориентация альбомная  

3. Первый абзац: Шрифт - Times New Roman, размер – 8пт., выравнивание по левому краю, 

отступ слева 19см, интервал после 24пт.  

Приложение №4 к Административному регламенту предоставления государственной 

услуги по осуществлению социальных выплат гражданам, признанным в установленном 

порядке безработными, утвержденному приказом Министерства труда и социальной 

защиты Российской Федерации от 29.06.2012 №10н  

4. Следующий текст представьте в виде двух колонок одинаковой ширины и расстоянием 

между ними 0,5см. без разделителя  

5. Следующий абзац оформите полужирным начертанием, Times New Roman, размер 12пт., 

выравненный по центру, интервал после 12пт.  

6. Постройте таблицу 10х19 (первый – 3,6см, второй – 1,3см, третий и четвертый по 1,28, 

пятый – 1,38, шестой и седьмой по 1см, восьмой - 1,99см, девятый – 1,28см, десятый – 

1,25см.) Отключите видимость всех границ, выполните, где это необходимо разбиение 

(объединение) ячеек. Текст в таблице набран шрифтом Times New Roman, размер 10пт. 

Высота строки, разделяющей таблицы первой колонки составляет 2см.  

7. Во второй колонке поставьте таблицу 8х22 со столбцами одинаковой ширины. 

Отключите видимость всех границ, выполните, где это необходимо разбиение 

(объединение) ячеек. Текст в таблице набран шрифтом Times New Roman, размер 10пт. 

Высота строк, разделяющих таблицы второй колонки составляет 1см. высота последних 

шести строк составляет 0,7см.  

8. Добавьте новую закладку Разработчик  
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9. Обозначите поля для ввода данных, указав соответствующий тип данных  

10. Защитите документ от изменений, используя инструменты панели Защита , разрешите 

заполнение только выделенных полей (воспользуйтесь инструментом Ограничить 

редактирование на ленте Разработчик) Установите пароль на редактирование: 1123456  

11. Сохраните работу на своем сетевом диске с именем Контрольная  

 

 

ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 3 

КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

Тема 2.2. Табличный процессор MS Excel 

 

Выполните ниже перечисленные преобразования таблицы, используя инструменты 

обобщения данных, здесь зафиксированы платежи (в тыс. руб.), поступающих из разных 

стран и городов в наличном и безналичном (через банк) видах за 2016 год. 

Замечание: после завершения формирования исходной таблицы сделайте на всякий 

случай ее копию в свободном рабочем листе книги. Это позволит вам быстро восстановить 

исходные данные при их порче в процессе преобразований. 

Страна Город Вид Платеж Дата 

РФ Курск Нал 50 05. янв 

Украина Киев Банк 100 14. янв 

Беларусь Минск Нал 80 25. янв 

Беларусь Брест Банк 24 09. фев 

РФ Москва Банк 90 12. фев 

РФ Курск Нал 300 20. фев 

Украина Киев Банк 120 08. мар 

Украина Киев Банк 150 18. мар 

РФ Москва Нал 65 24. мар 

РФ Москва Нал 70 26. мар 
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Украина Львов Нал 200 01. апр 

РФ Курск Банк 120 06. апр 

Беларусь Минск Нал 60 08. апр 

Беларусь Брест Банк 90 20. апр 

Беларусь Минск Банк 50 21. апр 

РФ Москва нал 100 25. апр 

 

1.Сортировка. 

- Используя кнопки сортировки, расположите данные таким образом, чтобы сначала 

были упорядочены по алфавиту (внутри стран) Города, затем (внутри городов) в порядке 

уменьшения значения Платежей. 

2.Фильтрация – Автофильтр. 

- Отобрать платежи, относящиеся к Российской Федерации, сделанные в феврале 

месяце. 

- Отобрать платежи, превышающие 65 тыс. руб., относящиеся к Москве и Минску.  

3.Фильтрация – Расширенный фильтр. 

- Отобрать наличные платежи, относящие к апрелю, поступившие из РФ и 

Белоруссии, превышающие 55 тыс.                                                                                                                                                         

4. Итоги. 

- Подвести  итоги по наличному, безналичному расчету; 

- Подвести итоги по месяцам платежей(предварительно необходимо  привести 

формат  дат к виду, не содержащему  чисел, например, использовать формат вида М) 

- Подвести следующие итоги(предварительно не забудьте сделать нужные 

сортировки): 

 По каждой из стран найти  сумму платежей, число платежей, максимальное 

значение платежа; 

 По каждому из городов найти сумму платежей 

5.Консолидация. 

- Выполнить  консолидацию платежей  по городам; 

 Вид Платеж 

Курск  470 

Минск  190 

Москва  325 

Львов  200 

Киев  370 

Брест  114 

- Выполнить число всех наличных и безналичных платежей; 

 Платеж 

нал 8 

банк 8 

 

Далее преобразовывать ее следующими образом. 

 - Отобрать платежи только для городов  Москва и Киев; 

 - Показать наличные/безналичные  платежи по странам; 
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 - Показать суммы  платежей по странам, городам и датам; 

 - Показать суммы помесячных платежей по странам; 

 - Показать суммы поквартальных платежей по городам. 

 - Найти максимальные выплаты по кварталам; 

 - Выполните прямые и обратные сортировки в свободных таблицах: 

- Придумайте сами и реализуйте желаемый вид сводной таблицы 

ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 4 

КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

Тема 2.3.Работа с базами данных MS Access  

База данных «Торговая организация» 

Постановка задачи. Построить базу данных, содержащую информацию о  товарах, 

имеющихся на складе, о клиентах, выполняющих заказы и покупки, о сотрудниках фирмы. 

Необходимо предусмотреть возможность выборки информации по различным критериям, 

создать формы для ввода информации и  отчеты для подготовки печатных документов. 

Порядок выполнения задачи. 

1. Создание базы данных. В меню Файл выберите команду Создать и из списка шаблонов 

на закладке Общие выберите шаблон «База данных». Сохраните создаваемую БД под 

именем Торг_орг.mdb. 

2. С помощью конструктора создайте следующие таблицы: Клиенты, содержащую 

информацию о клиентах (поля: КодКлиента, Фамилия); Товары, содержащую информацию 

по товарам (поля: КодТовара, Наименование, Цена, НаСкладе) и Заказы (поля: КодЗаказа, 

КодКлиента, КодТовара, Количество, ДатаПокупки). 

3. Свяжите таблицы в следующую схему данных: 

 

4. Выполните подстановку поля КодКлиента из таблицы Клиенты в поле КодКлиента 

таблицы Заказы и поля КодТовара таблицы Товары в поле КодТовара таблицы Заказы.  

5. Заполните таблицы данными, введя в каждую из них не менее пяти строк. Примерное 

содержимое таблиц Клиенты и Товары: 

КодКлиента Фамилия    КодТовара Наименование Цена НаСкладе 

1 Иванов    1 Компьютер 10 000р. 10 

2 Петров    2 Принтер 5 000р. 5 

3 Сидоров    3 Модем 2 000р. 3 

… …    … … … … 

Примерное содержимое таблицы Заказы: 

КодЗаказа КодКлиента КодТовара Количество Дата покупки 

1 1 1 2 20.01.16 

2 2 1 3 02.03.16 

3 2 2 1 02.06.16 
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… … … … … 

6. Создайте запрос Заказы, который выводит список клиентов с названиями заказанных 

товаров и с датами покупки. 

7. Создайте запрос Покупки2016, выводящий список клиентов, сделавших покупки в 2016 

году. 

8. Создайте запрос КлиентыБезЗаказов,  выводящий список клиентов, не сделавших ни 

одного заказа.  

9. Создайте запрос  Стоимость для просмотра общей стоимости каждого товара на складе 

(цена* на складе). 

10. Создайте запрос Покупки, результатом которого стала бы таблица Покупки, 

содержащая информацию о фамилии клиента, наименовании, цене и 

количестве  купленного им товара, а также дате приобретения и общей заплаченной сумме. 

11. На основе запроса Покупки создайте перекрестный запрос СуммаПоГодам, который 

выводил бы информацию следующего вида: 

Фамилия Итоговое значение  2015 2016 

Иванов 20 000р.  20 000р.    

Петров 35 000р.  35 000р.    

Сидоров 9 000р.     9 000р. 

12.  Создайте запрос на удаление из таблицы Заказы записей, относящихся к 1999 году. 

13. Изменить структуру Клиенты, добавив новые поля: Организация, Адрес, Телефон, Факс, 

Заметки. 

14. Создайте новую таблицу Сотрудники: 

Код  ТабНомер Фамилия Имя Отчество Адрес Должность Фотография 

1 1011 Иванов Иван Иванович ул. Костюкова, 46 Методист Точечный рис 

2 1012 Петров Петр Петрович ул. Костюкова, 46 Методист Точечный рис 

3 1013 Николаев Николай Николаевич ул. Костюкова, 46 Методист Точечный рис 

15. Создайте запрос, который выводит фамилии клиентов и количество сделанных ими 

заказов. 

16. Измените запрос Заказы, добавив поля "Цена", "Количество" и вычисляемое поле 

"Стоимость": 

17. Создайте форму Сотрудники: 
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18. Создайте форму Товары для ввода информации по товарам:. 

 

19. Создайте форму с заголовком Заказы, в которой выводилась бы фамилия клиента, 

количество заказанных товаров и дата покупки. 

20. Создайте диаграмму Цены на товары. По оси X расположить названия товаров, а по оси 

Y – цены. 

21. Создайте ленточный отчет с заголовком Товары на складе об имеющихся на складе 

товарах, их цене, количестве и общей стоимости. 

22. Создайте отчет в столбец Сотрудники. 

23. Создайте итоговый отчет о покупках, сделанных клиентами, на основе запроса Заказы:  

 

 

ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 5 

КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ ДЛЯ УСТНОГО ОПРОСА 

 

Тема 1.1 Основные понятия информационных технологий 

 

1. Понятие информационной технологии. Цели и задачи информационных технологий; 

2.Классификации ИТ. Требования, предъявляемые к ИТ; 

3.Информатизация общества. Основные информационные революции; 

4.Информационное общество. Информационный кризис; 

5.Понятие информации. Свойства информации; 

6.Виды информации; 

7.Дискретная и аналоговая информация; 

8.Подходы измерения количества информации; 

9.Понятие модели. Классы моделей; 
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10.Классификация информационных моделей; 

11.Основные этапы моделирования; 

12.Формализация. Средства и способы формализации; 

13.Информационные процессы. Основные характеристики; 

14.Информационная система. Свойства информационных систем; 

15.Классификацию информационных систем. Структура информационной системы 

 

ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 6 

КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ ДЛЯ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

Тема 3.1. Правовая защита информации  
Задание: Разработка презентации на тему: Правовые аспекты защиты информации в 

сети Интернет  

 

Используя средства СПС, опираясь на законодательство РФ: 

 дать определение безопасности информации; 

 ввести понятие государственная тайна; 

 описать виды методов, обеспечивающих информационную безопасность; 

 дать понятие конфиденциальных сведений; 

 перечислить меры наказания за нарушение политики информационной 

безопасности. 

При оформлении презентации использовать шрифт Arial, размер 22пт. Для основного 

текста и Arial Black, размер 32пт. – для заголовков слайдов. 

При создании презентации определить следующую последовательность слайдов: 

 титульный слайд; 

 актуальность рассматриваемой проблемы, цели и задачи; 

 оглавление 

 слайды раскрытия темы; 

 вывод или заключение; 

 источники; 

 сведения об авторе. 

В презентации оформить ссылки на статьи законодательства, при необходимости 

применить графику. 

В качестве подтверждения точности материала предоставить актуальные 

статистические данные. 
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3. ПРОГРАММА ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ (комплект оценочных 

средств для оценки уровня освоения умений, усвоения знаний, 

сформированности общих и профессиональных компетенций при 

проведении промежуточной аттестации) 

 

Промежуточная аттестация проводится в форме дифференцированного зачета. 

Дифференцированный зачет – это форма промежуточного контроля, целью которой 

является оценка теоретических знаний и практических навыков, способности студента к 

мышлению, приобретение навыков самостоятельной работы, умение синтезировать 

полученные знания и применять их при решении практических. При проведении 

промежуточной аттестации в форме дифференцированного зачета уровень освоения 

оценивается оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 

«неудовлетворительно». 

При проведении промежуточной аттестации могут использоваться следующие 

оценочные средства: 

- теоретические вопросы к дифференцированному зачету, 

- комплект практических заданий к дифференцированному зачету, 

- экзаменационные билеты. 

Перечень теоретических вопросов выдается студентам не позднее, чем за месяц до 

начала сессии.  

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета проводится во 

время учебных занятий за счет времени, отведенного учебным планом на освоение 

дисциплины. 

 

Результаты освоения: знания и умения, компетенции, подлежащие контролю 

при проведении промежуточной аттестации 

 

Результаты освоения Основные показатели оценки результата 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

Должен знать   

состав, функции информационных и 

телекоммуникационных технологий, 

возможности их использования в 

профессиональной деятельности 

перечисляет необходимые аппаратные и 

программные средства и их функциональные 

возможности, а также возможность 

применения их в профессиональной сфере 

 

ОС 7 

основные правила и методы работы с 

пакетами прикладных программ 

перечисляет базовые системные и 

прикладные программные продукты 

перечисляет основные функции программ 

пакета MS Office 

перечисляет алгоритмы работы с 

многостраничным документом 

называет способы организации базы данных 

перечисляет основные алгоритмы обработки 

графической и числовой информации 

ОС 7 

понятие информационных систем и 
информационных технологий 

Дает определение информационным системам 
и информационным технологиям 

Перечисляет функции информационных 

технологий 

ОС 7 

понятие правовой информации как 

среды информационной системы 

Дает определение правовой информации 

Перечисляет источники информационного 

права 

ОС 7 
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Результаты освоения Основные показатели оценки результата 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

Перечисляет основные статьи 

законодательства «Об информации, 

информатизации и защите информации» 

назначение, возможности, структуру, 

принцип работы информационных 

справочно-правовых систем 

Дает характеристики правовым системам 

«Гарант» и «Консультант Плюс» 

Использует различные варианты поиска 

информации в зависимости от поставленной 
задачи 

ОС 7 

теоретические основы, виды и структуру 
баз данных 

Дает определение базы данных, ключевых 
полей 

Нормализует структуру данных 

Устанавливает связи между таблицами 

Выполняет построение запросов и отчетов 

ОС 7 

возможности сетевых технологий 

работы с информацией 

Перечисляет основные компоненты 

компьютерных сетей,  

Объясняет принципы пакетной передачи 

данных 

Перечисляет состав и функции 

телекоммуникационных технологий, а также 

возможности использования их в 

профессиональной деятельности 

ОС 7 

уметь   

применять компьютерные и 

телекоммуникационные средства 
 использует удаленный доступ к 

информационным ресурсам 

участвует в телеконференциях и вебинарах 

ОС 7 

работать с информационными 

справочно-правовыми системами 

осуществляет поиск документов по 

специальности, по различным ситуационным 

задачам 

ОС 7 

использовать прикладные программы в 

профессиональной деятельности 

создает документы и шаблоны типовых 

бланков, используя  комплексные 

возможности MS Word 

применяет при решении вычислительных 

задач по специальности MS Excel 

профессионально оформляет презентацию, 

используя возможности программы MS 

PowerPoint 
грамотно оформляет и обрабатывает данные 

средствами MS Access 

ОС 7 

работать с электронной почтой использует электронную почту для рассылки 

сообщений и передачи файлов в глобальной 

сети 

ОС 7 

использовать ресурсы локальных и 

глобальных информационных сетей 
находит необходимую информацию в сети 

Интернет 

ОС 7 

ОК 1. Понимать сущность и социальную 

значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 

Студент изучает специальную литературу,  и 

современные научные разработки в области 

будущей профессиональной деятельности 

ОС 7 

ОК 2. Организовывать собственную 

деятельность, выбирать типовые методы 

и способы выполнения 

профессиональных задач, оценивать их 

эффективность и качество. 

 

Определяет стратегию решения проблемы, 

разбивает поставленную цель на задачи. 

 

 

Проводит контроль реализации плана 

деятельности 

ОС 7 
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Результаты освоения Основные показатели оценки результата 

Порядковый 

номер 

оценочного 

средства 

ОК 3. Принимать решения в стандартных 

и нестандартных ситуациях и нести за них 

ответственность. 

Делает выводы и принимает решения в 

условиях неопределенности 

ОС 7 

ОК 4. Осуществлять поиск и 

использование информации, 

необходимой для эффективного 

выполнения профессиональных задач, 

профессионального и личностного 

развития. 

Планирует информационный поиск 

Владеет способами систематизации 

информации 

ОС 7 

ОК 5. Использовать информационно-

коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

Использует информационные технологии как  

средство повышения эффективности  

собственной деятельности и профессиональ-

ного саморазвития 

ОС 7 

ОК 6. Работать в коллективе и в команде, 

эффективно общаться с коллегами, 

руководством, потребителями. 

Распределяет объем работы среди участников 

коллективного проекта  (лабораторной работы, 
исследовательской работы и т.п.). 

ОС 7 

ПК 1.5. Осуществлять формирование и 

хранение дел получателей пенсий, 

пособий и других социальных выплат. 

Организует работу формирование и хранение 

дел получателей пенсий, пособий и других 

социальных выплат. 

ОС 7 

ПК 2.1. Поддерживать базы данных 
получателей пенсий, пособий, 

компенсаций и других социальных 

выплат, а также услуг и льгот в 

актуальном состоянии. 

 

Поддерживает базы данных получателей 
пенсий, пособий, компенсаций и других 

социальных выплат, а также услуг и льгот в 

актуальном состоянии. 

 

ОС 7 
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ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО № 7 

ПЕРЕЧЕНЬ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАДАНИЙ  

к дифференцированному зачету  

в виде готового билета 

Инструкция по подготовке: 
Внимательно прочитайте вопросы, ответьте на них и решите задачу. 

Время на подготовку 30 минут 

Шкала оценки по количеству правильных ответов 

«отлично»- полный ответ на три вопроса задания  

«хорошо» – один неполный ответ и два полных ответа на вопросы задания  

«удовлетворительно» – полный ответ на один вопрос задания  

«неудовлетворительно» – отсутствие ответа на три вопроса задания 

Число вопросов в варианте задания: 3 

Вариант № 1  

1. Правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании 

средств информационно-коммуникационных технологий в профессиональной 

деятельности  

2. Операционная система. Файл и файловая система. Средства защиты информации. 

3. Задача. Создать в MS Word свое резюме на основе шаблона. 

Вариант № 2 

1. Аппаратная реализация компьютера: системный блок, внешняя память, устройства 

ввода-вывода. 

2. Организация рассылки и слияние для обеспечения совместной работы программ пакета 

MS Office. 

3. Задача. Создать в MS Excel простейшую базу данных «Центр социальной защиты». 

Создать две таблицы и связать их. 

Вариант № 3  
1. СУБД в правовой деятельности специалиста.  

2. Форматирование таблиц. Создание списков. Гиперссылки. 

3. Задача. Создать в графическом редакторе визитку для Пенсионного фонда ЧР. 

Вариант № 4  
1. Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения в информационной 

сфере, меры их предупреждения. 

2. Использование текстовых функций табличного процессора MS Excel.  

3. Задача. Найти и оценить эффективность поиска в ЯНДЕКС и GOOGLE следующих 

запросов: а) центр занятости. б) услуги центра занятости 

Вариант № 5  
1. Назначение и возможности MS PowerPoint. Создание и оформление презентаций. 

Настройка анимации. Демонстрация презентации. 

2. Назначение и возможности СПС. 

3. Задача. Найти в справочно-правовых информационных системах (или в Интернете) 

шаблон должностной инструкции социального работника. 
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4. ОСОБЕННОСТИ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ С НАРУШЕНИЯМИ 

ЗРЕНИЯ 

 

При проведении текущего контроля и промежуточной аттестации обеспечивается 

соблюдение следующих требований: 

для обучающихся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья текущий 

контроль и промежуточная аттестация проводится с учетом особенностей 

психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких 

выпускников (далее - индивидуальные особенности). 

мероприятия по текущему контролю и промежуточной аттестации для лиц с 

ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с обучающимися, 

не имеющими ограниченных возможностей здоровья, допускается, если это не создает 

трудностей для обучающихся; 

присутствие в аудитории ассистента, оказывающего обучающимся необходимую 

техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, 

понять и оформить задание, общаться с преподавателем); 

обеспечение наличия специальной аппаратуры коллективного пользования, при 

необходимости предоставляется аппаратура индивидуального пользования; 

предоставление обучающимся права выбора последовательности выполнения задания 

и увеличение времени выполнения задания (по согласованию с преподавателем); по 

желанию обучающегося письменный ответ при контроле знаний может проводиться в 

устной форме. 

 

При проведении текущего контроля и промежуточной аттестации обеспечивается 

соблюдение следующих требований: 

а) для слепых: 

задания для выполнения, а также инструкции о выполнении работ оформляются 

рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, доступного с 

помощью компьютера со специализированным программным обеспечением для слепых, 

или зачитываются ассистентом; 

контрольные письменные задания выполняются на бумаге рельефно-точечным 

шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программным обеспечением 

для слепых, или надиктовываются ассистенту; 

обучающимся для выполнения задания при необходимости предоставляется комплект 

письменных принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

компьютер со специализированным программным обеспечением для слепых; 

б) для слабовидящих: 

обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс; 

обучающимся для выполнения задания при необходимости предоставляется 

увеличивающее устройство; 

задания для выполнения, а также инструкции о выполнении заданий оформляются 

увеличенным шрифтом. 
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