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ВВЕДЕНИЕ

В соответствии с Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования (утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013 г. № 464) учебная деятельность обучающихся предусматривает учебные занятия, самостоятельную работу, выполнение курсового проекта, практику, а также другие виды учебной деятельности, определенные учебным планом. Дисциплины, по которым планируются практические занятия, их объём определяются учебным планом образовательного учреждения. Содержание практических занятий определяются в учебно-методических комплексах дисциплин. В настоящих методических указаниях предложен унифицированный подход к методике организации практических занятий, представлено их содержание по курсу учебной дисциплины дисциплине МДК.05.01 Выполнение работ по профессии «Кассир».

Методические указания по выполнению практических занятий по дисциплине МДК.05.01 Выполнение работ по профессии «Кассир» разработаны в соответствии с рабочей программой дисциплины дисциплине ПМ 05.01 «Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностей служащих. Выполнение работ по должности «Кассир»». Содержание методических указаний по выполнению практических занятий по данной дисциплине соответствует требованиям ФГОС.
Результатами практических занятий по дисциплине МДК.05.01 Выполнение работ по профессии «Кассир» является формирование практического опыта:

- выполнять работы по должности «Кассир».

Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем
	94

	Самостоятельная работа
	6

	Объем образовательной программы 
	144

	в том числе:

	теоретическое обучение
	42

	практические занятия (если предусмотрено)
	52

	учебная практика
	36

	курсовая работа (проект) (если предусмотрено)
	-

	Консультации
	2

	Промежуточная аттестация в форме экзамена
	6



Планируемые результаты освоения дисциплины:
	Код 

ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ОК 01

ОК 02

ОК 03

ОК 04

ОК 05

ОК 09

ОК 10

ОК 11

ПК1.1

ПК1.3

ПК 2.2

ПК 2.3

ПК 2.4
	· принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью;

· проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

· организовывать документооборот;

· заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;

· передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;

· исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;

· проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

· учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

· оформлять денежные и кассовые документы;

· заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;

· передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
· передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;
· исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
· понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;
· обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;
· конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;
· проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
· проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
· проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
· работать на контрольно-кассовой технике;
- применять детектор валют и счетчик банкнот.
	· понятие первичной бухгалтерской документации;

· определение первичных бухгалтерских документов;

· формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты первичного учетного документа;

· порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки;

· порядок составления регистров бухгалтерского учета;

· правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;

· учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

· особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

· порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;

· правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;

· нормативные правовые акты, регулирующие порядок проведения инвентаризации активов и обязательств;

· основные понятия инвентаризации активов;

· характеристику объектов, подлежащих инвентаризации;

· процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров аналитического учета по объектам инвентаризации;

· приемы физического подсчета активов;

· виды и типы онлайн-касс, порядок их регистрации в ИФНС, государственный реестр ККТ;
- виды и технические характеристики детекторов валют и счетчиков банкнот.


ЦЕЛИ И ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ПРАКТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ

Ведущая цель организации и осуществления практических занятий должна совпадать с целью обучения студента – подготовкой специалиста со средним специальным образованием. 

Целью практических занятий студентов является овладение фундаментальными знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности по профилю, опытом творческой, исследовательской деятельности. Практические занятия студентов способствует развитию самостоятельности, ответственности и организованности, творческого подхода к решению проблем учебного и профессионального уровня.

Задачами практических занятий являются: 

- систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических умений студентов;

- углубление и расширение теоретических знаний;

- формирование умений использовать нормативную, правовую, справочную документацию и специальную литературу; 

- развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 

- формирование практического мышления, способностей к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации; 

- развитие исследовательских умений;

- использование материала, собранного и полученного в ходе лекций, на лабораторных занятиях, в ходе самостоятельной работы, при написании курсовой работы, для эффективной подготовки к итоговым зачетам и экзаменам. 

Аудиторная практическая работа по дисциплине МДК.05.01 Выполнение работ по профессии «Кассир» выполняется под руководством преподавателя и по его заданию.
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий.

ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ВИДОВ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ

Таблица 1 - Тематический план практических занятий
	Тема практического занятия
	Количество часов 

	Тема 1.1. Осуществление операций с денежными средствами и оформление кассовых документов
	8

	Практическое занятие №1. Расчет на установление предприятию лимита остатка кассы.
	2

	Практическое занятие №2. Заполнение документов по результатам инвентаризации денежных средств, почтовых марок и ценных бумаг.
	2

	Практическое занятие №3. Заполнение форм первичной учетной документации по использованию контрольно-кассовой техники.
	2

	Практическое занятие №4. Организация работы кассира с пластиковыми картами, основы управления эквайринговым терминалом в программе «1С:Бухгалтерия 8.3»
	2

	Тема 1.2. Проведение кассовых операций с наличной иностранной валютой
	2

	Практическое занятие №5. Документальное оформление кассовых операций с наличной иностранной валютой.
	2

	Тема 1.3. Порядок передачи денежных средств инкассаторам
	4

	Практическое занятие №6. Заполнение форм первичной учетной документации по передаче денежных средств в банк через инкассатора.
	2

	Практическое занятие №7. Заполнение форм первичной учетной документации по передаче денежных средств в банк через кассира.
	2

	Тема 2.1. Работа на контрольно-кассовой технике.
	34

	Практическое занятие №8 Порядок работы на ККТ; Структура и содержание чека (обязательные реквизиты).
	2

	Практическое занятие №9. Особенности заправки чековой ленты.
	2

	Практическое занятие №10. Правила работы по расчетам с покупателями с использованием контрольно-кассовой техники «АМС».
	2

	Практическое занятие №11. Правила работы по расчетам с покупателями с использованием контрольно-кассовой техники «Меркурий» разных типов.
	2

	Практическое занятие №12. Выполнение операций по вводу информации о поступлении товаров в программу 1С: Управление нашей фирмой.
	2

	Практическое занятие №13. Порядок формирования данных по продаваемым товарам и услугам в программе 1С: Управление нашей фирмой.
	2

	Практическое занятие №14. Выполнение операций по расчетам с покупателями с использованием программы 1С: Управление нашей фирмой.
	2

	Практическое занятие №15. Ознакомление с инструкциями по работе на онлайн-кассах.
	2

	Практическое занятие №16. Выполнение операций по вводу информации о поступлении товаров в программу 1С: Управление торговлей.
	2

	Практическое занятие №17. Порядок формирования данных по продаваемым товарам и услугам в программе 1С: Управление торговлей
	2

	Практическое занятие №18. Выполнение операций по расчетам с покупателями с использованием программы 1С: Управление торговлей.
	2

	Практическое занятие №19. Определение фальсификации товаров по штриховому коду.
	2

	Практическое занятие №20. Организация работы кассира с использованием счетчика банкнот, детектора валют для проверки подлинности денежных знаков Российской Федерации.
	2

	Практическое занятие №21. Организация работы кассира с использованием счетчика банкнот, детектора валют для проверки подлинности денежных знаков зарубежных стран.
	2

	Практическое занятие №22. Определение подлинности банкнот, имеющих повреждения, с помощью специальной сетки.
	2

	Практическое занятие №23. Оформление документов по сдаче поврежденных банкнот в банк.
	2

	Практическое занятие №24. Оформление документов по полученной выручке от покупателей.
	2

	Тема 2.2. Торговые расчеты
	4

	Практическое занятие №25. Работа с микрокалькулятором: расчет торговой наценки.
	2

	Практическое занятие №26. Работа с микрокалькулятором: вычисления с регистром памяти.
	2

	Итого:
	52


ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ СТУДЕНТАМИ

Практическое занятие №1
Расчет на установление предприятию лимита остатка кассы.
Цель: Получить практические навыки по расчету на установление предприятию лимита остатка кассы.
Задание. Рассчитать лимита остатка кассы по представленным практическим ситуациям.
Решить задачи:
1. Рассчитайте сумму лимита денежных средств организации ПАО «Омега»: выручка – 
1 300 000 рублей, работа предприятия – 5 дней в неделю, срок сдачи выручки - 2 дня.
2. Рассчитайте сумму лимита денежных средств организации ПАО «Лента»: организации: объем выдачи наличных денег – 450 000 рублей, расчетный период – 20 дней, количество обращений в банк за наличностью 4 раза.
3. Рассчитайте сумму лимита денежных средств организации ООО «Альфа»: объем выдач наличных денег – 1000 000 рублей, расчетный период – 30 дней, количество обращений в банк за наличностью 6 раз.
4. Рассчитайте сумму лимита денежных средств магазина АО «Мираж»: выручка – 
1 400 000 рублей, работа предприятия – 5 дней в неделю, срок сдачи выручки - 2 дня.
5. Рассчитайте сумму лимита денежных средств организации ООО «Звезда»: объем выдач наличных денег – 180 000 рублей, расчетный период – 31 день, количество обращений в банк за этот период 5 раз.
6. Рассчитайте сумму лимита денежных средств организации магазина «Пятерочка»: выручка – 3 700 000 рублей, работа предприятия – 5 дней в неделю, срок сдачи выручки - 2 дня.
7. Рассчитайте сумму лимита денежных средств организации ООО «Дельта»: объем выдач наличных денег – 750 000 рублей, расчетный период – 20 дней, количество обращений в банк за наличностью - 4 раза.
8. Рассчитайте сумму лимита денежных средств организации ООО «Ястреб»: объем выдач наличных денег – 1500 000 рублей, расчетный период – 20 дней, количество обращений в банк за наличностью в этот период 6 раз.
9. Рассчитайте сумму денежных средств торговой организации «Профессиональная косметика»: выручка – 200 000 рублей, работа предприятия – 5 дней в неделю, срок сдачи выручки - 2 дня.
10. Рассчитайте сумму денежных средств торговой организации «Кот и пес»: выручка – 
450 000 рублей, работа предприятия – 6 дней в неделю, срок сдачи выручки - 2 дня.
Практическое занятие №2 
Заполнение документов по результатам инвентаризации денежных средств, 
почтовых марок и ценных бумаг.
Цель: Получить практические навыки по заполнению форм документов по результатам проведения инвентаризации.
Задание.  
Оформить акт инвентаризации наличных денежных средств. Составить бухгалтерские проводки по результатам инвентаризации. Сумма недостачи возмещена материально-ответственным лицом в кассу в размере 90 рублей, остальная сумма удержана из заработной платы. Почтовые марки внесены натурально.
Исходные данные:
По данным бухгалтерского учета на 1 сентября остаток по кассе числился в сумме 6990 рублей. Почтовых марок – 10 шт. по цене 35 рублей. На момент инвентаризации в кассе при пересчете денег покупюрно остаток составил: 500 руб. – 2 купюры; 1000 руб. – 4 купюры. Почтовых марок – 8 штук. 
Данные по предприятию: 
Общество с ограниченной ответственностью «Каравай Торг». 
ИНН 2126000690; КПП 213001001. 

Директор: Кислов Юрий Михайлович. 
Комиссия.
Главный бухгалтер: Петрова Людмила Федоровна - председатель.
Менеджер: Дорохова Марина Викторовна.
Администратор: Носова Ирина Петровна. 
Материально-ответственное лицо:
Старший кассир: Ильина Ольга Витальевна. 
Практическое занятие №3
Заполнение форм первичной учетной документации 
по использованию контрольно-кассовой техники.
Цель: Получить практические навыки по заполнению форм первичной учетной документации по использованию контрольно-кассовой техники.
Задание.  
1. Оформить заявление о возврате просроченного товара от Перовой Регины Борисовны, паспорт серия 9704 №202578, выданный Ленинским РОВД г. Чебоксары, 20.07.2001г. (возврат просроченной коробки конфет «Северные просторы» на сумму 650 рублей).
2. Заполнить акт о возврате денежных сумм покупателям (клиентам по неиспользованным кассовым чекам) № КМ-3.
3. Оформить книгу кассира-операциониста магазина. Общая сумма выручки за день – 10 000 рублей, сумма данных в фискальной памяти на утро – 200 000 рублей.
Исходные данные: Общество с ограниченной ответственностью «Каравай Торг». 
ИНН 2126000690; КПП 213001001. 
Директор: Кислов Юрий Михайлович. 
Главный бухгалтер: Петрова Людмила Федоровна. 
Администратор: Носова Ирина Петровна. 
Старший кассир: Ильина Ольга Витальевна. 
Кассир-операционист: Голубева Татьяна Олеговна. 
Унифицированная форма № KM-3
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 25.12.98 № 132
	
	Код

	Форма по ОКУД
	0330103

	
	по ОКПО
	

	организация, номер телефона
	ИНН
	

	
	

	структурное подразделение                                            Вид деятельности по ОКДП
	

	Контрольно-
	
	номер
	производителя
	

	кассовая машина                     модель (класс, тип, марка)
	регистрационный
	

	Прикладная программа
	
	

	наименование                                             Кассир
	

	 Вид операции
	


	АКТ
	Номер
документа
	Дата
составления
	УТВЕРЖДАЮ
Руководитель
______________________________

	
	
	
	


должность
О ВОЗВРАТЕ ДЕНЕЖНЫХ СУММ ПОКУПАТЕЛЯМ (КЛИЕНТАМ )                       __________ подпись    
ПО НЕИСПОЛЬЗОВАННЫМ КАССОВЫМ ЧЕКАМ                ____________________ расшифровка подписи
(в том числе по ошибочно пробитым кассовым чекам)                      “       ”____________               г
Настоящий акт составлен комиссией, которая установила:
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по
поряд-
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	Наименование отдела, секции
	Код
бригады
	Номер чека
	Сумма чека,
руб. коп
	Должность,
фамилия, и., о. лица,
разрешившего возврат
денег по чеку

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	


Выдано покупателям (клиентам) по возвращенным ими кассовым чекам (по ошибочно пробитым чекам) согласно акту на сумму __________________________________________________________________________
прописью
__________________________________________________________________________ руб _________коп                                         
На указанную сумму следует уменьшить выручку кассы.
Перечисленные возвращенные покупателями (клиентами) чеки (ошибочно пробитые чеки)  погашены и прилагаются к акту. Приложение __________________________________.
Члены комиссии:
Заведующий отделом (секцией)       ___________________     ____________________________________                                
    подпись                                                    расшифровка подписи
Старший кассир                              ___________________         ____________________________________                                
    подпись                                                    расшифровка подписи
Кассир- операционист                    __________________                   ____________________________________                                
 подпись                                                    расшифровка подписи
Должность                                 __________________                   __________________________________
                                                                         подпись                                                    расшифровка подписи
Должность                                  __________________                   __________________________________
                                                                         подпись                                                    расшифровка подписи
Практическое занятие №4
Организация работы кассира с пластиковыми картами, основы управления эквайринговым терминалом в программе «1С: Бухгалтерия 8.3»
Цель: Ознакомиться с порядком работы кассира с пластиковыми картами и 
эквайринговым терминалом.
Задание.  
1. Прочитать инструкцию по работе с эквайрингом в 1С 8.3 «Бухгалтерия».
2. Ознакомится с представленным примером.
3. На основании настроек своего предприятия в программе создать операцию по продаже с помощью пластиковой карты (конфеты «Рафаэлло» на сумму 200 рублей или любого другого товара по выбору студента).
4. Сделать скриншот каждого этапа проделанной работы.
Инструкция по работе с эквайрингом в 1С 8.3 «Бухгалтерия».
Под эквайрингом в 1С 8.3 подразумевается обычная оплата покупки банковской карточкой.
Организация – продавец заключает с каким-либо банком договор эквайринга и открывает в данном банке расчетный счет. Банк в свою очередь предоставляет терминал для считывания данных о балансе на карте покупателя и списывает сумму покупки. Данные терминалы могут предоставляться как платно, так и в безвозмездную аренду. Так же за услуги эквайринга банк берет определенный процент в качестве вознаграждения с каждой покупки.
При оплате покупки денежные средства поступают не на счет продавца, а в сам обслуживающий банк. Нецелесообразно обрабатывать каждую покупку. Далее банк, с которым заключен договор, перечисляет денежные средства сразу за несколько покупок, тем самым погашая свою задолженность перед организацией – продавцом.
Для учета тех денежных средств, которые уже списаны с карточки покупателя, но нам еще не зачислены, предназначен специальный счет 57.03. Деньги отражаются на этом счете, пока не будет получено подтверждение фактического зачисления денег на расчетный счет банковской выпиской.
Предварительная настройка программы.
Первым делом нам необходимо проверить, установлены ли у нас все настройки для использования эквайринга в программе 1С:Бухгалтерия 3.0.
Перейдите в раздел «Главное» и выберите пункт «Функциональность».


На закладке «Банк и касса» и установите флаг в настройке «Платежные карты». 
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Отражение эквайринга в 1С Бухгалтерия.
Сначала отразим в 1C продажу килограмма конфет «Белочка». Сделать для ОСН и УСН это можно при помощи документа «Реализация (акты, накладные)».
Далее необходимо создать документ «Операция по платежной карте». Это можно сделать как из меню «Банк и касса», так и на основании только что введенного документа реализации. Мы выберем второй способ, так как он намного проще.
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Все реквизиты за исключением вида оплаты подставились в созданный документ автоматически. В данном поле мы выберем эквайринг от Сбербанка, так как в рамках нашего примера именно с ним заключен соответствующий договор.
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Эквайринг и розничные продажи.
При ведении розничных продаж оплата эквайрингом отражается в документе «Отчет о розничных продажах». В данном случае все производится в автоматическом режиме. Данные об такой оплате отображаются на закладке «Безналичные оплаты».
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Практическое занятие №5 
Документальное оформление кассовых операций
с наличной иностранной валютой.
Цель: Оформить документы по кассовым операциям с наличной иностранной валютой. День оформления документа является днем совершения всех операций. 
Задание.  
1. Оформить служебную записку на командировочные расходы (поезда на научную конференцию «Международная ситуация по продаже хлеба и хлебобулочных изделий» в г. Дюссельдорф (Германия)) от Петровой Людмилы Федоровны, главного бухгалтера, паспорт серия 9602 №223675, выданный Калининским РОВД г. Чебоксары, 12.05.2005г.  на сумму 20 000 евро.
2. Оформить приходный кассовый ордер о поступлении денежных средств по банковскому чеку №551540 (оформить в двух суммах – в рублях и евро). Сумма в рубли переводится на день составления документа.
3. Заполнить расходный кассовый ордер на выдачу подотчетной суммы Петровой Людмиле Федоровне (оформить в двух суммах – в рублях и евро). Сумма в рубли переводится на день составления документа.
4. Оформить кассовую книгу. Остаток на начало дня – 0 рублей. Оформить в двух суммах – в рублях и евро). Сумма в рубли переводится на день составления документа.
Исходные данные: Общество с ограниченной ответственностью «Каравай Торг». 
ИНН 2126000690; КПП 213001001. 
Директор: Кислов Юрий Михайлович. 
Главный бухгалтер: Петрова Людмила Федоровна. 
Старший кассир: Ильина Ольга Витальевна. 
Практическое занятие №6 
Заполнение форм первичной учетной документации по передаче денежных средств 
в банк через инкассатора.
Цель: Оформить документы по передаче денежных средств в банк через инкассатора. День оформления документа является днем совершения всех операций. 
Задание.  
1. Оформить приходный кассовый ордер № 21 о поступлении денежных средств (выручки от продажи товаров) в кассу. Сумма – 20 000 рублей.
3. Заполнить расходный кассовый ордер № 15 на выдачу подотчетной суммы инкассатору Сидорову Владимиру Андреевичу для передачи в Сбербанк Чувашской Республики.
4. Заполнить явочную карточку №7
5. Оформить препроводительную ведомость №5145/02 в трех экземплярах. Основание – торговая выручка. Расклад по купюрам – 100 шт. по 50 рублей; 100 шт. по 100 рублей;10 шт. по 500 рублей.
Исходные данные: Общество с ограниченной ответственностью «Каравай Торг». 
ИНН 2126000690; КПП 213001001. 
Директор: Кислов Юрий Михайлович. 
Главный бухгалтер: Петрова Людмила Федоровна. 
Старший кассир: Ильина Ольга Витальевна. 
 Расчетный счет в Сбербанке Чувашской Республики № 40702810875220100406 
 БИК 049706609, корр. счет 30101810300000000609. 
Дополнительный счет по дебету № 20101005132480000001.
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Номера закрепленных сумок:

Маршрут

инкассации N

Адрес организации:

номер телефона организации:

номер банковского счета (счетов) организации:

Время окончания работы организации мин.

Время заезда инкассаторских работников мин.



час.



час.



(указывается номер каждой сумки или с номера по номер)



(наименование организации)



на



Место печати

Явочная карточка N 

(наименование подразделения инкассации) (дата)



Код формы 

документа по ОКУД

0402303



(наименование должности) (личная подпись)

(фамилия, инициалы)

1


[image: image7.emf]Приложение 8

к Положению ЦБР от 24 апреля 2008 г. № 318-П

«О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения,

перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России

в кредитных организациях на территории Российской Федерации»

Код формы

документа по ОКУД

0402300

Ведомость к сумке №

Сумка №

« » 20 года

ДЕБЕТ

От кого Счет №

Сумма цифрами

КРЕДИТ

Получатель Счет №

ИНН КПП в том числе

р/счет № ОКАТО по символам:

Наименование банка-вносителя символ сумма

БИК

Наименование банка-получателя

БИК

Сумма прописью

руб. коп.

Источник поступления

Подпись клиента Бухгалтерский работник Сумка с объявленной суммой принята

Препроводительная ведомость к сумке


[image: image8.emf]Опись сдаваемых наличных денег

Номинал Количество сдаваемых банкнот и монеты Сумма цифрами

(в листах, штуках)

1 2 3

Акт вскрытия сумки и пересчета вложенных наличных денег « » 20 года

Фактическая сумма Сумма недостачи Сумма излишка Сомнительные денежные знаки

цифрами цифрами цифрами сумма цифрами реквизиты каждого

сомнительного денежного знака

1 2 3 4 5


[image: image9.emf]Опись сдаваемых наличных денег

Номинал Количество сдаваемых банкнот и монеты Сумма цифрами

(в листах, штуках)

1 2 3

Акт вскрытия сумки и пересчета вложенных наличных денег « » 20 года

Фактическая сумма Сумма недостачи Сумма излишка Сомнительные денежные знаки

цифрами цифрами цифрами сумма цифрами реквизиты каждого

сомнительного денежного знака

1 2 3 4 5

Кассовый работник Контролирующий работник Клиент


[image: image44.emf]Код формы

документа по ОКУД

0402300

Накладная к сумке №

Сумка №

« » 20 года

ДЕБЕТ

От кого Счет №

Сумма цифрами

КРЕДИТ

Получатель Счет №

ИНН КПП в том числе

р/счет № ОКАТО по символам:

Наименование банка-вносителя символ сумма

БИК

Наименование банка-получателя

БИК

Сумма прописью

руб. коп.

Источник поступления

Подпись клиента Бухгалтерский работник Сумка с объявленной суммой принята

кассовым (контролирующим) работником


[image: image10.emf]Код формы

документа по ОКУД

0402300

Квитанция к сумке №

Сумка №

« » 20 года

ДЕБЕТ

От кого Счет №

Сумма цифрами

КРЕДИТ

Получатель Счет №

ИНН КПП в том числе

р/счет № ОКАТО по символам:

Наименование банка-вносителя символ сумма

БИК

Наименование банка-получателя

БИК

Сумма прописью

руб. коп.

Источник поступления

Подпись клиента

Опломбированную сумку № без пересчета принял « » 20

Сумка с объявленной суммой принята

года инкассаторский работник

1

Бухгалтерский работник

2

кассовым (контролирующим) работником

2

1 

Заполняется при приеме сумок инкассаторским работником.

2

 Заполняется работниками кредитной организации при приеме сумок от клиента.


[image: image11.emf]Акт вскрытия сумки и пересчета вложенных наличных денег « » 20 года

Фактическая сумма Сумма недостачи Сумма излишка Сомнительные денежные знаки

цифрами цифрами цифрами сумма цифрами реквизиты каждого

сомнительного денежного знака

1 2 3 4 5

Кассовый работник Контролирующий работник Клиент

К СВЕДЕНИЮ КЛИЕНТА

а)

б) выдачи порожней сумки, закрепленной за клиентом;

в)

Бережно обращайтесь с сумкой.

Квитанция к сумке остается у клиента для подтверждения

приема сумки.

Оттиск пломбы должен быть четким. При сдаче сумки с наличными 

деньгами инкассаторскому работнику требуйте от него:

предъявления документа, удостоверяющего личность, доверенности 

на перевозку наличных денег и инкассацию наличных денег и 

явочной карточки;

подписи на квитанции к сумке и наложения на ней четкого штампа 

в получении опломбированной сумки.


Практическое занятие №7 
Заполнение форм первичной учетной документации 
по передаче денежных средств в банк через кассира.
Цель: Оформить документы по передаче денежных средств в банк через кассира. День оформления документа является днем совершения всех операций. 
Задание.  
1. Оформить приходный кассовый ордер № 22 о поступлении денежных средств (выручки от продажи товаров) в кассу. Сумма – 30 000 рублей.
3. Заполнить расходный кассовый ордер № 16 на выдачу подотчетной суммы Ильиной Ольге Витальевне для передачи в Сбербанк Чувашской Республики.
4.  Оформить объявление на взнос наличными №02 (сдача сверхлимитного остатка). 
Исходные данные: Общество с ограниченной ответственностью «Каравай Торг». 
ИНН 2126000690; КПП 213001001. 
Директор: Кислов Юрий Михайлович. 
Главный бухгалтер: Петрова Людмила Федоровна. 
Старший кассир: Ильина Ольга Витальевна. 
 Расчетный счет в Сбербанке Чувашской Республики № 40702810875220100406 
 БИК 049706609, корр. счет 30101810300000000609. 
Дополнительный счет по дебету № 20101005132480000001.
	Объявление на взнос наличными
	Код формы документа по ОКУД 0402001
	
	Отрывной талон к объявлению на взнос наличными №___
	

	ОБЪЯВЛЕНИЕ
	№
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Место для наклейки 
отрывного талона
	

	
	
	
	
	Дата
	
	
	

	
	
	ДЕБЕТ
	
	

	От кого
	
	счет №
	Сумма цифрами
	

	
	КРЕДИТ
	
	

	Получатель
	
	счет №
	
	

	
	
	
	
	
	в том числе
по символам:
	

	ИНН
	
	Счет №
	
	
	

	Наименование банка-вносителя
	
	символ
	сумма
	

	
	БИК
	
	
	
	

	Наименование банка-получателя
	
	
	
	

	
	БИК
	
	
	
	

	Сумма прописью
	
	
	
	
	

	
	руб.
	
	коп.
	

	Источник поступления
	
	(цифрами)
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Вноситель
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	(личная подпись)

	
	
	
	
	
	
	

	_________________
(наименование должности)
	_______________
(личная 
подпись)
	___________________
(фамилия, 
инициалы)
	____________________
(наименование должности)
	____________
(личная подпись)
	______________
(фамилия, инициалы)
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	КВИТАНЦИЯ
	№
	
	
	
	
	Код формы документа 
по ОКУД 0402001

	
	
	
	
	Дата
	
	

	
	
	
	

	От кого
	
	
	
	Для зачисления на счет(а)

	
	№

	Получатель
	
	№

	
	
	
	Сумма (суммы) цифрами

	ИНН
	
	
	

	Наименование банка-вносителя
	
	

	
	БИК
	

	Наименование банка-получателя
	

	
	БИК
	

	Сумма прописью
	

	
	руб.
	
	коп.

	Источник поступления
	
	(цифрами)
	

	
	
	
	

	Место 
печати (штампа)
	_______________
(наименование
должности)

	__________
(личная
подпись)

	________________
(фамилия, инициалы)

	_______________
(наименование
должности)

	______________
(личная
подпись)

	_____________
(фамилия,
инициалы)

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ОРДЕР
	№
	
	
	
	
	Код формы документа 
по ОКУД 0402001

	
	
	
	
	Дата
	
	

	
	
	ДЕБЕТ
	

	От кого
	
	счет №
	Сумма цифрами

	
	КРЕДИТ
	

	Получатель
	
	счет №
	

	
	
	
	
	
	в том числе
по символам:

	ИНН
	
	Счет №
	
	

	Наименование банка-вносителя
	
	символ
	сумма

	
	БИК
	
	
	

	Наименование банка-получателя
	
	
	

	
	БИК
	
	
	

	Сумма прописью
	
	Шифр документа
	

	
	руб.
	
	коп.


Источник поступления ___________________________________________________________________________________________________
	           
	
	
	__________
(личная
подпись)

	________________
(фамилия, инициалы)

	_______________
(наименование
должности)

	______________
(личная
подпись)

	_____________
(фамилия,
инициалы)



Практическое занятие №8
Порядок работы на ККТ; Структура и содержание чека (обязательные реквизиты).
Цель: Изучить порядок работы на ККТ; Структуру и содержание чека.
Задание.
1) Ознакомиться с обязательными реквизитами чека в соответствии с 54-ФЗ с учетом изменений:
Поправки и изменения №54-ФЗ часто касаются именно фискального документа и его содержания. Перечень обязательных реквизитов кассового чека уже несколько раз терпел видоизменение. Строгой структуры и формы для отображения реквизитов в чеках онлайн касс нет, но список обязательный к печати имеется. В случае не отображения в кассовом чеке обязательной информации предпринимателя может ждать штраф со стороны налоговой службы. 
[image: image12.png]Ol
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2) Проанализировать и указать реквизиты пробитого кассового чека по онлайн-кассе:
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3) Продолжить записи:
1) наименование предприятия (торговый объект);
2) наименование фискального документа (кассовый чек);
3) признак расчета (приход);
4) наименование товара (бананы);
5) количество товара (2);
6) цена товара за ед. (38.9);
7) стоимость товара (77.8);
8)…………
Практическое занятие №9
Особенности заправки чековой ленты.
Цель: Осуществить заправку чековой ленты в контрольно-кассовую технику. 
Задание. 
1. Ознакомиться с порядком заправки чековой ленты в 10 моделях контрольно-кассовой техники;
https://online-kassa.ru/blog/lenta-dlya-kassovogo-apparata-vidy-bumagi-i-sposoby-zapravki-v-apparat/
https://online-kassa.ru/blog/lenta-dlya-kassovogo-apparata-vidy-i-sposoby-ustanovki/
https://www.kkm.ru/blog/chekovaa-lenta/
https://ivs-credit.com/kak-zapravit-bumagu-v-kassovyy-apparat/
https://scanberry.ru/news/kak-vstavit-chekovuyu-lentu/
https://iiotconf.ru/kak-pomenyat-kassovuyu-lentu/
https://sbis.ru/help/ofd/KKT/schetmash/minica/chl
2. Осуществить заправку чековой ленты;
3. Описать порядок заправки чековой ленты в пяти моделях по выбору.
	Модель контрольно-кассовой техники
	Порядок заправки кассовой ленты

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	


Практическое занятие №10 
 Правила работы по расчетам с покупателями с использованием контрольно-кассовой техники «АМС».
Цель: Выполнить операции по расчетам с покупателями с использованием контрольно-кассовой техники «АМС 100Ф».
Задание.  
1. Пробить кассовые чеки и отчеты с использованием контрольно-кассовой техники «АМС 100Ф».
2. Написать алгоритмы работы по пробитию каждого вида чека и отчета.
4. Приклеить пробитые чеки и отчеты на лист в таблице.

Практическое занятие №11 
Правила работы по расчетам с покупателями с использованием
 контрольно-кассовой техники «Меркурий» разных типов.
Цель: Выполнить операции по расчетам с покупателями с использованием контрольно-кассовой техники «Меркурий 115». Можно использовать любую другую модель. 
Задание.  

1. Пробить кассовые чеки и отчеты с использованием контрольно-кассовой техники 
«Меркурий 115».
2. Написать алгоритмы работы по пробитию каждого вида чека и отчета.
4. Приклеить пробитые чеки и отчеты на лист бумаги и сравнить их с образцом. 
Исходные данные:
В магазине «Мираж» один отдел №1.

	БОУ СПО ЧЭТК
Кабинет ККА  517
ИНН 2151700000
………………………………………..
………………………………………..
1СК                      0.00                 =0.00
ИТОГ                                           =0.00                           
…………………………………………
14. 11. 17        14:00           ЧЕК: 00000
ОП:
ФИО:
ПОДПИСЬ:- - - - - - - - - - - - - - - - - -
ИНН                    ????????????
ЧПМ 13001778
               
	 - Наименование торгующей организации
-   Идентификационный номер налогоплательщика
-   Секция (отдел), сумма за товары
-   Сумма покупки
-  Дата и время,  № чека 
- Номер кассовой машины



Общий вид чека ЧКМ «Меркурий 115».
	БОУ СПО ЧЭТК
Кабинет ККА  517
ИНН 2151700000
            Х  ОТЧЕТ СМЕННЫЙ
Д: 00000019
НАЛИЧНЫМИ                                     0. 00
КРЕДИТ                                                 0. 00
ВНЕСЕНО                                             0. 00         
ВЫПЛАТЫ                                            0. 00
ВОЗВРАТЫ                                           0. 00
В КАССЕ                                               0. 00
ИТОГ                                                     0. 00
ГРОСС-ИТОГ                                 1870. 52
- - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
ПРОВЕД. ЧЕКОВ                                       0
АННУЛИРОВАНО                                    0
ПОВТОРНЫХ                                            0
…………………………………………
14.. 11. 17                                     14.35
ИНН                    ????????????
ЧПМ 13001778
	- X-отчет


Контрольно-кассовая лента на начало дня.
Старший кассир внес 300 рублей мелочью.
Обслуживание Покупателя (1)
1) Покупатель купил:
Хлеб «Орловский» в количестве 1 бух. по цене 20 руб.
Обслуживание Покупателя (2)
1) Покупатель купил:
Булку «Сдоба» в количестве 3 шт. по цене 10 руб.
Обслуживание Покупателя (3)
1) Покупатель купил:
Конфеты «Мишка на севере» 0,300 кг. по цене 200 рублей за 1 кг.
2) Покупатель в оплату за товар дал денежную банкноту:
номиналам «Пятьсот рублей» - 1 шт.
Обслуживание Покупателя (4)
1) Покупатель купил:
Чипсы «Лейс»1 упаковки по цене 25 рублей.
Сухарики «Кириешки» 4 упаковки по цене 25 руб. (чек с умножением)
2) Покупатель в оплату за товары дал две банкноты: номиналам «Сто рублей».
Обслуживание Покупателя (5)
1) Покупатель сделал возврат товара, у которого истек срок годности:
Сухарики «Кириешки» 1 упаковка по цене 25 руб.
Обслуживание Покупателя (6)
1) Покупатель хотел купить товар:
Конфеты «Нарспи» 0,400 кг. по цене 250 рублей за 1 кг, но после начала пробития чека выяснилось, что данный товар закончился. Произведена аннуляция всего чека.
Обслуживание Покупателя (7)
1) Покупатель купил:
Шоколад «Аленка» 2 шт. по цене 50 руб. (чек с повтором)
Сок «Мой» 1 шт. по цене 25 рублей.
Когда пробивался чек, закончилась лента и чек до конца не распечатался. 
Кассир пробил повторный чек.
Старший кассир забрал выручку из кассы в сумме 400 рублей.

	БОУ СПО ЧЭТК
Кабинет ККА  517
ИНН 2151700000
            Z - ОТЧЕТ СМЕННЫЙ
Д: 00000020
НАЛИЧНЫМИ                                   360. 00
КРЕДИТ                                                  0. 00
ВНЕСЕНО                                           300. 00         
ВЫПЛАТЫ                                         400. 00
ВОЗВРАТЫ                                          25. 00
В КАССЕ                                            235. 00
ИТОГ                                                  360. 00
ГРОСС-ИТОГ                                   2230.52
- - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
ПРОВЕД. ЧЕКОВ                                       8
АННУЛИРОВАНО                                    1
ПОВТОРНЫХ                                            1
…………………………………………
ГАШЕНИЕ №                                     7
…………………………………………
                 14.. 11. 17                    15:20
ИНН                    ????????????
ЧПМ 13001778

	- Z-отчет СМЕННЫЙ


	БОУ СПО ЧЭТК
Кабинет ККА  517
ИНН 2151700000
            Z - ОТЧЕТ ПО ОТДЕЛАМ
Д: 00000021
ОТДЕЛ №1
ПРОДАЖИ                                  360.00
ВОЗВРАТЫ                                   25.00
ГРОСС-ИТОГ                                   2230.52
- - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
ОТДЕЛ №2
ГРОСС-ИТОГ                                        0.00
- - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
ОТДЕЛ №3
ГРОСС-ИТОГ                                        0.00
- - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
ОТДЕЛ №4
ГРОСС-ИТОГ                                        0.00
- - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
ГАШЕНИЕ №                                    5
…………………………………………
                 14.. 11. 1                    15:21
ИНН                    ????????????
ЧПМ 13001778

	- Z-отчет ПО ОТДЕЛАМ


Контрольно-кассовая лента на конец дня.
Практическое занятие №12
Выполнение операций по вводу информации о поступлении товаров 
в программу 1С: Управление нашей фирмой.
Цель: Изучение порядка ввода товаров для продажи в программу 1С: Управление нашей фирмой. 
Задание.  
1. Составить группу товаров в программе 1С: Управление нашей фирмой.
2. Показать поступление товаров в программу 1С: Управление нашей фирмой.
3. Отразить оплату за товары в программе 1С: Управление нашей фирмой. 

4. Сделать скриншоты по выполненным работам. 
Конфигурация «Управление нашей фирмой» является комплексным решением, охватывающим основные задачи управления и учета на небольшом предприятии. Позволяет организовывать единую информационную систему для управления различными аспектами его деятельности:

· продажами, включая розничные продажи;

· закупками;

· сервисом;

· производством;

· денежными средствами;

· зарплатой и персоналом;

· финансами, включая имущество.

Перед тем как начать работу в программе «1С: Управление нашей фирмой», необходимо настроить параметры учета в соответствии с требованиями и спецификой учета.

Основные настройки учета выполняются в разделе Компания по ссылке Еще больше возможностей. В этом разделе настройки распределены по группам на панели навигации: Компания, Продажи, Закупки, Работы, Производство, Деньги, Зарплата. Как видно из названия, настройки параметров учета сгруппированы по разделам учета.

Оформить 3 группы настроек: Компания, Продажи, Закупки.

Группа «Компания»
В этой группе находятся основополагающие параметры, которые определяются методикой управленческого учета для каждой компании.

Первая настройка – Несколько организаций. Флажок Вести учет в информационной базе по нескольким организациям определяет возможность учитывать хозяйственные операции (продажи, закупки, платежи) от разных организаций. Флажок можно установить в любой момент ведения учета.

Вести учет по «Организации – компании». Один из самых важных параметров учета. Становится доступным для изменения, если в информационной базе ведется учет по нескольким организациям. Рекомендуется определиться с ним перед началом учета.

Несколько подразделений. Определяет возможность учета операций в разрезе подразделений. Например, можно учитывать продажи отдельно по подразделению оптовых продаж и по розничному магазину. Также становится доступной аналитика по подразделениям в финансовых отчетах Доходы и расходы и Финансовый результат. Флажок можно установить в любой момент ведения учета.

Несколько направлений деятельности. Устанавливается, если необходимо вести учет доходов и расходов по направлениям деятельности.

Регламентированная отчетность. Устанавливается, если необходимы формирование регламентированной отчетности и ее отправка в контролирующие органы.

Имущество. Если эта функция включена, то в программе появляется возможность отражать операции с основными средствами: принимать к учету, продавать, начислять амортизацию.
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Группа «Продажи»
Розничные продажи. Включается, если в организации ведется розничная торговля. Становятся доступными для использования документы Чек ККМ и Отчет о розничных продажах.
Также в этой группе определяются возможность применять скидки, использовать массовые рассылки, добавлять статусы заказов покупателей и пр.
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Группа «Закупки»
Характеристики номенклатуры. Флажок устанавливается, если необходимо использовать учет запасов в разрезе свойств (цвет, размер) в качестве характеристик.

Резервирование запасов. Эта опция включается, если необходимо резервировать запасы на складах или заказывать поставщикам под заказы клиентов.
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Организация всегда имеет подразделения. Поэтому необходимо их ввести. Ввод подразделений осуществляется по следующему алгоритму: Компания → Компания → Подразделения → Создать


Ввести следующие подразделения: Администрация, Бухгалтерия, Коммерческий отдел, Отдел снабжения, Производственный отдел.
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Создать справочник контрагентов по алгоритму: Компания → Компания → Все справочники → Контрагенты → Контрагенты →Создать

Сначала создать 3 группы контрагентов: Поставщики, Покупатели, Прочие. Для этого в правой колонке «Иерархия» нажать на правую кнопку мыши и выбрать элемент «Создать группу».

Далее создать контрагентов по соответствующим группам. Отметить группу «Поставщики» в правой колонке и в левой колонке нажать на пиктограмму «Создать».
	Предприятие
	Контактное лицо
	ИНН
	КПП
	Расчетный счет
	БИК банка
	Детали

	ООО «Главпоставка»
	Мария Петрова
	7713023571
	771301001
	40702810301300005991
	044525593
	Поставщик

	ПАО «Завод металлоконструкций»
	Иван Крылов
	7721758643
	772101001
	40702810438120013157
	044525225
	Поставщик


Номера телефонов контрагентов проставляем сами по формату, например, +7 (495) 456-78-69.

Для учета заявок на закупку и отслеживания их выполнения предназначен документ Заказ поставщику. Он находится в разделе Закупки, в группе Закупкидокумент Заказы поставщикам. В новом документе Заказ поставщику необходимо выбрать поставщика в одноименном поле из справочника Контрагенты. В реквизите Организация должна быть указана компания, от которой будет производиться закупка.

Оформить заказ на поставку товаров от ООО «Главпоставка» от текущей даты на поступление следующих товаров:

	№№ п/п
	Наименование
	Характеристика
	Ед. изм.
	Количество
	Цена
	Сумма

	1
	Веревочная лестница
	Цвет-светлое дерево
	шт
	30
	300
	

	2
	Канат
	Цвет-светлое дерево
	шт
	30
	500
	

	3
	Канат
	Трехцветный
	шт
	15
	500
	

	4
	Кольца гимнастические
	Красный
	шт
	10
	240
	

	5
	Кольца гимнастические
	Синий
	шт
	10
	240
	

	6
	Кольца гимнастические
	Желтый
	шт
	10
	240
	

	7
	Доска для пресса
	
	шт
	30
	800
	

	8
	Коробка картонная
	
	шт
	15
	160
	

	9
	Качели веревочные
	Цвет-светлое дерево
	шт
	30
	900
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2 Konsua rimwacraueciue Kpacksi 10,000 wr 240,00 240000 20% 400,00 2400,00
3 Konsua rimkacraveckue Comni 10,000 wr 240,00 240000 20% 400,00 2400,00
4 Konsua rummacraueciue Kenrwii 10,000 wr 240,00 240000 20% 400,00 2400,00
5 flocka ans npecca <He ucnonsayerca> 30000 wr 800,00 2400000 20% 4000,00 24000,00
6 Bepeaouwan necraia Uger-caemnoe gepeso 30000 wr 300,00 900000 20% 1500,00 9000,00
7 Kawar Uger-caemnoe gepeso 30000 wr 500,00 1500000 20% 2500,00 15 000,00
8 Kawar Toexygernsii 15,000 wr 500,00 750000 20% 1250,00 7500,00
9 Kaproswan kopobika <He ucnonsayerca> 15,000 wr 160,00 240000 20% 400,00 2400,00
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Недостающие товары добавить в категорию Спортивные товары: Веревочная лестница (характеристика – Цвет-светлое дерево). Канат (характеристики – Цвет-светлоедерево, Трехцветный). Кольца гимнастические в справочнике есть только необходимо добавить новую характеристику – Желтый.

В документе 3 вкладки: Товары и услуги, Платежный календарь, Дополнительно. Все вкладки заполнить по образцу.

Во вкладке Платежный календарь, поставить сумму оплаты 28100 рублей и дату оплаты, остальное заполняется автоматически.

После заполнения всех вкладок документ Провести и закрыть.
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На основании заказа оформить поступление товаров от ООО «Главпоставка» №№ накладной и счет-фактуры - 145.
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В левом нижнем углу нажать на кнопку Счет-фактура полученный создать.
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Проверить наличие товаров на складе.

Практическое занятие №13
Порядок формирования данных по продаваемым товарам и услугам 
в программе 1С: Управление нашей фирмой.
Цель: Изучить порядок формирования данных по продаваемым товарам и услугам в программе 1С: Управление нашей фирмой.
Задание.
1. Установить виды цен в программе 1С: Управление нашей фирмой.
2. Формировать вид продаваемых услуг.
3. Создать склад Магазин.
4. Переместить товары с основного склада в магазин. 
Создать новое структурное подразделение Магазин. (Образец ниже)

Компания → Компания → Склады → Создать


Создать Розничный вид цен по образцу:
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Установить розничные цены на следующие спортивные товары: Веревочная лестница – 600 рублей, Канат – 960 рублей.

Главное → Товары и услуги → Номенклатура

Найти номенклатуру в списке и установить розничную цену нажав на кнопку Новая цена.
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Сформировать рабочее место кассира.

Продажи → Розничные продажи → Рабочее место кассира (РМК) → Касса ККМ → Показать все →Создать

Тип: Выбирается из списка

Торговая точка: Магазин

Подразделение: Коммерческий отдел

Наименование: Выбирается из списка
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Переместить из основного склада в магазин следующие спортивные товары: Веревочная лестница (цвет-светлое дерево) – 5 штук, Канат (цвет-светлое дерево и трехцветный по 5 штук). Дата: Вчерашняя.

Закупки → Закупки → Приходные накладные → Выбрать накладную от 02.10.2019 на сумму 92100 рублей отметив желтой полосой → Создать на основании → Перемещение запасов

Отправитель: Основной склад

Получатель: Магазин

Дату не меняем

В табличной части оставляем наши товары и меняем их количество по заданию.
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Практическое занятие №14 
Выполнение операций по расчетам с покупателями с использованием 
программы 1С: Управление нашей фирмой.
Цель: Изучить порядок выполнения операций по расчетам с покупателями в программе 1С: Управление нашей фирмой.
Задание:
1. Пробить кассовые чеки в программе 1С: Управление нашей фирмой при оплате наличными денежными средствами, картой и сертификатом.
2. Показать открытие смены, выемку денежных средств из кассы и закрытие смены.
3. Показать оприходование денежных средств в кассу предприятия.
4. Оформить скриншоты по выполненным операциям. 
Продать текущей датой товары, пробив чеки.

Продажи → Розничные продажи → Рабочее место кассира (РМК) → Подобрать

Для пробития чека выбираете товар одним из способов (Ввести наименование в пустую клетку или Подбор). У нас в магазине имеются: Веревочная лестница (цвет-светлое дерево) – 5 штук, Канат (цвет-светлое дерево и трехцветный по 5 штук). Выберите 1 веревочную лестницу и 1 канат – оба цвета – светлое дерево. Далее нажать на кнопку Оплата в правом нижнем углу. На чеке вводим сумму, полученную от покупателя, чек посчитает сдачу и пробьет стоимость товара после нажатия кнопки Пробить чек. 

Пробейте еще два чека: 

1. На продажу 2 веревочных лестниц и 5 канатов трехцветного;

2. На продажу 2 веревочных лестниц и 4 канатов цвета светлое дерево.
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Получается в журнале 3 пробитых чека на общую сумму 12600 рублей. Чеки пробиваются текущей датой.
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Осуществить выемку денег. Для этой цели в правом верхнем углу нажать на кнопку Еще → Выемка денег. Сумма автоматически выходит, после этого нажать на кнопку ОК.
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Сформировать товарный чек, нажав на кнопку с принтером. Если покупатель попросит, можно товарный чек распечатать.
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Закрыть смену для формирования документа Отчет о розничных продажах.

Для этого в правом верхнем углу нажать на кнопку Еще → Закрыть смену. Отчет сформируется текущей датой.
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Оприходовать денежные средства в кассу предприятия.

Деньги → Касса → Поступления в кассу → Создать → Розничная выручка
Сумма: 12600

Касса ККМ: Выбрать из списка

Статья ДДС: Оплата от покупателей
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Практическое занятие №15
Ознакомление с инструкциями по работе на онлайн-кассах.
Задание:
1. Произвести ознакомление с алгоритмами работы современных онлайн-касс по ссылкам:
https://kkmsale.ru/blog/instruktsiya-po-ispolzovaniyu-onlayn-kkt-evotor/
https://its.1c.ru/video/set/kkt_retail
https://оператор-фискальных-данных.рф/kkt/minika-1102-mk-f/
2. Написать алгоритмы работы по пробитию каждого вида чека и отчета в таблице.
Исходные данные:
	№ п/п
	Вид чека (отчета)

	Онлайн-касса

	Алгоритм


	1
	X отчет
	
	

	2
	Единичный чек
	
	

	3
	Чек со сдачей
	
	

	4
	Z отчет
	
	


Практическое занятие №16 
Выполнение операций по вводу информации о поступлении товаров 
в программу 1С: Управление торговлей.
Цель: Изучение порядка ввода товаров для продажи в программу 1С: Управление торговлей. 
Задание.  
1. Составить группу товаров в программе 1С: Управление торговлей.
2. Показать поступление товаров в программу 1С: Управление торговлей.
3. Отразить оплату за товары в программе 1С: Управление торговлей. 

4. Сделать скриншоты по выполненным работам. 
1.Создать виды цен.
Раздел «CRM и Маркетинг» → Настройки и справочники → Виды цен → Создать

В справочнике цен создайте три вида цен:

Закупочная

Наименование – Закупочная.

Идентификатор для формул – Закупочная.

Валюта цены  – РУБ

Цена включает НДС.

Использовать: установите флажок «При вводе на основании документов поставки».

Способ создания цены: ручное назначение

Точность округления: 1

Записать и закрыть.

Оптовая

Наименование – Оптовая.

Идентификатор для формул – Оптовая.

Валюта цены – РУБ

Цена включает НДС

Использовать: установите флажок «При продаже клиентам»

Способ создания цены: наценка на другой вид цен

Базовый вид цены - Закупочная

Наценка на вид цены – 50%

Точность округления: 1

Записать и закрыть

Розничная

Наименование – Розничная.

Идентификатор для формул – Розничная.

Валюта цены – РУБ

Цена включает НДС

Использовать: установите флажок «При продаже клиентам»

Способ создания цены: наценка на другой вид цен

Базовый вид цены - Закупочная

Наценка на вид цены – 100%

Точность округления: 1

Записать и закрыть

2.Для работы с разнообразным товаром разных видов в программе необходимо отметить, на какие виды будет делиться номенклатура.

Откройте справочник «Виды номенклатуры». Для этого пройдите по ссылке: НСИ и администрирование → НСИ → Номенклатура. В правом верхнем углу кнопкой «+» можно добавить эти виды. Создайте в этом справочнике записи:

· «Фрукты» (наименование «Фрукты», тип номенклатуры «Товар», установите флажок «Характеристики индивидуальные для вида номенклатуры»).

· «Услуга» (наименование «Услуга», тип номенклатуры «Услуга» Записать и закрыть).

· «Овощи» (наименование «Овощи», тип номенклатуры «Товар», установите флажок «Характеристики индивидуальные для вида номенклатуры».

3.Создать нового контрагента-поставщика ООО «Калдис». ИНН:7724880049, КПП:772401001, Адрес: 117546, г. Москва, ул. Подольских Курсантов, владение 2, строение 6. Р/с: 40702810997500000520, БИК: 044583272, Контактное лицо: Сергеева Инна Викторовна. E-mail: kaldic@mail.ru. Телефон: +7(495) 258-45-78.
4.Отразить поступление товаров:
5.Установить цены на продаваемый товар.

CRM и маркетинг → Цены и скидки → Цены (прайс- лист) → История изменения цен → Создать → Поставить галочки на пункты: Закупочная, Оптовая, Розница 1, Розница 2 → Перейти к установке цен → Дата вчерашняя → Добавить → Добавить номенклатуру

Наименование товаров

	№№ п/п
	Наименование
	Характеристика
	Закупочная цена, руб.

	1
	Картофель
	Белый
	17

	2
	Картофель
	Красный
	18

	3
	Картофель
	Фиолетовый
	16

	4
	Лук
	Шалот
	10

	5
	Лук
	Репчатый
	8

	6
	Капуста
	Белокочанная
	6

	7
	Капуста
	Цветная-брокколи
	50

	8
	Капуста
	Цветная-кольраби
	40

	9
	Перец болгарский
	Красный
	100

	10
	Перец болгарский
	Зеленый
	90

	11
	Перец болгарский
	Желтый
	110

	12
	Яблоки местные
	Зеленые
	35

	14
	Яблоки местные
	Красные
	40

	15
	Виноград
	Красный
	130

	16
	Виноград
	Зеленый
	130

	17
	Виноград
	Фиолетовый мускат
	120

	18
	Слива
	Желтая
	150

	19
	Слива
	Фиолетовая
	150

	20
	Смородина
	Белая
	90

	21
	Смородина
	Красная
	90

	22
	Смородина
	Черная
	100


Практическое занятие №17
Порядок формирования данных по продаваемым товарам и услугам 
в программе 1С: Управление торговлей.
Цель: Изучить порядок формирования данных по продаваемым товарам и услугам в программе 1С: Управление торговлей.
Задание.
1. Установить виды цен в программе 1С: Управление торговлей.
2. Формировать вид продаваемых услуг.
3. Создать склад Розничный магазин.
4. Переместить товары с основного склада в магазин. 
1. Для оформления операций по розничным продажам в первую очередь необходимо установить признак использования торгового оборудования. Для этого переходим по ссылке:

НСИ и администрирование → Администрирование → РМК и оборудование → Использовать подключаемое оборудование


Если используется оборудование Offline (касса, в которую сначала загружаются данные из файлика с остатками номенклатуры, а потом из нее в базу загружается отчет о розничных продажах, также через файл), устанавливаем использование обмена с таким оборудованием:
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2.Теперь для розничных магазинов нужно создать склады. Для этого переходим по следующему алгоритму: 

Склад и доставка → Склады и магазины → Создать

Создадим два склада с типом «Розничный магазин»: Розничный склад и Торговый зал:

	[image: image35.png]PosHussii ciaa (Marasii) *

57 PosHuuHbiit cknag (Marasum) *

Tnaswoe  [leficTre CKNAOK (Hauenok)  HacTpoiikn yueTa cepuii

Hanvewosane: [Possmsmsi cinag Ipynna cknanos:

Ocuosioe | Aapeca, Tensgorsi

O Onrossii cknag

'BoawOxHO opopHnexHe onepaui oToB0 NPoAGXH.

(® Postuunsii warasus

'BOSMOXHO OOPHINEHHE PO3HHLHLX NPOAE B ABTOMTHIPOBZHHLIX i HEGETOMATHIHPOBAHHEIX TOPTOBLIX TOuKaX (ekit KK, OTUETtl 0 pOSHNIHbX NPOAaXaX), a Takxe onepauyii ooz
nponaKn

Hacrpours orsercraessoe xpawetme
'BoaMOXHO 0OpMEHME ONepaLii M0 NHEMY 1 NEPEAaNE HA OTBETCTBEHHOE XpaHEHHE.

VICToumnK WH(POPMaLI 0 LEHEX N0 YMONUEHHIO & PernameNTHpORaHH.X NevaTHeix dopuax (VHB-3, UHB-19, TOP-15, TOPT-16).
Bua ers
Yuersii sug uensr: | 3acynounas -le]

‘307 BUA ieH BYAET UCTONL30BATLCA NPH BHIE0AE B PEMNAMEHTHPOBaHHAIX NeUaTHAIX (OPMZX AOKYMEHTOR, B KOTOPSIX LigHsl NONs308aTeNem He Yka3sisaiorca. Hanpimep, npi newam dopwst M-11
W3 Aokywmenra "BryTpensee notpeGnente’”

Possusuin Bna ek [Poswnnas |

Tlo 3T0My BiaY e yAeT ocyWeCTENATECA PosHHKHAR NPOAEXE

Moapasaenente: -le

Wenonssyetca npu cusxpormsatym ¢ Byxranrepeii KOPI AaHbix o Tosapogswkesi

Marepnansho oraercraehtoe nnuo

Oraercraennui

[RomkHocTs:

KoHTpons 0cTarkos u ynpasnemie sanacain
[V Kowrponuposars ofecnevenme  Mckniouenns (0)

Tpadm paborsi: ||
Hacrpoika croco6os obecneuesns norpeGoceii
Hactpoiika nogaep#asus sanacos





	[image: image36.png]Toprosui san (Marasuk) *

5z Toproslii 3an (MaraauH) *

Tnaswoe  [leficTre CKNAOK (Hauenok)  HacTpoiikn yueTa cepuii

e: ‘ Tpynna cknanos:

Anpeca, Tenegonti

Onrossi cknag
'BoamoxHO oopuEHMe onepaLii oTosoii MpoAGKH
PosHussi MarasHH
'BO3MOXHO 0OPMEHUE POIHIIHLIX NPOAGK B ABTOMATHSHOBAHHSX W HEGETOMATHSHDOBAHHAIX TOProBLIX TouKax (uein KKI, 0TUETHI 0 pOSHWuHLIX MPOAEXEX), a Takke onepatyi onrosoit
npoaax
Hacrpours orsercraessoe xpawetme
'BoaMOXHO 0OpMEHME ONepaLii M0 NHEMY 1 NEPEAaNE HA OTBETCTBEHHOE XpaHEHHE.

VICToumnK WH(POPMaLI 0 LEHEX N0 YMONUEHHIO & PernameNTHpORaHH.X NevaTHeix dopuax (VHB-3, UHB-19, TOP-15, TOPT-16).
Bua ers
Yuersii sug uensr: | 3acynounas -le]

‘307 BUA ieH BYAET UCTONL30BATLCA NPH BHIE0AE B PEMNAMEHTHPOBaHHAIX NeUaTHAIX (OPMZX AOKYMEHTOR, B KOTOPSIX LigHsl NONs308aTeNem He Yka3sisaiorca. Hanpimep, npi newam dopwst M-11
W3 Aokywmenra "BryTpensee notpeGnente’”

Poshmassi ana uens: POSHNLAT @

Tlo 3T0My BiaY e yAeT ocyWeCTENATECA PosHHKHAR NPOAEXE

Moapasaenente: -le

Wenonssyetca npu cusxpormsatym ¢ Byxranrepeii KOPI AaHbix o Tosapogswkesi

Marepnansho oraercraehtoe nnuo

Oraercraennui

[RomkHocTs:

KoHTpons 0cTarkos u ynpasnemie sanacain
[V Kowrponuposars ofecnevenme  Mckniouenns (0)

Tpagwk paborur
Hacrpoika cnocoBos obecneuenus norpebhocreii
Hacrpoiika nossepxasun sanacos







В списке складов у нас теперь получилось следующее:
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Розничные магазины (торговые точки) бывают двух видов:

· автоматизированные (АТТ),

· неавтоматизированные (НТТ).

Каждой торговой точке соответствует касса, через которые будут фиксироваться продажи. Тип кассы для розничной торговли – «Фискальный регистратор», «ККМ offline» или «Автономная ККМ».

Фискальный регистратор - касса, подключенная к компьютеру и 1С. При пробитии чека в программе на кассе печатается чек, при закрытии смены в программе на кассе печатается отчет с гашением (Z-отчет).

ККМ offline - касса, в которую ежедневно загружаются сведения об остатках номенклатуры (файлик формируется в программе), а в конце в этой кассе формируется файлик, который затем загружается в программу (на основании него в УТ создаются отчеты о розничных продажах).

Автономная ККМ - касса, не подключенная к ПК и программе и не поддерживающая режим офлайн-обмена. При работе с такой кассой данные о продажах вносятся пользователями вручную (создается документ Отчет о розничных продажах).

В АТТ используется касса типа «Фискальный регистратор».

В НТТ используется касса типа «Автономная ККМ».

3. При создании кассы типа ККМ offline склад уже выбирать не нужно.

Для создания касс переходим по ссылкам: 

НСИ и администрирование → НСИ → Кассы ККМ → Создать

Создадим две кассы для наших двух розничных торговых точек:

	[image: image38.png]OucKanshei peructparop (Posmmnusbii
cinag) (Kaccs KKM)

Crnan:

Perncrpauponeii Hovep:

Cepuiisi Homep:

Toapasaenesie:

Haumerosanme:





	[image: image39.png]Opranmaauys:

Tun kacc:

Crnan:

Vamenenne:

g

DuckansHuii percrparop
(Poswwusit cknas)







В результате в списке касс ККМ получаем следующее:
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4. Теперь нужно настроить подключенное к программе оборудование (т.к. фактически у нас никакого оборудования нет, мы установим эмулятор:

НСИ и администрирование → Администрирование → РМК и оборудование → Подключаемое оборудование → Фискальные регистраторы → Создать
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Нажмите кнопку «Записать». Для настройки драйвера оборудования нажать на кнопку «Настроить» - ОК - «Записать и закрыть».

5. Теперь нам осталось настроить рабочее место:

НСИ и администрирование → Администрирование → РМК и оборудование → Настройки РМК для текущего рабочего места

На первой закладке таблицы используемого оборудования добавляем созданный эмулятор фискального регистратора. Без подключения поставить галочку. Записать и закрыть настройку.
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6.Переместить товары с основного склада в Розничный магазин.
За текущую дату перемещены с оптового склада на розничный склад:

Склад и доставка → Внутреннее товародвижение → Заказы на перемещение → Создать заказ на перемещение → Новый

Наименования товаров

	Номенклатура
	Характеристика
	Кол-во (кг)
	Покупатель внес в кассу (руб.)

	Картофель
	Белый
	100
	

	Картофель
	Красный
	100
	

	Картофель
	Фиолетовый
	100
	

	Лук
	Шалот
	50
	

	Лук
	Репчатый
	50
	

	Капуста
	Белокочанная
	100
	

	Капуста
	Цветная-брокколи
	20
	

	Капуста
	Цветная-кольраби
	20
	

	Перец болгарский
	Красный
	50
	

	Перец болгарский
	Зеленый
	40
	

	Перец болгарский
	Желтый
	40
	


Ввести 6 чеков на продажу следующих товаров:

	Чеки
	Наименование
	Характеристика
	Количество

	1 чек
	Картофель

Лук

Капуста
	Белый

Репчатый

Белокочанная
	10 кг

1,5 кг

3,2 кг

	2 чек
	Перец болгарский
	Красный

Желтый

Зеленый
	0,5 кг

0,3 кг

0,3 кг

	3 чек
	Капуста
	Цветная – брокколи

Цветная - кольраби
	0,4 кг

0,5 кг

	4 чек
	Картофель

Лук

Капуста
	Красный

Шалот

Белокочанная
	10 кг

0,3 кг

3,1 кг

	5 чек
	Перец болгарский
	Красный

Желтый
	0,2 кг

0,5 кг

	6 чек
	Картофель

Лук
	Белый

Репчатый
	5 кг

0,5 кг


Практическое занятие №18
Выполнение операций по расчетам с покупателями с использованием 
программы 1С: Управление торговлей.
Цель: Изучить порядок выполнения операций по расчетам с покупателями в программе 1С: Управление торговлей.
Задание:
1. Пробить кассовые чеки в программе 1С: торговлей при оплате наличными денежными средствами, картой и сертификатом.
2. Показать открытие смены, выемку денежных средств из кассы и закрытие смены.
3. Показать оприходование денежных средств в кассу предприятия.
4. Оформить скриншоты по выполненным операциям. 
В конфигурации реализовано рабочее место кассира: 

Продажи → Розничные продажи → Рабочее место кассира 

Рабочее место кассира выглядит так:
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При начале работы кассир выбирает открывает смену (Операции с ККМ – Открыть смену), далее выбирает из списка продавца, добавляет в список продаваемые товары (Поиск – Выбрать товар – Перенести в документ – Указать количество - Цена автоматически по типу розничной цены склада – Оплатить наличными (или выбираем другой способ оплаты: оплатить сертификатом, оплатить картой, смешанная оплата).

Если в чеке один товар, то при введении новой покупки следующим клиентов необходимо нажать на кнопку «Новый чек».

 По окончании введения информации по всем покупкам за смену, нужно закрыть смену: Операции с ККМ → Закрыть смену

Кассовая смена может быть открыта и закрыта в любое время. Продолжительность кассовой смены не должна превышать 24 часов. В течение одного дня на одной кассе могут работать несколько кассиров. При передаче кассовой смены кассир закрывает смену, сдает выручку, выходит из программы. Новый кассир входит в программу под своим именем и открывает новую кассовую смену.

При закрытии смены программа автоматически формирует отчет о розничных продажах. Ее необходимо провести и закрыть.

При оплате покупок наличными в магазине возникает необходимость расчета и выдачи сдачи мелкими купюрами и мелочью (денежными монетами). В связи с этим в программе предусмотрено внесение разменных денег в кассу ККМ из основной кассы предприятия. Выдачу денежных средств из кассы предприятия оформляем следующим образом:

Казначейство → Касса → Расходные кассовые ордера → Создать → Выдачу в кассу ККМ → Выбирается конкретная касса ККМ и указывается сумма → Провести и закрыть документ

Возврат товаров в течение кассовой смены оформляется документом «Чек на возврат»: 

Продажи → Розничные продажи → Чеки ККМ → Выделяем чек, по которому продан возвращаемый товар → Создать на основании → Возврат товаров от клиента – Указывается дата 

После проведения документа возможно отражение возврата денег покупателю:

Создать на основании → Расходный кассовый ордер или Списание безналичных денежных средств

За текущую дату перемещены с оптового склада на розничный склад:

Склад и доставка → Внутреннее товародвижение → Заказы на перемещение → Создать заказ на перемещение → Новый

Для наполнения кассы ККМ в торговом зале мелочью для сдачи формируется РКО с видом операции «выдача в кассу ККМ» на сумму 4 000 р.

Кассир открыл смену и осуществил настройку РМК и внесение денег для сдачи.

Кассир зарегистрировал розничную продажу с регистрацией чеков в кассе ККМ (четыре чека).

Кассовая смена закрыта.

Произведена выемка денег из кассы ККМ.
***************************************************************************

Выполнение

1. Ввести документ «Заказ на перемещение» товаров из оптового склада на розничный за текущую дату. В документе установить реквизит «Действие» – «Отгрузить». Провести документ.

2. На основании «Заказа на перемещение» создать и провести документ «Перемещение товаров» за текущую дату.

3. Проверить отчетом «Ведомость по товарам на складах» за текущую дату, что телевизоры и холодильники появились в торговом зале.

4. Ввести документ Расходный кассовый ордер (операция «выдача в кассу ККМ») на сумму 4000 руб.
5. Настроить рабочее место кассира, указав в нем используемое оборудование

6. Открыть кассовую смену.

7. Создать шесть чеков.

8. Закрыть кассовую смену. 

9. Запишите и проведите сформировавшийся документ «Отчет о розничных продажах». 

11. Передать денежные средства из кассы ККМ в кассу предприятия (выемка денег).

12. Ввести приходный кассовый ордер (ПКО) с видом операции «Поступление ДС из кассы ККМ»: Казначейство – Касса – Приходные кассовые ордера – Закладка «К поступлению» -  Оформить поступление.

Практическое занятие №19 
Определение фальсификации товаров по штриховому коду.
Цель: определить по линейным штриховым кодам страну происхождения товаров и их подлинность.
Задание.  
1. Определить страну происхождения товара;
2. Определить подлинность товара;
3. Определить место возможного филиала по производству отдельных видов товаров. 

	Наименование товара

	Штриховой код

	Страна происхождения товара (размещение филиала)
	Подлинность товара (да/нет)

	Клей
	4603327000065
	
	

	Кофе Jacobs
	4607001777073
	
	

	Авторучка
	4751023293721
	
	

	Корм для хомяков «Грызунчик»
	4317015237498
	
	

	Украшение «Лотос»
	4605517081472
	
	

	Толстовка
	5903725788734
	
	

	Крупа пшеничная
	4607016247861
	
	

	The famous grouse
	5010314030001
	
	

	Губки для мытья посуды
	4690471082726
	
	

	Чайный напиток
	4630049330545
	
	

	Beautiful Roses
	5709364230058
	
	


Практическое занятие №20 
Организация работы кассира с использованием счетчика банкнот, детектора валют для проверки подлинности денежных знаков Российской Федерации.
Цель: посчитать денежные знаки Российской Федерации с использованием счетчика банкнот и с помощью детектора валют определить их подлинность. 
Задание.  
1. Посчитать денежные знаки Российской Федерации с использованием счетчика банкнот;
2. Пересчитать денежные знаки вручную;
3. С помощью детектора валют определить подлинность купюр Российской Федерации.
4. Описать знаки подлинности денежных знаков России на сайте Банка России http://www.cbr.ru/cash_circulation/banknotes/
5. Найти информацию по приведенной инструкции:
1. Водяной знак. Изображения, создаваемые участками бумаги разной плотности, видны на просвет. Пожалуй, самый известный признак.
2. Защитная нить. Металлическая или полимерная лента, внедренная в толщу бумаги. Может быть простой или ныряющей. Ныряющая нить многократно выходит на поверхность листа и погружается обратно.
3. Микропечать. Рисунок банкноты могут содержать крошечные символы, обычно обозначение номинала или банка, или просто мелкие элементы, которые различимы лишь под увеличением.
4. Защитные волокна. Обрывки разноцветных нитей, расположенные в бумажной массе. Волокно может быть простым или сплетенным из нескольких нитей разных цветов.
5. Микроперфорация. Пробитые лазером ровные одинаковые маленькие дырочки, составляющие изображение или надпись. Как и водяные знаки, обнаруживаются на просвет. Рельеф отверстий не должен ощущаться пальцами, бумага вокруг них не должна быть обуглена.
6. Рельефная печать. Надписи и рисунки, различимые на ощупь. Выполняют как утилитарную функцию (метки для слепых), так и функцию защиты от подделки.
7. Кипп-эффект. Рифлёный участок поверхности, на боковых гранях рифлений нанесено изображение, которое видно только при взгляде под острым углом.
8. Совмещающиеся изображения. Рисунок, разные элементы которого расположены на разных сторонах листа. При рассматривании на просвет части должны точно подходить друг к другу и давать цельное изображение.
9. Орловская печать. Тонкие линии, цвет которых меняется по ходу линии без видимых прерываний и наползания красок. Обычная многокрасочная печать неизбежно даст в этом случае ошибку приводки цветов.
10. Тиснение фольгой. Рисунок, выполненный металлической фольгой, напрессованной на поверхность бумаги.
11. MVC. Муаровые полосы разных цветов, которые видны при наклоне банкноты.
12. OVI. Оптически переменная краска. Элемент, меняющий свой цвет в зависимости от того, под каким углом на него смотреть.
13. Голограмма. Элемент, дающий трехмерное голографическое изображение, которое поворачивается при наклоне банкноты.
Практическое занятие №21 
Организация работы кассира с использованием счетчика банкнот, детектора валют для проверки подлинности денежных знаков зарубежных стран.
Цель: посчитать денежные знаки зарубежных стран с использованием счетчика банкнот и с помощью детектора валют определить их подлинность. 
Задание.  
1. Посчитать денежные знаки зарубежных стран с использованием счетчика банкнот;
2. Пересчитать денежные знаки вручную;
3. С помощью детектора валют определить подлинность купюр зарубежных стран. 
4. Рассмотреть защиту долларов с помощью детектора валют. 
5. Заполнить таблицу по изменениям защиты купюры 100 долларов США. 
	Различия
	«Старая версия» защиты 
100 долларов США
	«Новая версия» защиты 100 долларов США

	Портрет
	
	

	Краска
	
	

	«Передвижная нить»
	
	

	Волокна
	
	

	Водяные знаки
	
	


1. Описать подлинность доллара по 14 способам и евро по 16 способам
https://bankomat24.uz/journal/kak-proverit-dollary-ssha-na-podlinnost
https://docplayer.com/49151691-Zashchitnye-priznaki-dollarov-ssha-proverka-podlinnosti-za-sem-shagov.html
https://bankomat24.uz/journal/kak-proverit-podlinnost-evro
2. Признаки подлинности зарубежных банкнот:
	Доллар
	Евро

	Соответствие портрета номиналу
	Бумага

	Бумага (рельефность, цвет)
	Водяной знак

	Водяной знак
	Защитная нить

	Краска с изменяющим цветом
	Прозрачно-перламутровая краска

	Металлизированная краска
	Цветопеременная краска

	3D-лента
	Фольга

	Реквизиты
	Портретное окно

	Скрытая защитная нить
	Микротексты и микроузоры

	Защитные волокна
	Совмещающие изображения

	Ирисовый раскат
	Отсутствие фонового свечения

	Микропечать
	Защитные волокна

	Ультрафиолетовая защита
	Ультрафиолетовые метки евро

	Инфракрасная защита
	Инфракрасные метки евро

	Магнитная защита
	Магнитная краска евро

	
	Серийный номер

	
	Серийный номер страны


Практическое занятие №22
Определение подлинности банкнот, имеющих повреждения, 
с помощью специальной сетки.
Цель: С помощью специальной сетки определить платежеспособность банкнот по контурам (окрашивание – это часть купюры).  
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Дата поступления банкноты: _______Реквизиты банкноты: год выпуска:  1997    достоинство (сумма) _________, серия (буквы) ________, номер _____________Площадь банкноты составляет: _____________% 
Определение платежности провел: _____________________
ФИО    _______________   (подпись) 
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Дата поступления банкноты: _______Реквизиты банкноты: год выпуска:  1997    достоинство (сумма) _________, серия (буквы) ________, номер _____________Площадь банкноты составляет: _____________% 
Определение платежности провел: _____________________
ФИО    _______________   (подпись) 
Практическое занятие №23
 Оформление документов по сдаче поврежденных банкнот в банк.
Цель: оформить справку №56 о приеме на экспертизу сомнительных денежных знаков от 05.11.2020г.

Задание.  
1. Изучить приведенный пример;
2. Описать в справке сдачу денежных средств по суммам 2000 рублей ИИ 001545 и 200 рублей ПН 329689.
Исходные данные:
СПРАВКА № 28
о приеме на экспертизу сомнительных денежных знаков

	«
	31
	«
	марта
	20
	20
	года


Выдана , ООО «Каравай Торг» в лице Ильиной Ольги Витальевны


















(фамилия, имя, отчество (наименование организации))
проживающему (находящейся) по адресу  
г. Чебоксары, ул. 324 Стрелковой дивизии, 19а





















(почтовый адрес физического лица (адрес организации))
	документ, удостоверяющий личность,
	паспорт
	№
	9715  451211


выдан (кем, когда) УФМС Калининского района ЧР г. Чебоксары 21.03.2013

















в том, что предъявленные им денежные знаки:
	Номинал
	Год образца 
(выпуска)
	Серия и номер
	Дополнительные реквизиты

	1
	2
	3
	4

	1000
	1997
	ИИ 0010042
	

	50
	1997
	АБ 6629672
	


приняты на экспертизу, задержаны как имеющие явные признаки подделки (ненужное зачеркнуть).

	Бухгалтер-кассир
	
	Ильина
	
	Ильина О.В.

	(наименование должности)
	
	(личная подпись)
	
	(фамилия и инициалы)


Место печати
(штампа)
Практическое занятие №24 
Оформление документов по полученной выручке от покупателей.
Цель: изучение порядка оформления приходного кассового ордера и книги учета денежных средств, составление корреспонденции счетов. 
Задание.  
1. Изучить порядок оформления полученной выручки от покупателей.
2. Составить необходимый документ и пробить кассовый чек.
3. Оформить книгу учета принятых и выданных кассиром денежных средств.

4. Составить бухгалтерские проводки по указанным операциям.
Исходные данные:
1.При приеме наличных кассир (работник, в должностные обязанности которого входит ведение кассовых операций) должен пересчитать вносимую в кассу сумму и проверить пра​вильность оформления приходного кассового ордера (ПКО). Он должен быть оформлен по унифицированной форме № КО-1.
Для оформления кассовых операций нельзя использовать документы, разработанные самостоятельно. Также нужно помнить, что при продаже товаров (работ, услуг) за наличные покупателю нужно выдать чек ККТ или БСО, а не квитанцию к ПКО.
Если все правильно, кассир расписывается на ПКО и квитанции к нему, ставит на квитанции печать (если организация ее использует) или штамп «Получено». Такой же штамп ставится на документах, приложенных к ПКО. Затем отдает квитанцию к ПКО лицу, внесшему деньги.
О принятых деньгах кассир делает запись в кассовой книге. Причем ПКО оформляется и запись в книгу вносится всегда днем фактического поступления денег. Поэтому сумма полученной через ККТ выручки, указанная в строке «Итого за день (смену)» журнала кассира-операциониста (форма № КМ-4), и сумма выручки, на которую выписаны БСО за этот же день, должны быть указаны в ПКО и листе кассовой книги, оформленных за этот день.

2. Оформить ПКО и пробить кассовый чек на 500 рублей.
Исходные данные: Общество с ограниченной ответственностью «Каравай Торг». 
ИНН 2126000690; КПП 213001001. 
Директор: Кислов Юрий Михайлович. 
Главный бухгалтер: Петрова Людмила Федоровна. 
Старший кассир: Ильина Ольга Витальевна. 

3.Исходные данные по оформлению книги учета принятых и выданных кассиром денежных средств:

Дата: вчерашний день.
Остаток наличных денег на начало дня: 125 руб. 45 копеек

Выдано кассиру: 4000 рублей для сдачи

Получено за день по приходным операциям: 526427 рублей 30 копеек

Наличными деньгами: 525500 рублей

Оплаченными документами: 5000 рублей

Оформить книгу учета за текущий день, если для мелочи кассиру выдано 5000 рублей и получено по приходным операциям 625327 рублей 25 копеек, в том числе оплачено документами 3000 рублей. Вся сумма налички кассиром сдана в главную кассу.
4. Составить бухгалтерские проводки по указанным операциям

	№№
	Хозяйственные операции
	Сумма, руб.
	ДТ
	КТ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


5. Составить бухгалтерские проводки по учету кассовых операций с использованием ККТ и пластиковых карточек.
	№№
	Хозяйственные операции
	Сумма, руб.
	ДТ
	КТ

	1
	Поступили наличные денежные средства в операционную кассу от покупателей физических лиц
	52000
	
	

	2
	Поступили наличные денежные средства в операционную кассу от покупателей юридических лиц
	60000
	
	

	3
	Из операционной кассы наличные денежные средства переданы в главную кассу предприятия
	?
	
	

	4
	Наличные денежные средства сданы в кассу банка
	?
	
	

	5
	Наличные денежные средства зачислены на расчетный счет предприятия
	?
	
	

	6
	Оплачено юридическим лицом по пластиковой карточке
	48000
	
	

	7
	Оплачено физическими лицами по пластиковой карточке
	526000
	
	

	8
	Удержана комиссия 2% от суммы банком
	?
	
	

	9
	Зачислена выручка на расчетный счет предприятия по пластиковым карточкам за минусом комиссии банка
	?
	
	


Практическое занятие № 25 
Работа с микрокалькулятором: расчет торговой наценки.
Цель: Произвести расчет торговой наценки с помощью микрокалькулятора.  
Задание. 
1. Осуществить работу с регистром памяти микрокалькулятора;
2. Осуществить расчет торговой наценки;
3. Рассчитать общую сумму;
4. Заполнить таблицу.
	Товар

	Цена

	Наценка 10%
	Сумма с наценкой 10%
	Наценка 20%
	Сумма с наценкой 20%

	1. Конфеты «Слимо»
	250-00
	
	
	
	

	2. Конфеты «Леденцовые»
	130-40
	
	
	
	

	3. Конфеты «Желейные»
	160-18
	
	
	
	

	4. Конфеты «Птица дивная»
	380-52
	
	
	
	

	5. Конфеты «Апельсин»
	260-00
	
	
	
	

	6.  Молоко «Наша корова»
	53-00
	
	
	
	

	7.  Хлеб «Орловский»
	15-00
	
	
	
	

	8. Крупа «Гречневая»
	36-90
	
	
	
	

	9.  Шоколад «Альпен Гольд»
	90-00
	
	
	
	

	10. Шоколад «Милка»
	65-20
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


Практическое занятие № 26 
Работа с микрокалькулятором: вычисления с регистром памяти.
Цель: Произвести вычисления с регистром памяти с помощью микрокалькулятора.
Задание. 
1. Осуществить работу с регистром памяти микрокалькулятора;
2. Заполнить таблицу.
3.Вычислить сумму сдачи с 1000 рублей.
	№ п/п 
	Наименование товара 
	Количество (г, шт.)
	Цена
	Сумма

	1
	Колбаса вареная 
	210
	108-50
	

	2
	Сыр колбасный
	320
	84-60
	

	3
	Кубик «Галина бланка»
	3
	6-10
	

	4
	Суп быстрого приготовления
	5
	41-90
	

	5
	Печенье
	150
	57-20
	

	
	ИТОГО
	
	
	


4. Подсчитать стоимость отмеров ткани:
	№ п/п
	Наименование товара
	Количество
	Цена за 1 м
	Сумма

	1 
	Ткань бельевая 
	18 м 60 см
	7-80 
	  

	2
	Бязь 
	24 м 30 см
	9-70 
	  

	3 
	Ситец 
	18 м 10 см
	8-60 
	  

	4 
	Мадаполам 
	7 м 50 см
	14-70 
	  

	5 
	Сатин 
	11 м 40 см
	16-90 
	  

	6 
	Ткань платьевая 
	8 м 15 см
	44-70 
	  

	7 
	Репс 
	14 м 05 см
	21-10 
	  

	8 
	Поплин 
	12 м
	24-30 
	  

	
	ИТОГО
	
	
	


ЗАКЛЮЧЕНИЕ

В процессе выполнения практических занятий студенты осуществляют поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. У обучающихся вырабатываются умения и навыки практической работы, формируется самостоятельное мышление по работе с контрольно-кассовой техникой, способность к получению профессиональных компетенций, самосовершенствованию, самореализации.

Результатом выполнения практических занятий студенты закрепляют свои умения:
· принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью;
· проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;
· организовывать документооборот;
· заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;
· передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
· исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
· проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
· учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;
· оформлять денежные и кассовые документы;
· заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;
· передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
· передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;
· исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
· понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;
· обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;
· конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;
· проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
· проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
· проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
· работать на контрольно-кассовой технике;
· применять детектор валют и счетчик банкнот. 
И знания:
· понятие первичной бухгалтерской документации;
· определение первичных бухгалтерских документов;
· формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты первичного учетного документа;
· порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки;
· порядок составления регистров бухгалтерского учета;
· правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;
· учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
· особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;
· порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;
· правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;
· нормативные правовые акты, регулирующие порядок проведения инвентаризации активов и обязательств;
· основные понятия инвентаризации активов;
· характеристику объектов, подлежащих инвентаризации;
· процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров аналитического учета по объектам инвентаризации;
· приемы физического подсчета активов;
· работать на контрольно-кассовой технике;
применять детектор валют и счетчик банкнот. 
Результатами практических занятий по дисциплине ПМ.05. «Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностей служащих» является формирование умений:

· принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью;
· проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;
· организовывать документооборот;
· заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;
· передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
· исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
· проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
· учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;
· оформлять денежные и кассовые документы;
· заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;
· передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
· передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;
· исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
· понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;
· обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;
· конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;
· проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
· проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
· проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
· работать на контрольно-кассовой технике;
· применять детектор валют и счетчик банкнот.
Результатом практических занятий также является получение практического опыта по выполнению работы по должности «Кассир».

Студент получает практический опыт: 
· В выполнении контрольных процедур и их документировании;
· В подготовке оформления завершающих материалов по результатам внутреннего контроля.
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Название


чека (отчета)�
Задание�
Пробитый чек (отчет)�
�
X отчет�
Пробить X отчет�












�
�
�
Алгоритм:�
�
�
Единичный�
Шоколад «Аленка» по цене 70 рублей 65 копеек во 2 отдел.�
�
�
�
Алгоритм:








�
�
�
С повтором�
Три пачки сухариков «Кириешки» по цене 20 рублей в 1 отдел.�
�
�
�
Алгоритм:�
�
�
Со сдачей�
Мороженое по цене 


20 рублей в 3 отдел;


Минеральная вода по цене 12 рублей во 2 отдел;


Корм «Китекат» по цене 21 рубль в 5 отдел (нажать первый два раза). Сумма покупателя 500 рублей.�
�
�
�
Алгоритм:�
�
�
С умножением с количеством�
Карандаши простые 5 штук по цене 15 рублей 25 копеек за штуку в 6 отдел.�
�
�
�
Алгоритм:�
�
�
С умножением с количеством 


грамм�
Печенье «Курабье» 250 грамм по цене 150 рублей за килограмм (в кг. 1000гр.) в 1 отдел.�
�
�
�
Алгоритм:


�
�
�
Z отчет�
Пробить  Z  отчет.


Алгоритм:
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