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ВВЕДЕНИЕ
Рекомендации для выполнения самостоятельных внеаудиторных работ по специальности 29.02.04 «Конструирование, моделирование и технология швейных изделий» разработаны в соответствии с содержанием рабочей программы ОП.01. Инженерная графика.
Инструкции предназначены для оказания помощи обучающимся при выполнении самостоятельной работы.  

Самостоятельная работа студентов – это многообразные виды индивидуальной и коллективной деятельности студентов, осуществляемые под руководством, но без непосредственного участия преподавателя в специально отведенное для этого аудиторное или внеаудиторное время. Это особая форма обучения по заданиям преподавателя, выполнение которых требует активной мыслительной деятельности. Методологическую основу самостоятельной работы студентов составляет деятельностный подход, когда цели обучения ориентированы на формирование умений решать типовые и нетиповые задачи, т. е. на реальные ситуации, где студентам надо проявить знание конкретной дисциплины. 

Основной целью самостоятельной работы является содействие оптимальному усвоению обучающимися учебного материала, развитие их познавательной активности, готовности и потребности в самообразовании. 

Выполняя самостоятельную работу обучающиеся:

· углубляют и систематизируют теоретические знания;

· формулируют и решают познавательные задачи;

· развивают аналитические способности умственной деятельности (анализ, систематизация);

· приобретают навыки работы с различной по объему и виду информацией (учебная и научная литература, нормативные документы, Интернет ресурсы);

· практически применяют теоретические знания;

· приобретают навыки организации самостоятельного учебного труда и контроля за его эффективностью.

В процессе самостоятельной работы обучающиеся:

· формулируют цель предстоящей деятельности;

· выбирают наилучший путь достижения цели;

· собирают и изучают информацию;

· постоянно контролируют себя и свою деятельность;

· корректируют работу с учетом полученных результатов;

· по окончании работы анализируют ее результаты и оценивают степень их совпадения с поставленной целью;

· отображают информацию в необходимой форме;

· консультируются у преподавателя;

· оформляют работу;

· представляют работу на оценку преподавателя.

Самостоятельная работа проводится внеаудиторно в объеме 41 академического часа.  В каждой самостоятельной работе предлагаются критерии оценивания для самоконтроля и самопроверки. Выполненные задания самостоятельной работы сдаются преподавателю. Оценка выполненных заданий осуществляется в соответствии с критериями оценки работы
Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся являются: уровень освоения учебного материала; уровень умения использовать теоретические знания при выполнении практических задач; уровень сформированности общеучебных умений; уровень умения активно использовать электронные образовательные ресурсы, находить требующуюся информацию, изучать ее и применять на практике; обоснованность и четкость изложения материала; оформление материала в соответствии с требованиями стандарта; уровень умения ориентироваться в потоке информации, выделять главное; уровень умения четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически оценить решение и его последствия; уровень умения определить, проанализировать альтернативные возможности, варианты действий; уровень умения сформулировать собственную позицию, оценку и аргументировать ее.

Самостоятельная работа студента может быть выполнена в рукописном варианте (тетрадь, лист формат А4, А3 и т.п); в виде электронной презентации и т.д.

Самостоятельная работа студентом выполняется во внеурочное время, своевременно сдается на проверку преподавателю. Без сдачи самостоятельных работ студент не допускается до сдачи дифференцированного зачета по дисциплине.
В случае возникновения вопросов при выполнении самостоятельной работы студент консультируется с преподавателем по утвержденному графику дополнительных занятий.

1. ОБЩИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ОБУЧАЮЩЕМУСЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ВНЕАУДИТОРНЫХ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ ПО ДИСЦИПЛИНЕ ОП. 01. «ИНЖЕНЕРНАЯ ГРАФИКА»
1. Внимательно выслушайте или прочитайте тему, цели и задачи самостоятельной работы. 
2. Обсудите текст задания с преподавателем и груп​пой, задавайте вопросы – нельзя оставлять невыясненными или непонятыми ни одного слова или вопроса. 
3. Внимательно прослушайте рекомендации преподавателя по выполнению самостоятельной работы.
4. Ознакомьтесь с графиком самостоятельных работ обучающихся по предмету, если требуется, уточните время, отводимое на выполнение задания, сроки сдачи и форму отчета у преподавателя.
5. Внимательно изучите письменные методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы («методичку»).
6. Ознакомьтесь со списком литературы и источников по заданной теме самостоятельной работы.
7. Повторите весь теоретический материал по конспектам и другим источникам, предшествовавший самостоятельной работе, ответьте на вопросы самоконтроля по изученному материалу. 
8. Подготовьте все необходимое для выполнения задания, рационально (удобно и правильно) расположите на рабочем месте. Не следует браться за работу, пока не подготовлено рабочее место.
9. Продумайте ход выполнения работы, составьте план, если это необходимо.

10. Если вы делаете сообщение или доклад, то обязательно прочтите текст медленно вслух, обращая особое внимание на произношение новых терминов и стараясь запомнить информацию. 

11. Если ваша работа связана с использованием ИКТ, проверьте наличие и работоспособность программного обеспечения, необходимого для выполнения задания.

12. Если при выполнении самостоятельной работы применяется групповое или коллективное выполнение задания, старайтесь поддерживать в коллективе нормальный психологический климат, грамотно распределить роли и обязанности. Вместе проводите анализ и самоконтроль организации самостоятельной работы микрогруппы.
13. Не отвлекайтесь во время выполнения задания на посторонние, не относящиеся к работе, дела.

14. При выполнении самостоятельного практического задания соблюдайте правила техники безопасности и охраны труда.

15. В процессе выполнения самостоятельной работы обращайтесь за консультациями к преподавателю, чтобы вовре​мя скорректировать свою деятельность, проверить правильность выполнения задания.
16. По окончании выполнения самостоятельной работы составьте письменный или устный отчет в соответствии с теми методическими указаниями по оформлению отчета, которые вы получили от преподавателя или в методических указаниях. 

17. Сдайте готовую работу преподавателю для проверки точно в срок.
18. Участвуйте в обсуждении и оценке полученных результатов самостоятельной работы (общегруппо​вом или в микрогруппах).
19.  Участвуйте в обсуждении полученных результатов работы.
1.1. Создание презентаций

Презентация представляет собой последовательность слайдов, содержащих текст, рисунки, фотографии, анимацию, видео и звук. Цель презентации — донести до целевой аудитории полноценную информацию об объекте презентации в удобной форме.

Требования к оформлению

1. Не перегружать слайды текстом. Дизайн должен быть простым, а текст – коротким.

2. Наиболее важный материал лучше выделить курсивом, подчеркиванием, жирным шрифтом, прописные буквы рекомендуется использовать только для смыслового выделения фрагмента текста

3. Не следует использовать много мультимедийных эффектов анимации.

4. Чтобы обеспечить хорошую читаемость презентации необходимо подобрать темный цвет фона и светлый цвет шрифта. Размер шрифта: 24–54 пункта (заголовок), 18–36 пунктов (обычный текст); тип шрифта: для основного текста гладкий шрифт без засечек (Arial, Tahoma, Verdana), для заголовка можно использовать декоративный шрифт, если он хорошо читаем.

5. Иллюстрации рекомендуется сопровождать пояснительным текстом.

6. Если графическое изображение используется в качестве фона, то текст на этом фоне должен быть хорошо читаем.

7. Оформление слайда не должно отвлекать внимание слушателей от его содержательной части.

8. Все слайды презентации должны быть выдержаны в одном стиле.
9. Текст презентации должен быть написан без орфографических и

пунктуационных ошибок.

Необходимо отрепетировать показ презентации и свое выступление, проверить, как будет выглядеть презентация в целом (на экране компьютера или проекционном экране), обстановке, максимально приближенной к реальным условиям выступления.

1.2 Подготовка доклада (сообщения)

Задание: Подготовить сообщение (доклад) 

Цель работы: 

· научиться самостоятельно искать, отбирать, систематизировать и оформлять в виде сообщения (доклада) информацию по заданной теме;

Отчет: оформить текст сообщения (доклада) в соответствии с «Правилами оформления текстовых материалов».

Форма отчета для сообщения (доклада): сообщение (доклад) оформляется текстовым файлом, набранным компьютерным способом в одном из текстовых процессоров и распечатывается на листах формата А4. Объем сообщения – не более 3 страниц печатного текста. Объем доклада – не менее 10 страниц печатного текста.

Отчет должен иметь следующую структуру:

1. Титульный лист.

2. Текст сообщения (доклада)

3. Список использованных источников.

Возможные типичные ошибки: 

1. Содержание сообщения (доклада) не соответствует заданной теме, тема не раскрыта.

2. Материал в сообщении (доклада) не имеет четкой логики изложения (не по плану).

3. Слишком краткий либо слишком пространный текст. Объем текста значительно превышает регламент. 

4. В содержании не используются термины по изучаемой теме, либо их недостаточно для раскрытия темы.

5. Объяснение терминов сообщения (доклада) вызывает затруднения.

6. Отчет выполнен и оформлен небрежно, без соблюдения установленных требований. 
При оценке сообщения (реферата) будут учитываться:

	
	Низкий уровень
	Средний уровень
	Высокий уровень

	Соответствие представленной информации заданной теме
	1 балл
	2 балла
	3 балла

	Характер и стиль изложения материала сообщения 
	1 балл
	2 балла
	3 балла

	Правильность оформления
	1 балл
	2 балла
	3 балла

	Итого максимально 
	

3
	6
	9

	Оценка
	4-5 баллов «удовлетворительно»
	6-7 баллов «хорошо»
	8-9 баллов «отлично»


Сообщения (рефераты), оформленные не по правилам, не принимаются и не оцениваются. Если работа сдана не вовремя (с опозданием), преподаватель имеет право снизить оценку на 1 балл.

Алгоритм самостоятельной работы над сообщением (докладом) на заданную тему:

1. Ознакомьтесь с предлагаемыми темами сообщений (докладов).

2. Ознакомьтесь со списком рекомендуемой литературы и источников и подготовьте их для работы

3. Получите консультацию преподавателя и изучите рекомендации.

4. Повторите лекционный материал по теме сообщения (доклада).

5. Изучите материал, касающийся темы сообщения (доклада) не менее чем по двум рекомендованным источникам.

6. Составьте план сообщения (доклада), запишите его. 
7. Еще раз внимательно прочтите текст выбранных источников информации, стараясь понять общее содержание и выделить из контекста значение незнакомых слов и терминов.

8. Обратитесь к словарю, чтобы найти значения незнакомых слов.

9. Проработайте найденный материал, выбирая только то, что раскрывает пункты плана.

10. Составьте список ключевых слов из текста так, чтобы он отражал суть содержания.

11. Составьте окончательный текст сообщения (доклада).

12. Оформите материал в соответствии с «Правилами оформления текстовых материалов».
13. Прочтите текст медленно вслух, обращая особое внимание на произношение новых терминов и стараясь запомнить информацию. 

14. Ответьте после чтения на вопросы и задания к текстам источников.

15. Восстановите последовательность изложения текста сообщения (доклада) (что очень целесообразно), пересказав его устно после завершения работы над вопросами и заданиями. 

16. Проводите самоконтроль не только после окончания работы над сообщением (докладом), но и непосредственно в ходе нее, чтобы не только сразу обнаружить ошибку, но и установить ее причину.

17. Сформулируйте вопросы и проблемы, желательные для обсуждения на занятии.
18. Проверьте еще раз свои знания спустя некоторое время, чтобы выяснить прочность усвоения учебного материала.

19. Еще раз устно проговорите своё сообщение (доклад) в соответствии с планом.

20. Защита подготовленного сообщения (доклада) проходит в устной форме, чтобы получить навык устного изложения и научиться отстаивать свою точку зрения, если вы убеждены в своей правоте. 
21. Пользуйтесь планом сообщения (доклада) и зачитывайте отдельные небольшие части, строки или цитаты. 
Соблюдайте регламент – время изложения информации с одного печатного листа приблизительно равно 4-5 минутам.
1.3 Оформление самостоятельных графических работ.
Графические работы выполняют в соответствии с Государственными стандартами ЕСКД на чертежной бумаге формата, предусмотренного по каждой теме. Лист оформляется рамкой и основной надписью. Заполнение основной надписи осуществлять согласно ГОСТ 2.104-68 «Основные надписи».

Чертежи должны отличаться четким и аккуратным исполнением. Все надписи выполняют стандартным шрифтом (3,5; 5; 7; 10 мм) в соответствии с ГОСТ 2.304-81 «Шрифты чертежные». Построения выполняют чертежными карандашами с соблюдением типов линий по ГОСТ 2.303-68 «Линии». Для основной линии следует выбрать карандаш ТМ, НВ, для всех остальных типов линий – Т или Н. Рекомендуемая толщина основной линии– 0,8 – 1,4 мм. Выбранная толщина основной линии должна соблюдаться на всем поле чертежа. Толщина остальных линий чертежа вычерчивается тонко, но ярко, твердым острозаточенным карандашом.

Изображение на листе компонуют таким образом, чтобы все поле чертежа было равномерно использовано. Линии вспомогательных построений на заключительном этапе оформления чертежа необходимо убрать.
1.4 Поиск информации на сайтах Интернета
1. Пишите грамотно слова поискового запроса

2. Используйте синонимы. Если поиск нужных результатов не принес, попробуйте переформулировать запрос, используя синонимы. 

3. Уточняйте запрос

Чем точнее будет построен поисковый запрос, тем больше шансов, что в первых строках результата поиска будет нужный вам ресурс. 

4. Используйте ключевые слова. Если результат поиска вас не удовлетворил, включайте в поисковый запрос как можно больше уточняющих слов. 

5. Не пишите запрос в верхнем регистре

Все запросы желательно писать в нижнем регистре, потому что поиск обычно регистрозависимый. Однако если вы ищете какие-то имена собственные, тогда пишите их с заглавных букв (именно с заглавных, а не все заглавными).

6. В сложных случаях используйте язык запросов. Практически все поисковые системы поддерживают так называемый язык запросов, позволяющий задавать мощнейшие комбинации различных критериев поиска. Язык запросов:

А). Исключение/включение определенных слов — знаки «+» и «-» 

Б). Перечисление альтернатив — знак «|»

В). Поиск точного соответствия — знак «!»

Г). Поиск точной фразы — кавычки

Д). Задание расстояния между слов — «/n»
Как искать картинки и видео в Google?
Поиск картинок и видео в гугле, почти не отличается от обычного поиска. Так же имеется «Расширенный поиск картинок» и «Расширенный поиск видео», позволяющий не запоминать все операторы. 

Алгоритм поиска следующий:

1.     Загрузить Интернет.
2.     Зайти на страницу поисковой системы.
3.     Ввести запрос в строку поиска.
4.     Щелкнуть по команде Картинки (над строкой поиска).
5.     Щелкнуть Найти (или Поиск), в зависимости от выбранной поисковой системы

После этого на экране появляется великое множество картинок. Мы выбираем понравившуюся и щелкаем по ней. Отметим, что картинки и фотографии все разных размеров. Поэтому мы можем уточнить поиск, задав размер картинки – большие, средние, маленькие и т.д. Тогда поисковая система выдаст нам картинки только этого размера. 

Далее – сохраняем ее. Для этого:

1.     Щелкаем правой кнопкой мыши по картинке

2.     Выбираем Сохранить рисунок как

3.     В появившемся диалоговой окне выбираем диск и папку (куда мы хотим сохранить)

4.     Именуем файл (или оставляем тоже имя)

5.     Щелкаем Сохранить
Форма отчета для поиска информации в Интернете: найденный материал оформляется текстовым файлом, набранным компьютерным способом в одном из текстовых процессоров и распечатывается на листах формата А4. Объем отчета – 2 страницы печатного текста. Содержание материала оформляется в виде «вопрос – ответ». Текст вопроса должен быть выделен полужирным начертанием.

Отчет должен иметь следующую структуру:

1. Титульный лист.

2. Содержание найденного материала.

3. Список использованных интернет-источников.

Возможные типичные ошибки: 

1. Содержание с найденной информации не соответствует заданной теме, в тексте есть отклонения от темы задания, тема не раскрыта. 

2. Слишком краткий (неполный) либо слишком пространный текст найденной информации. Объем текста сообщения не соответствует регламенту (в меньшую или большую сторону).

3. Информационный материал имеет значительные отклонения по структуре, отклонения от требований, в изложении материала значительно нарушена логика.

4. Содержание информационного материала по изучаемой теме представлено в недостаточно полном объеме.

5. Отсутствует список использованных интернет-источников или список использованных интернет-источников содержит менее 5 ссылок.

6. Текст сообщения оформлен недостаточно аккуратно, оформление не соответствует требованиям.
При оценке результатов поиска информации в Интернете будут учитываться:
	
	Низкий уровень
	Средний уровень
	Высокий уровень

	Соответствие представленной информации заданной теме
	1 балл
	2 балла
	3 балла

	Полнота  представления материала, достаточность объема списка используемых интернет-источников 
	1 балл
	2 балла
	3 балла

	Правильность оформления
	1 балл
	2 балла
	3 балла

	Итого максимально 
	

3
	6
	9

	Оценка
	4-5 баллов «удовлетворительно»
	6-7 баллов «хорошо»
	8-9 баллов «отлично»


Материалы поиска информации в Интернете, оформленные не по правилам, не принимаются и не оцениваются. Если работа сдана не вовремя (с опозданием), преподаватель имеет право снизить оценку на 1 балл.

2. ПЕРЕЧЕНЬ ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 
 ПО УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЕ
	Наименование разделов и тем
	Содержание самостоятельной работы обучающихся
	Объём часов

	1
	2
	3

	РАЗДЕЛ 1. 

ГРАФИЧЕСКОЕ ОФОРМЛЕНИЕ ЧЕРТЕЖЕЙ
	
	12


	Тема 1.1. Введение. Линии и надписи на чертежах.
	Самостоятельная работа 
Изучение ГОСТов по теме. 

Подготовка презентации и доклада на тему «История развития чертежа»
	2

2

	Тема 1.2. Геометрическое черчение
	Самостоятельная работа   
Изучение ГОСТов по теме
	4

	
	Самостоятельная работа  
Выполнение эскизов и чертежей
	4

	РАЗДЕЛ 2. ОСНОВЫ НАЧЕРТАТЕЛЬНОЙ ГЕОМЕТРИИ
	
	8

	Тема 2.1. Методы проецирования  
	Самостоятельная работа 

 Подготовка сообщений по теме

«Аксонометрические проекции»
	2

	
	Самостоятельная работа 

Выполнение схем, эскизов и чертежей
	6

	РАЗДЕЛ.3 МАШИНОСТРОИТЕЛЬНЫЕ ЧЕРТЕЖИ
	
	21


	Тема 3.1 Изображения- виды, разрезы, сечения
	Самостоятельная работа 

Выполнение схем, эскизов и чертежей
	5

	Тема 3.2 Стандартные резьбовые крепежные детали и их условные обозначения
	Самостоятельная работа 

Подготовка презентации по теме
«Резьбовые изделия»
	4

	Тема 3.3. Эскиз и рабочий чертеж детали
	Самостоятельная работа

Поиск информации  на сайтах Интернета.
	2

	Тема 3.4. Сборочные чертежи
	Самостоятельная работа

Подготовка презентации на тему «Сборочные чертежи. Назначение»
	2

	Тема 3.5. Схемы 
	Самостоятельная работа 
Выполнение схем, эскизов и чертежей
Подготовка презентации на тему «Графическое представление объектов, пространственных образов и схем»
	6

2

	Итого:
	
	41
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