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1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Самостоятельная работа - планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-исследовательская работа студентов, выполняемая во внеаудиторное (аудиторное) время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия (при частичном непосредственном участии преподавателя, оставляющем ведущую роль за  работой студентов).
Самостоятельная работа студентов является важным видом учебной и научной деятельности и играет значительную роль в рейтинговой технологии обучения. Государственным стандартом предусматривается 50% часов из общей трудоемкости дисциплины на самостоятельную работу студентов (далее СРС). В связи с этим, обучение включает в себя две, практически одинаковые по объему и взаимовлиянию части – процесса обучения и процесса самообучения.
Целью самостоятельной работы студентов является овладение фундаментальными знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности по профилю, опытом творческой, исследовательской деятельности. Самостоятельная работа студентов способствует развитию самостоятельности, ответственности и организованности, творческого подхода к решению проблем учебного и профессионального уровня.
Задачами СРС являются:
· систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических умений студентов;
·  углубление и расширение теоретических знаний;
· формирование умений использовать нормативную, правовую, справочную документацию и специальную литературу;
· развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;
· формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации;
· развитие исследовательских умений;
·  использование материала, собранного и полученного в ходе самостоятельных занятий на семинарах, на практических и лабораторных занятиях, при написании курсовых и выпускной квалификационной работ, для эффективной подготовки к итоговым зачетам и экзаменам.
2.Перечень и содержание самостоятельной работы
	№ п\п
	Наименование раздела
	Темы для самостоятельного изучения
	Кол-во часов

	1
	Тема 1.2. Подготовка и организация работы горничной
	1. Подготовить презентацию на тему: «Профессиональное оборудование, используемое в гостиницах»
	10

	
	
	2. Подготовить презентацию по теме: «Инвентарь для уборки, используемый в гостиницах»
	

	
	
	3. Подготовить презентацию на тему: «Профессиональные моющие средства»
	

	
	
	Составить список номеров телефонов служб экстренной помощи
	

	
	
	Подготовить доклад на тему: «Белье и предметы личной гигиены для предоставления гостям»
	

	2
	Тема 1.3. Уборка номеров
	Составить алгоритм последовательности повседневной уборки
	10

	
	
	Выполнить фигурки из полотенец
	

	
	
	Составить таблицу «Отличительные признаки технологии уборки свободных и заселенных номеров»
	

	
	
	Составить алгоритм действий при проведении генеральной уборки в номерах
	

	
	
	Составить перечень средств и инвентаря для осуществления экспресс-уборки
	

	3
	Тема 1.4. 

Обслуживание замены номера
	Описать процедуру осмотра предыдущего номера после перемещения клиента в другой номер
	2

	4
	Тема 1.5

Приемка номера
	Составить алгоритм действий при обнаружении забытых вещей
	2

	5
	Тема 1.6.

Уборка помещений общего пользования и административных помещений
	Составить алгоритм уборки помещений общего пользования и административных помещений
	4

	6
	Тема 1.7.

Завершение уборки


	Описать процедуры разгрузки, уборки и хранения уборочной тележки
	4

	7
	Тема 1.8.
Стирка и чистка одежды (вещей) гостя

	Подготовить презентацию на тему: «Оборудование прачечных-химчисток в современных гостиницах»
	6

	
	
	Всего:
	    38 часов


	Наименование тем
	Содержание самостоятельной работы

	Темы 1.2,1.3, 1.4,1.5,1.6,1.7,1.8
	Поиск информации в Интернете и подготовка информации к анализу


	Темы 1.2, 1.8
	Подготовка сообщений, презентаций по различным  темам, с использованием Интернет источников и других средств информации

	Темы  1.3
	Практические работы

	Темы 1.2,1.3,1.4,1.5,1.6,1.7
	Составление схем, таблиц, алгоритмов




3.Методические рекомендации по поиску информации в Интернете и подготовке информации к анализу
Как правильно сформировать поисковый запрос
 «Искать нужно уметь!» — гласит народная мудрость. Что означает эта фраза? Она означает то, что, прежде чем задавать строку для поиска, нужно понять, что именно вы хотите найти. Также нужно понять, каким образом следует составить строку, чтобы поисковая система как можно быстрее выдала вам то, что нужно. 

1. Пишите грамотно слова поискового запроса

2. Используйте синонимы. Если поиск нужных результатов не принес, попробуйте переформулировать запрос, используя синонимы. 

3. Уточняйте запрос

Чем точнее будет построен поисковый запрос, тем больше шансов, что в первых строках результата поиска будет нужный вам ресурс. 

4. Используйте ключевые слова. Если результат поиска вас не удовлетворил, включайте в поисковый запрос как можно больше уточняющих слов. 

5. Не пишите запрос в верхнем регистре

Все запросы желательно писать в нижнем регистре, потому что поиск обычно регистрозависимый. Однако если вы ищете какие-то имена собственные, тогда пишите их с заглавных букв (именно с заглавных, а не все заглавными).

6. В сложных случаях используйте язык запросов. Практически все поисковые системы поддерживают так называемый язык запросов, позволяющий задавать мощнейшие комбинации различных критериев поиска. Язык запросов:

А). Исключение/включение определенных слов — знаки «+» и «-» 

Б). Перечисление альтернатив — знак «|»

В). Поиск точного соответствия — знак «!»

Г). Поиск точной фразы — кавычки

Д). Задание расстояния между слов — «/n»

Как искать картинки и видео в Google?
Поиск картинок и видео в гугле, почти не отличается от обычного поиска. Так же имеется «Расширенный поиск картинок» и «Расширенный поиск видео», позволяющий не запоминать все операторы. 

Алгоритм поиска следующий:

1.     Загрузить Интернет.
2.     Зайти на страницу поисковой системы.
3.     Ввести запрос в строку поиска.
4.     Щелкнуть по команде Картинки (над строкой поиска).
5.     Щелкнуть Найти (или Поиск), в зависимости от выбранной поисковой системы

После этого на экране появляется великое множество картинок. Мы выбираем понравившуюся и щелкаем по ней. Отметим, что картинки и фотографии все разных размеров. Поэтому мы можем уточнить поиск, задав размер картинки – большие, средние, маленькие и т.д. Тогда поисковая система выдаст нам картинки только этого размера. 

Далее – сохраняем ее. Для этого:

1.     Щелкаем правой кнопкой мыши по картинке

2.     Выбираем Сохранить рисунок как

3.     В появившемся диалоговой окне выбираем диск и папку (куда мы хотим сохранить)

4.     Именуем файл (или оставляем тоже имя)

5.     Щелкаем Сохранить
4.МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО РАБОТЕ С  ДОКЛАДАМИ, ПРЕЗЕНТАЦИЯМИ ПО РАЗЛИЧНЫМ  ТЕМАМ, С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНТЕРНЕТ ИСТОЧНИКОВ И ДРУГИХ СРЕДСТВ ИНФОРМАЦИИ
Доклад или презентация выполняется обучающимся самостоятельно под теме в рамках одного или нескольких изучаемых учебных предметов, курсов в любой избранной области деятельности. 
· сформированность навыков коммуникативной, учебно-исследовательской деятельности, критического мышления;

· способность к инновационной, аналитической, творческой, интеллектуальной деятельности;

· сформированность навыков проектной деятельности, а также самостоятельного применения приобретенных знаний и способов действий при решении различных задач, используя знания одного или нескольких учебных предметов или предметных областей;

· способность постановки цели и формулирования гипотезы исследования, планирования работы, отбора и интерпретации необходимой информации, структурирования аргументации результатов исследования на основе собранных данных, презентации результатов.
Информационный доклад – это доклад, направленный на сбор, анализ и представление информации по какой-либо актуальной предметной (межпредметной, предпрофессиональной) тематике. 
Презентация – это проект, направленный на создание какого-то творческого продукта. Он предполагает свободный, нестандартный подход к подготовке, реализации и оформлению результатов.
Исследовательский проект – проект, основной задачей которого является исследование какой-либо проблемы либо доказательство или опровержение определенной гипотезы. В проекте может наряду с теоретической составляющей присутствовать и практическая.
Примерный алгоритм работы над проектом таков:

· выбор темы;

· обоснование актуальности;

· определение проблемы;

· формулирование гипотезы (для исследовательского проекта);

· формулирование цели (конкретных задач, связанных с решением проблемы);

· определение этапов работы:

· подбор методов и средств решения проблемы;

· проведение исследовательской или иной работы по решению проблемы;

· получение и анализ данных;

· оформление данных в виде текста (схемы, рисунка и др.);

· обсуждение и корректировка данных;

· выражение ожидаемого результата (представление).

В рекомендациях также определены шесть этапов реализации презентации:

1. Выдвижение идеи ;

2. Составление письменного плана выполнения;

3. Выполнение презентации;

4. Завершение презентации;

5. Подготовка презентации к защите;

6. Представление презентации и его оценка.
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